Zarzgdzenie nr 29/2019
WOJT GMINY
42-283 BORONOW

ul. Dolna 2 g
Tel. 3436698 15, fax 3436698 14 Z dnia 04 marca 2019 r.

Wajta Gminy Boronow

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Boronowie
wprowadzonego zarzgdzeniem nr 89/2018 Wéjta Gminy Boron6w z dnia 20 lipca 2018 r.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22018 r., p0z.994) Wéjt Gminy Boronow zarzadza co naste¢puje:

§ 1.

W zarzadzeniu nr 89/2018 Wojta Gminy Borondw z dnia 20 lipca 2018 r. w sprawie ustalenia
Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Gminy w Boronowie wprowadza si¢ nastgpujace
zmiany:

1. W § 16 ust. 5 dodaje si¢ ppkt 15 w brzmieniu:
,, 15. Opracowanie wniosku o zatwierdzenie taryf za pobor wody i odbior sciekow.
2. W § 18 ust. 2 dodaje sie ppkt 52 i 53 w brzmieniu:
., 52. Wykonanie przypisu catorocznego oplat za gospodarowanie odpadami.
53. Realizacja spraw zwigzanych z obstuga deklaracji o wysokosci optat za
gospodarowanie odpadami komunalnymi w tym:
a) sprawdzanie poprawnosci deklaracji pod wzgledem merytorycznym,
b) wprowadzanie do systemu komputerowego,
¢) prowadzenie rejestru ztozonych deklaracii,
d) weryfikacja urodzen oraz zgondéw w celu zlozenia deklaracji.

¢) postgpowanie podatkowe zwigzane z wymiarem oplaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi j. wezwanie do ztozenia deklaracji, watpliwosci do jej poprawnosci,

3. przygotowywanie protokoléw odbioru uslugi za gospodarowanie odpadami
komunalnymi w zwigzku ze zmiana ilosci 0séb zamieszkalych na terenie gminy.”

4, W § 18 ust. 3 dodaje si¢ ppkt od 12 do 23 w brzmieniu:

., 12. Ksiegowanie w programie wplat dokonanych przelewem bankowym.

13. Wystawiane i ksiggowanie not odsetkowych po zaksiggowaniu wplaty po terminie
platnosci.

14. Uzgadnianie salda zaleglosci comiesigcznych wraz z podzialem analitycznym,
a kwartalnie roéwniez warto$¢ odsetek do sprawozdania RIO.



13,
16.

1%,
18.

19.
20.

21,
22,
23.

6.

Doplata do ceny $ciekow dowozonych — miesigcznic.

Wydruk listy odbiorcow do okresowej kontroli wodomierzy oraz wydruk list
wodomierzy, dla ktorych uplywa okres legalizacji.

Prowadzenie spraw zwigzanych z ustugg e-faktura.

Prowadzenie spraw dotyczacych ryczaltowego rozliczania naleznosei za wodg
1 $cieki.

Comiesigezne generowanie pliku JPK w zakresie sprzedazy wody i Sciekow,
Kwartalne sporzadzanie zastawien zuzytej wody przez mieszkancow w stosunku do
ilosci wody zakupionej przez Gming.

Systematyczne wystawianie upomnien za zaleglosci w oplatach za wodg i $cieki.
Prowadzenie windykacji oplat za wodg i Scieki.

Zawieranie umow z odbiorcami wody i dostarczajgeymi $cieki na oczyszezalnig.”

W § 19 ust. 1 dodaje si¢ ppkt. 27. ., Koordynacja odbioru odpadéow — rozliczanie
miesi¢ezne”.

W § 19 skresla sie ust. 5 .

Schemat organizacyjny otrzymuje brzmienie, jak w zalgczniku do niniejszego
zarzadzenia.

§2.

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.

Krz ztofl Betkoy
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