WOJT GMINY
42-283 BORONOW
ul. Dolna 2
Tel. 034/366-98-15, Fax 366-98-14

Zarzgdzenie nr 173/2007
Wojta Gminy Boronéw
z dnia 3 grudnia 2007 r,

w sprawie powolania stalej Komisji Przetargowej
do przeprowadzenia catosci procedur przetargowych o udzielanie zamowien publicznych o
wartosci przekraczajacej kwoty wskazane w art. 4 pkt.8 ustawy z dnia 29.01.2004r. Prawo
zamowien publicznych (Dz.U.z 2006r, Nr 164, poz,. 1163 z pézn.zm.) na potrzeby Urzedu
Gminy Boronow oraz nadania Regulaminu Pracy Komisji Przetargowej o udzielanie
zamOwien publicznych

Na podstawie art.31 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzgdzie gminnym (Dz.U.z 2001r, Nr
142, poz. 1591 z poZzn.zm.) oraz art.2] ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. —~Prawo zaméwien
publicznych (Dz.U.z 2006r, Nr 164, poz. 1163 z pozn.zm.) zarzadzam , co nastgpuje.

§1
Powohuje w Urzedzie Gminy Boronow stata Komisje Przetargows do przeprowadzania
catosci procedur o udzielanie zam6wien publicznych o wartosci przekraczajacej kwoty
wskazane w art. 4 pkt.8 ustawy z dnia 29.01.2004r. Prawo zaméwien publicznych (Dz.U.z
2006r, Nr 164, poz,. 1163 z pozn.zm.) w skladzie:

1.Przewodniczacy - Stanistaw Wieczorek
2.Zastgpca Przewodniczacego - Szymon Zylka
3 Sekretarz - Barbara Swierc
4 Czlonek(Zastepca Sekretarza) — Irena Przywara
5 Czlonek ~ Waclaw Zlotnicki
e . . E——
Do waimodéci czynnosci podggmowantych przez Komisie wymagany jest udzial co najmnie; 3 osob .
$

Komisja Przetargowa w sprawach objetych zamowieniami publicznymi dziala w oparciu o
Regulamin Pracy Komisji Przetargowej stanowiacy zatacznik nr 1 do Zarzadzenia.
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Tryb pracy Komisji w tym zwolywanie posiedzef, podzial pracy poszczegélnych czionkow
Komisji okresla jej Przewodniczacy lub odpowiednio Zastepca Przewodniczacego.

§5
Wszelkie ustalenia Komisji podlegaja akceptacji Wéjta Gminy Boronow.

§6
Traci moc;
1. Zarzadzenie nr 10/2007 Woéjta Gminy Boronéw z dnia 15 lutego 2007r. w sprawie
powotania Komisji Przetargowej do przeprowadzania catosci procedur przetargowych
o udzielanie zaméwien publicznych powyzej kwoty 60 000 euro na potrzeby Urzedu
Gminy Boronéw oraz nadania Regulaminu Pracy Komisji Przetargowej o udzielanie
zamowien publicznych



2. Zarzadzenie nr 30/2007 Wojta Gminy Boronéw z dnia 27 marca 2007r. w sprawie
zmiany Zarzadzenia nr 10/2007 Wéjta Gminy Boronéw z dnia 15 lutego 2007r. w
sprawie powolania Komisji Przetargowej do przeprowadzania calosci procedur
przetargowych o udzielanie zaméwien publicznych powyzej kwoty 60 000 euro na
potrzeby Urzedu Gminy Boronéw oraz nadania Regulaminu Pracy Komisji
Przetargowej o udzielanie zamowien publicznych.

§7
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
Otrzymuija;

1) Czlonkowie komisji
2) ala

/pieczatka i podpis Wojta/



WOJT GMINY

42-283 HDRDNﬁW Zalacanik o | do
ul. Dolna 2 Zarzadzenia ur | 73/2007
Tel. 034/366-98-15, Fax 366-98-14 Wajta Gmimy Borondw

w sprawie powolania stale) Komisji Preetargowe)
do procprowadzenia calodel procedur prestargowych o udrielanie
zamdwich publicemych o warlodel preckraczajyoe) kwoty
waknzane w arl. 4 pki £ ustawy z dnin 29.01.2004r,

Prawo tamdwich pablicemych (De Uz 2006r, Nr 164, poz. 1163
7 pdim.zm.) na potrzeby Urzpdu Gminy Borondw oraz

nadania Regulaminu Pracy Komisji Przetargowe] o udzielanie
Zamowicn publicanych

REGULAMIN PRACY
KOMISJI PRZETARGOWEJ

Powolanej do przeprowadzania przetargéw
zgodnie z ustawa z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych
(Dz., U. z 2006r, Nr 164, poz. 1163z péin.zm.)

§1

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o,

a/. , Komisji " — nalezy przez to rozumie¢ Komisj¢ Przetargowa, dzialajgcg w oparciu i na

zasadach wskazanych w przedmiotowym Regulaminie,

b/. .. Przewodniczacy™ — nalezy przez to rozumie¢ Przewodniczacego Komisji Przetargowej,

¢/ ,Ustawie” — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien
publicznych ( Dz.U.z 2006r, Nr 164, poz. 1163 z pozn.zm.),

d/. ,Wojcie ” - nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Boronow,

e/. ,Zamawiajagcym” — nalezy przez to rozumieé¢ Urzagd Gminy Boronow,

f/. ,Specyfikacji” — nalezy przez to rozumiec Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamowienia,

ZASADY OGOLNE

KOMISJA PRZETARGOWA

§2

Komisja ma charakter staly i jest powolana do przygotowywania i przeprowadzania
okreslonych postgpowan o udzielanie zamowien publicznych o wartosci przekraczajgce)
kwoty wskazane w art. 4 pkt.8 ustawy.

§3

1.W skiad komisji wchodzg czlonkowie powolywani i odwolywani przez Wojta,

2 Czlonek komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuje powierzone mu czynnosci, kierujac sie
wylacznie przepisami prawa, wiedza i doswiadczeniem.

3 Odwotanie czlonka komisji w toku postgpowania moze nastapi¢ wylacznie w sytuacji
naruszenia przez niego obowiazkow, o ktérych mowa w ust.2, w sytuacji o ktore] mowa w
§4 ust.2 i ust.3 oraz jezeli z powodu innej przeszkody nie moze on bra¢ udzial w pracach
komisji.



§4

1.Po zapoznaniu si¢ komisji z oéwiadczeniami lub dokumentami ztozonymi przez dostawcow
lub wykonawcow w celu potwierdzenia spelniania stawianych im warunkéw czionkowie
komisji skiadaja pisemne oswiadczenia o zaistnieniu lub braku istnienia okolicznosci, o
ktorych mowa w art. 17 ustawy.

2.W przypadku zlozenia przez czlonka komisji o$wiadczenia warunkujacego koniecznosc
wylaczenia jego z pracy komisji, nie zlozenia przez niego oswiadczenia albo zlozenia
oswiadczenia niezgodnego z prawda, przewodniczacy komisji niezwlocznie wylgcza czionka
komisji z dalszego udzialu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego. Informacje
o wylaczeniu czlonka komisji przewodniczacy komisji przekazuje Wéjtowi , ktéry w miejsce
wylaczonego czlonka moze powolaé nowego czionka. Wobec przewodniczacego czynnosci
wylgczeria dokonuje Wojt.

3.Czfonek komisji z zastrzezeniem ust.] jest obowigzany w kazdym czasie wylaczy¢ si¢ z
udziatu w pracach komisji niezwlocznie po powzieciu wiadomosci o zaistnieniu okolicznosci
o ktorych mowa w ust.1, o czym informuje przewodniczacego komisji. Zapis ust.2 stosuje si¢
odpowiednio.

SKLAD KOMISJI PRZETARGOWEJ

1JEJ ZADANIA
§5

1. Komisja skiada si¢ z trzech do pigciu czlonkow,

2.Pracami komisji kieruje przewodniczacy powolywany i odwolywany przez Wojta sposrod
czlonkow komisji. W przypadku jezeli przewodniczacy nie moze petni¢ swoich funkcji, jego
obowiazki przejmuje zastgpca przewodniczacego.

3 Do zadan przewodniczacego lub odpowiednio zastgpcy przewodniczacego nalezy;

a/ odebranie o$wiadczen czlonkéw komisji o ktérych mowa w § 4 ust. ] oraz poinformowanie
Wajta o okolicznosciach wskazanych w §4 ust.2 i ust.3.

b/wyznaczanie terminow posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,

c/podzial pomigdzy cztonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,
d/nadzorowanie prawidlowosci prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego,

e/informowanie Wojta o problemach zwigzanych z pracami komisji w toku postgpowania o
udzielenie zamowienia publicznego.

f/ przedlozenie Wojtowi calosci dokumentacji przetargowej wraz protokolem celem
akceptacji.

4. Os$wiadczenia o ktorych mowa w §4 ust.1 przewodniczacy wlacza do dokumentacii
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

5.Calo$¢ dokumentacji postepowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzi
sekretarz komisji powolywany przez Wajta sposrod czionkow komisji.



ZASADY I TRYB PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

§6

| Komisja przygotowuje postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego, a w
szczegolnosci przygotowuje | przekazuje do zatwierdzenia przez Wojta;

a/propozycje wyboru trybu udzielenia zaméwienia z uzasadnieniem,

b/projekt specyfikacji, zaproszenia do udzialu w postgpowaniu, zaproszenia do skiadania
ofert albo zapytania o ceng,

c/propozycje zaproszenia do rokowan w trybie zamowienia z wolnej reki, ze wskazaniem
podmiotu z ktorym majg by¢ prowadzone rokowania,

d/ogloszenia wymagane dla danego trybu postgpowania o udzielenie zaméwienia
publicznego,

e/projekty innych dokumentow, a w szczegolnosci wnioski Wojta do wlasciwego organu o
wydanie decyzji wymaganych ustawa.

2. Komisja w zakresie prowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia w szczegolnosci:
a/udziela wyjaénien dotyczacych tresci specyfikacji,

b/prowadzi negocijacje albo rokowania z dostawcami lub wykonawcami, w przypadku gdy
ustawa przewiduje prowadzenie takich negocjacji albo rokowan,

c/dokonuje otwarcia ofert,

d/ocenia spelnienie warunkéw stawianych dostawcom lub wykonawcom oraz wnioskuje do
Wojta o wykluczenie dostawcow lub wykonawcow w przypadkach okreslonych ustawa,
e/wnioskuje do Wéijta o odrzucenie oferty w przypadkach uzasadnionych ustawa,

flocenia oferty nie podlegajace odrzuceniu,

g/przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badz wystepuje o uniewaznienie
postepowania,

h/przyjmuje i analizuje wniesione protesty oraz przygotowuje projekt odpowiedzi na
protesty.

3. Komisja proponuje wybér najkorzystniejszej oferty na podstawie indywidualnej oceny
ofert dokonanej przez czlonkéw komisji, z zastrzezeniem §7.

4. Indywidualna ocena ofert odbywa si¢ wylacznie na podstawie kryteriow oceny ofert,
‘okreslonych w specyfikacji, zaproszeniu do udziatu w postgpowaniu albo zaproszeniu do
skladaniu ofert. Kazdy z czlonkéw komisji sporzadza pisemne uzasadnienie indywidualnej
oceny.

5. Przy zastosowaniu kryteriow opisanych wzorami mozna sporzadzi¢ zbiorcze zestawienie
oceny ofert. W takim przypadku pisemne uzasadnienie indywidualnej oceny ofert, o ktorym
mowa w ust 4 zastepuje si¢ pisemnym uzasadnieniem wyboru najkorzystniejszej oferty.

6. Posiedzenia komisji s3 prawomocne, jezeli uczestnicza w nim co najmniej trzy osoby.

7. Nieobecno$¢ czionka komisji w jej pracach moze wynika¢ tylko i wylaczenie z powodu
planowanego urlopu wypoczynkowego lub nieobecnosci w pracy spowodowanej choroba,

8. Jakiekolwiek proby opuszczania prac komisji bez wiedzy i zgody przewodniczacego lub
odpowiednio zastepcy przewodniczacego winne by¢ natychmiast zglaszane Wojtowi |
powoduja podjecie prawem przewidzianych dzialan celem wyciagnigcia odpowiednich
konsekwencji i zastosowania kar.



§7

1. W postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania o ceng komisja proponuje wybor oferty,
ktora zawiera najnizszg cene.

2. W postepowaniu prowadzonym w trybie zaméwienia z wolnej reki komisja przedstawia
Wojtowi propozycje zawarcia umowy z oferentem, z ktérym byly prowadzone rokowania.

§8

W przypadku zaistnienia okolicznosci o ktorych mowa w  art.93 ust.1 ustawy, komisja
wystepuje do Wojta o uniewaznienie postgpowania. Pisemne uzasadnienie takiego wniosku
powinno zawiera¢ wskazanie podstawy prawnej oraz omawia¢ okolicznosci,  ktore
spowodowaly koniecznos¢ uniewaznienia postgpowania.
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1. Wojt stwierdza niewaznoséé czynnosci podjetej z naruszeniem prawa.

2. Na polecenie Wojta komisja powtarza uniewazniong czynno$¢, podj¢ta z naruszeniem
prawa.

3. Protest na czynno$ci podjete przez zamawiajacego, zlozony przez wykonawcow,
przewodniczacy komisji przekazuje, wraz ze stanowiskiem komisji, do rozpatrzenia
Wojtowi.

4. Przygotowanie i przeprowadzenie nowego postgpowania w tej samej sprawie powierza sig¢
komisji w zmienionym skiadzie, jezeli Wojt odmowi zatwierdzenia propozycji komisji i
uniewazni postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego na podstawie art.93 ust. 1 pkt.7
ustawy.

POSTANOWIENIA KONCOWE
§10
W sprawach nie uregulowanych przedmiotowym regulaminem zastosowanie majg przepisy

Ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych ( Dz. U. z 2006r, nr 164, poz.
1163 z pdzn.zm.).

Boronow dnia 3 grudnia 2007r.




