Zarzadzenie Nr 43/2012
Wéjta Gminy Boronéw
zdnia 03 kwietnia 2012 r.
w sprawie ustalenia zasad opracowania arkusza organizacyjnego przedszkola i szkél na
rok szkolny 2012/2013 prowadzonych przez Gming Boron6w.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z p6zn.zm.), art. 34a ust. 2 pkt 3 w zwigzku z art. 5¢ pkt 3
ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty ( Dz.U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572
z poZn.zm.) Wojt Gminy Boronoéw zarzadza, co nastepuje:

§1,

Ustala si¢ zasady opracowania arkusza organizacyjnego przedszkola i szkot na rok szkolny
2012/2013 stanowiace zatacznik do zarzadzenia.

§ 2.
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Zespolu Placowek Oswiatowych
w Boronowie oraz Specjaliscie ds. kadr, bhp i o$wiaty.

§ 3.

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.
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lel. 034/366-98-15. Fax 366-98-14 Zafacznik
do Zarzadzenia Nr 43/2012

Wojta Gminy Boronow

zdnia 03.04.20(2 .

Zasady opracowania arkusza organizacyjnego przedszkola i szkol
na rok szkolny 2012/2013 prowadzonych przez Gming Boronéw

PODSTAWA PRAWNA

[) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 12 lutego 2002 r. w sprawie
ramowych plandéw nauczania w szkotach publicznych ( Dz.U. z 2002 r. Nr 15, poz. 142
z pdzn.zm.)

2) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 7 lutege 2012 r. w sprawie ramowych
planow nauczania w szkofach publicznych (Dz.U. z 2012 r. poz.204)

3) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 14 kwietnia 1992 r. w sprawie
warunkow i sposobu organizowania nauki religii w publicznych przedszkolach i szkotach
(Dz.U.z 1992 r. Nr 36, poz.155 z pozn.zm.)

4) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia [2 sierpnia 1999 r. w sprawie sposobu
nauczania szkolnego oraz zakresu tresci dotyczacych wiedzy o zyciu seksualnym cztowieka,
o zasadach $éwiadomego i odpowiedzialnego rodzicielstwa, o wartosci rodziny, zZycia w fazie
prenatalnej oraz metodach | $rodkach s$wiadomej prokreacji zawartych w podstawie
programowej ksztalcenia ogoinego (Dz.U. z 1999 r. Nr 67, poz. 756 z pdzn.zm.)

5) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 sierpnia 2009 r. w sprawie sposobu
realizacji edukacji dla bezpieczenstwa (Dz.U. z 2009 r. Nr 139, poz.1131)

6) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 sierpnia 2011 r. w sprawie
dopuszczalnych form realizacji obowiazkowych zajg¢ wychowania fizycznego ( Dz.U.
22011 r. Nr 175 poz.1042)

7) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 30 lipca 2002 r. w sprawie
warunkow tworzenia, organizacji oraz dzialania klas i szkét sportowych oraz szkot
mistrzostwa sportowego (Dz.U. z 2002 r. Nr 126 poz.1078)

8) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 23 grudnia 2008 r. w sprawie podstawy
programowe] wychowania przedszkolnego oraz ksztalcenia ogdlnego w poszczegolnych
typach szkét (Dz.U. z 2009 r. Nr 4, poz. 17)

9) Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela (Dz.U. z 2006 r. Nr 97, poz. 674
Z pbéin.zm.)

10) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowe] z dnia 12 marca 2009 r. w sprawie
szezegdowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli oraz okreslenia szkdt 1 wypadkow,
w  ktorych mozna zatrudni¢ nauczycieli niemajacych wyzszego wyksztalcenia lub
ukonczonego zakiadu ksztalcenia nauczycieli (Dz.U. z 2009 r. Nr 50, poz. 400)

1) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowe] z dnia 18 wrzesnia 2008 r. w sprawie orzeczen
i opinii wydawanych przez zespoly orzekajace dzialajace w publicznych poradniach
psychologiczno-pedagogicznych (Dz.U. z 2008 r. Nr 173, poz.1072)

12) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 17 listopada 2010 r. w sprawie zasad
udzielania 1 organizacji pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach,
szkotach i placowkach (Dz.U. 22010 r. Nr 228 poz.1487)

13) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 17 listopada 2010 r. w sprawie
warunkdw organizowania ksztatcenia, wychowania i opieki dla dzieci i miodziezy
niepetnosprawnych oraz niedostosowanych spofecznie w przedszkolach, szkotach i oddziatach
ogélnodostepnych lub integracyjnych ( Dz.U. 2 2010 r. Nr 228 poz.1490)

14) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowe) z dnia 18 wrzesnia 2008 r. w sprawie sposobu
i trybu organizowania indywidualnego obowiazkowego rocznego przygotowania
przedszkolnego i indywidualnego nauczania dzieci i miodziezy (Dz.U. z 2008 r. Nr 175,
poz.1086)
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15) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 19 grudnia 2001 r. w sprawie
warunkow | trybu udzielania zezwolen na indywidualny program lub tok nauki oraz
organizacji indywidualnego programu lub toku nauki (Dz.U. z 2002 r. Nr 3, poz.28)

16) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia |8 wrzesnia 2008 r. w sprawie sposobu
i trybu organizowania indywidualnego obowigzkowego rocznego przygotowania
przedszkolnego i indywidualnego nauczania dzieci i miodziezy (Dz.U. z 2008 r. Nr (75,
poz.1086)

17) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 9 kwietnia 2002 r. w sprawie
warunkow prowadzenia dziatalnosci innowacyjnej i eksperymentalnej przez publiczne szkoty
i placdwki (Dz.U. 22002 r. Nr 36, poz. 506 z pdzn.zm.)

18) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 8 czerwca 2009 r. w sprawie
dopuszczania do uzytku w szkole programéw wychowania przedszkolnego i programow
nauczania oraz dopuszezania do uzytku szkolnego podrgcznikdw (Dz.U. z 2009 r. Nr 89,
poz.730)

19) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 maja 2001 r. w sprawie ramowych
statutéw publicznego przedszkola oraz publicznych szkot (Dz.U. z 2001 r. Nr 61, poz. 624
z pdzn.zm.)

20) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 20 lutego 2004 r.
w sprawie warunkéw i trybu przyjmowania uczniéw do szkét publicznych oraz
przechodzenia z jednych typow szkot do innych (Dz.U. z 2004 r. Nr 26, poz. 232
z pdzn.zmy).

21) Przepisy prawa miejscowego wydane przez organ prowadzacy na podstawie art. 42 ust. 617
Karty Nauczyciela

Il.  POSTANOWIENIA OGOLNE
1. Arkusz organizacji przedszkola i szkoly opracowuje dyrektor na podstawie w/w
aktéw prawnych.
Arkusz organizacji musi by¢ adekwatny do przyznanego szkole budzetu, powinien
byé¢ opracowany z zachowaniem =zasady uzyskania najlepszych efektow przy
optymalnym wykorzystaniu §rodkéw finansowych.
3. Dyrektor szkoty przedktada do 30 kwietnia 2012 r. w dwoch egzemplarzach;
a) arkusz organizacji szkoty,
b) szkolne plany nauczania zgodnie z wzorem nr 1,
¢) organizacje zajec rewalidacyjnych zgodnie z wzorem nr 2,
d) wvkaz kadry pedagogicznej dotyczacy kwalifikacji nauczycieli zgodnie z wzorem
nr 3,
e) informacje dotyczaca awansu zawodowego nauczycieli zgodnie 7 wzorem nr 4,
) wykaz pracownikéw administracji i obstugi zgodnie z wzorem nr 3,
g) wykaz godzin z art.42 ust. 2 Karty Nauczyciela zgodnie z wzorem nr 6.
4. Arkusz organizacyjny - zgodnie z art. 41 ust. 2 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r.
o systemie o$wiaty (Dz.U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572) - wymaga zaopiniowarnia
przez radg pedagogiczna.

I

LICZEBNOSC UCZNIOW W ODDZIALE

1. Liczbe oddziatéw w szkole podstawowej i gimnazjum nalezy planowac¢ biorac pod
uwage liczbe uczniéw zamieszkatych w obwodzie szkoly.

2. Liczba uczniéw w oddziale nie moze przekroczy¢ 32, a w klasach sportowych —
zgodnie z obowiazujacym rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej 1 Sportu
z dnia 30 lipca 2002 r. w sprawie warunkow tworzenia, organizacji oraz dziatania
klas i szkot sportowych oraz szkét mistrzostwa sportowego (Dz.U. Nr 126, poz. 1078)
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V.

Przyjecie dzieci spoza obwodu nie moze spowodowac stworzenia dwoch klas
w miejsce jednej 1 jest mozliwe pod warunkiem posiadania wolnych miejsc  oraz
spetnienia warunkéw okreslonych w rozporzadzeniu Ministra Edukacji Narodowej
1 Sportu z dnia 20 lutego 2004 r. w sprawie warunkéw i trybu przyjmowania uczniow
do szkét publicznych oraz przechodzenia z jednych typow szkét do innych (Dz.U.
z 2004 1. Nr 26, poz. 232 z pdzn.zm).

W oddziale przedszkolnym liczba dzieci nie moze byé wigksza niz 25. Rekrutacje do
przedszkola i oddziatéw przedszkolnych nalezy przeprowadzi¢ do 20 kwietnia 2012 r.
Podzial na oddzialy nastepuje w przypadku, gdy liczba uczniéw przekracza 32 dzieci.
W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach mozna dokona¢ podziatu na oddziaty
przy mniejszej liczbie dzieci, po uzyskaniu zgody Wojta.

Podzial oddzialéw na grupy dokonuje si¢ zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

WYMIAR GODZIN

Zatrudnienie nauczycieli i pracownikow pedagogicznych nalezy dokonaé zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami z zastrzezeniem,

a) Wychowawca $wietlicy - 20 godz tygodniowo

b) Psycholog - 6 godz tygodniowo

¢) Pedagog - 4 godz tygodniowo

d) Nauczyciel bibliotekarz - 30 godz tygodniowo

Godziny nauczania indywidualnego przyznawane sa zgodnie z obowiazujacymi
przepisami w tym zakresie 1 moga dopetnia¢ etat tylko wowezas, gdy nauczanie
indywidualne przyznane jest na caty rok szkolny.

ZATRUDNIENIE ADMINISTRACJI I OBSEUGI

Tlos¢ etatéw administracji i obshugi:

VI

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

Glowny ksiggowy - 1 etat

Ksiggowa - | etat

Sekretarka - 1 etat

Intendentka - 0,75 etatu

Kucharz, pomoc kuchenna - 2,75 etatu

Pomoc wychowawcza - 1,5 etatu

Wozna, sprzataczka - 4.5 etatu

Osoba nadzorujaca przejscie dla pieszych - | etat

INNE POSTANOWIENIA

Wszelkie zmiany w stosunku do przyjetych niniejszym zarzadzeniem uregulowan
wymagaja pisemne] zgody Wéjta Gminy.

Akceptacja prawidlowo sporzadzonego arkusza organizacyjnego nastgpuje do dnia
28 maja br.

Przed rozpoczeciem roku szkolnego winna by¢ dokonana weryfikacja arkusza
organizacyjnego szkét. W razie koniecznosci wprowadzenia zmian nalezy sporzadzi¢
stosowny aneks, ktory nalezy przedtozy¢ Wojtowl Gminy w terminie do 27 sierpnia
2012 r.

Wszelkie zmiany w organizacii szkdt powstale w trakceie roku szkolnego zamieszeza
sie w kolejnych aneksach przedkladanych do akceptacji co najmniej 5 dni przed data
wprowadzenia zmian. Aneks powinien szczegdiowo opisywaé dokonane zmiany

1 zawieraé uzasadnienie ich wprowadzenia.
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Wzor Nr i

{pieczeé szkoty) Borondéw, dnia

Szkolny plan nauczania
etap edukacyjny

Poczatek wdrozenia — rok szkolny

Tygodniowa liczba godzin | Tygodni

owa Liczba Mmjmf(‘)';ii:'ymiar
Lp. Przedmiot I I i lnczb.a godzin obowia;kowych zajeé
godzin w cyklu edukacyjnych
w cyklu
1.
2.
RAZEM
obowigzkowe
zajecia
edukacyjne
Religia

Wychowanie do
zycia  w rodzinie

Zajecia sportowe
w klasach
sportowych

Zajecia
rewalidacyjne dla
ucznidow niepemo
-sprawnych

OGOLEM

(pieczatka imienna { podpis dyrektora)




(pieczeé szkoty)

Wzor Nr2

Boronow, dnia

Organizacja zajec¢ rewalidacyjnych

Klasa

Nr
orzeczenia

Okres waznosci Zalecenia Tygodniowa

: . . Uwagi
orzeczenia liczba godzin &

(pieczatka imienna i podpis dyrektora)




(pieczgc szkoty)

Wzér nr3

Boronow, dnia

Wykaz kadry pedagogiczne]

w roku szkolnym

Lp.

Nazwisko i imie

Nauczany
przedmiot

Wyksztatcenie

Kwalifikacje

Tak/Nie Ew. Stopien awansu
inf. o Staz zawodowego
zgodzie w latach | posiadany/planowany
kuratora na w biezacym roku
zatrudnienie

(pieczatka imienna i podpis dyrektora)




(pieczgd szkoty)

Boronéw, dnia

Wizor nr 4

Informacje dotyczace awansu zawodowego nauczycieli

w roku szkolnym

L.p.

Imig 1 nazwisko
nauczyciela

Postgpowanie
kwalifikacyjne/egzaminacyjne
na stopien

Planowana data zlozenia wniosku
przez nauczyciela o wszczecie
postepowania
kwalifikacyjnego/egzaminacyjnego

(pieczatka umienna 1 podpis dyrektora)




(pieczed szkoty)

Wykaz pracownikéw administracji i obslugi
w roku szkolnym

Borondw, dnia

Wzér nr §

Stanowisko

Liczba pracownikow

Wymiar etatu

(pieczatka imienna i podpis dyrektora)

2




(pieczed szkoty)

Wykaz godzin z art. 42 ust, 2 Karty Nauczyciela
w roku szkelnym

Borondw, dnia

Wzor Nr 6

Wymiar Liczba godzin .
: e Rodzaj
Lp. Nazwisko 1 imie czasu planowanych . -
: - realizowanych zajec
pracy [ pbirocze Ogélem

(pieczatka imienna | podpis dyrektora)

Gl




