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Tel. 034/366-98-15, Fax 366- Zarzgdzenie nr .. 12../2007

Wijta Gminy Boronow
z dnia 15 lutego 2007 r,

w sprawie powolania stalej Komisji Przetargowej
do przeprowadzenia calosci procedur przetargowych o udzielanie zaméwien
publicznych powyiej kwoty 60 000 euro na potrzeby Urzedu Gminy Boronow oraz
nadania Regulaminu Pracy Komisji Przetargowej o udzielanie zamowien publicznych

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 08 marca 1990r o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2001r,
Nr 142, poz 1591 z po6znzm ) oraz art 21 vst3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. —Prawo
zamowien publicznych (Dz LU Nr 19, poz 177 z pozn zm ) zarzadzam | co nastgpuje

31
Powoluj¢ w Urzedzie Gminy Boronow stala Komisje Przetargowa do przeprowadzania
calosci procedur o udzielanie zamowien publicznvch powvzej kwoty 60 000 euro

w skladzie

| Przewodniczacy - Stanislaw Wieczorek
2 Zasigpca Przewodniczacego - Szymon Zylka
3.Sekretarz - Barbara Swierc

4 Czlonek(zastgpca Sekretarza) — Irena Przywara

5 Czlonek - Waclaw Zlotmcki

N
&2

Do waznosca czynnosal podgmowanych preez Komisje wymagany jest udziat co najmniej 3 osob

&3
Komisja Przetargowa w sprawach objgtych zamowieniami publicznymi dziala w oparciu o
Regulamin Pracy Komisji Przetargowe stanowiacy zalacznik nr | do Zarzadzenia.

s
Tryb pracy Komisji w tym zwolywanie posiedzen, podazal pracy poszczegolnych czlonkow
Komisji okresla jej Przewodniczacy lub odpowiednio Zastepca Przewodniczacego.

§5
Wszelkie ustalenia Komisji podlegaja akceptacji Wojta Gminy Boronow

§6
Traci moc zarzgdzenie Wojta Gminy Boronow nr 122/2004 2 dnia 02 grudnia 2004r w
sprawie wprowadzenia regulaminu pracy Komisji Przetargowej

87
Zarzadzenie wchodzi w zveie z dniem podjecia

Otrzymujg.
1) Czlonkowie komisji W CI]J L}

2) a/a . R}fm: @;hw‘s
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Larzpdeenia nr 2007 & dwa 15 lutego 2007r,

Wagta Cimioy Horonow

w sprawie powalania debey Komisy Preetargowe)

da preeprowadecma calosa procedur preetargowsch o udeiclanic
camdwien pubilicem ch powyzey 60 000 euro na potrzebs

Ulregadu Garnny Boronow oraz

fadamia Regulaminu Pracy homusy Proctargowe) o udzielanie
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REGULAMIN PRACY

KOMISJI PRZETARGOWE.

powolanej do przeprowadzania calosci procedur przetargowych o udzielanie zamowien
publicznych powyzej kwoty 60 000 euro
zgodnie z ustawag z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. Nr 19, poz. 177 z poin. zm.)

&1

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o,

a/ . Komisji 7 - nalezy przez to rozumie¢ Komisj¢ Przetargowa, dzialajacq w oparciu | na

zasadach wskazanych w przedmiotowyvm Regulaminie,

b/ ., Przewodniczacy” — nalezy przez to rozumiec Przewodniczacego Komisji Przetargowej.

¢ Ustawie” - nalezy przez to rozumiec ustawe z dnia 29 stveznia 2004r Prawo zamowien
publicznych ( Dz U Nr 19, poz. 177 z pozn. zm.).

d/. . Wojcie " - nalezy przez to rozumiec Wojta Gminy Boronow,

e Lamawiajacym” - nalezy przez to rozumiec Urzad Gminy Boronow,

17, Specyfikacji” — nalezy przez to rozumiec Specyfikacjg Istotnych Warunkow Zamowienia.

ZASADY OGOLNE

KOMISJA PRZETARGOWA
§2

Komisja ma charakter staly i jest powotana do przygotowywania i przeprowadzania
okreslonych postgpowan powyzej kwoty 60 000 euro
§3
1. W sktad komisji wehodza czlonkowie powolywani | odwolywani przez Wojta
2 Czlonek komisji rzetelnie i obiektywnie wvkonuje powierzone mu czynnosci. kierujac sie
- wylacznie przepisami prawa, wiedza 1 doswiadczeniem
3 .Odwolanie czlonka komisji w toku postgpowania moze nastapic wylacznie w sytuacji
naruszemia przez niego obowigzkow, o ktorvch mowa w ust 2, w sytuacji o ktorej mowa w
§4 ust.2 i ust 3 oraz jezeli z powodu innej przeszkody nie moze on brac udzial w pracach
komisji



§4
| Po zapoznaniu si¢ komisji z oswiadczeniami lub dokumentami zlozonymi przez dostawcow
lub wvkonawcow w celu potwierdzenia spelniania stawianych im warunkow czlonkowie
komisji skladaja pisemne oswiadczenia o zaistnieniu lub braku istniemia okolicznosci,
o ktorych mowa w art 17 ustawy

2 W przvpadku zlozenia przez czlonka komisji oswiadczenia warunkujacego koniecznosc
wylaczenia jego z pracy komisji, nie zlozenia przez niego oswiadczenia albo zlozenia
oswiadczenia niezgodnego z prawda. przewodniczacy komisji niezwlocznie wylacza czlonka
komisji z dalszego udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego Informacjg
o wylaczemu cztonka komisji przewodniczacy komisji przekazuje Wojtowi . ktory w miejsce
wylaczonego czlonka moze powolac nowego czionka. Wobec przewodniczacego czynnosci
wylaczenia dokonuje Wojt

3 Czlonek komisji z zastrzezeniem ust | jest obowiazany w kazdym czasie wylaczye sig
z udzialu w pracach komisji niezwlocznie po powzigciu wiadomosci o zaistnieniu
okolicznosci o ktorych mowa w ust I, o czym informuje przewodniczacezo komisji. Zapis
ust.2 stosuje si¢ odpowiednio

SKLAD KOMISJI PRZETARGOWEJ

1 JEJ ZADANIA
§5

I Komisja sklada sig z trzech do pigciu czlonkow

2 Pracami komisji kieruje przewodniczacy powolywany i odwolywany przez Wojta sposrod
czlonkow komisji W przypadku jezeli przewodniczacy nie moze petnic swoich funkcji. jego
obowiazki przejmuje zastgpca przewodniczacego.

3 Do zadan przewodniczacego lub odpowiednio zastgpey przewodniczacego nalezy.

a/. odebranie oswiadczen czlonkow komisji o ktorych mowa w § 4 ust | oraz poinformowanie
Wojta o okolicznosciach wskazanych w §4 ust. 2 i ust 3.

b/ wyznaczanie terminow posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,

¢/ podzial pomiedzy czlonkow komisji prac podejmowanych w trybie roboczym.

d/ nadzorowanie prawidlowosci prowadzenia dokumentacji posigpowania o udzielenie
zamowienia publicznego,

e/ informowanie Wojta o problemach zwiazanvch z pracami komisji w toku postgpowania o
udzielenie zamowienia publicznego

{/. przedlozenie Wojtowi calosci dokumentacji przetargowej wraz protokolem celem
akceptacji.

4 Oswiadczenia o ktorych mowa w §4 ust 1 przewodniczacy wlacza do dokumentacji
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego

S Calose dokumentacji postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego  prowadzi
sekretarz komisji powolvwany przez Wojta sposrod czlonkow komisji



ZASADY I TRYB PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ
§6

| Komisja przygotowuje postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego. a w
szczegolnosci przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia przez Wojta,

a/ propozycie wyboru trvbu udzielenia zamowienia z uzasadnieniem,

b/ projekt specyfikacji , zaproszenia do udziahy w postgpowaniu. zaproszenia do skladania
ofert albo zapytania o cene,

¢/ propozyvcje zaproszema do rokowan w trybie zamowienia z wolnej reki, ze wskazaniem
podmiotu z ktorym maja bye prowadzone rokowania,

d/ogloszenia wymagane dla danego trybu postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego,

e/ projekty innvch dokumentow, a w szczegdlnosci wnioski Wajta do wlasciwego organu o
wydanie decyvzji wymaganych ustawg

2 Komisja w zakresie prowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia w szczegolnosci,
a/ udziela wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacii,

b/ prowadzi negocjacje albo rokowania z dostawcami lub wyvkonawcami. w przypadku gdy
ustawa przewiduje prowadzenie takich negocjacji albo rokowan,

¢/ dokonuje otwarcia ofert,

d/ .ocenia spelnienie warunkow stawianych dostawcom lub wykonawcom oraz wnioskuje do
Wojta o wykluczenie dostawcow lub wykonawcow w przypadkach okreslonych ustaws,

e/ wnioskuje do Wojta o odrzuceme oferty w przypadkach uzasadnionych ustawa.

f/.ocenia oferty nie podlegajace odrzuceniu,

¢/ przygotowuje  propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badz wystgpuje o
uniewaznienie postepowania,

W przyjmuje i analizuje wniesione protesty oraz przygotowuje projekt odpowiedzi na
protesty.

3 Komisja proponuje wybor najkorzystniejszej oferty na podstawie indvwidualnej oceny ofert
dokonanej przez czlonkow komisji, z zastrzezeniem §7

4 Indywidualna ocena ofert odbywa si¢ wylacznie na podstawie kryteriow oceny ofert.
‘okreslonych w specyfikacji, zaproszeniu do udzialu w postgpowaniu albo zaproszeniu do
skladaniu ofert. Kazdy z czlonkow komisji sporzadza pisemne uzasadnienie indywidualne)
oceny

S Przy zastosowaniu krvteriow opisanych wzorami mozna sporzadzi¢ zbiorcze zestawienie
oceny ofert. W takim przypadku pisemne uzasadnienie indywidualnej oceny ofert, o ktorym
mowa w ust 4 zastepuje sig pisemnym uzasadnieniem wyboru najkorzystniejszej oferty.

6 Posiedzenia komisji sa prawomocne. jezeli uczestniczg w nim co najmniej trzy osoby
7.Nieobecnosc czionka komisji w jej pracach moze wynikac tylko i wylaczenie z powodu
planowanego urlopu wypoczynkowego lub nieobecnosci w pracy spowodowanej choroba

8 Jakiekolwiek proby opuszczania prac komisji bez wiedzv i zgody przewodniczacego
lub odpowiednio zastgpcy przewodniczacego winne byc natychmiast zglaszane Wajtowi
I powodujg podjgcie prawem przewidzianych dzialan celem wyciagniecia odpowiednich
konsekwencji i zastosowania kar



§7

1. W postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania o ceng komisja proponuje wybor oferty,
ktora zawiera najnizszg cene.

2 W postgpowaniu prowadzonym w trybie zamowienia z wolne) rgki komisja przedstawia
Wojtowr propozycie zawarcia umowy z oferentem, z ktorvm byly prowadzone rokowania.

8

o

W przypadku zaistnienia okolicznosci o ktoryeh mowa w  art 93 ust | ustawy., komisja
wystepuje do Wojta o uniewaznienie postgpowania. Pisemne uzasadnienie takiego wniosku
powinno zawierac wskazanie podstawy prawne] oraz omawiac okolicznosci, ktore

spowodowaly konlecznosc uniewaznienia postgpowania
9

I Wajt stwierdza niewaznosc¢ czynnosci podjgte] z naruszeniem prawa.

2.Na poleceme Wojta komisja powtarza uniewazniong czynnosc, podjeta z naruszeniem
prawa

3 Protest na czvnnosci podjgte przez zamawiajacego, zlozony przez wykonawcow,
przewodniczacy  komisji przekazuje, wraz ze stanowiskiem komisji, do rozpatrzenia
Burmistrzowi

4 Przygolowanie | przeprowadzenie nowego postgpowania w lej samej sprawie powierza si¢
komisji w zmienionym skladzie, jezeli Wojt odmowi zatwierdzenia propozycji komisji
i uniewazni postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego na podstawie art 93 ust.|
pkt.7 ustawy.

POSTANOWIENIA KONCOWE
§10
‘W sprawach nie uregulowanych przedmiotowym regulaminem zastosowanie maja przepisy

ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych ( Dz. U Nr 19, poz. 177
Z poZn zm. ),
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