Zarzadzenie nr  170/2020
Woéjta Gminy Boronéw
z dnia 28 grudnia 2020 r.

w sprawie okreslenia zasad przekazania sktadnikdw majatkowych, dokumentacji finansowo-
ksiegowej, akt osobowych oraz dokumentacji organizacyjnej Gminnego Os$rodka Kultury w
Boronowie i ustalenia procedury przekazania.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
( tj. Dz. U. z 2020 r., poz. 713 ze zm.) w zwigzku z art. 53 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o
finansach publicznych (t.j. Dz. U.z2019r., poz. 869 ze zm. )

zarzadzam, co nastepuje:

§1.

1. W zwigzku z Zarzadzeniem nr 169/2020 Wodjta Gminy Borondw z dnia 28 grudnia 2020r.
W sprawie powierzenia petnienia obowigzkéw dyrektora Gminnego Osrodka Kultury w Boronowie,
a W nastepstwie powyzszego zmiang na stanowisku Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury
w Boronowie okreslam zasady przekazania sktadnikow majgtkowych, dokumentacji finansowo-
ksiegowej, akt osobowych oraz dokumentacji organizacyjnej Gminnego Osrodka Kultury
w Boronowie przy udziale;

1.Pani Bogustawa Lesniowska (Przekazujacy)

2.Pani Paulina Pajgk (Przejmujacy)

zgodnie z procedure przekazania sktadnikdéw majatkowych, dokumentac;ji finansowo-ksiegowej, akt
osobowych oraz dokumentacji organizacyjnej Gminnego Osrodka Kultury w Boronowie w
brzmieniu stanowigcym zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia.

§2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania

Wéjt Gminy Borondw
/-/ Krzysztof Betkot



Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 170/2020 z dnia 28.12.2020 .

Procedura przekazania sktadnikow majatkowych, dokumentacji finansowo-ksiegowej, akt
osobowych oraz dokumentacji organizacyjnej Gminnego Osrodka Kultury w Boronowie

1.Do obowigzkéw ustepujacego dyrektora (Przekazujgcego) nalezy przygotowanie i przedstawienie
w trakcie przekazywania majgtku Gminnego Osrodka Kultury w Boronowie;

a/ dokumentéw i dokumentacji ksiegowej znajdujacej sie w Gminnym Osrodku Kultury w
Boronowie,

b/ akt osobowych i dokumentéw kadrowych wraz z ich wykazem,

¢/ dokumentacji organizacyjnej Gminnego Osrodka Kultury w Boronowie.

2.W protokole zdawczo-odbiorczym sktadnikdw majatkowych umieszcza sie wykaz przekazanej
dokumentacji technicznej Gminnego Osrodka Kultury w Boronowie.

3.Dopuszcza sie modyfikacje wzorow protokotu oraz zatgcznikdw do niego w zakresie niezbednym
do wiasciwego przekazania Gminnego Osrodka Kultury w Boronowie.

4.Protokédt zdawczo-odbiorczy nalezy sporzadzic w trzech egzemplarzach po jednym dla
Przekazujgcego, Przejmujgcego oraz Wéjta Gminy Boronow.

5.Protokdt zdawczo-odbiorczy oraz zataczniki do niego, o sprawdzeniu ich ze stanem faktycznym
podpisujg Przekazujgcy oraz Przejmujacy.

6.Czynnosci przekazania — wedtug ponizszej procedury - winny by¢ zakoriczone najpdziniej w
ostatnim dniu petnienia obowigzkow dyrektora Gminnego Osrodka Kultury w Boronowie przez
ustepujacego dyrektora.

7. Przez dyrektora Przejmujgcego przyjmuje sie osobe, ktdrej powierzono petnienie obowigzkow
dyrektora Gminnego Osrodka Kultury w Boronowie.



Zatacznik do procedury przekazania sktadnikdw majatkowych, dokumentacji finansowo-ksiegowej,
akt osobowych oraz dokumentacji organizacyjnej Gminnego Osrodka Kultury w Boronowie

PROTOKOL
zdawczo-odbiorczy mienia i dokumentacji Gminnego Osrodka Kultury w Boronowie sporzadzony w
dniu ........... 2020r. pomiedzy;
1.Panig .....(Przekazujgcym)
2.Panig....(Przejmujacym)

W zwigzku z przejeciem przez Przejmujgcego petnienia obowigzkéw dyrektora Gminnego Osrodka
Kultury w Boronowie, dyrektor Przekazujacy przekazuje catkowity majatek oraz sprawy zwigzane z
majatkiem oraz zarzagdzaniem jednostkg organizacyjna, w tym bedace w toku w chwili sporzadzenia
niniejszego protokofu wedtug nastepujacych zasad;

1.majatek trwaty i pozostate sktadniki majatku, w tym wyposazenia - zgodnie z zatgcznikiem nr 1,
2.informacja o zobowigzaniach i naleznosciach oraz stanie srodkéw finansowych — zgodnie z
zatgcznikiem nr 2,

3.dokumentacja organizacyjna Gminnego Osrodka Kultury w Boronowie — zgodnie z zatgcznikiem
nr3,

4. akta osobowe i dokumentacja spraw kadrowych — zgodnie z zatgcznikiem nr 4,

W ramach dokumentacji odzwierciedlajgcej majatek i pozostate sktadniki przekazano; wykaz
dokumentacji technicznej, ksigzki obiektéw budowlanych ( nr pozycji i data ostatniego wpisu),
informacje i dokumentacje z przegladdw rocznych ( nr pozycji i data ostatniego wpisu).

W dniem ..... 2020r. Przekazujgcy przekazuje Przejmujgcemu wszystkie klucze do budynku
Gminnego Osrodka Kultury w Boronowie i pomieszczen, klucze do szaf, biurka, klucze do
archiwum, programy i dane zawarte na nosnikach informatycznych, sprzet komputerowy bedacy w
dotychczasowym uzytkowaniu Przekazujgcego wraz z wykazem zainstalowanego oprogramowania i
hastami dostepu.

Przedmiotowy protokoét sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych po
jednym egzemplarzu otrzymujg;

1.Przekazujacy,

2.Przejmujacy,

3.Wéjt Gminy Boronodw.

(Przekazujacy) (Przejmujacy)

Oswiadczam, ze wszelkie czynnosci zwiqzane z przekazaniem Gminnego Osrodka Kultury w
Boronowie zostaty przeprowadzone w sposob rzetelny i zgodny ze stanem faktycznym.

(data i podpis Przekazujgcego)



Zatqcznik nr 1 do protokotu zdawczo-odbiorczego

Majatek trwaty i pozostate sktadniki majagtkowe Gminnego Osrodka Kultury w Boronowie

1.Srodki trwate na kwote......... zt (stownie;....zt) wedtug stanu na dzien........ccccceveveneee.

2.Pozostate srodki trwate na kwote ......... zt (stownie;....zt) wedtug stanu na dzief........ccccevevenenee.
3.Wartosci niematerialne i prawne na kwote ... zt (stownie;....z2t) wedtug stanu na
dzieN.....ccevevrvenennnen.

4.Skfadniki majatku ujete w ewidencji ilosciowej, liczba pozycji na kwote ......... zt (stownie;....zt)

wedtug stanu na dzien.......c.ccccccceuennne

5.Zbiory biblioteczne na kwote ......... zt (stownie;....zt) wedtug stanu na dzien.........cceeuenenee.. - liczba
wolumindw - ...............

(Przekazujacy) (Przejmujacy)



Zatgcznik nr 2 do protokotu zdawczo-odbiorczego
Informacja o zobowigzaniach i naleznosciach oraz stanie srodkéw finansowych Gminnego
Osrodka Kultury w Boronowie

Ksiegi rachunkowe prowadzone sg przez....

Stan zobowigzan i naleznosci Gminnego Osrodka Kultury w Boronowie wynikajacy z dokumentéw
finansowo-ksiegowych (tabela nr 1inr 2)

Tabela nr 1 (Zobowigzania)

Lp. Nazwa kontrahenta, imie i nazwisko Kwota na dzien.... Termin zaptaty
pracownika

Tabela nr 2 (Naleznosci)

Lp. Nazwa kontrahenta, imie i nazwisko Kwota na dzien.... Termin zaptaty
pracownika
Stan sSrodkow finansowych na biezgcym rachunku bankowym nr ..., - kwota ...zt

(stownie;.....zt).

(Przekazujacy) (Przejmujacy)



Zatqcznik nr 3 do protokotu zdawczo-odbiorczego

Dokumentacja organizacyjna Gminnego Osrodka Kultury w Boronowie

1.Statut wraz z uchwatami zmieniajgcymi (tres$¢ pierwotnego statutu) -..........ceeeeen. sztuk,

4. Prowadzone przez Gminny Osrodek Kultury w Boronowie rejestry;

a/rejestr ..iveeenene. z ostatnim wpisem z dnia.......c.cceenneee
b/rejestr ....oeeveeene. z ostatnim wpisem z dnia.......cccecuenene.
D NNE; i

(Przekazujacy) (Przejmujacy)



1.Akta osobowe wedtug tabeli nr 1

Zatgcznik nr 4 do protokotu zdawczo-odbiorczego

Akta osobowe i dokumentacja kadrowa Gminnego Osrodka Kultury w Boronowie

Wykaz akt osobowych pracownikdw Gminnego Osrodka Kultury w Boronowie;

Lp.

Imie i nazwisko

2.Informacja o przystugujacych i wykorzystanych urlopach pracowniczych;

(Przekazujacy)

(Przejmujacy)




