WOJT GMINY

12-283 BORONOW
bt 14 ZARZADZENIE NR 6412019

Tel. 34 366 98 15, fax 34 366 98 14 WOJTA GMINY BORONOW
z dnia 30 kwietnia 2019 roku

w sprawie wprowadzenia wewnetrznej procedury postgpowania w zakresie
przeciwdziatania niewywiazywaniu si¢ z obowiazkéw przekazywania informacji o
schematach podatkowych w jednostkach budzetowych Gminy Boronéw oraz w
Urzedzie Gminy Boronow.

Na podstawie art. 30, art. 31 oraz art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (tekst jedn. Dz.U. z 2019 r., poz. 506) w zwigzku z przepisami art. 86a-860 ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa (tekst jedn. Dz.U. z 2019 r., poz. 900)
wprowadzajacymi od dnia 1 stycznia 2019 r. obowigzek ujawniania administracji skarbowej
informacji o schematach podatkowych

zarzadzam :

§ 1

1. Wprowadzié¢ ,Wewnetrzng procedure postepowania w zakresie przeciwdziatania
niewywigzywaniu sie z obowigzkéw przekazywania informacji o schematach
podatkowych oraz w sprawie obiegu dokumentéw zwigzanych z identyfikowaniem
i przekazywaniem takich informaciji’, stanowigca zatacznik Nr 1 do zarzgdzenia, zwang
dalej ,Procedurg MDR".

2.  Zobowigzaé¢ kierownikéw jednostek budzetowych Gminy Boronéw wymienionych w
zatgczniku Nr 2 do zarzagdzenia do realizacji postanowien zawartych w Procedurze
MDR, z zastrzezeniem ust. 3 .

§2

1. Za nieprzestrzeganie Procedury MDR i niewypetnienie obowigzkéw wynikajgcych
z Procedury MDR przez jednostki budzetowe Gminy Boronéw, wymienione w
zatgczniku Nr 2 do zarzadzenia, odpowiedzialno$¢, zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa, ponosi kierownik jednostki budzetowej.

§3

Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy Boronéw oraz kierownikom
jednostek budzetowych Gminy Boronéw, wymienionych w zataczniku Nr 2 do zarzadzenia.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 64/2019
Woijta Gminy Borondw

z dnia 30 kwietnia 2019 r,

WEWNETRZNA PROCEDURA POSTEPOWANIA W ZAKRESIE PRZECIWDZIALANIA
NIEWYWIAZYWANIU SIE Z OBOWIAZKOW PRZEKAZYWANIA INFORMACJI
O SCHEMATACH PODATKOWYCH ORAZ W SPRAWIE OBIEGU DOKUMENTOW
ZWIAZANYCH Z IDENTYFIKOWANIEM | PRZEKAZYWANIEM TAKICH INFORMACJI

1.1 Podstawa prawna

§1
ZAGADNIENIA OGOLNE

1}  Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (tekst jedn. Dz.U. z 2019 r.

poz. 900},

2) Ustawa z dnia z 23 pazdziernika 2018 r. o zmianie ustawy o podatku dochodowym
od osdb fizycznych, ustawy o podatku dochodowym od osob prawnych, ustawy —
Ordynacja podatkowa oraz niektdrych innych ustaw (Dz.U. z 2018 r., poz. 2193 ze

zm.),

3} Objasnienia podatkowe z dnia 31 stycznia 2019 r. ,Informacje o schematach

podatkowych (MDR}".

1.2 Definicje

cechy rozpoznawcze
schematéw podatkowych

formularze MDR

- rozumie sie¢ przez to ogding ceche rozpoznawcza schematu
podatkowego lub szczegblng ceche rozpoznawczg schematu
podatkowego lub inng szczegolng ceche rozpoznawczg schematu
podatkowego, przy czym:

1)

2}

3)

ogéina cecha rozpoznawcza - to wlasciwo$é uzgodnienia, ktéra
po fgcznym speinieniu z kryterium gtéwnej korzyéci wskazuje na
istnienie schematu podatkowego,

szczegdlna cecha rozpoznawcza — to wiasciwosé uzgodnienia
wskazujgca na istnienie schematu podatkowego,

inna szczegodlna cecha rozpoznawcza - to wlasciwosé
uzgodnienia wskazujgca na istnienie schematu podatkowego;

Opis cech rozpoznawczych przedstawiono w zatgczniku Nr 1
do Procedury.

- rozumie sie przez to:

1)
2)

3)

formutarz MDR-1 — Informacija o schemacie podatkowym,

formutarz MDR-2 - Zawiadomienie dotyczace schematu
podatkowego,
formularz MDR-3 - Informacja Korzystajgcego o schemacie

podatkowym,



jednostka

kierownik jednostki

Szef KAS

Korzystajacy

korzyé¢ podatkowa

kryterium gtownej korzysci

4} formularz MDR-4 - Kwartalna informacja ¢ udostepnieniu
schematu podatkowego standaryzowanego,

- rozumie sig¢ przez to jednostke budzetowg Gminy Borondw,
wymienione w zataczniku Nr 2 do Zarzadzenia,

- rozumie sie przez to kierownika jednostki budzetowej
Gminy Borondw, wymienionych w zalaczniku Nr 2 do Zarzgdzenia,

- rozumie sig przez to Szefa Krajowe] Administracji Skarbowej,

- rozumie sie przez to osobe fizyczna lub osobe prawng albo
jednostke organizacyjng niemajgcg osobowosci prawnej, ktérej
udostepniane jest lub u ktdrej wdrazane jest uzgodnienie, lub ktdra
jest przygotowana do wdrozenia uzgednienia lub dokenata czynnosci
stuzgce] wdrozeniu takiego uzgodnienia,

- rozumie sig przez to;

1) niepowstanie zobowigzania podatkowego,

2) odsuniecie w czasie powstania zobowigzania podatkowego,

3) obnizenie wysokosci zobowigzania podatkowego,

4) powstanie lub zawyzenie straty padatkowej,

5) powstanie nadpiaty lub prawa do zwrotu podatku,

6) zawyzenia kwoty nadplaty,

7) zawyzenie kwoty zwrotu podatku,

8) brak obowigzku pobrania podatku przez platnika, jezeli wynika
on z niepowstania zobowigzania podatkowego, odsuniecie w
czasie powstania zocbowigzania podatkowego lub cbnizenie jego
wysokosci,

9) podwyzszenie kwoty nadwyzki podatku naliczonege nad

naleznym w rozumieniu przepisow ustawy o VAT,

do przeniesienia na nastepny okres rozliczeniowy,

niepowstanie obowigzku lub odsuniecie w czasie powstania

obowigzku  sporzadzania |  przekazywania  informadji

podatkowych, w tym informacji ¢ schematach podatkowych,

10

—r

- wystepuje wtedy, gdy na podstawie istniejgcych okolicznosci oraz
faktow nalezy przyjaé, ze podmiot dziatajgcy rozsadnie i kierujacy sie
zgodnymi z prawem celami innymi niz osiagniecie korzysci
podatkowe] mbgtby zasadnie wybra¢ inny sposéb postepowania,



kryterium kwalifikowanego
Korzystajacego

kryterium transgraniczne

Gmina Borondéw

z ktérym nie wigzatoby sie uzyskanie korzysci podatkowe] rozsgdnie
oczekiwane] lub wynikajgcej z wykonania uzgodnienia, a kKorzy$¢
podatkowa jest gtéwng lub jedng z gidwnych korzysci, kitérg podmiot
spodziewa sie osiagnaé w zwigzku z wykonaniem uzgodnienia,

- uwaza sie za speiniong, jezeli

1)} przychody lub koszty Korzystajacego albo wartos¢ aktywow tego
podmiotu w rozumieniu przepiséw o rachunkowosci, ustalone
na podstawie prowadzonych ksiag rachunkewych, przekroczyty
w poprzednim roku lub w biezacym roku obrotowym
rownewartosé 10.000.000 eure; lub

2) jezeli udostepniane lub wdrazane uzgodnienie dotyczy rzeczy
lub praw o wartosci rynkowej przekraczajacej rownowartosc
2.500.000 euro; lub

3) jesli Korzystajacy jest podmiotem powigzanym w rozumieniu
art, 11a ust, 1 pkt 4 ustawy o CIT z podmiotem, kiory spetnia
co najmniej jedng z dwodch ww. przestanek,

- uwaza sie za spelnione, jezeli uzgodnienie dotyczy wigcej niz

jednego panstwa czlonkewskiego Unii Europejskiej lub panstwa

czionkowskiego Unii Europejskiej i panstwa trzeciego oraz spetnia
co najmniej jeden z ponizszych warunkow:

1) nie wszyscy uczestnicy uzgodnienia majg miejsce zamieszkania,
siedzibe lub zarzad na terytorium tego samego panstwa,

2} co najmniej jeden uczestnik uzgodnienia ma miejsce
zamieszkania, siedzibe lub zarzad na terytorium wiece] niz
jednego panstwa,

3} co najmniegj jeden uczestnik uzgodnienia prowadzi dziatalnosé na
terytorium danego panstwa za posrednictwem zagraniczrnego
zakladu w tym panstwie, a uzgodnienie stanowi czes¢ albo
calosé dziatalnosci gospodarczej tego zagranicznego zaktadu,

4) co najmnigj jeden uczestnik uzgodnienia prowadzi dziatalnosc na
terytorium innego panstwa nie majac miejsca zamieszkania ani
siedziby na teryterium tego panstwa oraz nie posiadajac
zagranicznego zakladu na terytorium tego panstwa,

5) uzgodnienie moze mied¢ wplyw na automatyczna wymiane
informaciji, o ktdrej mowa w dziale Il ustawy z dnia @ marca
2017 r. o wymianie informaciji podatkowych z innymi panstwami,
lub na wskazanie beneficienta rzeczywistego w rozumieniu
ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdzialaniuv praniu
pienigdzy i finansowaniu terroryzmu

— z wyjatkiem sytuacji, gdy uzgodnienie dotyczy wylacznie podatku

od wartosci dodanej, w tym podatku od towardw i ustug, podatku

akcyzowego lub cet, nakladanych na terytorium panstwa
cztonkowskiego Unii Europejskiej,

- rozumie sie przez to Gmine Borondow bedgca gming w rozumieniu
ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samarzadzie gminnym,



naruszenie

nowelizacja MDR

numer NSP

Objasnienia podatkowe

Ordynacja podatkowa

Platforma MDR

podatek dochodowy od
osdb prawnych

podatek dochodowy od
0s6b fizycznych

podatek VAT

- rozumie sig przez to zidentyfikowane przez pracownika rzeczywiste
lub potencjaine dziatanie niezgodne z przepisami MDR lub
postanowieniami Procedury MDR,

- rozumie sig przez to ustawe z 23 pazdziernika 2018 r. o zmianie
ustawy o podatku dochodowym od osob fizycznych, ustawy o
podatku dochodowym od oséb prawnych, ustawy - Ordynacja
podatkowa oraz niektérych innych ustaw,

- rozumie sie przez to numer schematu podatkowego,

- rozumie sig przez to Objasnienia podatkowe z 31 stycznia 2018 r. -
sInformacje o schematach podatkowych (MDR)",

- rozumie si¢ przez to ustawe z 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja
podatkowa

- rozumie si¢ przez to udostgpniong na stronie internetowej
Ministerstwa Finanséw platformg dedykowang do wypetniania
i skladania  dokumentéw MDR, dostepng pod adresem
httos//mdr.mf.gov.pl,

- rozumie si@ przez to podatek dochodowy od osdb prawnych,
o ktorym mowa w ustawie z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku
dochodowym od os6b prawnych,

- rozumie sig@ przez to podatek dochodowy od oséb fizycznych,
o ktérym mowa w ustawie z dnia 26 fipca 1991 r. o podatku

dochodowym od 0s0b fizycznych,

- rozumie sig przez to podatek od towardw i ustug, o ktérym mowa
w ustawie z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i usiug,



podmiot powiazany

pracownik

Procedura MOR, Procedura

Promotor

przepisy MDR

- rozumie sie przez to podmiot powigzany z innym podmiotem

poprzez co najmnigj jeden ze sposobdw okreslonych ponizej.

1) osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna
niemajgca oscbowos$ci prawnej uczestniczy w zarzadzaniu
innym podmiotem i wywiera znaczacy wplyw na podmiot
zarzgdzany,

2) osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna
niemajgca osobowosSci prawne uczestniczy w sprawowaniu
kontroli nad innym podmiotem poprzez udziat kapitalowy, ktory
uprawnia do ponad 25% praw glosu,

3) osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna
niemajgca osobowosci prawne] posiada  bezposrednio
lub posrednio udziat w kapitale innego podmiotu w wysokosci
ponad 25% kapitatu, przy czym wysokos¢ udzialu posredniego
ustala si¢ mnozgc wysokosé udziatu na kolejnych poziomach,
oraz uznaje sie, ze oscha posiadajgca ponad 50% praw glosu
posiada 100% tych praw,

4} osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna
niemajaca osobowosci prawnej jest uprawniona de ¢o najmniej
25% zyskow innego podmiotu,

- rozumie sie przez to kazdg osobg fizyczng pozostajgcy z jednostkg
w stosunku pracy, jak réwniez wykonujgcg na rzecz tych jednostek
swiadczenia na podstawie powotania, umowy zlecenia, umowy 0
dzielo lub jakiejkolwiek innej umowy cywilnoprawnej, ktdra w zwiazku
z wykonywanymi obowigzkami bierze iub moze bra¢ udziat
w uzgodnieniu  mogacym  spelniat  przesfanki  schematu
podatkowego,

- rozumie sie przez to ninigjsza Wewnetrzng procedure
postgpowania w zakresie przeciwdzialania niewywigzywaniu sie z
obowigzkow przekazywania informacji o schematach podatkowych
oraz w sprawie obiegu dokumentéw zwigzanych z identyfikowaniem
i przekazywaniem takich informacii,

- rozumie sie przez to osobe fizyczng, osobe prawng lub jednostke
organizacyjng niemajacg oscbowosci prawnej, w szczegdlnosci
doradce podatkowego, adwokata, radcg prawnego, pracowniku
banku lub innegj instytucji finansowej, doradzajgcego klientom,
réwniez wprzypadku, gdy podmiot ten nie posiada miejsca
zamieszkania, siedziby ani zarzadu na terytorium kraju, ktora
opracowuje, oferuje, udostepnia lub wdraza uzgodnienie lub
zarzgdza wdrazaniem uzgodnienia,

- rozumie sie przez to przepisy Rozdziatlu 11a Ordynaciji podatkowej
Jnfermacje ¢ schematach podatkowych” oraz przepisy nowelizacji
MDR,



- schemat podatkowy

schemat podatkowy
standaryzowany

schemat podatkowy
transgraniczny

Urzad Gminy

ustawa o CIT

ustawa o PIT

ustawa o VAT

udostepnienie

uzgodnienie

wdrazanie

- rozumie sie przez to uzgodnienie, ktdre:

1) speinia Kryterium gldwnej korzyéci oraz posiada ogdlng ceche
rozpoznawczg, lub

2) posiada szczegdlng ceche rozpoznawczg, ub

3) posiada inng szczegolng ceche rozpoznawcza,

- rozumie sig przez to schemat podatkowy mozliwy de wdrozenia lub

udostepnienia u wiecej niz jednego Kerzystajagcego bez koniecznosci

zmiany jego istotnych zalozen, w szczegodlnosci dotyczaeych rodzaju

czynno$ci podejmowanych lub planowanych w ramach schematu

podatkowego,

- rozumie sig przez to uzgodnienie, ktdre spelnia kryterium
transgraniczne oraz speia kryterium gtéwnej korzyéci oraz posiada
ktdrgkolwiek z ogdlnych cech rozpoznawczych lub spetnia kryterium
transgraniczne i szczegolng ceche rozpoznawczg,

- rozumie sie przez to Urzad Gminy Borondw,

- rozumie sie przez to ustawe z 15 lutego 1992 r. o podatku
dochodowym od osdb prawnych,

- rozumie si¢ przez to ustawe z 26 lipca 1991 r. o podatku
dochodowym od asob fizyeznych,

- rozumie sie przez to ustawe z 11 marca 2004 r. o podatku
od towardw i uslug,

- rozumie sie przez to:

1} oferowanis uzgodnienia Korzystajgcemu, zawarcie umowy,
ktérej przedmiotem jest przekazanie informacji 0 uzgodnieniu,
lub przyimowanie wynagrodzenia z tytulu przekazania informacji
0 uzgodnieniu, lub

2} przekazywanie Korzystajgacemu w jakiejkolwiek formie, w tym
drogg elektroniczng, telefoniczng Iub osobiscie, infermagii
o uzgodnieniu w szczegblnodci poprzez przedstawianie jego
zatozen,

- rozumie sie przez to czynnosé lub zespét powigzanych ze soba
czynnoéci, w tym czynnos¢ planowang lub zespdt czynnosci
planowanych, ktdrych co najmnigj jedna strona jest podatnikiem
lub ktére majg lub mogg mie¢ wplyw na powstanie lub niepowstanie
obowigzku podatkowego,

- rozumie sie przez to dokonywanie czynnosci faktycznych
lub prawnych umozliwiajgcych wykonanie lub  zmierzajgcych
do wykonania uzgodnienia, w tym:

1) zarzadzanie, faktyczne uczestniczenie w podejmowaniu decyzji
lub przeprowadzanie czynno$ci zwiazanych z uzgodnieniem,
takze gdy podejmowanie decyzji lub czynnos$ci dotyczy
wykonania uzgednienia przez inny podmiot,

2) posredniczenie lub udzielanie pomecy w  czynnosciach
Zwigzanych z uzgodnieniem,



3} dokonywanie innych elementdw czynnosci bedacych elementem
uzgodnienia lub

4) oferowanie ww. czynnosci, zawarcie umowy, ktérej przedmiotem
sg te czynnosci lub przyjmowanie wynagrodzenia z tytutu tych
czynnosci lub umowy,

Wspomagajacy - rozumie sig przez to osobe fizyczng, osobe prawng lub jednostke

organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, w szczegdlnosci
bieglego rewidenta, notariusza, osobe $wiadczacg uslugi
prowadzenia ksigg rachunkowych, ksiegowego Iub dyrektora
finansowego, bank lub inng instytucje finansowa, a takze
ich pracownika, ktéra przy zachowaniu staranncsci ogodinie
wymaganej w dokonywanych czynno$ciach przy uwzglednieniu
zawodowego charakteru dzialalnodci, obszaru specjalizacji oraz
przedmioty  wykonywanych czynnosci, podjela  sie  udzielié,
bezposrednio lub za poérednictwem innych osédb, pomocy, wsparcia
lub porad dotyczacych opracowania, wprowadzenia do obrotu,
organizowania, udostepniania do wdrozenia lub nadzorowania
wdrozenia uzgodnienia,

Zarzadzenie - rozumie sig przez to Zarzgdzenie Nr 64/2019 Wojta Gminy

Borondw z dnia 30 kwietnia 2019 roku w sprawie wprowadzenia
wewnetrznej procedury postepowania w zakresie przeciwdzialania
niewywigzywaniu sig z obowigzkéw przekazywania informacji o
schematach podatkowych w jednostkach budzetowych Gminy
Borondw oraz w Urzedzie Gminy Borondw,

1.3 Zakres Procedury MDR

Procedura MDR okreéla;

1)

obowiazki wszystkich pracownikéw zwigzane z identyfikowaniem schematow
podatkowych, przekazywaniem informacji o schematach podatkowych, zglaszaniem
rzeczywistych lub potencjalnych naruszen w zakresie raportowania schematdw
podatkowych, wspotpracy z innymi osobami i podmiotami w zakresie raportowania
schematow podatkowych oraz zdobywaniem i poszerzaniem wiedzy z zakresu
przepiséw o schematach podatkowych,

szczegolne obowigzki kierownikow jednostek

szczegolne  obowiagzki w zakresie przekazywania informacji o schematach
podatkowych dotyczacych podatku VAT,

zasady przechowywania dokumentéw i informacji oraz kontroli wewnetrznej/audytu
przestrzegania przepiséw MDR i zasad postepowania okreslonych w Procedurze
MDR,



5)

6)

7)

1.5

zasady upowszechniania wsrdd pracownikdw wiedzy z zakresu przepiséw MDR
oraz zasady zgtaszania rzeczywistych lub potencjalnych naruszen tych przepisow,

sposdb obiegu informacji i dokumentéw zwigzanych z przekazywaniem informacji
o schematach podatkowych,

podziat obowiazkéw, funkgji i odpowiedzialnosci przy obiegu oraz weryfikacji informacji
i dokumentdw.

Realizacja Procedury MDR

Procedura znajduje zastosowanie w jednostkach .Kierownicy jednostek odpowiadajg
za wprowadzenie i stosowanie Procedury w podleglych im jednostkach.

Procedura ma zastosowanie réwniez do informacji o schematach podatkowych, jezeli
plerwszej czynnosci zwigzanej z wdrozeniem takiego schematu dokonano w okresie
od 1 stycznia 2019 r. do dnia wejscia w zycie niniejszej Procedury.

Jednostki oraz ich pracownicy dzialajg zgodnie z przepisami prawa podatkowego,
uwzgledniajgc przy realizacji wynikajagcych z nich obowigzkdéw podatkowych
orzecznictwo sadowe i utrwalong praktyke organéw podatkowych w zakresie
adekwatnym do rozmiaru i ryzyka zwiazanego z ich statusem prawnym. Jednostki
oraz ich pracownicy nie angazujg sie w czynnosci dokonywane przede wszystkim w
celu osiggnigcia korzyéci podatkowej, sprzecznej w danych okolicznosciach z
przedmiotem i celem przepisu ustawy podatkowej, w szczegdinesci, jezeli wigzatoby
sie to ze sztucznym sposobem dziatania majgcym na celu unikanie opodatkowania.
Jednostki oraz ich pracownicy nie $wiadcza ustug doradztwa podatkowego.

Wykaz zalgcznikow

Integralng cze$< niniejszej Procedury stanowia nastepujace zataczniki:

Zatgcznik 1 — Cechy rozpoznawczych schematéw podatkowych

Zatgeznik 2 — Karta weryfikacyjna schematu podatkowego

Zatgcznik 3 — Formularz zgloszeniowy MDR

2.1
1)

§2
OBOWIAZKI W ZAKRESIE IDENTYFIKOWANIA SCHEMATOW PODATKOWYCH
ORAZ PRZEKAZYWANIA INFORMACJI O TYCH SCHEMATACH

Obowiazki wszystkich pracownikéw

Postanowienia niniejszego paragrafu majg zastosowanie do wszystkich pracownikow,
ktérzy w ramach wykonywania powierzonych im obowigzkéw:

a) dokonuja czynnosci, ktére moga prowadzi¢ do uznania jednostki, lub Gminy
Borondw za Korzystajgcego, tj. dziatajgc samodzielnie lub we wspdipracy z
Promotorem doprowadzajg do udostepnienia zatrudniajgcej ich jednostce
uzgodnienia mogacego stanowi¢ schemat podatkowy, do wdrozenia takiego
uzgodnienia, przygotowania do wdrozenia lub dokonania czynnosci sluzgcej
lakiemu wdrozeniu,



2)

0}

dokonujg czynnoéci, ktére mogg prowadzié do uznania jednostki  lub Gminy
Borondéw za Wspomagajgcego, tj. podejmuja sie udzielié, bezposrednio lub za
posrednictwem innych os6b pomocy, wsparcia lub porad dotyczacych
opracowania, wprowadzenia do obrotu, organizowania, udostepnienia do
wdrozenia [ub nadzorowania wdroZenia uzgodnienia mogacego stanowié
schemat podatkowy,

dokonujg czynnosci, kiére mogg prowadzi¢ do uznania jednostki lub Gminy
Borondéw za Promotora, tj. opracowuja, oferuja, udostepniajg lub wdrazajg
uzgodnienie lub Zzarzadzajg wdrazaniem uzgodnienia mogacego stanowié
schemat podatkowy.

Kazdy pracownik — dochowujgc nalezytej starannosci - zobowiazany jest:

a)
b)

c)

d)

do zapoznania sig z niniejsza Procedurg MDR i jej stosowania,

do posiadania wiedzy o schematach podatkowych w zakresie umozliwiajacym
prawidlowe ich identyfikowanie oraz do jej aktualizowania, w tym poprzez
uczestniczenie w okresowych szkoleniach z zakresu przepiséw MDR,

do analizowania, zgodnie z Kartg weryfikacyjing schematu podatkowego
stanowigca zatgcznik Nr 2 do Procedury czy uzgodnienie, w ktérym uczestniczy
moze stanowi¢ schemat podatkowy,

w przypadku zidentyfikowania, Zze uzgodnienie moze stanowi¢ schemat
podatkowy lub powzigcia uzasadnionej watpliwosci w tym zakresie:

. do zawiadomienia o tym fakcie kierownika jednostki. Przekazywane
zawiadomienie powinno zawieraé mozliwie najwiecej szczegolowych
informacji odnoénie dziatan, ktére sg lub majg byé podejmowane, a ktére w
ocenie pracownika speiniajg lub mogag spelniaé definicie schematu
podatkowego, jak réwniez informacji jakie przestanki spowodowaly, ze
pracownik uznat uzgodnienie za schemat podatkowy lub co wzbudzite jego
watpliwosci w tym zakresie, w szczegélnosci:

- wskazanie przestanek skutkujgcych uznaniem danej czynnoéci
za schemat podatkowy, w tym wskazanie cechy rozpoznawczej oraz
roli przekazujacego te informacje (Promotor, Korzystajacy,
Wspomagajgcy),

- wskazanie jakiego schematu podatkowego dotyczy przekazywana
informacja (krajowy, krajowy standaryzowany, transgraniczny,
transgraniczny standaryzowany),

- streszczenie opisu  uzgodnienia majgcego stanowiCc  schemat
podatkowy,

- szacunkowg warto$¢ korzysci podatkowej lub przyblizong wartodé
aktywa w podatku odroczonym, jezeli wystepujg i sg znane
pracownikowi lub moziliwe do oszacowania przez niego,

- wskazanie etapu, na jakim zgodnie z wiedzg pracownika znajduje sig
uzgodnienie, w szczegdélnosci informacji o terminach jego
udostepniania lub wdrazania lub ¢ dacie podjecia czynno$ci w
ramach uzgodnienia,



- wskazanie znanych pracownikowi danych identyfikacyjnych innych
podmiotéw uczestniczgcych lub majgcych uczestniczyé w schemacie
podatkowym,

- wskazanie czy uzgodnienie jest dokonywane we wspolpracy
z Promotorem, a jesli tak to czy Promotor jest objety prawnie
chroniong tajemnicy zawodows.

Zawiadomienia nalezy dokona¢ niezwlocznie, nie pozniej jednak
niz wterminie 2 dni roboczych od dokonania takiej identyfikacji;
do zawiadomienia nalezy dolaczyé kopie wypelnionej przez pracownika
Karty weryfikacyjnej schematu podatkowego,

. na wezwanie kierownika jednostki udziela¢ dodatkowych informacji w
zwigzku z przestanym zgtoszeniem.

2.2 Dodatkowe obowigzki kierownikéw jednostek

1)

Kierownicy jednostek - dochowujac nalezytej starannoéci — zobowigzani sg
dodatkowo:
a) do dokonywania wstepnej weryfikacji zawiadomien otrzymanych od pracownikéw

b)

f

oraz identyfikowania potencjalnych schematdw podatkowych na ich podstawie,

w przypadku stwierdzenia, Zze uzgodnienie zgloszone przez pracownika
nie stanowi schematu podatkowego — do udzelenia pracownikowi informacji
zwrotnej w tym zakresie,

w przypadku stwierdzenta, Ze uzgodnienie zgtoszone przez pracownika stanowi
schemat podatkowy, ale obowigzek zgtoszenia w stosunku do tego schematu
zostat juz wypeiniony — do udzielenia pracownikowi informacji zwrotnej w tym
zakresie; przedmiotowa informacja zwrotna powinna zawiera¢ numer NSP tego
schematu,

w przypadku stwierdzenia, ze uzgodnienie zgloszone przez pracownika
lub zidentyfikowane samodzielnie przez kierownika jednostki stanowi lub moze
stanowié¢ schemat podatkowy — do wypelnienia Formularza zgloszeniowego MDR
stanowigcego zatgcznik Nr 3 do Procedury . Formularz nalezy przekazaé na
adres gmina@boronow.pl

niezwtocznie, nie poézniej jednak niz w terminie 2 dni roboczych odpowiednio od
dnia otrzymania zawiadomienia od pracownika lub od dnia dokonania
identyfikacji przez kierownika jednostki; do formularza nalezy dotgczyé kopie
zawiadomienia pracownika oraz Kkopie wypelnionej przez niegoe Karty
weryfikacyjnej schematu podatkowego, w  przypadku schematu
zidentyfikowanego samodzielnie przez kierownika jednostki, do formularza
zgtoszeniowego nalezy dotaczy¢ informacje, o ktérych mowa w pkt 2.1 ppkt. 2) lit.
d),

do udzielania — na wezwanie kierownika Urzedu Gminy Boronéw -
dodatkowych informacji w zwiazku z przestanym formularzem,
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2)

9)

w przypadku otrzymania od kierownika Urzedu Gminy Boronéw  informacji, ze
zgtoszone uzgodnienie nie stanowi schematu podatkowego — do zarchiwizowania
otrzymane] informacji oraz przekazania jej pracownikom jednostki,

w przypadku otrzymania od kierownika Urzedu Gminy Borondw informacii, ze
zgtoszone uzgodnienie stanowi schemat podatkowy, ale obowigzek zgtoszenia w
stosunku do tego schematu zostat juz wypeiiony — do zarchiwizowania
otrzymanej informacji oraz przekazania jej pracownikom jednostki; przedmiotowa
informacja zwrotna powinna zawiera¢ numer NSP tego schematu,

w przypadku otrzymania od kierownika Urzedu Gminy Borondw informagji, ze
zgloszone uzgodnienie stanowi schemat podatkowy i nie zostalo jeszcze
zgtoszone Szefowi Krajowej Administracji Skarbowej — do dokonania takiego
zgtoszenia na formularzu MDR-1, w terminach przewidzianych przepisami MDR,
za wyjatkiem schematdéw dotyczacych rozliczen podatku VAT, w odniesieniu do
ktorych — w zwigzku z rozliczaniem podatku VAT w modelu scentralizowanym —
obowiazek przekazywania formularzy MDR-1 cigzy na Kierowniku Urzedu Gminy
Borondw |

w przypadku, gdy w danym okresie rozliczeniowym jednostka uzyskata
wynikajgca z zastosowania schematu korzy$¢ podatkowa — do przekazania
Szefowi Krajowej Administracji Skarbowej informacji o takiej korzysci na
formularzu MDR-3 oraz wterminach przewidzianych przepisami MDR, za
wyjatkiem schematow dotyczgeych rozliczen podatku VAT, w odniesieniu do
ktérych — w zwiazku z rozliczaniem podatku VAT w modelu scentralizowanym —
obowiazek przekazywania formularzy MDR-3 ciazy na Kierowniku Urzedu Gminy
Borondw .

Przy wykonywaniu ww. obowigzkow Kkierownicy jednostek moga positkowac sig
wyznaczonymi przez siebie pracownikami jednostek, za wyjgtkiem obowigzku
podpisywania formularza MDR-3, ktory chcigza bezposrednio kierownika jednostki.

2.3 Dodatkowe obowiazki

W przypadku uzgodnien dotyczgcych rozliczen w zakresie podatku VAT, w zwigzku
z rozliczaniem tego podatku w modelu scentralizowanym, obowigzek przekazywania
formularzy MDR Szefowi Krajowej Administracji Skarbowej cigzy na Kierowniku Urzedu
Gminy Borondw.

1)

§3
ZASADY IDENTYFIKOWANIA SCHEMATOW PODATKOWYCH

Na potrzeby stosowania niniejszej Procedury obowiazujg nastgpujgce domniemania:

a)

w przypadku watpliwosci czy dana jednostka lub Gmina Borondw spetnia
kryterium Korzystajgcego, kwalifikowanego Korzystajgcego, Wspomagajgcego
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1)

4.1

2)

3)

lub Promotora — domniemywa sie, ze jednostka lub Gmina Borondw kryterium to
spetnia,

b) w przypadku watpliwosci, czy dane uzgodnienie stanowi schemat podatkowy —
domniemywa sie, ze stanowi ono schemat podatkowy.

Identyfikowania schematéw podatkowych nalezy dokonywaé zgodnie ze wzorcem
{tzw. check-listg) przedstawionym we wzorze Karly weryfikacyjnej schematu
podatkowego stanowiacej zatgcznik Nr 2 do Procedury.

§4
ZASADY WYKONYWANIA OBOWIAZKOW OBEJMUJACYCH PRZEKAZYWANIE
SZEFOWI KRAJOWEJ ADMINISTRACJI SKARBOWEJ INFORMACJI O
SCHEMATACH PODATKOWYCH

Na potrzeby stosowania niniejszej Procedury obowigzuja nastepujace domniemania:

a) w przypadku watpliwosci czy w danym przypadku istnieje obowigzek przekazania
formularza MDR po stronie Gminy Borondw lub jednostki- domniemywa sig, ze
obowigzek taki istnieje,

b} w przypadku watpliwosci co do terminu przekazania formularza MDR -
domniemywa sie, ze wlasciwy jest fermin najwczeéniejszy sposréd
rozpatrywanych.

Schematy podatkowe wdrazane bez udziatu Promotora

W przypadku schematow podatkowych wdrazanych bez udziatu Promotora, obowigzek
przekazania formularza MDR-1 cigzy odpowiednio na Gminie Borondéw lub jednostce.

Powyzszg informacje nalezy przekazac w terminie 30 dni:

a) od dnia nastepnego po udostepnieniu schematu podatkowego,

b)  od nastgpnego dnia po przygotowaniu schematu podatkowego do wdrozenia,

c) od dnia dokonania pierwszej czynnosci zwigzanej z wdrozeniem schematu
podatkowego,

w Zaleznos$ci od tego, ktore z tych zdarzen nastapi wczedniej.

Informacja o schemacie podatkowym zawiera:

a) dane identyfikujace Gminy Boronow lub jednostki jako Korzystajgcego,

b) podstawe prawng przekazywania informacji wraz ze wskazaniem przestanek
skutkujgcych uznaniem danego uzgodnienia za schemat podatkowy, w tym
wskazaniem cechy rozpoznawczej oraz roli przekazujacego te informagije,

¢} wskazanie, czy przekazywana informacja dotyczy schematu podatkowego
standaryzowanego lub schematu podatkowego transgranicznego,

d) streszczenie opisu uzgodnienia stanowigcege schemat podatkowy, nazwe
uzgodnienia, jezeli jg nadano oraz opis dziatalnosci gospodarczej, do kidrej ma
zastosowanie schemat podatkowy, bez ujawnienia danych objetych tajemnicg
handlowg, przemystowg, zawodowa lub procesu produkeyjnego,

e) wyczerpujgey, wedlug wiedzy przekazujgcego informacje, opis uzgodnienia
stanowigcego schemat podatkowy, wraz ze wskazaniem wartosci przedmiotow
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k)

tych czynnosci, zalozenn uzgodnienia, czynnosci dokonywanych w ramach
uzgodnienia i ich chronologii oraz wystepujacych powigzan pomiedzy podmiotami
powigzanymi,

wskazanie znanych przekazujgcemu informacje celow, kiérych realizacji schemat
podatkowy ma stuzyc,

przepisy prawa podatkowego znajdujgce, wedlug wiedzy przekazujacego
informacje, zastosowanie w schemacie podatkowym,

szacunkowa wartosé korzysci podatkowej lub przyblizong wartos¢ aktywa
w podatku odroczonym, jezeli wystepuja i s znane przekazujgcemu informacje
lub mozliwe do oszacowania przez niego,

wskazanie dokonanych czynnosci, ktére skutkowaly przekazaniem informacji
o schemacie podatkowym, wraz ze wskazaniem dnia, w ktorym zostata lub
zostanie dokonana pierwsza czynnosc stuzgca wdrozeniu tego schematu,
wskazanie etapu, na jakim zgodnie z wiedzg przekazujacego informacje znajduje
sie schemat podatkowy, w szczegdlnosci informacji o terminach jego
udostepniania lub wdrazania lub o dacie czynnoéci w ramach uzgodnienia,
wskazanie znanych przekazujgcemu informacje danych innych podmiotow
uczestniczacych lub majgcych uczestniczyé w schemacie podatkowym Jub na
ktére schemat podatkowy moze mieé¢ wptyw lub ktorych moze dotyczyé,
wskazanie innych znanych podmiotéw obowigzanych do przekazania informacji
0 schemacie podatkowym, jezeli wystepuja,

adres elektroniczny, na ktéry ma zostaé doreczone potwierdzenie nadania
numeru NSP.

4.2 Schematy podatkowe wdrazane we wspéipracy z Promotorem

1) W przypadku schematéw podatkowych wdrazanych we wspdipracy z Promotorem,
obowigzek przekazania formularza MDR-1 cigzy w pierwszej kolejnosci na Promotorze.
Obowigzek ten cigzy odpowiednio na Gminie Borondw lub jednostce w przypadku,

gdy:

Promotor udostepniajacy uzgodnienie nie wypelnit obowigzku przekazania
informacji o schemacie podatkowym,

Promotor nie poinformowat odpowiednio Gminy Boronow lub jednostki o nadaniu
numeru NSP,

odpowiednioc Gmina Borondéw Iub jednostka nie zwolnity Promotora z
zachowania prawnie chronionej tajemnicy zawodowej, a schemat podatkowy jest
schematem innym niz schemat standaryzowany.

2) Informacje o schemacie podatkowym nalezy w takim przypadku przekazaé w terminie

30 dni:
a)
b}
c}

od dnia nastepnego po udostepnieniu schematu podatkowego,

od nastepnego dnia po przygotowaniu schematu podatkowego do wdrozenia,

od dnia dokonania pierwszej czynnosci zwigzanej z wdrozeniem schematu
podatkowego,

w zaleznosci od tego, ktdre z tych zdarzen nastapi wczesniej.
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4.3
1)

4.4

2)

3)

4.5

Dodatkowe obowiazki Korzystajacego

W przypadku, gdy Gmina Boronéw lub jednostka dokonuje w danym okresie
rozliczeniowym jakichkolwiek czynnoéci bedacych elementem schematu podatkowego
lub uzyskuje wynikajacg stad korzys¢ podatkows, jej dodatkowym obowiazkiem jest
przekazanie do Szefa Krajowej Administracji Skarbowej informacji o zastosowaniu
schematu podatkowego na formularzu MDR-3. Obowigzku przekazania informacji
MDR-3 nie mozna scedowaé na Promotora.

Informacja MDR-3 sktadana jest w terminie ztozenia deklaragji podatkowej za okres,
w ktorym uzyskano korzy$¢ podatkowa w danym podatku i zawiera;

a) numer NSP, a w przypadku, gdy schemat podatkowy nie posiada numeru NSP,
informacja ta zawiera dane dotyczace schematu podatkowego skiadane
na formularzu MDR-1,

b)  wysoko$¢ korzysSci podatkowej, ktéra wynika ze schematu podatkowego, jesli
w danym okresie rozliczeniowym uzyskiwano takg korzy$é.

Do podpisania infoermacji MDR-3 zobowiazany jest;

a) w przypadku, gdy informacja dotyczy rozliczen w zakresie podatku VAT — Wit
Gminy Borondw,
b)  w pozostalych przypadkach ~ odpowiednio kierownicy jednostek

Schematy podatkowe, w ktérych Gmina Borondw, jednostka pelni funkcje
Promotora

W przypadku, gdy w odniesieniu do danego schematu podatkowego Gmina Boronow
lub jednostka petni funkcje Promotora, jest zobowigzana do przekazania Szefowi
Krajowej Administracji Skarbowej informacji o tym schemacie podatkowym na
formularzu MDR-1.

Informacije o schemacie podatkowym nalezy przekazaé¢ w terminie 30 dni;

a) od dnia nastgpnego po udostepnieniu schematu podatkowego,

b)  od nastepnego dnia po przygotowaniu schematu podatkowego do wdrozenia,

¢) od dnia dokonania pierwszej czynnosci zwigzanej z wdrozeniem schematu
podatkowego,

w zaleZznosci od tego, ktore z tych zdarzen nastapi wezeéniej.

Niezwlocznie po ofrzymaniu numeru NSP, numer ten nalezy przekazaé
Korzystajgcemu.

Schematy podatkowe, w ktérych Gmina Boronéw petni funkcje
Wspomagajacego

W przypadku, gdy w odniesieniu do danego schematu podatkowego Gmina Boronow
lub jednostka petni funkcje Wspomagajacego, zobowigzana jest uzyskaé od
Korzystajgcego lub Promotora numer NSP tego schematu podatkowego lub
potwierdzenie, Ze schemat oczekuje na nadanie numeru NSP. Przedmiotowy numer
lub potwierdzenie nalezy uzyskaé najpozniej w dniu poprzedzajacym wykonanie
czynnosci Wspomagajgcego.
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2)

1)

1)

Jezeli Gmina Boronow lub jednostka nie otrzyma numeru NSP lub potwierdzenia, o
ktérym mowa w pkt 1), a przy zachowaniu starannosci ogélnie wymagane] w
dokonywanych przez nig czynnosciach, przy uwzglednieniu zawodowego charakteru
prowadzonej dziatalnoéci, obszaru specjalizacji oraz przedmiotu wykonywanych
czynnosci, powzieta [ub powinna byla powziaé watpliwoéé, ze uzgodnienie, w
odniesieniu do ktérego jest Wspomagajacym, moze stanowié schemat podatkowy,
zobowigzana jest:

a) niezwlocznie, nie pdzniej jednak niz w terminie 5 dni roboczych od dnia, w ktérym
powzieta lub powinna byta powzigé watpliwo$s¢, o ktérej mowa powyzej, wystapié
z odrgbnym pismem do Promotora lub Korzystajacego zlecajacych wykonanie
czynnosci o przekazanie pisemnego oéwiadczenia, ze uzgodnienie nie stanowi
schematu podatkowego,

b) w tym samym terminie zlozy¢ do Szefa Krajowej Administracji Skarbowe;
zawiadomienie MDR-2 o wystapieniu przedmioctowe] sytuacji wskazujac dzief,
w ktorym Gmina Borondw lub jednostka powzieta watpliwosé, ze uzgodnienie
stanowi schemat podatkowy oraz liczbe podmiotdéw, do ktorych wystgpita o
przekazanie jej pisemnego o$wiadczenia, ze uzgodnienie nie stanowi schematu
podatkowego.

Pozostate obowiazki Wspomagajgcego okreéla art. 86d Ordynaciji podatkowe;.

§5
ZASADY UPOWSZECHNIANIA WSROD PRACOWNIKOW
WIEDZY Z ZAKRESU PRZEPISOW MDR

Kierownicy jednostek zobowigzani sg do upowszechniania wéréd pracownikéw
wiedzy z zakresu przepisow MDR, w tym do:

a) przekazywania pracownikom informacji o przepisach MDR oraz o Procedurze
i obowigzku jej stosowania,

b)  kierowania pracownikéw na okresowe szkolenia, majace na celu aktualizowanie
i uzupetnianie informacji w zakresie:

- obowigzku przestrzegania przepisow MDR oraz stosowania Procedury
MDR,

- zasad identyfikowania schematéw podatkowych,

- zasad i termindw przekazywania Szefowi Krajowej Administracji Skarbowe;j
formularzy MDR,

- udzielenia odpowiedzi | wyjasnien na pojawiajgce sie pytania i watpliwosci
co do praktycznych aspektéw stosowania przepiséw MDR i Procedury.

§6
ZASADY ZGLASZANIA RZECZYWISTYCH LUB POTENCJALNYCH

NARUSZEN PRZEPISOW MDR
ORAZ ZASAD POSTEPOWANIA OKRESLONYCH W PROCEDURZE

Kazdy pracownik ma obowigzek niezwlocznege zglaszania wszelkich stwierdzonych
przez niego w trakcie wykonywania obowigzkéw stuzbowych rzeczywistych
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lub potencjalnych naruszen przepiséw MDR oraz zasad postepowania okreélonych
w ninigjszej Procedurze. Zgloszenia w tym zakresie nalezy kierowadé:

- w przypadku pracownikdw jednostek — do kierownika jednostki,

2) Zgtaszajgc naruszenhie pracownik podaje wszelkie znane mu fakty i okolicznosci
dotyczace naruszenia, w szczegodlnosci:

- date zidentyfikowania naruszenia, a w przypadku, gdy pracownik posiada
informacje na temat daty wystapienia naruszenia, takze te datg,

- charakter naruszenia,

- informacje na temat 0s6b uczestniczacych w naruszeniu oraz posiadanych przez
pracownika dowodoéw istnienia tego naruszenia.

3) Kierownik jednostki analizuje zgloszone naruszenie prowadzgc w razie koniecznosci
postepowanie wyjasniajgce. W przypadku potwierdzenia zaistnienia naruszenia
kierownik jednostki okreéla niezbedne dziatania naprawcze i koordynuje ich realizacje
oraz powiadamia o tym fakcie Wéjta Gminy Borondw .

§7
ZASADY PRZECHOWYWANIA DOKUMENTOW | INFORMACJI

1 Kiierownicy jednostek dokonujg archiwizacji dokumentow i informacji gromadzonych przez
nich w toku wykonywania obowigzkow zwigzanych z przestrzeganiem przepiséw MDR oraz
stosowaniem niniejszej Procedury. Ww. dokumenty nalezy przechowywaé w ich oryginalnej
formie przez okres 6 lat.

2. Wszystkie informacje zwiazane ze schematami podatkowymi i realizacjg Procedury MDR
podlegaja ochronie i kryteriom okreslonym w odrebnych regulacjach wewnegtrznych, w
szczegdlnoéci dotyczacych ochrony tajemnicy zawodowej i stuzbowej oraz ochrony danych
osobowych (RODO).

§8
$ZCZEGOLNE POSTANOWIENIA
DOTYCZACE SCHEMATOW PODATKOWYCH Z ROKU 2018

1)  Niniejsza Procedura dotyczy takze:

a) informacji o schematach podatkowych transgranicznych, jezeli pierwsze;
czynnosci zwigzanej z wdrozeniem takiego schematu dokonano w okresie
pomiedzy 26 czerwca a 31 grudnia 2018 .,

b) informacji o schematach podatkowych innych niz schematy podatkowe
transgraniczne, jezeli pierwszej czynnosci zwiazanej z wdroZzeniem takiego
schematu dokonano w okresie pomiedzy 2 listopada a 31 grudnia 2018 r.,

w zakresie ktorych obowigzek przekazania dokumentow MDR uptywa:

c) 30 czerwca 2019 r. — w przypadku, gdy w odniesieniu do tego schematu Gmina
Borondw lub jednostka peini funkcje Promotora,



d) 30 wrzesnia 2019 r. — w przypadku, gdy w odniesieniu do tego schematu Gmina
Boronéw lub jednostka petni funkcje Korzystajacego.

2) W przypadku, gdy w odniesieniu do schematéw wskazanych w pkt 1) Gmina Boronéw
lub jednostka petnita funkcjg Wspomagajacego, schematu takiego nie raportuje sie.
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Zatacznik Nr 2
do Wewngtrznej procedury postepowania w zakresie przeciwdzialania niewywiazywaniu sig z
obowiazkéw przekazywania informacji o schematach podatkowych oraz w sprawie obiegu
dokumentéw zwiazanych z identyfikowaniem i przekazywaniem takich informacji

KARTA WERYFIKACYJNA SCHEMATU PODATKOWEGO

Definicje potrzebne do wypelnienia karty znajdziesz na nastgpnej stronie,
Dokladniejsze wyjasnienia i przyklady okreslania cech rozpoznawczych znajdziesz w zalaczniku Nr 1 do Procedury MDR.

1. Zaznacz, jesli wystepuje:

Kryterium gléwnej WL Kryterium Ogélna cecha Podaj numer ogolnej
korzysci Korzystajacego transgraniczne rozpoznawcza @ G WErEl

O O C m ]

Jesdli zaznaczyles:

| ®@ | ®&m [ 8 [ ®m [ O ]
- w Twoim przypadku wystepuje schemat podatkowy krajowy — masz obowigzek przekazania informacji o schemacie podatkowym.
L & | O ' m | ® |

- w Twoim przypadku wystepuje schemat podatkowy transgraniczny — masz obowigzek przekazania informacji o schemacie
podatkowym.

Jesli zaznaczyles inng konfiguracje, przejdz do kolejnego punktu.

2. Zaznacz, jesli wystepuje:

Kryterium kwalifikowanego
korzystajacego

] O u ]

Jesli zaznaczyles:

Szczegdlna cecha Podaj numer szczegolne

Kryterium transgraniczn
e graniczhe rozpoznawcza ochy poznawczey

@ O | -
- w Twoim przypadku wystepuje schemat podatkowy krajowy — masz obowigzek przekazania informacji o schemacie podatkowym.
L a ] o | I -

- w Twoim przypadku wystepuje schemat podatkowy transgraniczny — masz obowigzek przekazania informacji o schemacie
podatkowym.

Jesli zaznaczyle$ inng konfiguracje, przejdz do kolejnego punktu.

3. Zaznacz, jesli wystepuje:

Kryterium kwalifikowanego " 20
korzystajacego Inna szczeyblna cecha rozpoznawcza e ot ets

O O O

Jesli zaznaczyles:

- w Twoim przypadku wystepuje schemat podatkowy krajowy — masz obowigzek przekazania informacji o schemacie podatkowym.

4. Jesli nie zaznaczyles zadnej z powyzszych konfiguracji, w Twoim przypadku nie wystepuje schemat
podatkowy.




Kryterium gléwnej korzysci

Wystepuje wowcezas, gdy podmiot dzialajaey rozsadnie 1 kierujgey sig zgodnymi z prawem celami imnymi niz osiagnigeie korzysci podatkowe] moglby zasadnie wybra¢
inny sposab postepowania, z ktorym nie wigzaloby si¢ uzyskanie korzysci podatkowe) rozsadnie oczekiwane] lub wynikajace] z wykonania uzgodnienia. a korzysc
podatkowa jest glowna lub jedna z gtownych korzysel, ktéra podmiot spodziewa sig ostagnac.

Przez korzysé podatkowa rozumie sig:

niepowstanie zobowiazania podatkowego,

odsunigcie w czasie powstania zobowiazania podatkowego,

obnizenie wysokosci zobowiazania podatkowego,

powstanie lub zawyzenie straty podatkowey,

powstanie nadplaty lub prawa do zwrotu podatku,

zawyzenie kwoty nadplaty.

zawyzenie kwoty zwrotu podatku,

brak obowiazku pobrania podatku przez platnika, jezeli wynika on z niepowstania zobowiazania, podatkowego, odsunigcia w czasie powstania zobowiazania
podatkowego lub obnizenia jego wysokosei, podwyzszenie kwoty nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym.

Kryterium kwalifikowanego korzystajgcego I

Jest spelnione w szezegolnosel, gdy:

przychody lub koszty korzystajacego albo wartosé aklywow tego podmiotu w rozumieniu przepiséw o rachunkowosei ustalone na pod stawre prowadzonych ksiag
rachunkowych, przekroczyly w poprzednim roku lub w biezacym roku obrotowym rownowartosé 10.000.000 euro. lub

jezeli udostepniane lub wdrazane uzgodnienie dotyczy rzeczy lub praw o wartodei rynkowe) przekraczajace] rownowartosc 2 500 000 euro; lub

jesli korzystajacy jest podmiotem powigzanym w rozamieniu art, [1a ust 1 pkt 4 ustawy z dnia 15 lutego 1992 ¢ o podatku dochodowym od osob prawnych z
podmiotem, ktéry spetnia co najmniej jedng z dwoch ww. przestanek

-

Kryterium transgraniczne l

Uwaza si¢ za spelnione, jezeli uzgodnienie dotyezy wigeej niz jednego panstwa cztonkowskiego Unii Furopejskiej lub panstwa czlonkowskiego Unii Europejskie)
1 panstwa trzeciego oraz spelnia co najmniej jeden z ponizszych warunkow:

nie wszyscy uczestnicy uzgodnienia maja miejsce zamieszkania, siedzibg lub zarzad na terytorium tego samego panstwa,

co najmnie| jeden uczestnik uzgodnienia ma migjsce zamieszkania, siedzibg lub zarzad na terytorium wigce) niz jednego panstwa,

co najmniej jeden uczestnik uzgodnienia prowadzi dzialalnosé na terytorium danego paistwa za posrednictwem zagranicznego zakladu wtym panstwie, a uzgodnienie
stanowi czesé albo catosé dzialalnosei gospodarcze] tego zagranicznego zakladu,

co najmniej jeden uczestnik uzgodnienia prowadzi dziatalnosé na terytorium innego panstwa nie majac miejsca zamieszkania ani siedziby na terytorium lego panstwa
oraz nie posiadajac zagranicznego zaktadu na terytorium tego panstwa,

uzgodnienie moze mie¢ wplyw na automatyezng wymiang informacji, o ktérej mowa w dziale 11T ustawy z dnia 9 marca 2017 v. o wymianie informacji podatkowych
z innymi panstwami, lub na wskazanie beneficjenta rzeczywistego w rozumieniu ustawy z dnia | marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pienigdzy 1 finansowaniu
terroryzmu,

— z wyjatkiem sytuacji, gdy uzgodnienie dotyczy wylacznie podatku od wartosci dodanej, w tym podatku od towarow i ustug. podatku akeyzowego lub cel, nakladanych na
terytorium panstwa czlonkowskiego Unii Europejskie).

Ogdlna cecha rozpoznawcza |

1 Klauzula poufnosci — np Klauzula, w kiérej zastrzezono poufno$é w stosunku do korzysel podatkowej;

2 Uprawnienie promotora do wynagrodzenia uzaleznionego od wysokosci korzysel podatkowej wynikajace) z uzgodnienia,

3. Zobowiazanie promotora do zwrotu wynagrodzenia lub jego czgsei w przypadku gdy korzysé podatkowa nie powstanie lub powstanie w wysokosci nizszej. niz
zakladano.

4. Znacznie ujednolicona dokumentacja,

5. Celowe czynnosci dotyczace nabycia spolki preynoszace) straty,

6 Zmiana kwalifikacji dochodow — np. Zmiana zasad opodatkowania.

7. Czynnosci prowadzace do okreznego obiegu srodkéw pienigznych;

8  Transgraniczne platnosci pomiedzy podmiotami powiazanymi podlegajace zaliczeniu do kosztow uzyskania przychodow:

9 Nie naklada si¢ podatku dochodowego od 0s6b prawnych lub pobiera sig podatek dochodowy od osob prawnych wedtug stawki zerowe lub stawki mniejsze) niz 3%

10 Platnosci korzystaja z calkowitego zwolnienia lub objete sq preferencyjnymi zasadami opodatkowania,

11, Zobowigzanie korzystajgcego — np. Do wyplaty odszkodowania lub wynagrodzenia promotorowi.

Szezegdlna cecha rozpoznawcza J

12, Zaliczenie do kosztow uzyskania przychodow platnosei do odbioredw z krajow stosujacych szkodliwa konkurencje podatkowq.

13, Dokonywane sa odpisy amortyzacyjne wzgledem tego samego srodka trwalego lub wartosel niematerialnej i prawnej w wigeej niz jednym panstwie,

14, Dochéd lub majatek korzysta z metod majacych na celu unikanie podwojnego opadatkowania w wigeej niz Jednym panstwie.

15, Przenoszenie aktywow migdzy panstwami prowadzace do roznicy w wynagrodzeniu o co najmniej 25%:

16, Obejscie przepiséw o wymianie informacji podatkowych z mnymi panstwami;

17 Wyslgpuje nieprzejrzysta struktura;

18, Uproszezenie w stosowaniu przepisow zwiazanych z ustalaniem cen transferowych.

19 Pomiedzy podmiotami powiazanymi dochodzi do przeniesienia praw do wartosci niematerialnyeh trudnyeh do wyceny,

20, Pomiedzy podmiotami powiazanymi dochodzi do przeniesienia funkeji, ryzyka lub aktywow jezeli preewidywany roczny wy nik finansowy podmiotu przenoszacego
lub podmiotow przenoszacych przed odsetkami | opodatkowaniem (EBIT) w trzyletnim okresie po tym przeniesieniu wyniostby mniej niz 50% przewidywanego
rocznego EBIT, gdyby nie dokonano przeniesienia,

Inna szczegdlna cecha rozpoznawcza

21 Wplyw na czesé odroczonego podatku dochodowego lub aktywa, rezerwy przekracza kwotg 5 min zk,

22, Platnik bylby zobowiazany do pobrania podatku w wysokosci przekraczajace) 5 min zL;

23, Dochody (przychody) nierezvdenta wynikajace 2 uzgodnienia przekraczaja facznie kwotg 25 min zk;

24 Réznica pomiedzy polskim podatkiem a faktyeznie podlegajacym zaplacie podatkiem winnym pafstwie przekracza kwote 5 min zt

w O3




Zalacznik Nr3

do Wewngtrznej procedury postgpowania w zakresie przeciwdziatania niewywiazywaniu sig z
obowiazkow przekazywania informacji ¢ schematach podatkowych oraz w sprawie obiegu
dokumentéw zwlazanych z Identyfikewanlem i przekazywaniem takich informacjl.

FORMULARZ ZGLOSZENIOWY MDR

DATA IDENTYFIKACJI SCHEMATU PCDATKOWEGO

NUMER CECHY ROZPOZNAWCZEJ

ROLA-MLASTA .
OSWIATOWESMZO—— WSPOMAGAJACY PROMOTOR KORZYSTAJACY

ETAP REALIZACI

wskazanie etapu, na jakim zgodnie 2 wiedza Pracownika
najduje sie schemat podatkowy, w szczegéinodci
informacji o terminach jege udostepniania lub wdrazania
lub o dacie czynnodci w ramach uzgodnienia

RODZAJ SCHEMATU PODATKOWEGO |:| D D
KRAJOWY STANDARYZOWANY TRANSGRANICZNY

KRYTERIUM GLOWNEJ KORZYSCI D |:|
TAK NIE

OPIS GLOWNEJ KORZYSCI PODATKOWE.
szacunkowa wartos€ korzyéci podatkowe] lub przyblizona
warloé¢ aktywa w podatku odroczonym, jezeli wystepuja
i §3 znane Pracownikowi lub mozliwe do oszacowania
przez niego

KRYTERIUM KWALIFIKOWANEGO D |:|
KORZYSTAJACEGO AR e

KRYTERIUM TRANSGRANICZNE El D
TAK NIE

10.

OPIS SCHEMATU PODATKOWEGO

wraz ze wskazaniem wartosci przedmictdw czynnosci
bedacych schematem podatkowych. zalozen schematu,
czynnosci dokenywanych w ramach schematu i ich
chronologii oraz wystepujacych powiazad pomigdzy
podmiotami powigzanymi

11.

CELE REALIZACJI SCHEMATU PODATKOWEGO
wskazanie znanych pracownikewi celéw,  ktbrych
realizacji schemat podatkowy ma stuzyc

12,

PRZEPISY PRAWA PODATKOWEGO
przepisy prawa podatkowego znajdujace. wedtug wiedzy
pracownika, zastosowanie w schemacie podatkowym

13

DANE KORZYSTAJACEGO

ktdremu udostepniony zostal schemat podatkowy, w tym
informacje dotyczace jego firmy lub imig | nazwisko, date
i miejsce urcdzenia, identyfikator podatkowy, miejsce
zamieszkania, siedziby lub zarzadu




INNE ZIDENTYFIKOWANE PODMIOTY

wskazanie podmiotéw powigzanych lub innych znanych
podmiotéw uczestniczacych, majacych uczestniczyc w
14. | schemacie podatkowym lub na ktére moze mie¢ wplyw
schemat podatkowy, oraz panstw i terytoriéw, w ktorych
podmioty te posiadajg miejsce zamieszkania, siedzibe,
zarzad lub ktoérych schemat ten moze dotyczyc

CZY POWYZSZE INFORMACJE SA OBJETE |:| D

15 TAJEMNICA ZAWODOWA

TAK NIE

DANE PRACOWNIKA | PODPIS
16. | imig, nazwisko, dane jednostki, stanowisko, dane
kontaktowe)

17. | DATA WYPELNIENIA FORMULARZA

DEFINICJE

| Korzystajacy

Osoba fizyczna lub prawna albo jednostka organizacyjna niemajaca osobowosei prawnej, ktorej udostgpniane jest lub u ktorej wdrazane jest uzgodnienie, lub
ktora jest przygotowana do wdrozenia uzgodnienia lub dokonala czynnosci sluzace) wdrozeniu takiego uzgodnienia.

| Promotor

Osoba fizyezna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna niemajaca osobowoscl prawnej, w szezegolnosci doradea podatkowy, adwokat, radca prawny,
pracownik banku lub innej instvtucji finansowej, ktory doradza klientom, rowniez w przypadku, gdv podmiot ten nie posiada miejsca zamieszkania, siedziby ani
zarzadu na terytorium kraju, ktéra opracowuje, oferuje, udostepnia lub wdraza uzgodnienie lub zarzadza wdrazaniem uzgodnienia

l Wspomagajgcy

Osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawne). w szezegolnosei biegly rewident, notariusz, osoba swiadezaca
uslugi prowadzenia ksiag rachunkowych, ksiegowy lub dyrektor finansowy, bank lub inng instytucja finansowa, a takze ich pracowntka. ktora przy zachowaniu
starannosci ogolnie wymaganej w dokonywanych czynnosciach przy uwzglednieniu zawodowego charakteru dzialalnosci, obszaru specjalizac)i oraz przedmiotu
wykonywanych czynnosei, podjela sig udzieli¢, bezposrednio lub za posrednictwem innych osob. pomocy, wsparcia lub porad dotyczaeych opracowania,
wprowadzenia do obrotu, organizowania, udostepriania do wdrozenia lub nadzorowania wdrozenia uzgodnienia,

I Kryterium gléwnej korzysci

Wystepuje wowezas, gdy podmiot dziatajaey rozsadnie i kierujacy si¢ zgodnymi z prawem celami innymi niz osiagnigcie korzyscl podatkowej moglby zasadnie

wybra¢ inny sposob postepowania, z ktorym nie wiazaloby sig uzyskanie korzysci podatkowe] rozsadnie oczekiwanej lub wynikajace z wykonana uzgodnienia,

a korzys¢ podatkowa jest glowng lub jedna z glownych korzysci, ktora podmiot spodziewa si¢ ostagnaé

Przez korzys¢ podatkowa rozumie sig:

*  niepowstanie zobowiazania podatkowego,

«  odsunigcie w czasie powstania zobowiazania podatkowego,

. obnizenie wysokoscl zobowiazania podatkowego,

«  powstanie lub zawyzenie straty podatkowey,

«  powstanie nadptaty lub prawa do zwrotu podatku,

o zawyzenie kwoty nadplaty,

« zawyzenie kwoty zwrotu podatku,

+  brak obowiazku pobrania podatku przez platnika. jezeli wynika on z niepowstania zobowiazania, podatkewego. odsunigeia w czasic powstania
zobowigzania podatkowego lub obnizenia jego wysokosel, podwyzszenie kwoty nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym.

Kryterium kwalifikowanego korzystajgcego

Jest spelnione w szczegolnosel, gdy

«  praychody lub koszty korzystajacego albo wartosé aktywow tego podmiotu w rozumieniu przepisow o rachunkowosci ustalone na podstawie prowadzonych
ksiag rachunkowych, przekroezyly w poprzednim roku lub w biezacym roku obrotowym réwnowartosé 10.000.000 euro. lub

«  jezeli udostgpniane lub wdrazane uzgodnienie dotvezy rzeczy lub praw o wartosci rynkowej przekraczajacej rownowartose 2.500.000 euro: lub

« jesli korzystajacy jest podimiotem powiazanym w rozumieniu art. 1la ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia 15 lutego 1992 1 o podatku dochodowym od osob prawnych
z podmiotem, ktory spefnia co najmniej jedna z dwoch ww. przestanek.

| Kryterium transgraniczne

Uwaza si¢ za spetnione, jezeli uzgodnienie dotvezy wigeej niz jednego panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej
i panstwa trzecicgo oraz spetnia co najmniej jeden z ponizszych warunkow:
+  nie wszyscy uczestnicy uzgodnienia maja miejsce zamieszkania, siedzibg lub zarzad na terytorium tego samego panstwa,



co najmunie) jeden uczestnik uzgodnienia ma miejsce zamieszkania, siedzibe lub zarzad na terytorium wigee] miz jednego panstwa,

co najmniej jeden uczestnik uzgodnienia prowadzi dzialalnosé na teryvtorium danego panstwa za posrednictwem zagranicznego zakladu w tym panstwie. a
uzgodnienie stanowi czgse albo catose dziatalnoser gospodarcze) tego zagranicznego zaktadu,

co najmniej jeden uczestnik uzgodnienia prowadzi dzialalnose na terviorium innego panstwa nie majac miejsca zamieszkania ani siedziby na tervtorium
tego panstwa oraz nie posiadajac zagranicznego zaktadu na terytorium tego panstwa,

uzgodnienie moze mieé wplyw na automatyezng wymiang informacji, o ktorej mowa w dziale 11 ustawy z dmia 9 marca 2017 r. 0 wymianie informacji
podatkowych z mnymi panstwami, lub na wskazanie beneficjenta rzeczywistego w rozumieniu ustawy z dnia | marca 2018 r o przeciwdziataniu praniu
pienigdzy 1 finansowaniu terroryzimu,

— z wyjatkiem sytuacyi, gdy uzgodnienie dotvezy wylacznie podatku od wartoser dodane). w tym podatku od towarow 1 ustug, podatku akeyzowego lub cel,
nakfadanych na terytorium panstwa czlonkowskiego Unii Europejskie)

Ogdlna cecha rozpoznawcza

Klauzula poufnosci — np Klauzula, w ktorej zastrzezono poufnosé w stosunku do korzysci podatkowej.

I

2. Uprawnienie promotora do wynagrodzenia uzaleznionego od wysokosci korzysei podatkowe] wynikajace] z uzgodnienia.

3. Zobowiazanie promotora do zwrotu wynagrodzenia lub jego czgsci w przvpadku gdy korzysé podatkowa nie powstanie lub powstanie w wysokosci nizsze),
niz zaktadano,

4. Znacznie ujednolicona dokumentacja;

5. Celowe czyvnnodei dotyczace nabycia spotki przynoszace] straty.

6. Zmiana kwalifikac)i dochodow — np. Zmiana zasad opodatkowania;

7. Czyvnnosci prowadzace do okreznego obiegu srodkow pienigznych,

§  Transgraniczne platnosci pomiedzy podmiotami powiazanymi podlegajace zaliczeniu do kosztow uzyskania przychodow.

9. Nie naklada sie podatku dochodowego od osob prawnyeh lub pobiera sig podatek dochodowy od osob prawnych wedtug stawki zerowe) lub stawki mniejsze)
niz 3%.

10, Platnosei korzystaja z catkowitego zwolnienia lub objete s preferencyjnymi zasadami opodatkowania:

11, Zobowiazante korzystajacego — np. Do wyplaty odszkodowania lub wynagrodzenia promotorowi.

Szezegdlna cecha rozpoznawceza J

12, Zaliczenie do kosztow uzyskania przychodow platnosci do odbiorcow z krajow stosujacych szkodliwa konkurencje podatkowa,

13, Dokonywane sa odpisy amortyzacyjne wzgledem tego samego srodka trwalego lub wartosci niematerialnej 1 prawnej w wigce) mz jednym panstwie;

14, Dochad lub majatek korzysta z metod majacych na celu unikanie podwojnego opodatkowania w wigeej niz jednym panstwic.

5. Przenoszenie aktywow migdzy panstwami prowadzace do roznicy w wynagrodzeniu o co najmniej 25%,

16, Obejscie przepisow o wymianie informacyi podatkowyceh z innymi panstwani,

17 Wystepuje nieprzejrzysta struktura:

18 Uproszezenie w stosowaniu przepisow zwigzanych z ustalaniem cen transferowyeh;

19 Pomigdzy podmiotami powiazanymi dochodzi do przeniesienia praw do wartoscr niematerialnyveh trudnych do wyeceny,

200 Pomigdzy podmiotami powigzanymi dochodzi do przeniesienia funkeji. rvzvka lub aktywow jezell przewidywany roczny wynik finansowy podmiotu
przenoszacego lub podmiotow przenoszacych przed odsetkami i opodatkowaniem (EBIT) w trzyletmim okresie po tym przeniesieniu wynioslby mniej niz
30% przewidywanego rocznego EBIT, gdyby nie dokonano przeniesienia,

Inna szczegdlna cecha rozpoznawcza I

21 Wplyw na czgs¢ odroczonego podatku dochodowego lub aktywa. rezerwy przekracza kwote 5 min zi:

22 Platnik bytby zobowiazany do pobrania podatku wwysokoscr preekraczajace) 5 min 21,

23 Dochody (przychody) nierezydenta wynikajace z uzgodnienia przekraczaja lacznie kwote 25 min zl:

24 Roznica pomigdzy polskim podatkiem a faktycznie podlegajacym zaplacie podatkiem w innym panstwie przekracza kwotg 5 min 21

Schemat podatkowy krajowy I

Uzgodnienie, w ktdrym spelnione jest kryterium kwalifikowanego korzvstajacego oraz ktore spefnia kryterium glowne) korzysei oraz posiada ogolna ceche
rozpoznaweza lub posiada szezegolng ceche rozpoznaweza albo posiada inng szezegolna ceche rozpoznawezg.

Schemat podatkowy standaryzowany I

Schemat podatkowy mozliwy do wdrozenia lub udostepnienia u wigcej niz jednego korzystajacego bez koniecznosel zmiany jego istotnyeh zalozen, w
szezegolnosel dotyczaeych rodzaju czynnoser podejmowanych lub planowanych w ramach schematu podatkowego:

Schemat podatkowy transgraniczny J

Uzgodnienie, ktore spetnia kryterium transgraniczne oraz spelnia kryterium glownej korzysei oraz posiada ktorakolwiek z ogolnych cech rozpoznawcezych.




Zalacznik nr 2

do Zarzadzenia nr 64/2019
Woajta Gminy Borondw

z dnia 30 kwietnia 2019 r.

WYKAZ JEDNOSTEK BUDZETOWYCH GMINY BORONOW
OBJETYCH OBOWIAZKIEM STOSOWANIA PROCEDURY MDR

Urzad Gminy Boronow
Zespdt Placowek Oswiatowych w Boronowie
Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Boronowie




