Zarzadzenie Nr 104/2022
Wdéjta Gminy Boronéw
z dnia 22 czerwca 2022 r.

w sprawie upowaznienia Sekretarza Gminy Boronéw do prowadzenia okreslonych
spraw Gminy Boronéw oraz Urzedu Gminy Boronéw

Na podstawie art. 33 ust 4, art. 39 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (t.j. Dz. U. z 2022 r., poz. 559), art. 5 ust. 4 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzadowych (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 530), art. 268a ustawy z dnia 14
czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 735 ),
art.143 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz.
1540 ), art. 53 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( Dz. U.
z 2021r., poz. 305 ), art. 98 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny ( t.j. Dz. U.
z 2020 r., poz. 1740 ) oraz postanowien Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Gminy
w Boronowie nadanego Zarzadzeniem Nr 11/2022 W¢éjta Gminy Boronéw z dnia 31 stycznia
2022 r., zarzadzam co nastepuje:

§1

Upowazniam Pana Szymona Zytke Sekretarza Gminy — w przypadku mojej nieobecnosci - do
prowadzenia nast¢pujacych spraw:

1) zatatwiania indywidualnych spraw z zakresu administracji publicznej, w tym do
wydawania decyzji administracyjnych, postanowien i za§wiadczen, poswiadczen za zgodnos¢
odpiséw dokumentéw przedstawionych przez stron¢ na potrzeby prowadzonych postgpowan
z oryginalem, a takze do po$§wiadczania kserokopii dokumentéw wytworzonych w Urzedzie
Gminy Boronéw za zgodno$¢ z oryginatem,

2) wydawania i podpisywania decyzji administracyjnych, postanowien, zaswiadczen i innych
pism oraz ich przesylanie za pomoca srodkéw komunikacji elektronicznej,

3) wydawania i podpisywania pism, decyzji i postanowien w postepowaniach prowadzonych
na podstawie ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. ordynacja podatkowa ( t.j. Dz. U. z 2021 r.,
poz. 1540 ), w szczegdlnosci w sprawie podatkéw i optat lokalnych,

4) stwierdzenie prawomocnosci i ostatecznosci rozstrzygni¢¢ (decyzji, postanowien),

5) potwierdzenia wtasnorgcznosci podpiséw,

6) reprezentowanie Gminy Boronéw na zewnatrz,

7) prowadzenie wszelkich spraw zwiazanych z biezacym funkcjonowaniem Urzgdu Gminy
i warunkoéw jego dziatania,

8) wydawanie zarzadzen,



9) przyjmowania obywateli w sprawach skarg i wnioskéw dotyczacych prac Urzedu
i jednostek organizacyjnych gminy,

10) podpisywania:

a) faktur i rachunkéw pod wzgledem merytorycznym, gospodarnosci, legalnosci
1 celowosci,

b) dokumentéw finansowych, powodujacych powstanie zobowigzan finansowych

1 dyspozycji pienigznych w obrocie gotdwkowym 1 bezgotowkowym oraz
zatwierdzanie dowoddéw ksiegowych,

11) sktadania w imieniu Gminy Boronéw oswiadczen woli i podpisywania umoéw
w sprawach publicznoprawnych i prywatnoprawnych, w tym w sprawach z zakresu zaméwien
publicznych, programéw 1 projektéw finansowych z funduszy strukturalnych Unii
Europejskiej oraz projektéw i programéw finansowanych ze srodkéw krajowych,

12) wykonywanie wobec pracownikow Urzedu Gminy Boronéw czynnosci w sprawach
z zakresu prawa pracy z wylaczeniem czynno$ci zwigzanych z nawigzywaniem
1 rozwigzywaniem stosunku pracy,

§2

Upowaznienie zostaje udzielona na czas nieokreslony. Wygasni¢cie upowaznienia nastapi
z chwilg jego cofnig¢cia lub ustania stosunku pracy.

§3
Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Boronow.
§4

Traci moc upowaznienie Wéjta Gminy nr KA.0052.4.2011 z dnia 16 wrzesnia 2011r.
oraz Zarzadzenie Nr 73/2018 Wéjta Gminy Boronéw z dnia 21 czerwca 2018 r.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wéjt Gminy Borondéw

/-/Krzysztof Betkot



