ZARZADZENIE NR 154/2022
WOJTA GMINY BORONOW

z dnia 23 sierpnia 2022 r.

w sprawie zmiany treSci zalacznika nr 3 B do zarzadzenia 227/2016 Wéjta Gminy Boronéw z dnia
30 grudnia 2016 r w sprawie centralizacji rozliczen podatku od towaréw i ustug w gminie Boronéw

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2022
roku poz. 559 ze zm)

zarzadza sie
co nastepuje :

§ 1. Zmienia si¢ tres¢ zatgcznika nr 3 B do zarzadzenia 227/2016 Wojta Gminy Boronéw z dnia 30 grudnia
2016 roku w sprawie centralizacji rozliczen podatku od towaréw i uslug w gminie Boronoéw

§ 2. Zalacznik nr 3 B do zarzadzenia wymienionego w § 1 niniejszego zarzadzenia otrzymuje brzmienie
zgodne z zatacznikiem nr 1 .

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy Borondow oraz Dyrektorowi Zespolu
Placéwek Oswiatowych w Boronowie .

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia .

Wit

Krzysztof Belkot
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Zalacznik nr 1 do Zarzadzenie nr 154/2022
Woéjta Gminy Borondéw
Z dnia 23 sierpnia 2022 roku

INSTRUKCJA

rozliczen podatku od towarow i ustug
dla czynnos$ci wykonywanych przez placowki oswiatowe
Gminy Boronéw
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WSTEP

29 wrzesnia 2015 r. Trybunat Sprawiedliwo$ci Unii Europejskiej wydatl wyrok w sprawie C-276/14
Gmina Wroctlaw, w ktorym uznal, Ze jednostki organizacyjne takie jak gminne jednostki budzetowe
nie posiadaja statusu podatnika VAT odrebnego od tworzacej je gminy (nie spelniajg wymaganego
przepisami o podatku VAT warunku samodzielno$ci prowadzenia dzialalno$ci gospodarczej).
W praktyce oznacza to, ze rozliczenia podatku VAT nie powinny odbywac si¢ na poziomie jednostki
budzetowej, lecz w tzw. modelu skonsolidowanym, w ktorym podatnikiem podatku VAT w
stosunkach z urzedem skarbowym bedzie wylacznie gmina, ktora jako jedyna sktada¢ bedzie do
urzedu skarbowego deklaracje VAT.

Wdrazany system powoduje, ze jednostki budzetowe Gminy Boronéw zobowigzane beda do:

. prowadzenia rozliczen podatku VAT wynikajacych z prowadzonej przez nie dziatalnosci
(zakupy i sprzedaz) oraz wilasciwego ich dokumentowania, bez wzgledu na wartos¢ dochodow
realizowanych w ramach tzw. dziatalno$ci komercyjnej,

. sporzadzania ,,czastkowych” ewidencji (rejestrow) VAT oraz wlasciwego ujmowania w tych
rejestrach czynnosci (transakcji) wykonywanych przez te jednostki oraz dokonywanych przez
nie zakupow (w zakresie zwigzanym z prowadzong dzialalno$cia), a na podstawie powyzszych
rejestrow takze do

. sporzadzania ,,czastkowych” deklaracji VAT.

»Czastkowe” ewidencje i deklaracje VAT sporzadzane przez jednostki budzetowe beda
konsolidowane na poziomie Gminy, a przedstawione w nich dane znajda odzwierciedlenie w
deklaracji tzw. koncowej, sktadanej przez Gming do urzgdu skarbowego.

Celem niniejszej Instrukcji jest okreslenie zasad dokonywania rozliczen podatku VAT z tytutu
czynno$ci wykonywanych przez jednostki oswiatowe [dalej tacznie Jednostki] Gminy Borondéw oraz
zasad ich ujmowania w prowadzonych ewidencjach (rejestrach) ,,czastkowych”. Instrukcja zapewnic
ma spojnos¢ rozliczen poszczegdlnych typdw czynnosci (transakceji) na poziomie catej Gminy tak, aby
rozliczenia te dokonywane w sposob jednolity we wszystkich tych jednostkach. Forma, sposob i
termin przekazywania danych przez Jednostki przedstawiony zostal w dokumencie zatytutowanym
,Procedura obiegu dokumentow i informacji w zakresie wspolnych rozliczen podatku od towarow i
ustug w Gminie Boronow”, stanowigcym Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia nr 227/2016 z dnia 30
grudnia 2016 r. Wojta Gminy Boronéw w sprawie centralizacji rozliczen podatku VAT w Gminie
Boronow.

Niniejsza Instrukcja przygotowana zostata wedlug przepisow obowigzujgcych na dzien 1 stycznia
2017 r. oraz wedlug praktyki ich stosowania znanej na ten dzien. Podkresli¢ nalezy, ze wiele kwestii
zwigzanych z rozliczeniami podatku VAT w jednostkach samorzadu terytorialnego jest niejasnych i
jest przedmiotem odmiennych interpretacji dokonywanych przez samorzady, przez organy podatkowe
i przez sady. Kwestie te zostaly w niniejszej Instrukcji zaznaczone, przy czym majac na uwadze
bezpieczenstwo podatkowe Gminy przyjeto, ze zastosowanie mialo begdzie podejscie prezentowane
przez organy podatkowe.

Niniejsza Instrukcja sktada si¢ z dwoch czesci — czg$¢ pierwsza dotyczy sprzedazy (dochodow) i zasad
ustalania podatku VAT naleznego, czg¢$¢ druga dotyczy zakupoéw (wydatkow) i zasad odliczania
podatku VAT naliczonego. Kazda z czgéci na wstepie zawiera wyjasnienia ogdlne, a w dalszej
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kolejnosci szczegdtowe omdwienie zasad opodatkowania poszczegodlnych czynno$ci, na podstawie
informacji wskazanych przez Jednostki w kwestionariuszach diagnostycznych.
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PODSTAWY PRAWNE
Niniejsza Instrukcje przygotowano w oparciu o przepisy nastepujacych aktow prawnych:

e ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ushug (tekst jedn. Dz.U. z 2016 r., poz.
710 ze zm.) [ustawa 0 VAT],

e ustawa z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o szczegdlnych zasadach rozliczen podatku od towardow i ustug
oraz dokonywania zwrotu S$rodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje projektow
finansowanych z udziatem $rodkdéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub od panstw
cztonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu
terytorialnego (Dz.U. poz. 1454ze zm) [ustawa centralizacyjna],

e rozporzadzenie Ministra Finanso6w z dnia 17 grudnia 2015 r. w sprawie sposobu okreslania
zakresu wykorzystywania nabywanych towarow i ustug do celow dziatalno$ci gospodarczej w
przypadku niektorych podatnikow (Dz.U. poz. 2193 ze zm) [rozporzadzenie ws
prewspolczynnika],

e rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 23 grudnia 2013 r. w sprawie towarow i uslug, dla
ktoérych obniza si¢ stawke podatku od towaréw i ustug, oraz warunkéw stosowania stawek
obnizonych (Dz.U. poz. 1719 ze zm) [rozporzadzenie ws obnizonych stawek VAT],

e rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 20 grudnia 2013 r. w sprawie zwolnien od podatku od
towarow 1 ustug oraz warunkéw stosowania tych zwolnien (tekst jedn. Dz.U. z 2015 r., poz. 736
ze zm.) [rozporzadzenie ws zwolnien z VAT],

e rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 14 marca 2013 r. w sprawie kas rejestrujacych
(Dz.U. poz. 363 ze zm) [rozporzadzenie ws kas rejestrujacych],

e rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 16 grudnia 2016 r. w sprawie zwolnien z
obowigzku prowadzenia ewidencji przy zastosowaniu kas rejestrujacych (Dz.U. poz. 2177 ze zm)
[rozporzadzenie ws zwolnien z kas rejestrujacych].
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SPRZEDAZ (DOCHODY) I PODATEK VAT NALEZNY
1. Wyjasnienia ogélne
1.1 Kwalifikacja czynnosci wykonywanych przez Jednostki na gruncie przepiséw o VAT

W $wietle przepiséw ustawy o VAT czynno$ci wykonywane przez Jednostke kwalifikowane beda do
jednej z nastepujacych kategorii:

1)  czynnos$ci tzw. niepodlegajace opodatkowaniu podatkiem VAT (zalicza si¢ tu przede wszystkim
czynnosci wykonywane przez Jednostke w ramach realizacji zadan statutowych), oraz
2)  czynnosci tzw. podlegajace opodatkowaniu podatkiem, w ramach ktorych dodatkowo wyrdznia
sie:
a) czynnosci opodatkowane (mowa tu o czynnoSciach opodatkowanych jedng z
obowigzujacych w danym okresie stawek podatku VAT — obecnie 23%, 8%, 5% oraz
0%),
b)  czynno$ci zwolnione z VAT.

Czynnosci opodatkowane podatkiem VAT wedlug stawki 23%, 8% lub 5% skutkujg obowigzkiem
naliczenia podatku VAT naleznego i wykazania danej czynnosci (transakcji) w rejestrze sprzedazy i
deklaracji czastkowej. Czynnosci niepodlegajace opodatkowaniu podatkiem VAT, opodatkowane
stawka 0% oraz zwolnione z VAT, mimo, Ze nie skutkujag obowigzkiem naliczenia podatku VAT
naleznego (we wszystkich powyzszych przypadkach podatek ten efektywnie wynosi zero) muszg by¢
rozrézniane, poniewaz skutkuja odmiennymi konsekwencjami w zakresie sposobu dokumentowania,
sposobu wykazania w ewidencji (rejestrze) sprzedazy oraz istnienia badz braku prawa do odliczenia
podatku VAT naliczonego od zakupoéw (wydatkow) zwigzanych z tymi czynno$ciami. Rdznice
przedstawia tabela.

2z - Ujecie w ewidencji/ Prawo do odliczenia
Czynnos¢ Dokumentowanie deklaracji czastkowej VAT naliczonego
Opodatkowana stawka 23%, 8% lub 5% I, (92 e [WE TAK TAK
inny dokument
Opodatkowana stawkg 0% fak_tura, paragon lub TAK TAK
inny dokument
Zwolniona z VAT el U, (RGN U1 TAK NIE
inny dokument
Niepodlegajaca opodatkowaniu nota ksiegowa NIE NIE

Powyzsza kwalifikacja dotyczy czynno$ci wykonywanych przez Jednostke na rzecz osob trzecich,
wtym na rzecz innych jednostek samorzadu terytorialnego badz tez na rzecz jednostek
organizacyjnych innych jednostek samorzadu terytorialnego (jednostek budzetowych i zaktadow
budzetowych innych gmin, powiatdéw i wojewddztw). Czynno$ci wykonywane na rzecz innych
jednostek budzetowych Gminy Boronéw natomiast stanowia czynnosci wewnetrzne, ktore z punktu
widzenia rozliczen podatku VAT traktowane sg jako czynnosci wykonywane w obregbie tego samego
podatnika VAT.
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UWAGA: Od 1 stycznia 2017 r. czynno$ci wykonywane przez Jednostke:
. na rzecz Gminy Boronéw (Urzedu Gminy Boronéw) badz tez
o na rzecz innej jednostki budzetowej Gminy Boronow

z punktu widzenia rozliczen podatku VAT stanowig tzw. czynno$ci wewnetrzne i jako takie:

a) nie podlegaja opodatkowaniu podatkiem VAT (nie sg ani opodatkowane VAT ani zwolnione z
VAT),

b)  powinny by¢ dokumentowane za pomocg NOTY ksiggowej (nie nalezy wystawiaé faktur ani
rachunkow).

1.2. Obowigzek podatkowy

W odniesieniu do czynnosci podlegajacych opodatkowaniu podatkiem VAT (tj. tych, ktore beda
nastgpnie wykazywane w ewidencji VAT i deklaracji czastkowej), nalezy zawsze ustali¢ tzw. moment
powstania obowigzku podatkowego. Wiasciwe ustalenie momentu powstania obowiazku podatkowego
jest wazne o tyle, ze moment ten wyznacza okres (miesigc), w ktorym dana czynno$¢ powinna by¢
ujeta w ewidencji i deklaracji czastkowej. Zbyt pozne ustalenie obowiazku podatkowego 1 wynikajace
stad zbyt pdézne ujecie danej czynnosci w ewidencji i deklaracji czastkowej skutkowaé moze
koniecznos$cig zaptaty odsetek za zwloke.

Szczegdlowe zasady ustalania obowigzku podatkowego okresla art. 19a ustawy o VAT. Zgodnie
z zawartymi tam regulacjami, obowiazek podatkowy — w zaleznosci od przypadku — powstawa¢ moze:

. z chwilg dokonania dostawy towaru lub wykonania ustugi (reguta ogodlna, art. 19a ust. 1),
W odniesieniu do ustug przyjmowanych czesciowo, ustuge uznaje si¢ za réwniez za wykonang
w przypadku wykonania czg¢$ci ustugi, dla ktorej to czgsci okreslono zaptate (art. 19a ust. 2),

° z uplywem ustalonych w umowie okresoéw rozliczeniowych — dotyczy dostaw towarow
i $wiadczenia ustug, dla ktorych w zwigzku z ich §wiadczeniem ustalane sg nastepujace po sobie
terminy platnosci lub rozliczen (przyktadowo: najem/dzierzawa). Zgodnie z art. 19a ust. 3
ustawy o VAT, ustuge, dla ktorej w zwiazku z jej $wiadczeniem ustalane sg nastgpujace po
sobie terminy platnosci lub rozliczen, uznaje si¢ za wykonang z uptywem kazdego okresu, do
ktérego odnosza si¢ te ptatnosci lub rozliczenia, do momentu zakonczenia §wiadczenia tej
ustugi. Ustuge $wiadczong w sposob ciagly przez okres dtuzszy niz rok, dla ktorej w zwiazku z
jej $wiadczeniem w danym roku nie uptywajg terminy ptatnosci lub rozliczen, uznaje si¢ za
wykonang z uptywem kazdego roku podatkowego, do momentu zakonczenia §wiadczenia tej

ushugi,

. z chwilg otrzymania cato$ci lub czesci zaptaty — dot. przyktadowo ushug ubezpieczeniowych
oraz niektoérych ustug finansowych;

. z chwila wystawienia faktury — dot. przykladowo §wiadczenia ustug najmu, dzierzawy lub ustug

o podobnym charakterze, jak rowniez dostaw (w tym refakturowania) towaréow i ushug
zaliczanych do tzw. mediow,

° z uptlywem terminu na wystawienie faktury lub z uptywem terminu ptatnosci — dot. czynnosci
wymienionych w punkcie powyzej w przypadku, gdy Jednostka nie wystawi faktury lub
wystawi ja z opoznieniem (ustawowe terminy wystawienia faktury zostaty wskazane ponizej).

Obowiazek podatkowy powstaje co do zasady rowniez w przypadku otrzymania — przed dokonaniem
dostawy lub wykonaniem ustugi — zaliczek, zadatkow lub przedptat. Zasade takg wprowadza art. 19a
ust. 8 ustawy o VAT, zgodnie z ktorym jezeli przed dokonaniem dostawy lub wykonaniem ustugi
Jednostka otrzyma cato$¢ lub cze$¢ zaptaty, w szczegodlnosci przedplate, zaliczke, zadatek, rate,
obowigzek podatkowy powstaje z chwilg jej otrzymania w odniesieniu do otrzymanej kwoty. Istnieja
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jednak przypadki, w ktérych otrzymanie zaliczki nie powoduje powstania obowiazku podatkowego
(dot. m.in. uslug najmu/dzierzawy, refakturowania mediéw; patrz ,,Czg$¢ szczegdtowa” ponize;j).

1.3. Podstawa opodatkowania

Zasady ustalania podstawy opodatkowania podatkiem VAT, tj. zasady obliczania kwoty, od ktdrej
nalezy obliczy¢ podatek VAT nalezny, reguluja przepisy art. 29a ustawy o VAT. Zgodnie z tymi
przepisami, podstawa opodatkowania jest wszystko, co stanowi zaptate, ktéra dokonujacy dostawy
towarow lub ustugodawca otrzymat lub ma otrzymac (tzw. kwota nalezna) z tytutu sprzedazy:

. od nabywcy lub ustugobiorcy, badz tez
° od osoby trzecigj,

wlacznie z otrzymanymi dotacjami, subwencjami lub innymi doptatami o podobnym charakterze
majacymi bezposredni wplyw na cene towaréw dostarczanych lub ustug $§wiadczonych przez
podatnika (UWAGA: dotacje, subwencje i inne doptaty o podobnym charakterze otrzymane na
pokrycie kosztow pozostajg bez znaczenia dla celow ustalania podstawy opodatkowania).

Kwota nalezna jest zawsze kwota brutto, tzn. jesli w umowie nie wskazano, czy ustalona w niej cena
jest ceng netto czy brutto, przyjmuje si¢, ze jest to cena/warto$¢ brutto.

1.4. Stawka VAT

Dla kazdej czynnosci podlegajacej opodatkowaniu nalezy ustali¢ wtasciwa stawke podatku VAT lub
zwolnienie z VAT. W roku 2017 obowigzujg nastepujace stawki podatku VAT:

stawka podstawowa — 23%,

. stawka obnizona — 8% (katalog czynno$ci objetych tg stawka wskazany zostal w Zatgczniku
Nr 3 do ustawy o VAT oraz w §3 rozporzadzenia ws obnizonych stawek VAT),

. stawka obnizona — 5% (katalog czynnosci objetych ta stawka wskazany zostat w Zataczniku
Nr 10 do ustawy o VAT oraz w §4 rozporzadzenia ws obnizonych stawek VAT),

. stawka obnizona — 4% (dot. ustug takséwek osobowych, nie bg¢dzie miata zastosowania w
przypadku Jednostek),

° stawka obnizona — 0% (ma zastosowanie do eksportu towarow, tzw. wewnatrzwspolnotowej

dostawy towarow oraz czynno$ci wskazanych w Rozdziale 4 i 5 rozporzadzenia ws obnizonych
stawek VAT — co do zasady nie bgdzie miata zastosowania w przypadku Jednostek).

Dla niektorych czynnos$ci przewidziano zwolnienie z VAT. Katalog czynnos$ci zwolnionych z VAT
wskazany zostat w art. 43 ustawy o VAT oraz w rozporzadzeniu ws zwolnien z VAT.

15. Dokumentowanie

15.1.  Faktury

Wykonanie czynno$ci podlegajacych opodatkowaniu VAT (opodatkowanych badz zwolnionych z
VAT) Jednostka bedzie obowigzana dokumentowa¢ fakturg. Zgodnie z przepisami ustawy o VAT,

Jednostka jest obowigzana wystawi¢ fakturg (art. 106b ustawy o VAT):

1)  bez wezwania nabywcy — w kazdym przypadku dokonywania sprzedazy opodatkowanej na
rzecz:

a) innego podatnika podatku VAT (osoby prawnej, jednostki organizacyjnej niemajacej
osobowosci prawnej, osoby fizycznej prowadzacej dziatalnosci gospodarczej),
b)  osoby prawnej niebgdacej podatnikiem.
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Powyzsze dotyczy rowniez faktur dokumentujacych otrzymanie na poczet takich dostaw/ustug
calosci lub czgséci zaptaty przed dokonaniem dostawy lub wykonaniem ustugi (art. 106b ust. 1
ustawy o VAT);
2)  nazadanie nabywcy:
a) w przypadku dokonywania sprzedazy na rzecz osoby fizycznej nieprowadzacej
dziatalno$ci gospodarczej lub rolnika ryczattowego,
b)  w przypadku dokonywania sprzedazy zwolnionej z VAT

— jezeli zadanie wystawienia faktury zostalo zgloszone w terminie 3 miesiecy liczac od konca
miesigca, w ktérym dostarczono towar lub wykonano ustuge, badz otrzymano catos$¢ lub czesé
zaplaty. Jezeli zadanie zostato zgtoszone po uptywie ww. terminu, Jednostka nie ma obowigzku
wystawienia faktury (moze jednak taki dokument wystawié, jesli taka bedzie jej decyzja).

1.5.2. Termin wystawienia faktury

Fakture wystawia si¢ nie pozniej niz 15. dnia miesigca nast¢pujacego po miesigcu, w ktorym
dokonano dostawy towaru lub wykonano ustuge. Wyjatki dotyczg m.in.:

a) swiadczenia ustug budowlanych lub budowlano-montazowych — fakture nalezy wystawic¢ nie
p6zniej niz 30. dnia od dnia wykonania ustugi,
b)  dostaw (w tym refakturowania) energii elektrycznej, cieplnej lub chtodniczej oraz gazu
przewodowego — fakture nalezy wystawic nie pozniej niz z uptywem terminu ptatnosci,
C) swiadczenia (w tym refakturowania) ustug, o ktorych mowa w art. 19a ust. 5 pkt 4 ustawy o
VAT, tj. m.in.:
. ustug telekomunikacyjnych,
. ustug wymienionych w poz. 140-153, 174 1 175 zalacznika nr 3 do ustawy o VAT
(ogblnie: ustugi zw. z uzdatnianiem i dostarczaniem wody, ustugi zw. z
odprowadzaniem i oczyszczaniem $ciekow, ustugi zw. ze zbieraniem odpadow,
ustugi zamiatania $mieci i usuwania $niegu, pozostate ustugi sanitarne),
. ustug najmu, dzierzawy, leasingu lub ustug o podobnym charakterze,
. ustug ochrony 0sob oraz ustug ochrony, dozoru i przechowywania mienia,

— fakture nalezy wystawi¢ nie pdzniej niz z uptywem terminu ptatnosci.
W odniesieniu do faktur wystawianych na zadanie, faktur¢ wystawia sig:

1)  w przypadku, gdy zadanie wystawienia faktury zostato zgtoszone do konca miesigca, w ktorym
dostarczono towar lub wykonano ustuge badz otrzymano catos$¢ lub czgs$¢ zaptaty — nie pdzniej
niz 15. dnia kolejnego miesiaca,

2) w przypadku, gdy zadanie wystawienia faktury zostalo zgltoszone po uptywie miesigca w
ktorym dostarczono towar lub wykonano ustuge badz otrzymano catosé¢ lub cze$¢ zaptaty — nie
pOzniej niz 15. dnia od dnia zgloszenia zadania (art. 106i ust. 6 ustawy o VAT).

Faktury nie moga by¢ wystawione wczesniej niz 30. dnia przed dokonaniem dostawy towaru lub
wykonaniem ustugi lub otrzymaniem zaliczki (art. 106i ust. 7 ustawy o VAT). Powyzsze ograniczenie
nie dotyczy:

1)  dostaw towarow i $wiadczenia ustug tzw. cigglych, o ktérych mowa w art. 19a ust. 3 i 4 ustawy
o VAT (dostaw/ustug, dla ktérych w zwiazku z ich $wiadczeniem ustalane sg nastepujace po
sobie terminy platno$ci lub rozliczen),
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2)  czynnosci, o ktorych mowa w art. 19a ust. 5 pkt 4 ustawy o VAT (patrz pkt c) powyzej),
—jezeli faktura zawiera informacjg, jakiego okresu rozliczeniowego dotyczy.

1.5.3. Elementy obowiazkowe faktury

Kazda faktura wystawiana przez Jednostke musi zawiera¢ (art. 106e ustawy o VAT):

1)  dat¢ wystawienia faktury,

2)  kolejny numer nadany w ramach jednej lub wigcej serii, ktory w sposob jednoznaczny
identyfikuje fakture,

3) okreslenie sprzedawcy wedtug nastepujacego wzoru:

GMINA BORONOW

NAZWA JEDNOSTKI

ADRES JEDNOSTKI
NIP 575-18-65-358

4) imie i nazwisko lub nazwe oraz adres i NIP nabywcy,

5)  dat¢ dokonania lub zakonczenia dostawy towarow lub wykonania ustugi, o ile taka data jest
okreslona i r6zni si¢ od daty wystawienia faktury,

6)  nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi,

7) miare i ilo$¢ (liczbe) dostarczonych towarow lub zakres wykonanych ustug,

8)  ceng jednostkowg towaru lub ustugi bez kwoty podatku (ceng¢ jednostkowa netto),

9)  kwoty wszelkich opustow lub obnizek cen, w tym w formie rabatu z tytulu wczesniejszej
zaplaty, o ile nie zostaly one uwzglednione w cenie jednostkowej netto,

10) warto$¢ dostarczonych towarow lub wykonanych ustug, objetych transakcja, bez kwoty podatku
(wartos$¢ sprzedazy netto),

11) stawke podatku,

12) sume wartoéci sprzedazy netto, z podziatem na sprzedaz objeta poszczegdlnymi stawkami
podatku i sprzedaz zwolniong od podatku (tzw. warto$¢ netto faktury),

13) kwote podatku od sumy wartoSci sprzedazy netto, z podziatem na kwoty dotyczace
poszczegblnych stawek podatku (wartos¢ VAT),

14) kwote nalezno$ci ogdtem (tzw. warto$¢ brutto faktury).

W przypadku dostawy towardéw lub $wiadczenia uslug zwolnionych od podatku faktura powinna
zawiera¢ dodatkowo:

1) wskazanie przepisu ustawy o VAT albo aktu wydanego na podstawie ustawy, na podstawie
ktérego jednostka stosuje zwolnienie od podatku,

2) wskazanie przepisu dyrektywy 2006/112/WE, ktory zwalnia od podatku taka dostawg towarow
lub takie $wiadczenie ustug, lub

3) wskazanie innej podstawy prawnej wskazujacej na to, ze dostawa towarow lub swiadczenie ustug
korzysta ze zwolnienia z VAT.

Faktury wystawia si¢ co najmniej w dwoch egzemplarzach, z ktorych jeden otrzymuje nabyweca, a
drugi zachowuje w swojej dokumentacji Jednostka dokonujaca sprzedazy (art. 106g ust. 1 ustawy o
VAT).

W przypadku, gdy faktura dotyczy sprzedazy zarejestrowanej przy zastosowaniu kasy rejestrujacej
(np. faktura wystawiana jest na zgdanie osoby, ktérej wcze$niej wydano paragon fiskalny), do
egzemplarza faktury pozostajacej w Jednostce dolacza si¢ paragon dokumentujgcy te sprzedaz (nalezy
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odebra¢ oryginat paragonu od nabywcy i dopiero na tej podstawie wystawi¢ fakture; art. 106h ust. 1
ustawy o VAT).

1.5.4. Faktury zaliczkowe

Otrzymanie zaliczki/zadatku/raty przed dokonaniem dostawy towaru lub wykonaniem ustugi co do
zasady powoduje powstanie w odniesieniu do tej zaliczki obowiazku podatkowego i wystawienie
faktury na kwotg otrzymanej ptatnosci. Kwota zaliczki stanowi wartos¢ brutto faktury zaliczkowe;.
Faktura zaliczkowa musi zawiera¢ (art. 106f ust. 1 ustawy o VAT):

1)  dat¢ wystawienia faktury,

2)  kolejny numer nadany w ramach jednej lub wigcej serii, ktory w sposob jednoznaczny
identyfikuje fakture,

3)  okreslenie sprzedawcy wedlug nastepujagcego wzoru:

GMINA BORONOW

NAZWA JEDNOSTKI

ADRES JEDNOSTKI
NIP 575-18-65-358

4) imie i nazwisko lub nazwe oraz adres i NIP nabywcy,

5)  dat¢ dokonania lub zakonczenia dostawy towaréow lub wykonania ustugi, o ile taka data jest
okreslona i r6zni si¢ od daty wystawienia faktury,

6)  otrzymang kwote zaptaty,

7)  kwote podatku wyliczong wedtug wzoru:

ZB x SP

KP = 100 + SP

gdzie:
KP - oznacza kwotg podatku,
ZB - oznacza kwote otrzymanej catosci lub czgSci zapftaty,
SP - oznacza stawke podatku;

8)  dane dotyczace zaméwienia lub umowy, a w szczeg6lnos$ci: nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi,
ceng jednostkowa netto, ilo§¢ zamoéwionych towaréw, wartos¢ zamoéwionych towaréw lub ustug
bez kwoty podatku, stawki podatku, kwoty podatku oraz warto§¢ zaméwienia lub umowy z
uwzglednieniem kwoty podatku, a w przypadku dostawy towaréw lub $wiadczenia ustug
zwolnionych z VAT — takze wskazanie podstawy prawnej wskazujacej na to, ze dostawa
towarow lub swiadczenie ustug korzysta ze zwolnienia z VAT.

Jezeli faktura zaliczkowa nie obejmuje catej zaptaty, w fakturze wystawianej po wydaniu towaru lub
wykonaniu uslugi sume wartosci towaréw lub ustug pomniejsza si¢ o wartos¢ otrzymanych czesci
zaplaty, a kwote podatku pomniejsza si¢ o sume kwot podatku wykazanego w fakturach
dokumentujgcych otrzymanie czesci zaptaty. Taka faktura powinna rowniez zawiera¢ numery faktur
wystawionych przed wydaniem towaru lub wykonaniem ustugi. W przypadku, gdy wystawiono wiecej
niz jedng faktur¢ dokumentujaca otrzymanie czgsci zaplaty, a faktury te obejmuja tacznie calg zaplate,
ostatnia z tych faktur powinna zawiera¢ rowniez numery poprzednich faktur (art. 106f ust. 3 i 4
ustawy o VAT).
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1.5.5. Korekty sprzedazy

Elementy obowiazkowe faktury korygujacej

W przypadku, gdy po wystawieniu faktury:

1)  udzielono obnizki ceny w formie rabatu,

2)  udzielono opustow i obnizek cen,

3) dokonano zwrotu zaliczki,

4)  podwyzszono cen¢ lub stwierdzono pomytk¢ w cenie, stawce, kwocie podatku lub w
jakiejkolwiek innej pozycji faktury

— nalezy wystawi¢ fakture korygujaca.
Faktura korygujaca musi zawierac:

1)  wyrazy ,,FAKTURA KORYGUJACA” albo wyraz ,,KOREKTA”,

2)  numer kolejny oraz date jej wystawienia,

3)  dane zawarte w fakturze, ktorej dotyczy faktura korygujaca:

a) dat¢ wystawienia,

b)  kolejny numer nadany w ramach jednej lub wiecej serii, ktory w sposob jednoznaczny
identyfikuje fakture,

c) imiona i nazwiska oraz nazwy podatnika (Gminy) i nabywcy towaréw oraz ich adresy,

d)  numery NIP Gminy i nabywcy,

e) date dokonania lub zakonczenia dostawy towaréow lub wykonania ustugi lub datg
otrzymania zaplaty, o ile taka data jest okreslona i r6zni si¢ od daty wystawienia faktury,

f) nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi objetych korekta,

4)  przyczyng korekty,

5)  jezeli korekta wptywa na zmiane podstawy opodatkowania lub kwoty podatku naleznego -
odpowiednio kwote korekty podstawy opodatkowania lub kwote korekty podatku naleznego z
podziatem na kwoty dotyczace poszczegolnych stawek podatku i sprzedazy zwolnionej,

6)  w przypadkach innych niz wskazane w pkt 5 - prawidtowa tres¢ korygowanych pozycji.

W przypadku gdy Jednostka udziela opustu lub obnizki ceny w odniesieniu do wszystkich dostaw
towarow lub ustug dokonanych lub §wiadczonych na rzecz jednego odbiorcy w danym okresie, faktura

korygujaca:
1) musi zawiera¢ dodatkowo wskazanie okresu, do ktorego odnosi si¢ udzielany opust lub obnizka;
2) moze nie zawiera¢ danych zawartych w fakturze, ktorej dotyczy faktura korygujaca

(okreslonych w pkt 3) powyzej) oraz nazwy (rodzaju) towaru lub ushugi objetych korekta.

Moment ujecia faktur korygujacych w rejestrze sprzedazy

Faktury korygujace zmniejszajace podstawe opodatkowania (korekty in minus)
W przypadku, gdy po dokonaniu sprzedazy:

1)  udzielono obnizki ceny w formie rabatu,
2)  udzielono opustow lub obnizek ceny,
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3)  zwrbdcono nabywcey catos$¢ lub cze$é zaplaty otrzymang przed dokonaniem sprzedazy, jezeli do
sprzedazy nie doszlo,

4)  stwierdzono pomytke w kwocie podatku na fakturze skutkujaca wykazaniem kwoty podatku
wyzszej niz nalezna,

obnizenia podstawy opodatkowania, w stosunku do podstawy okreslonej w wystawionej fakturze z
wykazanym podatkiem dokonuje si¢ pod warunkiem posiadania przez Jednostke uzyskanego przed
uplywem terminu do ztozenia deklaracji podatkowej za dany okres rozliczeniowy, w ktorym nabywca
towaru lub uslugobiorca otrzymat fakture korygujaca, potwierdzenia otrzymania faktury korygujace;j
przez nabywce towaru lub ustugobiorcg, dla ktorego wystawiono fakture.

Uzyskanie potwierdzenia otrzymania przez nabywce towaru lub ustugobiorce faktury korygujacej po
terminie ztozenia deklaracji podatkowej za dany okres rozliczeniowy uprawnia Jednostke do
uwzglednienia faktury korygujacej za okres rozliczeniowy, w ktérym potwierdzenie to uzyskano.

Warunku posiadania przez Jednostke potwierdzenia otrzymania faktury korygujacej przez nabywce
towaru lub ustugobiorce nie stosuje sie¢:

1)  w przypadku faktur korygujacych dotyczacych sprzedazy energii elektrycznej, cieplnej lub
chlodniczej, gazu przewodowego, ustug telekomunikacyjnych oraz ustug wymienionych w poz.
140-153, 174 i 175 zatacznika nr 3 do ustawy (ustugi doprowadzania wody i odprowadzania
sciekow, itd.); w takim przypadku, faktury korygujace zmniejszajace ujmuje si¢ w rejestrze
sprzedazy za miesigc, w ktorym zostaly wystawione,

2)  gdy Jednostka nie uzyskata potwierdzenia mimo udokumentowanej proby dorgczenia faktury
korygujacej 1 z posiadanej dokumentacji wynika, ze nabywca towaru lub uslugobiorca wie, ze
transakcja zostata zrealizowana zgodnie z warunkami okreslonymi w fakturze korygujacej; w
takim przypadku, ujecie faktury korygujacej zmniejszajacej i wynikajace stad stosowne
obnizenie podstawy opodatkowania i kwoty podatku VAT naleznego nastepuje nie wczesniej
niz w deklaracji podatkowej skladanej za okres rozliczeniowy, w ktorym zostaly tacznie
spelnione wymagane przestanki (Jednostka podjeta udokumentowang probe doreczenia oraz
otrzymata dokumenty, z ktorych wynika, ze nabywca wie, ze transakcja zostata zrealizowana na
zasadach udokumentowanych faktura korygujaca).

Faktury korygujace zwiekszajace podstawe opodatkowania (korekty in plus)

Ustalenie momentu ujecia faktury korygujacej zwiekszajacej podstawe opodatkowania oraz kwote
podatku VAT naleznego uzaleznione jest od przyczyny tej korekty. I tak:

1)  jezeli przyczyna korekty jest zdarzenie, o ktorym Jednostka wiedziata lub powinna byla
wiedziec w momencie wystawienia faktury pierwotnej (przyktadowo, jezeli korekta
spowodowana jest bledem w kalkulacji ceny, ilosci lub innym bledem rachunkowym na
fakturze) — fakture korygujaca zwiekszajaca nalezy uja¢ w rozliczeniu za miesigc, w ktorym
ujeta zostata pierwotna faktura (sprzedaz),

2)  jezeli przyczyna korekty zaistniata juz po wystawieniu faktury pierwotnej (faktura pierwotna w
momencie jest wystawiania byta prawidlowa — przyktadowo po jej wystawieniu dokonano z
nabywca umownego podwyzszenia ceny) — fakture korygujaca zwickszajaca nalezy ujac ,,na
biezgco”, w momencie jej wystawienia (uzgodnienia podwyzszenia ceny).
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1.5.6. Duplikaty faktur

W przypadku, gdy faktura ulegnie zniszczeniu albo zaginie, nalezy wystawi¢ faktur¢ ponownie:

1)  zgodnie z danymi zawartymi w fakturze bgdacej w posiadaniu Jednostki — je§li ponowne
wystawienie faktury nastepuje na wniosek nabywcy (faktura zagineta u nabywcy)

2)  zgodnie z danymi zawartymi w fakturze bedacej w posiadaniu nabywcy — jesli ponowne
wystawienie faktury nastepuje na wniosek Jednostki (faktura zagineta w Jednostce).

Faktura wystawiona ponownie powinna zawiera¢ wyraz ,,DUPLIKAT” oraz date jej wystawienia.

1.5.7. Paragony fiskalne

Sprzedaz na rzecz os6b fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej oraz rolnikdéw
ryczaltowych podlega udokumentowaniu za pomoca paragonow fiskalnych. Jednostka jest
obowigzana dokonywa¢ wydruku paragonu fiskalnego oraz wydawa¢ wydrukowany paragon

nabywcy.

W niektorych przypadkach sprzedaz na rzecz osob fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci
gospodarczej oraz rolnikow ryczattowych jest zwolniona z obowigzku ewidencjowania w kasie
rejestrujace;j.

Jednostki budzetowe, ktore w okresie do 31 grudnia 2016 r. byly zwolnione z obowiazku
stosowania kas rejestrujacych, sa nadal zwolnione z tego obowigzku do dnia 31 grudnia 2017 r.
(podstawa prawna: §3 ust. 1 pkt 5 rozporzadzenia ws kas rejestrujacych). W czesci szczegotowe;j
niniejszej Instrukcji podano podstawy prawne do zwolnienia z obowigzku stosowania kas
rejestrujacych dla jednostek, ktore nie moga skorzysta¢ ze zwolnienia, o ktorym mowa w zdaniu
poprzednim.

1.6. Ulga na niesciggalne wierzytelnosci

Zgodnie z art. 89a ustawy o VAT, podatnik moze skorygowaé¢ podstawe opodatkowania oraz podatek
nalezny z tytulu dostawy towaréw lub $wiadczenia ustug na terytorium kraju w przypadku
wierzytelno$ci, ktorych nieSciggalno$¢ zostata uprawdopodobniona. Korekta dotyczy rowniez
podstawy opodatkowania i kwoty podatku przypadajacej na czgs¢ kwoty wierzytelnosci, ktorej
niesciagalno$¢ zostata uprawdopodobniona.

Niesciggalnos¢ wierzytelnosci uwaza si¢ za uprawdopodobniong w przypadku, gdy wierzytelno$¢ nie
zostala uregulowana lub zbyta w jakiejkolwiek formie w ciggu 150 dni od dnia uptywu terminu jej
ptatnosci okreslonego w umowie lub na fakturze.

Korekta podatku naleznego mozliwa jest w przypadku, gdy spetnione sa nastgpujace warunki:

1)  dostawa towaru lub $wiadczenie ustug jest dokonana na rzecz podatnika zarejestrowanego jako
podatnik VAT czynny, niebedacego w trakcie postgpowania restrukturyzacyjnego w rozumieniu
ustawy Prawo restrukturyzacyjne, postepowania upadtosciowego lub w trakcie likwidacji,

2)  na dzien poprzedzajacy dzien ztozenia deklaracji podatkowej, w ktorej dokonuje sie korekty:
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a) wierzyciel (Gmina) i dtuznik sa podatnikami zarejestrowanymi jako podatnicy VAT
czynni,
b)  dluznik nie jest w trakcie postepowania restrukturyzacyjnego w rozumieniu ustawy
Prawo restrukturyzacyjne, postgpowania upadtosciowego lub w trakcie likwidacji,
3)  od daty wystawienia faktury dokumentujacej wierzytelnos¢ nie uptynety 2 lata, liczac od konca
roku, w ktorym zostata wystawiona.

Korekta moze nastgpi¢ w rozliczeniu za okres, w ktoérym nie$ciagalno$¢ wierzytelnosci uznaje si¢ za
uprawdopodobniona, pod warunkiem, ze do dnia zlozenia przez wierzyciela (Gming) deklaracji
podatkowej za ten okres wierzytelno$¢ nie zostata uregulowana lub zbyta w jakiejkolwiek formie.

W przypadku, gdy po ztozeniu deklaracji podatkowej, w ktorej dokonano korekty nalezno$¢ zostata
uregulowana lub zbyta w jakiejkolwiek formie, wierzyciel (Gmina) obowigzany jest do zwickszenia
podstawy opodatkowania oraz kwoty podatku naleznego w rozliczeniu za okres, w ktoérym nalezno$¢
zostata uregulowana lub zbyta. W przypadku czgsciowego uregulowania nalezno$ci, podstawe
opodatkowania oraz kwote podatku naleznego zwicksza si¢ w odniesieniu do tej czesci.

Wierzyciel (Gmina) obowigzany jest wraz z deklaracja podatkowa, w ktorej dokonuje korekty
zawiadomi¢ o tej korekcie wlasciwego dla niego naczelnika urzedu skarbowego wraz z podaniem
kwot korekty oraz danych dluznika. Zawiadomienie sktada si¢ na druku VAT-ZD, stanowigcym
zatacznik do Rozporzadzenia Ministra Finansé6w z dnia 14 grudnia 2012 r. w sprawie wzoru

zawiadomienia o skorygowaniu podstawy opodatkowania oraz kwoty podatku naleznego (Dz.U. poz.
1451).
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2. Czes¢ szezegolowa
2.1. Oplata za wydanie duplikatow legitymacji i sSwiadectw

Istniejg rozbiezne poglady co do sposobu opodatkowania podatkiem VAT optat za wydanie
duplikatow legitymacji i §wiadectw. Sady administracyjne stoja na stanowisku, ze optata taka ma
charakter optaty publicznoprawnej i jako taka pozostaje poza zakresem opodatkowania podatkiem
VAT, organy podatkowe uznajg natomiast, ze stanowi ona wynagrodzenie za §wiadczenie ustug. Dla
celow opracowania niniejszej Instrukcji przyjeto poglad reprezentowany przez organy podatkowe,
ktérego skutki w zakresie rozliczen VAT przedstawiaja si¢ nastgpujaco.

Stawka VAT: Zastosowanie ma zwolnienie z VAT (podstawa prawna: art. 43 ust. 1 pkt 26 lit. b)
ustawy o VAT — ushugi Swiadczone przez jednostki objete systemem o§wiaty w rozumieniu przepisow
o systemie oswiaty, w zakresie ksztalcenia i wychowania oraz dostawa towarow i swiadczenie ustug
scisle z tymi ustugami zwigzane).

Obowiazek podatkowy: Reguta ogdlna — z chwilg dokonania dostawy [wydania dokumentu]
(podstawa prawna: art. 19a ust. 1 ustawy o VAT). Jezeli przed dniem dostawy [wydania dokumentu]
otrzymano cato$¢ lub czgs¢ zaplaty, to w tej czegsci obowiazek podatkowy powstaje w dniu otrzymania
platnosci (podstawa prawna: art. 19a ust. 8 ustawy o VAT).

Obowigzek wystawienia faktury: w przypadku omawianych dostaw nie wystepuje obowigzek
wystawienia faktury dokumentujacej taka transakcje. Obowiazek taki istnieje wytacznie w sytuacji,
gdy o wystawienie takiej faktury zgtosi si¢ nabywca.

Kasy rejestrujace: Swiadczenie ustug w zakresie ksztalcenia i wychowania $wiadczonych przez
jednostki objete systemem o§wiaty w rozumieniu przepisow o systemie oswiaty podlega zwolnieniu z
obowiazku ewidencjonowania przy zastosowaniu kas rejestrujacych (podstawa prawna: § 2 ust. 1 w
Zw. z poz. 32 zatacznika do rozporzadzenia ws zwolnien z kas rejestrujacych — PKWiU ex 85 Ustugi
w zakresie edukacji [obejmuje PKWiU 85.1 Wychowanie przedszkolne]).
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2.2. Oplata za pobyt dzieci w przedszkolu pow. limitu 5 godzin

Istniejg rozbiezne poglady co do sposobu opodatkowania podatkiem VAT oplat za korzystanie z
opieki i wychowania przedszkolnego w zakresie przekraczajacym przewidziany przepisami
podstawowy 5-godzinny wymiar czasowy. Sady administracyjne stoja na stanowisku, ze optata taka
ma charakter optaty publicznoprawnej i jako taka pozostaje poza zakresem opodatkowania podatkiem
VAT, organy podatkowe uznaja natomiast, Zze stanowi ona wynagrodzenie za Swiadczenie ustug. Dla
celow opracowania niniejszej Instrukcji przyjeto poglad reprezentowany przez organy podatkowe,
ktérego skutki w zakresie rozliczen VAT przedstawiaja si¢ nastepujaco.

Stawka VAT: Zastosowanie ma zwolnienie z VAT (podstawa prawna: art. 43 ust. 1 pkt 26 lit. b)
ustawy o VAT — ustugi Swiadczone przez jednostki objete systemem o§wiaty w rozumieniu przepisOw
o systemie oswiaty, w zakresie ksztalcenia i wychowania oraz dostawa towardéw i §wiadczenie ustug
$cisle z tymi ustugami zwigzane).

Obowiazek podatkowy:

1)  reguta ogblna — z chwilg wykonania ustugi (podstawa prawna: art. 19a ust. 1 ustawy o VAT),

2)  w przypadku, gdy platnos¢ ustalana jest w odniesieniu do wskazanych w umowie okresow
rozliczeniowych (np. miesiecy), obowigzek podatkowy powstaje z koncem kazdego takiego
okresu (np. z koficem miesigca), nie rzadziej niz raz w roku (podstawa prawna: art. 19a ust. 3
ustawy o VAT).

Czy ustuga jest rozliczana:

/\

w okresach rozliczeniowych
(na podstawie statej umowy, np.

jednorazowo

miesiecznie, kwartalnie)?

|

(platnoéc’: za pobyt jednorazowy)?

Obowiazek podatkowy powstaje z
uptywem kazdego okresu
rozliczeniowego (miesigca/kwartatu), nie
rzadziej niz raz w roku

|

Obowigzek podatkowy powstaje z
chwila wykonania ustugi

(w dniu pobytu)

Jezeli przed dniem wykonania ustugi (uptywu okresu rozliczeniowego) otrzymano cato$¢ lub czes$¢
zaplaty, to w tej czeSci obowiazek podatkowy powstaje w dniu otrzymania ptatnosci (podstawa
prawna: art. 19a ust. 8 ustawy o VAT).
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Obowiazek wystawienia faktury: w przypadku sprzedazy ustug opieki i1 ksztalcenia w
przedszkolach, nie wystepuje obowiazek wystawienia faktury dokumentujacej taka transakcje.
Obowigzek taki istnieje wylacznie w sytuacji, gdy o wystawienie takiej faktury zglosi si¢ nabyweca.

Kasy rejestrujace: Swiadczenie ustug w zakresie ksztatcenia i wychowania $wiadczonych przez
jednostki objete systemem o§wiaty w rozumieniu przepisow o systemie oswiaty podlega zwolnieniu z
obowiazku ewidencjonowania przy zastosowaniu kas rejestrujacych (podstawa prawna: § 2 ust. 1 w
Zw. z poz. 32 zatacznika do rozporzadzenia ws zwolnien z kas rejestrujacych — PKWiU ex 85 Ustugi
w zakresie edukacji [obejmuje PKWiU 85.1 Wychowanie przedszkolne]).
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2.4, Oplata za wyzywienie uczniéw i personelu pedagogicznego

Istniejg rozbiezne poglady co do sposobu opodatkowania podatkiem VAT oplat za wyzywienie dzieci
w stotowkach szkolnych i przedszkolnych. Sady administracyjne stojg na stanowisku, ze pobierajac
tego rodzaju optaty samorzgdowe placowki oswiatowe nie dziatajg jako profesjonalny podmiot
bioracy udzial w obrocie gospodarczym, lecz wykonuja nalozone na nie stosownymi przepisami
zadania z zakresu ksztalcenia, wychowania i opieki nad dzie¢mi. Organy podatkowe uznaja natomiast,
ze oplaty te stanowig wynagrodzenie za $wiadczenie ustug. Dla celow opracowania niniejszej
Instrukcji przyjeto poglad reprezentowany przez organy podatkowe, ktorego skutki w zakresie
rozliczen VAT przedstawiajg si¢ nastepujaco.

Stawka VAT: zastosowanie ma zwolnienie z VAT (podstawa prawna: art. 43 ust. 1 pkt 26 lit. b)
ustawy o VAT — ustugi w zakresie opieki na dzie¢mi i mtodzieza oraz dostawa towarow i §wiadczenie
ustug Sci§le z tymi uslugami zwigzane, wykonywane w formach i na zasadach okre§lonych w
przepisach o systemie o§wiaty).

Zwolnienie z VAT ma zastosowanie rowniez do uslug w zakresie wyzywienia $§wiadczonych przez
Jednostke na rzecz dzieci uczeszczajacych do placowki o§wiatowej innej Gminy.

Swiadczenie ustug wyzywienia dzieci, w odniesieniu do ktérych platnosci dokonuje inna jednostka
budzetowa Gminy Boronéw — Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Boronowie — nie podlega
opodatkowaniu (czynno$¢ wewnetrzna w ramach jednego podatnika — realizacja zadan statutowych
GOPS).

Obowiazek podatkowy:

1)  reguta ogdlna — z chwilg wykonania ustugi (podstawa prawna: art. 19a ust. 1 ustawy o VAT),

2)  w przypadku, gdy platnos¢ ustalana jest w odniesieniu do wskazanych w umowie okresow
rozliczeniowych (np. miesigcy), obowigzek podatkowy powstaje z koncem kazdego takiego
okresu (np. z konicem miesigca), nie rzadziej niz raz w roku (podstawa prawna: art. 19a ust. 3

ustawy o VAT).
Czy ustuga jest rozliczana:
w okresach rozliczeniowych jednorazowo
(abonament np. miesieczny) (platnoéé za positek jednorazowo)

| |

Obowiazek podatkowy powstaje z
uptywem kazdego okresu
rozliczeniowego (miesigca/kwartatu), nie ) . .

rzadziej niz raz w roku (w dniu wydania positku)

Obowigzek podatkowy powstaje z
chwila wykonania ustugi
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Jezeli przed dniem wykonania ustugi (uptywu okresu rozliczeniowego) otrzymano cato$¢ lub czes§¢
zaplaty, to w tej czeSci obowiagzek podatkowy powstaje w dniu otrzymania platnosci (podstawa
prawna: art. 19a ust. 8 ustawy o VAT).

Obowiazek wystawienia faktury: w przypadku sprzedazy ustug wyzywienia Swiadczonych na rzecz
dzieci i personelu pedagogicznego, nie wystepuje obowigzek wystawienia faktury dokumentujacej
taka transakcje. Obowigzek taki istnieje wytacznie w sytuacji, gdy o wystawienie takiej faktury zglosi
si¢ nabywca.

Kasy rejestrujgce: Ustugi stotowek w szkotach i przedszkolach publicznych, prowadzonych przez te
placowki, udostgpnianych wylacznie dla uczniow i innych podopiecznych oraz nauczycieli i
personelu, podlegaja zwolnieniu z obowigzku ewidencjonowania przy zastosowaniu kas rejestrujacych
(podstawa prawna: § 2 ust. 1 w zw. z poz. 46 zalacznika do rozporzadzenia ws zwolnien z kas
rejestrujgcych).
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2.6. Oplata za wyZywienie personelu administracyjnego i oséb trzecich

Sprzedaz positkow dokonywana przez Jednostki na rzecz personelu administracyjnego, pracownikow
obstugi oraz na rzecz osob trzecich stanowi czynnos¢ podlegajaca opodatkowaniu podatkiem VAT
jako tzw. odptatne swiadczenie ustug na terytorium kraju.

Stawka VAT: Zastosowanie ma stawka VAT 8% (podstawa prawna: § 3 ust. 1 pkt 1 w zw. z poz. 7

Zatacznika do rozporzadzenia ws obnizonych stawek VAT — Ustugi zwigzane z wyzywieniem
[PKWiU ex 56]).

Stawka 8% nie ma zastosowania do sprzedazy (stosuje si¢ stawke 23%):

1)  napojow alkoholowych o zawartosci alkoholu powyzej 1,2%,

2)  napojow alkoholowych bedacych mieszaning piwa i napojéow bezalkoholowych, w ktorych
zawarto$¢ alkoholu przekracza 0,5%,

3)  napojow, przy przygotowywaniu ktorych wykorzystywany jest napar z kawy lub herbaty,
niezaleznie od udziatu procentowego tego naparu w przygotowywanym napoju,

4)  napojow bezalkoholowych gazowanych,

5)  wod mineralnych,

6)  innych towar6w w stanie nieprzetworzonym opodatkowanych stawka 23%.

Swiadczenie ushug wyzywienia 0séb trzecich, w odniesieniu do ktorych ptatnosci dokonuje inna
jednostka budzetowa Gminy Boronéw — Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Boronowie — nie
podlega opodatkowaniu (czynno$¢ wewnetrzna w ramach jednego podatnika — realizacja zadan
statutowych GOPS).

Obowiazek podatkowy:

1)  reguta ogblna — z chwilg wykonania ustugi (podstawa prawna: art. 19a ust. 1 ustawy o VAT),

2)  w przypadku, gdy platnos¢ ustalana jest w odniesieniu do wskazanych w umowie okresow
rozliczeniowych (np. miesiecy), obowiazek podatkowy powstaje z koncem kazdego takiego
okresu (np. z koncem miesigca), nie rzadziej niz raz w roku (podstawa prawna: art. 19a ust. 3

ustawy o VAT).
Czy ustuga jest rozliczana:
w okresach rozliczeniowych jednorazowo
(abonament np. miesieczny) (piatnoéé za positek jednorazowo)
Obowiazek podatkowy powstaje z Obowiazek podatkowy powstaje z

uptywem kazdego okresu
rozliczeniowego (miesigca/kwartatu), nie ) . .
rzadziej niz raz w roku (w dniu wydania positku)

chwila wykonania ustugi
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Jezeli przed dniem wykonania ustugi (uptywu okresu rozliczeniowego) otrzymano cato$¢ lub czes§¢
zaplaty, to w tej czeSci obowiagzek podatkowy powstaje w dniu otrzymania platnosci (podstawa
prawna: art. 19a ust. 8 ustawy o VAT).

Obowigzek wystawienia faktury: W przypadku personelu administracyjnego — na zadanie nabywcy
(art. 106b ust. 3 ustawy o VAT). W przypadku ustug wyzywienia osob trzecich — w zalezno$ci od
tego, kto jest nabywca.

UWAGA: Pomimo braku obowigzku wynikajacego z ustawy o VAT, w celu zapewnienia jednolitego
sposobu dokumentowania ustug wyzywienia §wiadczonych przez Jednostki o§wiaty Gminy Boronow,
wprowadza si¢ obowigzek dokumentowania wyzej wymienionych ustug w calo§ci fakturami.

Termin wystawienia faktury:

1)  nie pdzniej niz 15. dnia kolejnego miesigca i nie wczesniej niz 30. dnia przed wykonaniem
(zakonczeniem) ustugi (podstawa prawna: art. 106i ust. 1 i ust. 7 pkt 1 ustawy o VAT),

2) w przypadku optat pobieranych w odniesieniu do ustalonych w umowie okreséw
rozliczeniowych (np. miesigcy), istnieje mozliwos¢ wystawienia faktury wczesniej niz 30. dnia
przed wykonaniem (zakonczeniem). Warunkiem skorzystania z takiej mozliwosci jest jednak,
aby faktura zawierata informacje jakiego okresu dotyczy (podstawa prawna: art. 106i ust. 7 i 8
ustawy o VAT),

3) w przypadku zaliczek — faktur¢ wystawia si¢ nie wczesniej niz 30. dnia przed otrzymaniem
zaplaty 1 nie pdzniej niz 15. dnia miesigca nastgpujacego po miesiacu otrzymania zaplaty
(podstawa prawna: art. 106i ust. 2 i ust. 7 pkt 2 ustawy o VAT).

Kasy rejestrujace:

1)  wyzywienie na rzecz personelu — zwolnione z obowigzku ewidencjonowania w kasie
rejestrujgcej (podstawa prawna: § 2 ust. 1 w zw. z poz. 46 zalacznika do rozporzadzenia ws
zwolnien z kas rejestrujacych — zwalnia si¢ z obowigzku ewidencjonowania przy zastosowaniu
kasy rejestrujacej ustugi stotowek w szkotach i przedszkolach publicznych, prowadzonych
przez te placowki, udostgpnianych wyltacznie dla uczniow i innych podopiecznych oraz
nauczycieli i personelu),

2)  wyzywienie na rzecz 0sob trzecich (osoby fizyczne):

a) zwolnione z obowigzku ewidencjonowania w przypadku, gdy zaptata otrzymywana jest w
catosci za posrednictwem poczty, banku lub spoldzielczej kasy oszczednosciowo-
kredytowej (odpowiednio na rachunek bankowy Jednostki/Gminy lub na rachunek
Jednostki/Gminy w spoldzielczej kasie oszczgdnos$ciowo-kredytowej, ktorej jest
cztonkiem), a z ewidencji i dowodéw dokumentujacych zaptate jednoznacznie wynika,
jakiej konkretnie czynnosci dotyczyla (podstawa prawna: § 2 ust. 1 w zw. z poz. 39
Zatacznika do rozporzadzenia ws zwolnien z kas rejestrujacych),

b)  w przypadku wptat gotowkowych — podlega ewidencjonowaniu w Kasie rejestrujace;.

UWAGA: Wprowadza si¢ zakaz przyjmowania wplat gotéwkowych z tytulu odplatnosci za
wyzywienie 0séb trzecich (osob niebedacych uczniami, innymi podopiecznymi oraz nauczycielami
lub personelem Jednostki).
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Zwolnienie z obowigzku ewidencjowania w kasie rejestrujacej nie ma zastosowania do ustug
przygotowywania zywnosci dla odbiorcow zewnetrznych (catering) — bez wzgledu na sposob
przyjecia platnosci (gotowka vs przekaz/przelew).
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2.7. Organizacja kolonii i obozow

Swiadczenie przez Jednostke¢ ustug w zakresie organizacji kolonii i obozow stanowi przejaw
prowadzonej przez Jednostke dziatalnosci gospodarczej i jako takie podlega opodatkowaniu
podatkiem VAT.

Stawka VAT:

Ustugi obozéw i kolonii oraz uslugi o podobnym charakterze, organizowane przez szkoty i inne
jednostki objete ustawg o systemie o$wiaty, $wiadczone wytacznie na rzecz dzieci i mtodziezy z tych
szkoét i jednostek podlegaja zwolnieniu z VAT (podstawa prawna: § 3 ust. 1 pkt 8 rozporzadzenia ws
zwolnien z VAT).

Istniejg rozbiezne poglady co do sposobu opodatkowania ustug organizacji obozow, kolonii oraz ustug
0 podobnym charakterze na rzecz dzieci i mtodziezy z innych szkoét i jednostek. Zgodnie z obecng
linig interpretacyjna organow podatkowych, ushugi takie podlegaja rozliczeniu wedhug szczegdlnej
procedury rozliczen VAT przy $wiadczeniu ustug turystyki, o ktérej mowa w art. 119 ustawy o VAT.
Zgodnie z ta procedurs:

1)  podstawag opodatkowania (stawka VAT 23%) przy wykonywaniu ustug turystyki jest kwota
marzy pomniejszona o kwote naleznego podatku VAT (art. 119 ust. 1 ustawy o VAT),

2)  przez marze, o ktdrej mowa powyzej rozumie si¢ réoznice migdzy kwota, ktorag ma zaptaci¢
nabywca ustugi, a faktycznymi kosztami poniesionymi przez podatnika (tu: Jednostke/Gming) z
tytulu nabycia towaréw i ustug od innych podatnikéw dla bezposredniej korzysci turysty (tu:
uczestnika obozu/kolonii),

3) przez ustugi dla bezposredniej korzysci turysty rozumie si¢ ustugi stanowigce sktadnik
$wiadczonej ustugi turystyki, a w szczego6lnosci transport, zakwaterowanie, wyzywienie,
ubezpieczenie (art. 119 ust. 2 ustawy o VAT).

Opodatkowanie podatkiem VAT marzy stosuje si¢ bez wzgledu na to, kto nabywa ustuge turystki, w
przypadku gdy Jednostka:

1)  dziata na rzecz nabywcy ustugi we wlasnym imieniu i na wiasny rachunek,
2)  przy $wiadczeniu ushugi nabywa towary i ustugi od innych podatnikow dla bezposredniej
korzysci turysty (uczestnika kolonii/obozu; art. 119 ust. 3 ustawy o VAT).

W takich przypadkach Jednostka jest obowigzana prowadzi¢ ewidencjg, o ktorej mowa w art. 109
ust. 3 ustawy o VAT (rejestry zakupu i sprzedazy VAT) z uwzglednieniem kwot wydatkowanych na
nabycie towarow i uslug od innych podatnikéw dla bezposredniej korzysci uczestnika obozu/kolonii,
oraz posiada¢ dokumenty, z ktorych wynikaja te kwoty (art. 119 ust. 3a ustawy o VAT). Jednostce nie
przystuguje prawo do odliczenia podatku VAT naliczonego przy nabyciu ww. towarow i ustug
nabytych dla bezposredniej korzysci uczestnika.

Zgodnie z art. 119 ust. 5 i ustawy o VAT, w przypadku, gdy przy $wiadczeniu ww. ustugi, oprocz
ustug nabywanych od innych podatnikow dla bezposredniej korzysci uczestnika obozu/kolonii,
Jednostka wykonuje we wlasnym zakresie czg$¢ §wiadczen w ramach tej ustugi, zwanych dalej
»uslugami wiasnymi”, odrebnie ustala si¢ podstawe opodatkowania dla ustug wiasnych i odrgbnie w
odniesieniu do ustug nabytych od innych podatnikow dla bezposredniej korzysci turysty. W celu
okre$lenia podstawy opodatkowania dla ustug whasnych stosuje sie odpowiednio przepisy art. 29a, tj.
podstawe t¢ ustala si¢ jako kwote¢ nalezng pomniejszong o nalezny podatek VAT. W takich
przypadkach Jednostka obowigzana jest do wykazania w prowadzonej ewidencji, jaka czgsé
naleznosci za ustuge przypada na uslugi nabyte od innych podatnikow dla bezposredniej korzysci
turysty, a jaka na ustugi wlasne. W czesci dot. ustug wiasnych $wiadczenie ww. ustug podlega
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zwolnieniu z VAT na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 24 lit. a) ustawy o VAT — ustugi w zakresie opieki
nad dzie¢mi i mlodzieza oraz dostawa towardw i §wiadczenie ustug $cisle z tymi ustugami zwigzane,
wykonywane w formach i na zasadach okreslonych w przepisach o systemie oswiaty.

Obowiazek podatkowy: Z chwilag wykonania ustlugi, a jesli przed wykonaniem ustugi otrzymano
catos$¢ lub cze$¢ zaptaty, obowiazek podatkowy powstaje z chwilg jej otrzymania w odniesieniu do
otrzymanej kwoty (podstawa prawna: art. 19a ust. 1 i 8 ustawy o VAT).

Obowiazek wystawienia faktury: w przypadku sprzedazy ustug obozow, kolonii oraz ushug o
podobnym charakterze §wiadczonych na rzez dzieci i mtodziezy Jednostki, nie wystepuje obowiazek
wystawienia faktury dokumentujacej takg transakcje. Obowiazek taki istnieje wylacznie w sytuacii,
gdy o wystawienie takiej faktury zgtosi si¢ nabywca. W zakresie ushug korzystajacych ze zwolnienia z
VAT, faktura powinna obligatoryjnie zawiera¢ informacj¢ o podstawie prawnej do zastosowania
zwolnienia z VAT.

Termin wystawienia faktury:

1)  nie pdzniej niz 15. dnia kolejnego miesigca i nie wczesniej niz 30. dnia przed wykonaniem
(zakonczeniem) ustugi (podstawa prawna: art. 106i ust. 1 i ust. 7 pkt 1 ustawy o VAT),

2)  w przypadku zaliczek — faktur¢ wystawia si¢ nie wczesniej niz 30. dnia przed otrzymaniem
zaplaty 1 nie pdzniej niz 15. dnia miesigca nastgpujacego po miesigcu otrzymania zaplaty
(podstawa prawna: art. 106i ust. 2 i ust. 7 pkt 2 ustawy o VAT).

Kasa rejestrujaca: Uslugi podlegaja obowiazkowi ewidencjonowania przy zastosowaniu kasy
rejestrujacej, za wyjatkiem przypadkow, gdy Jednostka otrzyma zaptate za wykonang czynno$¢ za
posrednictwem poczty, banku lub spotdzielczej kasy oszczedno$ciowo-kredytowej (odpowiednio na
rachunek bankowy Jednostki lub na rachunek Jednostki w spotdzielczej kasie oszczednoSciowo-
kredytowe;j, ktorej jest cztonkiem), a z ewidencji i dowodoéw dokumentujgcych zaptate jednoznacznie
wynika, jakich konkretnie czynnoséci dotyczyta (podstawa prawna: §2 ust. 1 i 2 w zw. z poz. 39
Zatacznika do rozporzadzenia ws zwolnien z kas rejestrujacych).
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2.8. Wynajem pomieszczen i powierzchni uzytkowych za odplatnoscig

Wynajem pomieszczen i powierzchni uzytkowych za odptatnoscig (sal lekcyjnych, boisk i sal
gimnastycznych, wynajem pomieszczen na cele prowadzenia dziatalnosci gospodarczej [sklepiki
szkolne], na uroczystosci, wynajem powierzchni po automaty, budki telefoniczne, urzadzenia
telekomunikacyjne, itd.) stanowi czynno$¢ podlegajaca opodatkowaniu podatkiem VAT jako tzw.
odptatne $wiadczenie ustug na terytorium kraju.

Stawka VAT: Zastosowanie ma stawka VAT 23% (podstawa prawna: art. 41 ust. 1 ustawy o VAT)

Obowiazek podatkowy: z chwilg wystawienia faktury. W przypadku, gdy Jednostka nie wystawila
faktury lub wystawila ja z opdznieniem, obowigzek podatkowy powstaje z chwila uptywu terminu
wystawienia faktury, a w przypadku gdy nie okreslono takiego terminu — z chwila uptywu terminu
ptatnosci (podstawa prawna: art. 19a ust. 5 pkt 4 lit. b oraz ust. 7 w zw. z art. 106i ust. 3 i 4 ustawy o
VAT).

Czy Jednostka wystawita/wystawi fakture
dokumentujaca $wiadczenie ustugi wynajmu?

TAK NIE
Czy faktura zostata/zostanie wystawiona NIE Obowiazek podatkowy powstaje z
przed terminem ptatnosci lub D —————_— chwila uptywu terminu ptatnosci
w dniu uptywu terminu pfatnosci? czynszu

l TAK

Obowiazek podatkowy powstaje z
chwila wystawienia faktury

UWAGA: W przypadku ustug najmu otrzymanie zaliczki/przedplaty na poczet czynszu nie skutkuje
powstaniem obowiazku podatkowego w stosunku do tej ptatnosci.

Termin wystawienia faktury: w przypadku ustlug wynajmu fakture wystawia si¢ nie pozniej niz z
uplywem terminu platnosci i nie wezesniej niz 30. dnia przed wykonaniem (zakonczeniem) ustugi.
Istnieje mozliwos¢ wystawienia faktury wczesniej niz 30. dnia przed wykonaniem (zakonczeniem)
ustugi jesli ustuga najmu ma charakter ciagly (ustuga nie jest jednorazowa i jest wykonywana w taki
sposdéb, ze w zwiagzku z jej Swiadczeniem ustalane sg nastgpujace po sobie terminy ptatnosci lub
rozliczen). Warunkiem skorzystania z takiej mozliwosci jest jednak, aby faktura zawierata informacje
jakiego okresu dotyczy (podstawa prawna: art. 106i ust. 3 pkt 4 oraz ust. 7 i 8 ustawy o0 VAT).
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Czy ustuga jest swiadczona na rzecz podatnika
podatku VAT lub osoby prawnej niebedacej

podatnikiem?

TAK

Obowigzek wystawienia faktury nie pézniej
niz z uptywem terminu ptatnosci i nie
wczesniej niz 30. dnia przed

NIE

Zgodnie z przepisami: brak obowiazku
wystawienia faktury; patrz jednak
UWAGA ponizej

wykonaniem (zakonczeniem) ustugi.

W odniesieniu do ustug, dla ktérych umowa
przewiduje nastepujace po sobie terminy
pfatnosci lub rozliczen, istnieje mozliwos¢
wystawienia faktury wczesniej niz 30.
dnia przed wykonaniem ustugi, o ile
faktura zawiera informacje jakiego
okresu dotyczy.

UWAGA: Wprowadza si¢ obowiazek dokumentowania ustug najmu w calosci fakturami (bez
wzgledu na to, kto jest odbiorca takiej ushugi).

Wyjatek dotyczy ustug najmu $wiadczonych przez Jednostke na rzecz Gminy Boronow lub na rzecz
innej jednostki budzetowej Gminy — w takim przypadku ustuga najmu podlega udokumentowaniu nota
ksiegowa (czynno$¢ wewngtrzna w ramach jednego podatnika — nie podlega opodatkowaniu VAT).

Kasy rejestrujace: Wynajem nieruchomosci wilasnych i dzierzawionych podlega zwolnieniu z
obowiazku ewidencjonowania w kasie rejestrujacej jezeli:

$wiadczenie ustug zostalo w catosci udokumentowane faktura, lub

e Swiadczacy ustuge otrzyma w catoSci zaptate za wykonang czynno$¢ za posrednictwem poczty,
banku lub spétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej (odpowiednio na rachunek bankowy
podatnika lub na rachunek podatnika w spéldzielczej kasie oszczgdnoSciowo-kredytowej, ktorej
jest cztonkiem), a z ewidencji i dowodow dokumentujacych zaptate jednoznacznie wynika, jakiej
konkretnie czynnosci dotyczyta (podstawa prawna: § 2 ust. 1 i 2 w zw. z poz. 26 zatacznika do
rozporzadzenia ws zwolnien z kas fiskalnych).
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2.9. Nieodplatne udostepnienie pomieszczen (uiyczenie)

W praktyce organdéw podatkowych przyjmuje sie, ze nieodptatne udostepnienie (uzyczenie) przez
jednostki samorzadu terytorialnego nalezacego do nich mienia celem realizacji natozonych na nie
zadan, nie stanowi czynnosci podlegajacej opodatkowaniu podatkiem VAT. Powyzsze dotyczy w
szczegoOlnosci:

e uzyczenia mienia na rzecz innych jednostek sektora finansow publicznych (instytucji kultury,
innych JST),

e uzyczenia mienia na rzecz klubéw sportowych, innych organizacji pozarzadowych,

e nieodptatnego udostgpnienia pomieszczen na potrzeby spotkan lokalnej spotecznosci.

Nieodptatne udostgpnienie mienia JST na cele komercyjne podlega opodatkowaniu na zasadach
ogbélnych (tak jakby usluga byla $§wiadczona odplatnie; podstawa opodatkowania jest koszt
$wiadczenia ustugi — art. 29a ust. 5 ustawy o VAT).
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2.10. Refakturowanie mediow
Uwagi ogélne

Sposob opodatkowania czynnosci tzw. refakturowania mediow, czyli przeniesienia na najemce
kosztow medidw dotyczacych wynajmowanego/wydzierzawianego przez niego pomieszczenia badz
powierzchni budzit przez wiele lat watpliwosci i spory, tj. nie bylo jasne czy koszty takie nalezy
refakturowa¢ osobno, poza ustalonym w umowie czynszem podstawowym (konsekwencja takiego
podejscia byloby m.in. opodatkowanie refakturowanych ustug wedlug stawek wiasciwych dla danej
ushugi), czy tez nalezy uzna¢, ze koszty te powinny podwyzsza¢ warto$¢ czynszu i by¢ opodatkowane
tak jak ten czynsz (czyli w przypadku najmu mieszkan na cele mieszkaniowe — zwolnione z VAT, w
pozostatym zakresie za§ opodatkowane stawka VAT 23%).

Rozstrzygnigciem okazat si¢ wyrok Trybunatu Sprawiedliwosci Unii Europejskiej w sprawie C-42/14
Wojskowa Agencja Mieszkaniowa, w ktorym Trybunat uznal, ze w $wietle unijnych regulacji
dotyczacych podatku VAT, najem nieruchomo$ci izwigzane znim dostawa wody, energii
elektrycznej, energii cieplnej oraz wywoz nieczystosci co do zasady nalezy uwazac¢ za kilka odrebnych
i niezaleznych $wiadczen, ktore z punktu widzenia podatku VAT winno si¢ ocenia¢ oddzielnie, chyba
ze elementy transakcji, takze te okreslajace wzgledy ekonomiczne zawarcia umowy, wskazywac beda,
ze $wiadczenia te sg ze soba tak SciSle zwigzane, iz tworza obiektywnie tylko jedno niepodzielne
$wiadczenie ekonomiczne, ktorego rozdzielenie miatoby charakter sztuczny.

Na podstawie powyzszego wyroku TSUE, w orzecznictwie polskich sadéw administracyjnych oraz
praktyce organow podatkowych przyjmuje si¢, ze:

. Najem nieruchomos$ci i zwigzane z nim tzw. media nalezy uwaza¢ za odrebne i niezalezne
$wiadczenia w przypadku, gdy:

1)  najemca ma mozliwos¢ wyboru $swiadczeniodawcow lub sposobow korzystania z danych
towarow lub ustug (tzw. medidéw), dostarczanych do najmowanego lokalu przez
wyspecjalizowane podmioty,

2)  mozliwo$¢ wyboru korzystania z danych towarow oznacza, ze najemca moze decydowac
o ich zuzyciu (np. wody, energii elektrycznej, cieplnej), co moze by¢ stwierdzone
poprzez zatozenie indywidualnych licznikéw i rozliczanie si¢ w oparciu o ich odczyty lub
w oparciu o inne kryteria uwzgledniajace zuzycie tych towaréw przez najemce,

3)  w umowie strony postanowig, ze najemca bedzie odrebnie rozlicza¢ czynsz najmu oraz
nalezno$ci za tzw. media na podstawie indywidualnego zuzycia, np. w oparciu o
wskazania licznika lub w oparciu o inne kryteria uwzgledniajace zuzycie tych towaréw
przez najemce,

4)  wynajmujacy bedzie w sposob odrebny na fakturze (fakturach) wykazywat naleznosci z
tytulu najmu oraz z tytulu tzw. mediow,

5) z zakladem dostarczajacym tzw. media do lokalu najemcy rozliczenia dokonuje

wynajmujacy,

. w sytuacji natomiast, gdy powyzsze kryteria nie sg spetnione, np. w przypadku najmu lokali z
dostawa mediéw nierozliczanych w oparciu o faktyczne zuzycie przez najemce (np. w
oparciu o skalkulowany ryczalt niezalezny od faktycznego zuzycia) — Swiadczenia takie
nalezy traktowaé jako jedng usluge najmu. W takiej bowiem sytuacji na ptaszczyznie
ekonomicznej $wiadczenia te stanowig jedng catos¢. Wowczas tez pobierana jest stata kwota
wynagrodzenia za najem bez wzgledu na ilo$¢ zuzycia tzw. mediow (innymi stowy bez
uwzglednienia tego kryterium). Okolicznosci te wskazuja bowiem, ze celem zawarcia takiej
umowy byto wynajecie lokalu gotowego do uzytku wraz z odpowiednimi mediami.
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W przypadku najmu pomieszczen/powierzchni z dostawa mediéw nierozliczanych w oparciu o
faktyczne zuzycie przez najemce, zastosowanie znajdg zasady opodatkowania wilasciwe dla
wykonywanej w danym przypadku ustugi najmu (patrz pkt 1.8 oraz pkt 1.9 powyzej). W przypadku
najmu pomieszczen/powierzchni z dostawg mediéw rozliczang odrebnie, zastosowanie znajda zasady
przedstawione ponize;.

Obcigzanie najemcoéw/dzierzawcow kosztami mediow stanowi przejaw wykonywanej przez Jednostke
dzialalno$ci gospodarczej i jako takie podlega opodatkowaniu podatkiem VAT.

Stawka VAT: Zastosowanie znajdzie stawka VAT wilasciwa dla refakturowanej ustugi. Nastgpujace
,media” podlegaja opodatkowaniu wedtug stawki VAT 8% (podstawa prawna: art. 41 ust. 2 w zw. z
zatgcznikiem nr 3 do ustawy o VAT):

1)  ushugi zwigzane z uzdatnianiem i dostarczaniem wody za posrednictwem sieci wodociggowych,
2)  ushugi zwigzane z handlem wodg dostarczang za posrednictwem sieci wodociggowych,
3)  ushugi zwigzane z odprowadzaniem i oczyszczaniem $ciekow.

W pozostatych przypadkach zastosowanie znajdzie stawka VAT 23% (energia elektryczna, cieplna i
chtodnicza, gaz przewodowy, ustugi telekomunikacyjne, itd.).

Obowiazek podatkowy: z chwila wystawienia faktury. W przypadku, gdy Jednostka nie wystawila
faktury Iub wystawila ja z opdznieniem, obowigzek podatkowy powstaje z chwilg uptywu terminu
wystawienia faktury, a w przypadku gdy nie okre$lono takiego terminu — z chwilg uptywu terminu
platnosci (podstawa prawna: art. 19a ust. 5 pkt 4 lit. b oraz ust. 7 w zw. z art. 1061 ust. 3 i 4 ustawy o
VAT).

Czy obcigzenie najemcy kosztami mediow
zostato/zostanie udokumentowane fakturg?

TAK NIE
Czy faktura zostata/zostanie wystawiona NIE Obowiazek podatkowy powstaje z
przed terminem ptatnosci lub _— > chwila uptywu terminu ptatnosci
w dniu uptywu terminu ptatnosci? czynszu

l TAK

Obowiazek podatkowy powstaje z
chwila wystawienia faktury

UWAGA: W przypadku ustug zaliczanych do tzw. mediéw (energia elektryczna, cieplna i chtodnicza,
gaz przewodowy, ustugi telekomunikacyjne, ustugi doprowadzania wody i odprowadzania Sciekdw)
otrzymanie zaliczki/przedptaty nie skutkuje powstaniem obowigzku podatkowego w stosunku do tej
platnosci.
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Termin wystawienia faktury: w przypadku kosztow tzw. mediow (energia elektryczna, cieplna i
chlodnicza, gaz przewodowy, ustugi telekomunikacyjne, ustugi doprowadzania wody i odprowadzania
$ciekow) fakture wystawia si¢ nie podzniej niz z uptywem terminu ptatnosci i nie wczesniej niz 30.
dnia przed wykonaniem (zakonczeniem) ustugi. Istnieje mozliwo$¢ wystawienia faktury wezesniej niz
30. dnia przed wykonaniem (zakonczeniem) ustugi jesli ustuga/dostawa (refakturowanie) ma charakter
ciggly (nie jest jednorazowa i jest wykonywana w taki sposob, ze w zwigzku z jej §wiadczeniem
ustalane sa nastepujace po sobie terminy ptatnosci lub rozliczen). Warunkiem skorzystania z takiej
mozliwosci jest jednak, aby faktura zawierala informacj¢ jakiego okresu dotyczy (podstawa prawna:
art. 106i ust. 3 pkt 4 oraz ust. 7 i 8 ustawy o VAT).

Czy ustuga jest swiadczona na rzecz podatnika
podatku VAT lub osoby prawnej niebedacej
podatnikiem?

TAK NIE

Obowigzek wystawienia faktury nie pozniej
niz z uptywem terminu ptatnosci i nie
wczesniej niz 30. dnia przed

Zgodnie z przepisami: brak obowigzku
wystawienia faktury; patrz jednak
UWAGA ponizej

wykonaniem (zakonczeniem) ustugi.

W odniesieniu do ustug, dla ktérych umowa
przewiduje nastepujace po sobie terminy
pfatnosci lub rozliczen, istnieje mozliwos$¢
wystawienia faktury wczeséniej niz 30.
dnia przed wykonaniem ustugi, o ile
faktura zawiera informacje jakiego
okresu dotyczy.

UWAGA: W celu zapewnienia jednolitego sposobu dokumentowania refakturowania mediow w
Gminie Boronow wprowadza si¢ obowiazek dokumentowania tego rodzaju czynnosci w calosci
fakturami (bez wzgledu na to, kto jest odbiorca takiej ustugi).

Wryjatek dotyczy refakturowania kosztow mediéw przez Jednostke na rzecz Gminy Boronow lub na
rzecz innej jednostki budzetowej Gminy — w takim przypadku przeniesienie ww. kosztéw podlega
udokumentowaniu notg ksiggowa (czynno$¢ wewngtrzna w ramach jednego podatnika — nie podlega
opodatkowaniu VAT).

Kasy rejestrujace: Nastepujace dostawy/ustugi podlegaja zwolnieniu z obowigzku ewidencjonowania

w kasie rejestrujacej (podstawa prawna: § 2 ust. 1 w zw. z poz. 2-4 zalacznika do rozporzadzenia ws

zwolnien z kas rejestrujacych):

1)  PKWiU 35 Energia elektryczna, paliwa gazowe, para goragca, gorgca woda i powietrze do
uktadow klimatyzacyjnych (obejmuje energi¢ elektryczng i cieplna)

2)  PKWiU 36 Woda w postaci naturalnej, ustugi zwiazane z uzdatnianiem i dostarczaniem wody,

3)  PKWiU 37 Ustugi zwigzane z odprowadzaniem $ciekow, osady ze Sciekow kanalizacyjnych.

W pozostatym zakresie refakturowanie mediéw podlega¢ bedzie zwolnieniu z obowigzku
ewidencjonowania w kasie rejestrujace;j:
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1) w przypadku, gdy ma miejsce na rzecz pracownika Gminy (lub pracownika jednostki
budzetowej/zaktadu budzetowego Gminy),

2)  a w zakresie ustug pod warunkiem, ze Jednostka otrzyma zaptate w catosci za posrednictwem
poczty, banku lub spoétdzielczej kasy oszczgdnosciowo-rozliczeniowej, a z posiadanej przez
Jednostke ewidencji i dowodéw dokumentujacych zaptatg jednoznacznie wynika¢ bedzie jakiej
konkretnie czynnosci dotyczyla.

Majac powyzsze na uwadze, w przypadku, gdy Jednostka obcigza najemcodw/dzierzawcow kosztami
$wiadczen innych niz:

1)  energiaelektryczna i cieplna,
2)  ustugi zwigzane z dostarczaniem wody,
3)  ustugi zwigzane z odprowadzaniem $ciekow, osady ze $ciekow kanalizacyjnych,

a najemcy/dzierzawcy nie sg pracownikami Gminy ani zadnej z jej jednostek budzetowych,
wprowadza si¢ obowiazek, aby wszelkie ptatnosci z tego tytutu byty dokonywane za posrednictwem
poczty lub banku na rachunek Jednostki, a takze obowigzek prowadzenia ewidencji i gromadzenia
dowodoéw dokumentujacych zaptatg, z ktorych jednoznacznie wynika¢ bedzie jakiej konkretnie
czynnosci zaplata dotyczyta.

32

Id: 391AE99C-A06D-48D5-856B-8E64E23F8C6F. Podpisany Strona 32



2.11. Zamiana towarow i ustug

Z punktu widzenia rozliczen podatku VAT, umowy tzw. barterowe, czyli dokonywana przez Jednostki
wymiana towarow i ustug z innymi podmiotami (zamiana towaru na towar, zamiana ustugi na ustugg,
zamiana towaru na usluge i zamiana ustugi na towar), stanowi czynnos$¢ podlegajaca opodatkowaniu
podatkiem VAT na zasadach takich samych jak sprzedaz.

Powyzsze oznacza, ze w sytuacji, w ktorej Jednostka $wiadczy na rzecz podmiotu gospodarczego
ustuge (np. nieodptatnie udostgpnia pomieszczenia lub powierzchni¢), z zamian za co otrzymuje od
tego podmiotu inng ustuge (np. nieodptatny dostep do internetu), z punktu widzenia rozliczen podatku
VAT, kazda z tych uslug (ustuga $wiadczona przez Jednostke i ustuga §wiadczona przez podmiot
gospodarczy) powinna zosta¢ odrgbnie opodatkowana i udokumentowana faktura, rozliczenie
finansowe za$ powinno odbywac si¢ na poziomie nalezno$ci wynikajacych z faktur (zaptata nastepuje
nie w pienigdzu lecz w formie innego §wiadczenia rzeczowego).

W praktyce oznacza to, ze dokonujac rozliczenia czynnosci $wiadczonych w ramach umow
barterowych:

° Jednostka powinna opodatkowa¢ $wiadczong przez siebie ustuge (ew. dostarczany towar) tak
jakby $§wiadczyta ja odptatnie i wystawi¢ z tego tytutu fakture,

. podmiot gospodarczy powinien postgpi¢ analogicznie, tj. opodatkowaé §wiadczong przez siebie
ustuge (ew. dostarczany towar) tak jakby $wiadczyt ja odplatnie i wystawi¢ z tego tytutu
fakture.

Sposob opodatkowania (stawka VAT, obowigzek podatkowy, itd.) zalezy od rodzaju $wiadczonej
ustugi/dostarczanego towaru. Podstawa opodatkowania jest cena nabycia przekazywanego towaru lub
towaru podobnego, w gdy nie ma ceny nabycia — koszt wytworzenia, okreslone w momencie dostawy
tych towarow (art. 29a ust. 2 ustawy o VAT). W przypadku ustug, podstawa opodatkowania jest koszt
$wiadczenia tych ustug poniesiony przez podatnika (art. 29a ust. 5 ustawy o0 VAT).
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2.12. Odwrotne obcigZenie (sprzeda? fomu i makulatury)

Sprzedaz przez Jednostk¢ ztomu lub makulatury stanowi czynno$¢ podlegajaca opodatkowaniu
podatkiem VAT jako tzw. odplatna dostawa towarow na terytorium kraju. W zaleznosci od przypadku,
sprzedaz taka moze podlega¢ opodatkowaniu na zasadach ogoélnych, badz tez podlega¢ opodatkowaniu
w specjalnej procedurze tzw. odwrotnego obcigzenia.

2.12.1. Sprzedaz na rzecz podatnika VAT czynnego

Zgodnie z art. 17 ust. 1 pkt 7 ustawy o VAT, w przypadku sprzedazy towaré6w wymienionych w
Zataczniku Nr 11 do ustawy o VAT, tj.

Poz. | Symbol PKWiU Nazwa towaru (grupy towarow)

1 24.10.12.0 Zelazostopy

2 24.10.14.0 Granulki i proszek z surowki, surowki zwierciadlistej lub stali

3 24.10.31.0 Wyroby plaskie walcowane na goraco, o szerokosci >= 600 mm, ze stali niestopowe;j
4 24.10.32.0 Wyroby plaskie walcowane na goraco, o szerokosci < 600 mm, ze stali niestopowe;j

Wyroby ptaskie walcowane na goraco, o szerokosci >= 600 mm, z pozostatej stali stopowej, z

> 24.10.350 wylaczeniem wyrobow ze stali krzemowej elektrotechnicznej

Wyroby plaskie walcowane na goraco, o szerokosci < 600 mm, z pozostalej stali stopowej z wytaczeniem

6 24.10.36.0 wyrobow ze stali krzemowej elektrotechnicznej

7 24.10.41.0 Wyroby plaskie walcowane na zimno, o szerokosci >= 600 mm, ze stali niestopowej

Wyroby plaskie walcowane na zimno, o szeroko$ci >= 600 mm, z pozostalej stali stopowe;j, z

8 24.10.43.0 wylaczeniem wyrobow ze stali krzemowe;j elektrotechnicznej

Wyroby ptaskie walcowane, o szerokosci >= 600 mm, ze stali niestopowej, platerowane, powlekane lub

9 24.10.51.0
pokrywane

Wyroby plaskie walcowane, o szerokosci >= 600 mm, z pozostatej stali stopowej, platerowane,

10 24.10.52.0 powlekane lub pokrywane

11 24.10.61.0 Prety walcowane na goraco, w nieregularnie zwijanych kregach, ze stali niestopowe;j

Pozostale prety ze stali, nieobrobione wigcej niz kute, na gorgco walcowane, ciggnione lub wyciskane,

12 24.10.62.0 wiaczajac te, ktore po walcowaniu zostaty skrgcone

13 24.10.65.0 Prety walcowane na goraco, w nieregularnie zwijanych krggach, z pozostatej stali stopowe;j

Pozostate prety z pozostatej stali stopowej, nieobrobione wigcej niz kute, na goraco walcowane,

14 24.1066.0 ciggnione lub wyciskane, wlaczajac te, ktore po walcowaniu zostaty skrecone

Ksztattowniki otwarte, nieobrobione wigcej niz walcowane na goraco, ciggnione na gorgco lub

15 24.10.71.0 - . .
wyciskane, ze stali niestopowej

Ksztattowniki otwarte, nicobrobione wigcej niz walcowane na goraco, ciggnione na goraco lub

16 24.10.73.0 wyciskane, z pozostatej stali stopowe;j

17 24.31.10.0 Prety ciggnione na zimno oraz katowniki, ksztalttowniki i profile, ze stali niestopowe;j
18 24.31.20.0 Prety ciagnione na zimno oraz katowniki, ksztattowniki i profile, z pozostatej stali stopowej
19 24.32.10.0 Wyroby ptaskie walcowane na zimno, ze stali, o szerokosci < 600 mm, niepokrywane

Wyroby plaskie walcowane na zimno, ze stali, o szerokosci < 600 mm, platerowane, powlekane lub

20 24.32.20.0
pokrywane

21 24.33.11.0 Ksztaltowniki otwarte, formowane lub profilowane na zimno, ze stali niestopowej
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2la | 24.33.20.0 Arkusze zeberkowane ze stali niestopowej
22 24.34.11.0 Drut ciggniony na zimno, ze stali niestopowej
22a | 24.41.10.0 Srebro nieobrobione plastycznie lub w postaci potproduktu, lub w postaci proszku
Ztoto nieobrobione plastycznie lub w postaci potproduktu, lub w postaci proszku, z wytaczeniem ztota
22aa | ex24.41.20.0 . ] T T
inwestycyjnego w rozumieniu art. 121 ustawy, z zastrzezeniem poz. 22b
22ab| 24.41.30.0 Platyna nieobrobiona plastycznie lub w postaci potproduktu, lub w postaci proszku
22b bez wzgledu na ZYoto inwestycyjne w rozumieniu art. 121 ustaw
symbol PKWiU yey ’ y
Metale nieszlachetne lub srebro, platerowane ztotem, nicobrobione inaczej niz do stanu potproduktu -
22c | ex24.41.40.0 . . L . ,
wylacznie srebro, platerowane ztotem, nieobrobione inaczej niz do stanu poéiproduktu
Metale nieszlachetne platerowane srebrem oraz metale nieszlachetne, srebro lub ztoto, platerowane
22ca | ex24.41.50.0 platyna, nieobrobione inaczej niz do stanu potproduktu - wylacznie zloto i srebro, platerowane platyna,
nieobrobione inaczej niz do stanu potproduktu
22d | 24.42.11.0 Aluminium nieobrobione plastycznie
22e | 24.43.11.0 Otéw nieobrobiony plastycznie
22f 24.43.12.0 Cynk nieobrobiony plastycznie
229 | 24.43.13.0 Cyna nieobrobiona plastycznie
23 24.44.12.0 Miedz nierafinowana; anody miedziane do rafinacji elektrolitycznej
24 24.44.13.0 Miedz rafinowana i stopy miedzi, nieobrobione plastycznie; stopy wstepne miedzi
25 2444210 Proszki i ptatki z miedzi i jej stopow
26 2444220 Plaskowniki, prety, ksztalttowniki 1 walcowka, z miedzi i jej stopow
27 24.44.23.0 Druty z miedzi i jej stopow
27a | 24.45.11.0 Nikiel nieobrobiony plastycznie
Pozostate metale niezelazne i wyroby z nich; cermetale; popiodt i pozostatoéci zawierajace metale i
27b | ex24.45.30.0 S . . . ..
zwiazki metali - wylacznie odpady i ztom metali nieszlachetnych
28 €x 26.11.30.0 Elektroniczne uktady scalone - wylacznie procesory
Przeno$ne maszyny do automatycznego przetwarzania danych, o masie <= 10 kg, takie jak: laptopy i
28a | ex26.20.11.0 notebooki; komputery kieszonkowe (np. notesy komputerowe) i podobne - wylacznie komputery
przenosne, takie jak: tablety, notebooki, laptopy
28b | ex 26.30.22.0 Telefony dla sieci komoérkowych lub dla innych sieci bezprzewodowych - wylacznie telefony
komorkowe, w tym smartfony
Konsole do gier wideo (w rodzaju stosowanych z odbiornikiem telewizyjnym lub samodzielnym
28c | ex26.40.60.0 ekranem) i pozostate urzadzenia do gier zreczno$ciowych lub hazardowych z elektronicznym
wyswietlaczem - z wytaczeniem czg$ci i akcesoriow
Bizuteria i jej czgéci oraz pozostale wyroby jubilerskie i ich czgsci, ze ztota i srebra lub platerowane
metalem szlachetnym - wylacznie czgéci bizuterii i cze$ci pozostatych wyrobow jubilerskich ze ztota,
28d | ex32.12.13.0 . 2 , . o O , e
srebra i platyny, tj. niewykonczone lub niekompletne wyroby jubilerskie i wyrazne czgsci bizuterii, w
tym pokrywane lub platerowane metalem szlachetnym
29 38.11.49.0 Wraki przeznaczone do ztomowania inne niz statki i pozostate konstrukcje ptywajace
30 38.11.51.0 Odpady szklane
31 38.11.52.0 Odpady z papieru i tektury
32 38.11.54.0 Pozostate odpady gumowe
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33 38.11.55.0 Odpady z tworzyw sztucznych

34 38.11.58.0 Odpady inne niz niebezpieczne zawierajace metal

35 38.12.26.0 Niebezpieczne odpady zawierajace metal

36 38.12.27 Odpady i braki ogniw i akumulatorow elektrycznych; zuzyte ogniwa i baterie galwaniczne oraz
akumulatory elektryczne

37 38.32.2 Surowce wtorne metalowe

38 38.32.31.0 Surowce wtorne ze szkla

39 38.32.32.0 Surowce wtorne z papieru i tektury

40 38.32.33.0 Surowce wtorne z tworzyw sztucznych

41 38.32.34.0 Surowce wtdrne z gumy

jezeli tacznie spelnione sg nastgpujace warunki:

a) dokonujacym ich dostawy jest podatnik, o ktorym mowa w art. 15 ustawy o VAT,

b)  nabywca jest podatnik zarejestrowany jako podatnik VAT czynny,

C) dostawa nie jest objeta zwolnieniem, o ktorym mowa w art. 43 ust. 1 pkt 2 ustawy o VAT (4j.
nie ma miejsca dostawa towaréw wykorzystywanych wytacznie na cele dziatalnosci zwolnionej
od podatku, jezeli dokonujacemu ich dostawy [tu: Jednostce/Gminie] nie przystugiwalo prawo
do odliczenia podatku naliczonego przy nabyciu, imporcie lub wytworzeniu),

podatnikiem podatku VAT z tytulu takiej dostawy jest nabywca towaru.

W takim przypadku Jednostka:

1)  nie nalicza podatku VAT naleznego,

2)  wystawia fakture, ktora:

a) nie zawiera stawki ani kwoty podatku (opiewa na warto$¢ netto), w to miejsce natomiast
b) zawiera wyrazy ,,ODWROTNE OBCIAZENIE”,

3)  wystawiong fakture ujmuje w rejestrze sprzedazy za miesigc, w ktorym powstal obowigzek
podatkowy (miesige, w ktérym nastgpito wydanie towaru, a je$li przed wydaniem towaru
otrzymano catos$¢ lub czgs¢ zaptaty — miesigc, w ktorym otrzymano platno$é w odniesieniu do
otrzymanej kwoty),

4)  dokonang sprzedaz wykazuje w deklaracji czastkowej w odrebnej pozycji, tj. w poz. ,,Dostawa
towarow oraz $wiadczenie ustug, dla ktorych podatnikiem jest nabywca zgodnie z art. 17 ust. 1
pkt 7 lub 8 ustawy (wypetnia dostawca)”.

W przypadku dostaw towarow wymienionych w poz. 28-28c Zalacznika nr 11 do ustawy mechanizm
odwrotnego obcigzenie stosuje si¢, jezeli tgczna warto§¢ tych towardéw w ramach jednolitej
gospodarczo transakcji obejmujacej te towary, bez kwoty podatku, przekracza kwote 20 000 zt.

Za jednolitg gospodarczo transakcje uznaje si¢ transakcje obejmujaca umoweg, w ramach ktorej
wystepuje jedna lub wigcej dostaw toward6w wymienionych w poz. 28-28c¢c Zatgcznika nr 11 do
ustawy, nawet jezeli sa one dokonane na podstawie odrgbnych zamowien lub wystawianych jest
wigcej faktur dokumentujacych poszczegoélne dostawy. Za jednolita gospodarczo transakcj¢ uznaje si¢
réwniez transakcje obejmujacag wigcej niz jedng umowe, o ktorej mowa powyzej, jezeli okolicznosci
towarzyszace tej transakcji lub warunki, na jakich zostata ona zrealizowana, odbiegaty od okolicznosci
lub warunkéw zwykle wystepujacych w obrocie towarami wymienionymi w poz. 28-28c Zatacznika
nr 11 do ustawy.
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Obnizenie wartosci dostaw dokonywanych w ramach jednolitej gospodarczo transakcji, w
szczegblnosci przez udzielenie po ich dokonaniu nabywcy opustu lub obnizki ceny, nie wptywa na
okreslenie podatnika obowigzanego do rozliczenia kwoty podatku z tytulu dostawy towarow
dokonywanej w ramach tej transakcji. W przypadku, gdy po otrzymaniu catosci lub czgsci zaptaty
przed dokonaniem dostawy towardéw, o ktorych mowa w Zataczniku nr 11 do ustawy, nastepuje
zmiana okreslenia podatnika dla tej dostawy, korekty rozliczenia zaptaty w zwigzku z tg zmiang
dokonuje si¢ w rozliczeniu za okres, w ktorym dokonano dostawy tych towarow.

2.12.2. Sprzedaz na rzecz podmiotéw innych niz podatnicy VAT czynni

W przypadku sprzedazy przez Jednostke towarow wymienionych w Zataczniku Nr 11 do ustawy o
VAT, ale na rzecz podmiotéw niebedacych podatnikami VAT zarejestrowanymi jako podatnicy VAT
czynni, zastosowanie znajda reguly przedstawione ponizej. Reguly te znajda zastosowanie takze w
przypadku sprzedazy innego rodzaju towarow traktowanych przez Jednostke jako ,,ztom”, lecz nie
wymienionych w ww. Zataczniku Nr 11.

Stawka VAT: Zastosowanie znajdzie stawka VAT 23%.
Obowiazek podatkowy:

1)  regula ogblna — z chwilg wydania towaru (art. 19a ust. 1 ustawy o VAT),
2)  jezeli przed dniem wydania towaru otrzymano calo$¢ lub czes$¢ zaptaty, to w tej czeSci
obowiazek podatkowy powstaje w dniu otrzymania zaptaty (art. 19a ust. 8 ustawy o VAT).

Termin wystawienia faktury:

W przypadku sprzedazy zlomu i makulatury na rzecz osob prawnych (spotek) niebedacych
podatnikami podatku VAT, Jednostka bedzie zobowigzana wystawi¢ fakture. Fakture nalezy
wystawic:

1)  nie pdzniej niz 15. dnia kolejnego miesigca i nie wezesniej niz 30. dnia przed dokonaniem
dostawy (podstawa prawna: art. 106i ust. 1 i ust. 7 pkt 1 ustawy o VAT),

2)  w przypadku zaliczek — nie wczesniej niz 30. dnia przed otrzymaniem zaptaty i nie pozniej niz
15. dnia miesigca nastepujacego po miesigcu otrzymania zaplaty (podstawa prawna: art. 106i
ust. 2 i ust. 7 pkt 2 ustawy o VAT).

Przepisy ustawy o VAT nie naktadaja obowiazku wystawienia faktury dokumentujacej sprzedaz
ztomu oraz makulatury na rzecz osob fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej. W
takim przypadku, faktura wystawiana jest jedynie na zadanie nabywcy, jezeli zadanie to zostato
zgloszone w terminie 3 miesiecy od konca miesigca, w ktorym dokonano dostawy.

UWAGA: Pomimo braku obowigzku wynikajacego z ustawy o VAT, w celu zapewnienia jednolitego
sposobu dokumentowania sprzedazy ztomu i makulatury przez Jednostki o$§wiaty, wprowadza sie
obowiazek dokumentowania wyzZej wymienionych dostaw w calo$ci fakturami.

Kasa rejestrujaca: Dostawa ztomu i makulatury na rzecz osoéb fizycznych nieprowadzacych
dziatalnosci gospodarczej podlega zaewidencjonowaniu w Kkasie rejestrujacej, za wyjatkiem
przypadkow, gdy:

(@) jest dokonywana na rzecz pracownika Gminy lub ktorejkolwiek z jej jednostek budzetowych
(podstawa prawna: §2 ust. 1 w zw. z poz. 36 Zalgcznika do rozporzadzenia ws zwolnien z kas
rejestrujacych),

(b) dotyczy towardéw, ktore na podstawie przepisow o podatku dochodowym sg zaliczane przez
podatnika do $rodkoéw trwatych podlegajacych amortyzacii, jezeli czynnosci te w catosci zostaty
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udokumentowane fakturg (podstawa prawna: §2 ust. 1 w zw. z poz. 50 Zalacznika do
rozporzadzenia ws zwolnien z kas rejestrujacych).
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2.13. Sprzedaz innego majgtku ruchomego

Sprzedaz przez Jednostke skladnikéw majatku ruchomego stanowi czynno$¢ podlegajaca
opodatkowaniu podatkiem VAT jako tzw. odptatna dostawa towaréw na terytorium kraju.

Stawka VAT: W zalezno$ci od rodzaju sprzedawanego towaru.

Obowiazek podatkowy:

1)  reguta ogdlna — z chwilg wydania towaru (art. 19a ust. 1 ustawy o VAT),
2)  jezeli przed dniem wydania towaru otrzymano calo$¢ lub czgs$¢ zaplaty, to w tej czeSci
obowiazek podatkowy powstaje w dniu otrzymania zaplaty (art. 19a ust. 8 ustawy o VAT).

Termin wystawienia faktury:

W przypadku sprzedazy na rzecz osob prawnych (spolek) niebgdacych podatnikami podatku VAT,
Jednostka bedzie zobowigzana wystawi¢ fakture. Fakture nalezy wystawié:

1)  nie p6zniej niz 15. dnia kolejnego miesigca i nie wczesniej niz 30. dnia dokonaniem dostawy
(podstawa prawna: art. 106i ust. 1 i ust. 7 pkt 1 ustawy o VAT),

2)  w przypadku zaliczek — nie wczesniej niz 30. dnia przed otrzymaniem zaptaty i nie pozniej niz
15. dnia miesigca nastgpujacego po miesigcu otrzymania zaplaty (podstawa prawna: art. 106i
ust. 2 i ust. 7 pkt 2 ustawy o VAT).

Przepisy ustawy o VAT nie naktadaja obowiazku wystawienia faktury dokumentujacej sprzedaz
towaréw na rzecz osob fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej. W takim przypadku,
faktura wystawiana jest jedynie na zadanie nabywcy, jezeli zadanie to zostato zgltoszone w terminie 3
miesigcy od konca miesigca, w ktérym dokonano dostawy.

UWAGA: Pomimo braku obowigzku wynikajacego z ustawy o VAT, w celu zapewnienia jednolitego
sposobu dokumentowania sprzedazy skladnikow majatku przez Jednostki o$wiaty Gminy,
wprowadza si¢ obowigzek dokumentowania wyzej wymienionych dostaw w calo$ci fakturami.

Kasa rejestrujaca: Sprzedaz sktadnikow majatkowych na rzecz oséb fizycznych nieprowadzacych
dziatalnosci gospodarczej podlega zaewidencjonowaniu w kasie rejestrujacej, za wyjatkiem
przypadkow, gdy:

(@) jest dokonywana na rzecz pracownika Gminy lub ktorejkolwiek z jej jednostek budzetowych
(podstawa prawna: §2 ust. 1 w zw. z poz. 36 Zalacznika do rozporzadzenia ws zwolnien z kas
rejestrujacych),

(b) dotyczy towardéw, ktore na podstawie przepisow o podatku dochodowym sg zaliczane przez
podatnika do §rodkoéw trwatych podlegajacych amortyzacji, jezeli czynnosci te w catosci zostaty
udokumentowane fakturg (podstawa prawna: §2 ust. 1 w zw. z poz. 50 Zalacznika do
rozporzadzenia ws zwolnien z kas rejestrujacych).
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ZAKUPY (WYDATKI) | PODATEK VAT NALICZONY
1. Wyjasnienia ogolne
1.1. Dokumentowanie (faktury zakupu, faktury korygujgce zakupu, noty korygujgce)

1.1.1. Dokumenty uprawniajace do odliczenia

Jedynym dokumentem uprawniajacym do odliczenia podatku VAT naliczonego (w calosci lub w
czesci) jest faktura lub faktura korygujaca. Innego rodzaju dokumenty otrzymane przez Jednostke
(paragony, rachunki, noty ksiegowe, inne) nie stanowia podstawy do odliczenia i nie moga by¢
ujmowane w rejestrze zakupow Jednostki.

Faktury (faktury korygujace) uprawniaja do odliczenia pod warunkiem, ze zostaly prawidtowo
wystawione. Przed uwzglednieniem faktury w rejestrze zakupow nalezy kazdorazowo zweryfikowacé:

1)  czy faktura zawiera prawidlowe dane nabywcy, tj. czy jako nabywce wskazano:

GMINA BORONOW

NAZWA JEDNOSTKI

ADRES JEDNOSTKI
NIP 575-18-65-358

2)  czy wskazana na fakturze kwota podatku VAT zostala prawidtowo ustalona,
3)  czy wskazana na fakturze kwota brutto jest poprawna.

1.1.2. Postepowanie w przypadku zidentyfikowania btedu na fakturze zakupu

W przypadku stwierdzenia w otrzymanej fakturze (fakturze korygujacej) btedu co do ktérejkolwiek z
nastgpujacych pozycji:

. miara i ilo§¢ dostarczanych towarow lub zakres §wiadczonych ustug,

. cena jednostkowa towaru lub ustugi bez kwoty podatku VAT (cena jednostkowa netto),

. kwota ewentualnych opustéw lub obnizek cen, w tym w formie rabatéw z tytutu wczesniejszej
zaplaty, o ile nie zostaly one uwzglednione z cenie jednostkowej netto,

. warto$¢ dostarczanych towardéw lub wykonanych ustug objetych transakcja, bez kwoty podatku

VAT (warto$¢ sprzedazy netto),
o stawka VAT,

. suma warto$ci sprzedazy netto z podzialem na sprzedaz objeta poszczegdlnymi stawkami
podatku i sprzedaz zwolniong z VAT,

. kwota podatku od sumy wartosci sprzedazy netto, z podzialem na kwoty dotyczace
poszczegblnych stawek podatku,

° kwota nalezno$ci ogdétem (warto$¢ brutto)

— nalezy niezwlocznie wystapi¢ do dostawcy o wystawienie faktury korygujacej.
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Jezeli natomiast btad dotyczy innych pozycji faktury, Jednostka obowiazana jest wystawié i
przestaé¢ do dostawcy tzw. note korygujacg. Nota korygujaca powinna zawiera¢ (art. 106k ustawy o
VAT):

1)  wyrazy ,NOTA KORYGUJACA”,
2)  numer kolejny i dat¢ jej wystawienia;
3)  imig¢ i nazwisko lub nazwe oraz adres i NIP dostawcy oraz nazwg, adres i NIP Gminy (wedtug
wzoru jak powyzej),
4)  nastepujace dane zawarte w fakturze, ktorej dotyczy nota korygujaca:
e date wystawienia faktury, ktdrej dotyczy nota,
e numer faktury, ktérej dotyczy nota,
e date dokonania lub zakonczenia dostawy towaréw lub wykonania ustugi lub date¢
otrzymania zaptaty, o ile data taka jest okreslona i r6zni si¢ od daty wystawienia faktury,
5)  wskazanie tresci korygowanej informacji oraz tre$ci prawidtowe;.

Nota korygujaca wymaga akceptacji wystawcy faktury (art. 106k ust. 2 ustawy o VAT).

1.2. Termin odliczenia podatku VAT naliczonego

1.2.1. Faktury zakupu

Ustawa o VAT w sposéb Scisty reguluje termin, w ktorym Jednostka moze zrealizowa¢ przystugujace
jej prawo do odliczenia podatku VAT naliczonego.

Zgodnie z art. 86 ust. 10 i 10b tej ustawy, prawo do odliczenia podatku VAT naliczonego powstaje:

1)  wrozliczeniu za okres, w ktérym w odniesieniu do nabytych przez Jednostke towaréw lub ustug
powstal obowigzek podatkowy (po stronie dostawcy),
2)  nie wezesniej jednak niz w rozliczeniu za okres, w ktorym Jednostka otrzymata fakture.

Jezeli Jednostka nie dokonata odliczenia w powyzszym terminie, moze odliczy¢ podatek VAT
naliczony w rozliczeniu za jeden z 2 kolejnych okreséw (miesiecy) rozliczeniowych.

Wyjatek dotyczy faktur otrzymanych przez Jednostke od matego podatnika w okresie stosowania
przez niego tzw. metody kasowej (faktury wystawiane przez takiego podatnika powinny zawiera¢
oznaczenie ,,metoda kasowa”) — w odniesieniu do takich faktur Jednostce przystuguje prawo do
odliczenia podatku VAT naliczonego w rozliczeniu za okres (miesiac), w ktorym Jednostka dokonata
zaptaty lub w rozliczeniu za 2 kolejne okresy (miesigce) rozliczeniowe (art. 86 ust. 10e w zw. z ust. 11
ustawy o VAT).

Jezeli Jednostka nie dokonata odliczenia podatku VAT naliczonego w zadnym z powyzszych
okreséw, moze nadal dokona¢ takiego odliczenia poprzez korekte deklaracji za okres, w ktorym
powstato prawo do odliczenia (zasada 2 kolejnych miesiecy nie ma w tym przypadku zastosowania),
nie pozniej jednak niz w ciggu 5 lat liczac od poczatku (nie od konca!) roku, w ktorym powstato takie
prawo (art. 86 ust. 13 ustawy o VAT).

1.2.2. Faktury korygujace do faktur zakupu

Faktury korygujace zwiekszajace kwote podatku VAT naliczonego nalezy wykazywaé w ewidencji
VAT i deklaracji czastkowej za miesigc, w ktérym Jednostka otrzymata takg fakture korygujaca lub w
rozliczeniach za jeden z 2 kolejnych miesigcy.

Sposob ujecia faktur korygujacych zmniejszajacych kwote podatku VAT naliczonego zalezy od tego,
czy korekta dotyczy faktury, ktora zostata przez Jednostke ujeta (dokonano odliczenia VAT

41

Id: 391AE99C-A06D-48D5-856B-8E64E23F8C6F. Podpisany Strona 41



naliczonego w cato$ci lub w czeséci) w ewidencji VAT i deklaracji czastkowej za miesigc wczesniejszy
niz miesigc otrzymania faktury korygujacej, czy tez nie. Powyzsze wynika z regulacji art. 86 ust. 19a
ustawy o VAT, zgodnie z ktoérym:

1)  w przypadku, gdy nabywca towaru lub ustugi otrzymat fakture korygujaca, jest on obowigzany
do zmniejszenia kwoty podatku naliczonego w rozliczeniu za okres, w ktérym te fakturg
korygujaca otrzymat,

2)  jezeli jednak podatnik nie odliczyt podatku naliczonego okre$lonego w fakturze, ktorej korekta
dotyczy, a prawo do takiego odliczenia mu przystuguje, zmniejszenie kwoty podatku
naliczonego uwzglednia si¢ w rozliczeniu za okres, w ktorym podatnik dokonuje tego
odliczenia.

Czy korekta dotyczy faktury zakupu, ktora zostata przez Jednostke wykazana w ewidencji i
deklaracji czastkowej za miesigc wczesniejszy niz miesiac otrzymania faktury korygujacej?

TAK NIE

Jednostka powinna uja¢ fakture pierwotng (w

Fakture korygujaca nalezy uja¢ w ewidencji i wartosci uwzgledniajacej korekte) w
deklaracji czastkowej za miesiac, w ktorym ewidencji i deklaracji czastkowej za miesiac,
Jednostka tg korekte otrzymata. w ktdrym powstato prawo do odliczenia

podatku naliczonego z tej faktury pierwotnej
lub za jeden z 2 kolejnych miesiecy.

1.3. Zakres odliczenia podatku VAT naliczonego

1.3.1. Bezposrednie przyporzadkowanie zakupu (wydatku) do sprzedazy

Zgodnie z art. 86 ust. 1 ustawy o VAT, Jednostce przystuguje prawo do odliczenia podatku VAT
naliczonego w zakresie, w jakim nabyte towary i uslugi sa wykorzystywane do czynnoS$ci
opodatkowanych podatkiem VAT (do czynnosci opodatkowanych stawka 23%, 8%, 5% lub 0%).
Powyzsze oznacza, ze w zakresie w jakim nabyte towary i ustugi sa wykorzystywane do czynnosci
zwolnionych z VAT (przyktadowo: $wiadczenie ustug w zakresie opieki nad dzie¢mi w przedszkolu
pow. limitu 5 godzin dziennie, ustugi wyzywienia dzieci i personelu pedagogicznego) lub do
czynnosci, ktore opodatkowaniu nie podlegaja (przykladowo: realizacja zadan statutowych Jednostki),
prawo do odliczenia podatku VAT naliczonego Jednostce nie przystuguje.

Dokonujac zakupu (wydatku) i otrzymujac dokumentujacg ten zakup fakturg, Jednostka powinna
zatem w pierwszej kolejnosci ustalic:

1)  czy zakup (wydatek) jest zwigzany wytacznie z czynno$ciami opodatkowanymi VAT — w takim
przypadku podatek VAT naliczony podlega odliczeniu w petnej wysokosci, badz tez

2)  czy zakup (wydatek) jest zwigzany wylacznie z czynno$ciami zwolnionymi z VAT lub
niepodlegajgcymi opodatkowaniu — w takim przypadku podatek VAT naliczony nie podlega w
ogole odliczeniu (odliczenie wynosi zero).

1.3.2. Zakupy zwiazane z wiecej niz jednym rodzajem dziatalno$ci

Szczegdlne zasady ustalania zakresu odliczenia podatku VAT naliczonego dotyczg zakupow
(wydatkéw), ktore dotyczag zaréwno (jednoczesnie) czynnosci opodatkowanych VAT (tj. czynnosci
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dajacych prawo do odliczenia), jak i czynnosci zwolnionych z VAT Ilub niepodlegajacych
opodatkowaniu (tj. czynnosci niedajacych prawa do odliczenia). W takich przypadkach, odliczenie
podatku naliczonego przystuguje w czesci, proporcjonalnie do zakresu, w jakim dany zakup jest
zwigzany z jednym badz drugim rodzajem dziatalno$ci. Zakres ten ustala si¢ na podstawie
wskaznikéw wynikajacych z ustawy o VAT.

Ustawa o VAT przewiduje dwa rodzaje wskaznikéw, na podstawie ktorych nalezy dokonywaé
czesciowych odliczen podatku VAT naliczonego przy nabyciu towarow i uslug zwigzanych z tzw.
dziatalno$cig mieszang. Sg to:

1)  tzw. prewspotczynnik — okreslajacy zakres, w jakim dany zakup jest zwigzany z czynno$ciami
niepodlegajacymi i podlegajacymi opodatkowaniu, oraz

2)  tzw. proporcja sprzedazy — okreSlajaca zakres, w jakim dany zakup jest zwigzany z
czynnos$ciami opodatkowanymi 1 zwolnionymi z VAT.

Podsumowanie powyzszych regulacji i zasad przedstawia tabela.

Rodzaj zakupu (wydatku) Zakres odliczenia podatku VAT naliczonego

Zakup zwigzany wyfacznie z czynnosciami opodatkowanymi

VAT Odliczenie 100%

Zakup zwigzany wytacznie z czynnosciami niepodlegajacymi

opodatkowaniu VAT Brak prawa do odliczenia

Zakup zwigzany wytacznie z czynnosciami zwolnionymi z Brak prawa do odliczenia

VAT

Zakup zwigzany jednoczesnie z czynnosciami Odliczenie czesciowe przy zastosowaniu
opodatkowanymi i niepodlegajacymi opodatkowaniu tzw. prewspotczynnika

Zakup zwigzany jednoczesnie z czynnosciami Odliczenie czesciowe przy zastosowaniu
opodatkowanymi i zwolnionymi z VAT tzw. proporcji sprzedazy

Zakup zwigzany jednocze$nie z czynnoéciami Odliczenie czgsciowe, dwuetapowe:

opodatkowanymi VAT, niepodlegajacymi opodatkowaniu i przy zastosowaniu prewspdiczynnika, a nastepnie przy
zwolnionymi z VAT zastosowaniu proporcji sprzedazy

1.4, Prewspdtczynnik

Zasady obliczania pierwszego z przedstawionych wskaznikow — tzw. prewspolczynnika — okreslaja
przepisy art. 86 ust. 2a-2h ustawy 0 VAT. Zgodnie z tymi przepisami:

1)  w przypadku nabycia towarow i ustug wykorzystywanych zaréwno do celow wykonywanej
przez podatnika dziatalno$ci gospodarczej, jak i do celow innych niz dziatalno$¢ gospodarcza,
gdy przypisanie tych towaréw i ustug w catosci do dziatalnosci gospodarczej podatnika nie jest
mozliwe, kwote podatku naliczonego oblicza si¢ zgodnie ze sposobem okres§lenia zakresu
wykorzystywania nabywanych towarow i ustug do celow dziatalnosci gospodarczej, zwanym
dalej ,,sposobem okreslenia proporcji”. Sposdb okre§lenia proporcji powinien najbardziej
odpowiada¢ specyfice wykonywanej przez podatnika dziatalnosci i dokonywanych przez niego
naby¢,

2)  sposOb okreslenia proporcji najbardziej odpowiada specyfice wykonywanej przez podatnika
dziatalnosci i dokonywanych przez niego naby¢, jezeli:

a) zapewnia odliczenie podatku naliczonego wyltacznie w czgsci proporcjonalnie
przypadajacej na wykonywane w ramach dziatalno$ci gospodarczej czynnoS$ci
opodatkowane oraz

b)  obiektywnie odzwierciedla cz¢$§¢ wydatkow przypadajaca odpowiednio na dziatalno$¢
gospodarczg oraz na cele inne niz dziatalnos¢ gospodarcza — w przypadku, o ktéorym
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mowa w tym przepisie, gdy przypisanie tych wydatkow w catosci do dziatalnosci
gospodarczej nie jest mozliwe,

3) przy wyborze sposobu okreslenia proporcji mozna wykorzystaé w szczegdlnosci nastepujace
dane:

a) $rednioroczng liczbe oso6b wykonujacych wylacznie prace zwigzane z dzialalno$cia
gospodarcza w ogo6lnej $redniorocznej liczbie osdb wykonujacych prace w ramach
dziatalnosci gospodarczej i poza tg dziatalnoscia,

b) $rednioroczng liczbg godzin roboczych przeznaczonych na prace zwigzane z dziatalnoscia
gospodarcza w ogdlnej Sredniorocznej liczbie godzin roboczych przeznaczonych na prace
zwigzane z dzialalnos$cig gospodarczg i poza tg dziatalnoscia,

C) roczny obrét z dziatalnosci gospodarczej w rocznym obrocie podatnika z dziatalnosci
gospodarczej powiekszonym o otrzymane przychody z innej dziatalnosci, w tym wartos¢
dotacji, subwencji i innych doptat o podobnym charakterze, otrzymanych na
sfinansowanie wykonywanej przez tego podatnika dziatalnosci innej niz gospodarcza,

d)  s$rednioroczng powierzchni¢ wykorzystywang do dziatalnosci gospodarczej w ogolnej
$redniorocznej powierzchni wykorzystywanej do dziatalnos$ci gospodarczej i poza ta
dziatalnos$cia.

W art. 86 ust. 22 ustawy o VAT przewidziana zostala delegacja ustawowa dla Ministra Finanséw do
okreslenia w drodze rozporzadzenia w przypadku niektérych podatnikow sposobu okreslenia proporcji
najbardziej odpowiadajacego specyfice wykonywanej przez tych podatnikéw dziatalnosci oraz
dokonywanych przez nich naby¢. Na podstawie powyzszej delegacji, Minister Finansow wydat
rozporzadzenie ws prewspotczynnika, w ktorym wskazat sposob, w jaki prewspotczynnik powinny
oblicza¢ jednostki budzetowe.

Zgodnie z art. 86 ust. 2h ustawy o0 VAT, obliczanie prewspotczynnika wedtug metody wskazanej w
rozporzadzeniu nie jest obowiazkowe, niemniej jednak z uwagi na ksztattujaca sie lini¢ interpretacyjna
Ministra Finansow, w ktorej stwierdza on, ze jednostki budzetowe nie moga stosowaé metod
obliczania prewspotczynnika innych niz wskazane w Ww. rozporzadzeniu, w niniejszej Instrukcji
przedstawiono i w zwigzku z tym zobowiazuje si¢ Jednostki do ustalania prewspoiczynnika wedtug
nastepujacego wzoru [dalej Wzér] (§3 ust. 3 rozporzadzenia ws prewspotczynnika):

gdzie poszczegdlne symbole oznaczaja:

X — (prewspotczynnik) proporcje¢ okre§long procentowo, zaokraglona w gére do najblizszej liczby catkowitej,

A — roczny obrot z dziatalnosci gospodarczej zrealizowany przez Jednostke, stanowiacy czg$¢ rocznego obrotu jednostki
samorzadu terytorialnego z dziatalnosci gospodarczej,

D — dochody wykonane jednostki budzetowe;j,

Pod pojeciem dochoddéw wykonanych jednostki budzetowej rozumie si¢ dochody obejmujace
dochody publiczne w rozumieniu ustawy o finansach publicznych, z wyjatkiem dochodéw, o
ktorych mowa w art. 5 ust. 2 pkt 4 lit. b-d i pkt 5 ustawy o finansach publicznych, $rodki
pochodzace z budzetu Unii Europejskiej oraz $rodki pochodzace ze zrdodet zagranicznych, w
rozumieniu ustawy o finansach publicznych, zrealizowane lub otrzymane przez t¢ jednostke,
wynikajace ze sprawozdania z wykonania:

44

Id: 391AE99C-A06D-48D5-856B-8E64E23F8C6F. Podpisany Strona 44


https://sip.lex.pl/#/dokument/17569559
https://sip.lex.pl/#/dokument/17569559#art(5)ust(2)pkt(4)lit(b)
https://sip.lex.pl/#/dokument/17569559#art(5)ust(2)pkt(5)
https://sip.lex.pl/#/dokument/17569559

a) planu finansowego jednostki budzetowej oraz

b) planu dochodow i1 wydatkéw zgromadzonych na wydzielonym rachunku, o ktérym mowa
w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publicznych, jezeli dana jednostka budzetowa
prowadzi taki rachunek

- powigkszone o kwotg¢ stanowigca rownowarto$¢ srodkow przeznaczonych na zasilenie tej
jednostki celem realizacji przypisanych jej zadan jednostki samorzadu terytorialnego, z
wyjatkiem $rodkow przeznaczonych na wyplate, na podstawie odrebnych przepisow, zasitkow,
zapomog i innych $wiadczen o podobnym charakterze na rzecz osob fizycznych.

Dochody wykonane jednostki budzetowej nie obejmuja odpowiednio dochodéw lub przychoddéw
uzyskanych z tytutu:

1) dostawy towarow i ustug, ktoére na podstawie przepiséw o podatku dochodowym sa
zaliczane odpowiednio przez Jednostke do s$rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych podlegajacych amortyzacji, oraz gruntow i praw wieczystego
uzytkowania gruntow, jezeli sa zaliczane odpowiednio do $srodkow trwatych jednostki
samorzadu terytorialnego lub  jednostki organizacyjnej jednostki samorzadu
terytorialnego - uzywanych na potrzeby prowadzonej przez te jednostki dziatalnosci oraz

2)  transakcji dotyczacych:

a) pomocniczych transakcji w zakresie nieruchomos$ci i pomocniczych transakcji
finansowych,

b)  ustug wymienionych w art. 43 ust. 1 pkt 7, 12 i 38-41 ustawy o VAT (obejmuje
szereg ustug o charakterze finansowym, nie ma zastosowania w przypadku
Jednostek) w zakresie, w jakim transakcje te maja charakter pomocniczy.

Zgodnie z przepisami:

. w celu obliczenia prewspétczynnika przyjmuje si¢ dane za poprzedni rok podatkowy
(tj. prewspotczynnik na rok 2017 co do zasady nalezy obliczy¢ na podstawie danych za rok
2016; art. 86 ust. 2d ustawy o VAT),

. za wyjatkiem przypadkow, w ktorych prewspotczynnik ustalany jest przy wykorzystaniu Wzoru
— w takiej sytuacji w celu obliczenia prewspotczynnika mozna rowniez przyja¢ dane za rok
podatkowy poprzedzajacy poprzedni rok podatkowy (tj. obliczy¢ prewspotczynnik na rok 2017
na podstawie danych za rok 2015; § 8 rozporzadzenia ws prewspotczynnika).

Z uwagi na brak obowigzku dokonywania korekty rocznej (patrz pkt 1.6 ponizej), zobowiazuje si¢
Jednostki do obliczania prewspotczynnika na podstawie danych za rok poprzedzajacy poprzedni rok
podatkowy (czyli na rok 2017 w oparciu o dane za rok 2015, na rok 2018 w oparciu 0 dane za rok
2016, itd.).

Przykiad:

W styczniu 2017 r. Jednostka dokona zakupu wyposazenia sali gimnastycznej. Sala wykorzystywana jest do
realizacji zadan statutowych (lekcje szkolne) oraz dla potrzeb prowadzenia dzialalnosci gospodarczej (odptatny
wynajem po zakohczeniu zajeé¢ lekcyjnych). Sala nie jest wykorzystywana do prowadzenia dziatalnosci
zwolnionej z VAT. Nie ma mozliwosci odrebnego ustalenia kwot podatku naliczonego zwigzanego z
poszczegolnymi rodzajami dzialalnosci.

Wartos¢ zakupu: 10.000 zt + 2.300 zt VAT

Prewspétczynnik na rok 2017: 4%

Podatek VAT mozliwy do odliczenia: 2300zt x 4% =92 zt

Do ujecia w rejestrze VAT zakupow

i deklaracji czgstkowey': zakup netto: 400 zi, VAT do odliczenia: 92 zi
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Zgodnie z art. 86 ust. 2g ustawy o VAT:

. prewspotczynnik okresla si¢ w stosunku rocznym,
. prewspotczynnik zaokragla sie w gore do najblizszej liczby catkowitej,
. w przypadku, gdy warto$¢ prewspolczynnika:
a) przekroczyta 98% oraz kwota podatku VAT naliczonego niepodlegajaca odliczeniu,
wynikajgca z zastosowania tego prewspolczynnika byta w skali roku mniejsza niz 500 zt
— Jednostka ma prawo uzna¢, ze wskaznik ten (prewspotczynnik) wynosi 100%,
b)  nie przekroczyta 2% — Jednostka ma prawo uznaé, ze wskaznik ten (prewspolczynnik)
wynosi 0%.

15. Proporcja sprzedazy

Zasady obliczania drugiego z przedstawionych wskaznikow — tzw. proporcji sprzedazy — okreslaja
przepisy art. 90 ustawy o VAT. Zgodnie z tymi przepisami:

1)  w stosunku do towardw i ustug, ktore sa wykorzystywane przez podatnika do wykonywania
zaro6wno czynno$ci opodatkowanych VAT, jak i czynno$ci zwolnionych z VAT, Jednostka jest
obowigzana do odrebnego okreslenia kwot podatku naliczonego zwigzanych z kazdym z tych
rodzajow czynnosci,

2)  jezeli takie wyodrebnienie nie jest mozliwe, Jednostka ma prawo odliczy¢ taka czgs¢ kwoty
podatku VAT naliczonego, ktora mozna proporcjonalnie przypisa¢ czynno$ciom
opodatkowanym,

3) proporcje, o ktérej mowa powyzej ustala si¢ jako udziat rocznego obrotu z tytulu czynnosci
opodatkowanych w catkowitym obrocie uzyskanym z tytutu czynnosci opodatkowanych
i zwolnionych z VAT,

Obrét z tytutu czynno$ci opodatkowanych VAT

Proporcja sprzedazy =
Obroét z tytutu czynnosci opodatkowanych VAT
+ Obrot z tytutu czynnosci zwolnionych z VAT

Do obrotu, o ktérym mowa powyzej nie wlicza sig:

1)  obrotu uzyskanego z dostawy towarow i ustug, ktore na podstawie przepisow 0 podatku
dochodowym sg zaliczane przez Jednostke do srodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i
prawnych podlegajacych amortyzacji, oraz gruntéw i praw wieczystego uzytkowania gruntow,
jezeli sg zaliczane do srodkow trwatych podatnika — uzywanych przez Jednostke na potrzeby jej
dziatalnosci,

2)  obrotu z tytutu transakcji dotyczacych:

a) pomocniczych transakcji w zakresie nieruchomo$ci i pomocniczych transakcji
finansowych,

b)  ustug wymienionych w art. 43 ust. 1 pkt 7, 12 i 38-41, w zakresie, w jakim transakcje te
maja charakter pomocniczy.

Proporcje okresla si¢ procentowo w stosunku rocznym, na podstawie obrotu osiggnigtego w roku
poprzedzajagcym rok podatkowy, w odniesieniu do ktorego jest ustalana proporcja (tj. proporcje na rok
2017 nalezy ustali¢ w oparciu o obr6t uzyskany w roku 2016; w przypadku tego wskaznika nie ma
mozliwosci stosowania danych za rok 2015). Proporcj¢ zaokragla si¢ w gore do najblizszej liczby
catkowite;j.
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W przypadku gdy proporcja okreslona zgodnie z zasadami wskazanymi powyze;j:

1)  przekroczyta 98% oraz kwota podatku naliczonego niepodlegajaca odliczeniu, wynikajaca z
zastosowania tej proporcji byta w skali roku mniejsza niz 500 zt — Jednostka ma prawo uznac,
ze proporcja ta wynosi 100%,

2)  nie przekroczyta 2% — Jednostka ma prawo uznaé, ze proporcja ta wynosi 0%.

Zgodnie z art. 7 ustawy centralizacyjnej:

. do konca roku 2017 nalezy stosowac proporcje sprzedazy wyliczona odrebnie dla kazdej
Jednostki (od 1 stycznia 2018 r. analogiczng zasad¢ wprowadza¢ bedzie art. 90 ust. 10a i 10b
ustawy o VAT),

° w przypadku, gdy Jednostka w roku 2016 i latach wcze$niejszych korzystata ze zwolnienia z
VAT na podstawie art. 113 ustawy o VAT (zwolnienie podmiotowe ze wzgledu na
nieprzekroczenie progu obrotéw 150.000 zl) — nalezy zastosowal proporcje wyliczong
szacunkowo (w oparciu o dane za rok 2016). Nie ma obowigzku uzgadniania powyzszych
szacunkow z urzedem skarbowym.

Przykiad:

W styczniu 2017 r. Jednostka dokona zakupu wyposazenia stolowki szkolnej. Stolowka wykorzystywana jest do
sprzedazy positkow na rzecz uczniow i personelu pedagogicznego (czynnosci zwolnione z VAT) oraz na rzecz
personelu administracyjnego i 0séb trzecich (czynnosci opodatkowane VAT). Stotéwka nie jest wykorzystywana
do prowadzenia dzialalnosci statutowej (czynmnosci niestanowigcych dziatalnosci gospodarczej). Nie ma
mozliwosci odrebnego ustalenia kwot podatku naliczonego zwigzanego z poszczegolnymi rodzajami dzialalnosci.

Wartosé¢ zakupu: 10.000 zt + 2.300 zt VAT

Proporcja sprzedazy na rok 2017: 20%

Podatek VAT mozliwy do odliczenia: 2.300 zt x 20% = 460 z{

Do ujecia w rejestrze VAT zakupow

i deklaracji czgstkowey': zakup netto: 2.000 z{, VAT do odliczenia: 460 z{
Przyklad:

W styczniu 2017 r. Jednostka dokona zakupu energii elektrycznej dla potrzeb catego budynku placéwki. W
budynku prowadzona jest dzialalnos¢ statutowa Jednostki (czynnosci niepodlegajgce opodatkowaniu),
prowadzona jest réowniez dziatalnosé komercyjna obejmujgca zaréwno czynnosci opodatkowane VAT (odptatny
najem pomieszczen, wyzywienie personelu administracyjnego i 0sob trzecich), jak i czynnosci zwolnione z VAT
(wyzywienie uczniow i personelu pedagogicznego). Nie ma mozliwosci odrebnego ustalenia kwot podatku
naliczonego zwigzanego z poszczegolnymi rodzajami dzialalnosci.

Wartos¢ zakupu: 10.000 zt + 2.300 zt VAT
Etap 1: ustalenie zakresu odliczenia na podstawie prewspolczynnika
Prewspotczynnik na rok 2017: 4%

Podatek VAT: 2.300 zt x 4% = 92 z{
Etap 2: ustalenie zakresu odliczenia na podstawie proporcji sprzedazy
Proporcja sprzedazy na rok 2017 20%

Podatek VAT: 92zt x 20% = 18,40 z{

Do ujecia w rejestrze VAT zakupéw
i deklaracji czgstkowey': zakup netto: 80 z{, VAT do odliczenia: 18,40 z{
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1.6. Korekta roczna

W trakcie roku odliczenie podatku VAT naliczonego od zakupdéw (wydatkow) zwigzanych zarowno z
czynno$ciami opodatkowanymi VAT, jak i czynno$ciami zwolnionymi badZz niepodlegajacymi
opodatkowaniu, odbywa si¢ na podstawie wskaznikow tzw. wstepnych, ustalonych w oparciu o dane
za rok poprzedni. Ustawa o VAT wymaga, aby w odniesieniu do takich wydatkéw po zakonczeniu
danego roku podatkowego dokonac¢ ponownego przeliczenia wskaznikow i jesli beda si¢ one r6znic¢ od
wskaznika zastosowanego w trakcie roku — dokona¢ stosownej korekty kwot podatku odliczonego w
trakcie tego roku. Obowiazek taki wprowadza:

1)  w zakresie prewspoétczynnika — art. 90c ustawy o VAT, zgodnie z ktérym w przypadku
nabytych towarow i uslug, w odniesieniu do ktérych kwotg podatku naliczonego oblicza si¢
przy zastosowaniu tzw. prewspoiczynnika, po zakonczeniu roku podatkowego, w ktérym
Jednostce przystugiwato prawo do odliczenia podatku naliczonego, jest ona obowigzana
dokona¢ korekty podatku odliczonego przy ich nabyciu, uwzgledniajgc dane dla zakonczonego
roku podatkowego,

2)  w_zakresie proporcji sprzedazy — art. 91 ustawy o VAT, zgodnie z ktérym w przypadku
nabytych towarow i uslug, w odniesieniu do ktérych kwote podatku naliczonego oblicza si¢
przy zastosowaniu tzw. proporcji sprzedazy, po zakonczeniu roku, w ktorym Jednostce
przystugiwato prawo do odliczenia podatku naliczonego, jest ona obowigzana dokona¢ korekty
kwoty podatku odliczonego z uwzglednieniem proporcji obliczonej dla zakonczonego roku
podatkowego.

UWAGA: W przypadku, gdy Jednostka w trakcie roku podatkowego stosowata prewspotczynnik
obliczony na podstawie Wzoru wskazanego w rozporzadzeniu ws prewspotczynnika oraz przy
wykorzystaniu danych za rok poprzedzajacy poprzedni rok podatkowy (przyktadowo, jesli w roku
2017 stosowano prewspotczynnik obliczony wedtug Wzoru oraz na podstawie danych za rok 2015),
nie jest obowigzana dokonywaé korekty rocznej prewspotczynnika (tj. dla potrzeb korekty moze on
uwzgledni¢ dane za rok poprzedzajacy poprzedni rok podatkowy; art. 90c ust. 2 ustawy o VAT).

W ustawie o VAT brak jest niestety analogicznego uproszczenia w zakresie proporcji sprzedazy.

Korekty, o ktorej mowa powyzej dokonuje si¢ w deklaracji podatkowej sktadanej za styczen kolejnego
roku (art. 90c ust. 1, art. 9a ust. 3 ustawy o VAT). Kwote korekty nalezy uja¢ w deklaracji czastkowej
w poz. ,,Korekta podatku naliczonego od pozostatych naby¢”. Korekta nie wiaze si¢ z koniecznos$cia
zaplaty odsetek za zwtoke.

Powyzsze zasady dotycza zakupow (wydatkow) tzw. biezacych oraz zakupow Srodkdéw trwatych
i warto$ci niematerialnych i prawnych o wartoSci poczatkowej do 15.000 zt.

1.7. Korekta wieloletnia w odniesieniu do srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych o wartosci pow. 15.000 zt

Dodatkowe obowiazki w zakresie korekty dotycza $rodkow trwalych oraz warto$ci niematerialnych
I prawnych o warto$ci poczatkowej przekraczajacej 15.000 zt. Obowigzki takie wprowadza art. 90c
ust. 1 oraz art. 91 ust. 2 ustawy o VAT, zgodnie z ktorym:

1) w przypadku S$rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych innych niz
nieruchomosci i prawa wieczystego uzytkowania — korekty dokonuje si¢ przez okres 5
kolejnych lat liczac od roku, w ktorym zostaly oddane do uzytkowania, przy czym korekta w
kazdym z tych lat dotyczy 1/5 kwoty podatku VAT naliczonego,
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2)  w przypadku nieruchomosci i praw wieczystego uzytkowania gruntow — korekty dokonuje sie
przez okres kolejnych 10 lat liczac od roku, w ktorym zostaty oddane do uzytkowania, przy
czym korekta w kazdym z tych lat dotyczy 1/10 kwoty podatku VAT naliczonego.

Korekty, o ktorej mowa powyzej dokonuje si¢ w deklaracji podatkowej sktadanej za styczen kolejnego
roku (art. 90c ust. 1, art. 9a ust. 3 ustawy o VAT). Kwotg korekty nalezy uja¢ w deklaracji czastkowej
w poz. ,Korekta podatku naliczonego od nabycia $rodkéw trwatych”. Korekta nie wigze si¢ z
koniecznoscig zaptaty odsetek za zwtokg.

W przypadku, gdy w okresie korekty, o ktorej mowa powyzej (5 lub 10 lat) nastgpi sprzedaz towarow
lub ustug podlegajacych tej korekcie i:

1) sprzedaz ta bedzie sprzedaza opodatkowana — w celu dokonania korekty nalezy przyjaé, ze
dalsze wykorzystanie tego towaru/ustugi jest zwigzane wylacznie z czynno$ciami
opodatkowanymi VAT,

2)  sprzedaz ta bedzie sprzedaza zwolniong z VAT lub niepodlegajaca opodatkowaniu — w celu
dokonania korekty nalezy przyjac, ze dalsze wykorzystanie tego towaru/ustugi jest zwigzane
wylacznie z czynnosciami zwolnionymi z VAT lub niepodlegajacymi opodatkowaniu.

W takim przypadku korekta podatku naliczonego powinna by¢ dokonana jednorazowo w odniesieniu
do catego pozostatego okresu korekty. Korekty takiej dokonuje si¢ w rozliczeniu za okres (w
deklaracji za miesigc), w ktérym nastgpita sprzedaz. Kwotg korekty nalezy uja¢ w deklaracji
czastkowej w poz. ,,Korekta podatku naliczonego od nabycia $rodkéw trwatych”. Korekta nie wiaze
si¢ z koniecznoscig zaptaty odsetek za zwloke.

Zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 9 kwietnia 2015 r. o0 zmianie ustawy o podatku od towaréw i ustug oraz
ustawy — Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2015 r. poz. 605):

1)  przepisy art. 90c ustawy (obowigzek dokonania korekty rocznej i korekt wieloletnich) ma
zastosowanie do towarow i ustug nabytych od dnia 1 stycznia 2016 r.,

2)  za wyjatkiem naktadow poniesionych przed dniem 1 stycznia 2016 r. na nabycie, w tym nabycie
praw wieczystego uzytkowania gruntdow, oraz wytworzenie nieruchomosci stanowigcej majgtek
przedsigbiorstwa danego podatnika, do ktoérych miat zastosowanie art. 90a ustawy o VAT w
brzmieniu obowigzujacym do 31 grudnia 2015 r. (chodzi o naklady na nabycie badz
wytworzenie w okresie po 1 stycznia 2011 r. nieruchomosci wykorzystywanych do celow
dziatalnosci gospodarczej oraz do innych celow) — w odniesieniu do ktorych korekty kwoty
podatku naliczonego w pozostatym jej okresie dokonuje si¢ na zasadach okreslonych w art. 90c
ustawy o VAT, tj. wg nowych zasad obliczania prewspdlczynnika.

1.8. Przeterminowane zobowiqzania

Za wyjatkiem faktur otrzymanych od matego podatnika stosujacego metodg kasowa (patrz pkt 1.2
powyzej), fakt uiszczenia badz braku zaptaty naleznosci wynikajacej z faktury pozostaje bez wptywu
na istnienie badz brak prawa do odliczenia podatku VAT naliczonego. Ustawa o VAT wprowadza
jednak w tym zakresie pewne ograniczenia dla faktur, w odniesieniu do ktérych nalezno$¢ nie zostata
uregulowana w terminie przekraczajacym 150 dni od dnia uptywu terminu jej ptatnosci. Ograniczenie
takie wynika z art. 89b ustawy o VAT, zgodnie z ktorym:

1)  w przypadku nieuregulowania nalezno$ci wynikajgcej z faktury dokumentujgcej dostawe

towarow lub $wiadczenie ustug na terytorium kraju w terminie 150 dni od dnia uptywu terminu
jej platnosci okreslonego w umowie lub na fakturze, dtuznik (tu: Gmina, a tym samym
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Jednostka) jest obowiazany do korekty odliczonej kwoty podatku wynikajacej z tej faktury, w
rozliczeniu za okres, w ktorym uplynal 150. dzien od dnia uptywu terminu ptatnosci
okreslonego w umowie lub na fakturze,

2)  powyzszy obowigzek nie ma zastosowania w przypadku, gdy dtuznik uregulowal nalezno$¢
najpozniej w ostatnim dniu okresu rozliczeniowego, w ktorym uptynat 150. dzien od dnia
uplywu terminu platnosci tej naleznosci,

3)  w przypadku czeSciowego uregulowania nalezno$ci w terminie 150 dni od dnia uptywu terminu
jej platnosci okreslonego w umowie lub na fakturze, korekta dotyczy podatku naliczonego
przypadajacego na nieuregulowang cze$¢ naleznosci,

4) w przypadku uregulowania nalezno$ci po dokonaniu korekty, podatnik ma prawo do
zwigkszenia kwoty podatku naliczonego w rozliczeniu za okres, w ktérym nalezno$é
uregulowano. W przypadku czesciowego uregulowania naleznosci, podatek naliczony moze
zosta¢ zwiekszony w odniesieniu do tej czgsci.

Powyzsze zasady maja zastosowanie bez wzgledu na przyczyne braku zaptlaty, tj. stosuje si¢ je takze w
przypadku, gdy brak uregulowania nalezno$ci wynikajacej z faktury spowodowany jest przyczyna
lezaca po stronie dostawcy (trwajace postepowanie reklamacyjne, spor z dostawcg, itp.). Kwote
korekty nalezy uja¢ w deklaracji czastkowej w poz. ,,Kwota podatku naliczonego, o ktérej mowa w
art. 89b ust. 1 ustawy”. Korekta nie wigze si¢ z koniecznos$cia zaptaty odsetek za zwloke.
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2. Czes¢ szezegolowa
2.1. Zakup produktow rolnych od rolnika ryczaltowego

Zasady postepowania w przypadku zakupu towaréw od rolnika ryczaltowego reguluja przepisy art.
115-116 ustawy o VAT. Zgodnie z tymi regulacjami, rolnikowi ryczattowemu dokonujacemu dostawy
produktow rolnych dla Jednostki przystuguje zryczalttowany zwrot podatku z tytulu nabywania
niektorych srodkoéw produkeji dla rolnictwa opodatkowanych tym podatkiem. Kwota zryczattowanego
zwrotu podatku jest wyptacana rolnikowi ryczaltowemu przez nabywce produktow rolnych (tu: przez
Gming). Stawka zryczattowanego zwrotu podatku wynosi 7% kwoty naleznej z tytutu dostawy
produktow rolnych pomniejszonej o kwote zryczaltowanego zwrotu podatku.

W przypadku takich zakupow:

1)  Jednostka wystawia w dwoch egzemplarzach fakture dokumentujgca nabycie tych produktow;
oryginal faktury jest przekazywany dostawcy.

2)  faktura dokumentujgca nabycie produktow rolnych powinna by¢ oznaczona jako ,,Faktura VAT
RR” i zawiera¢ co najmniej:

a) imie i nazwisko lub nazwe albo nazwe skrécong dostawcy i nabywcy oraz ich adresy;

b)  numer identyfikacji podatkowej lub numer PESEL dostawcy i nabywcy;

C) numer dowodu osobistego dostawcy lub innego dokumentu stwierdzajacego jego
tozsamos¢, date¢ wydania tego dokumentu i nazwe organu, ktory wydat dokument, jezeli
rolnik ryczattowy dokonujacy dostawy produktow rolnych jest osoba fizyczna;

d)  date dokonania nabycia oraz dat¢ wystawienia i numer kolejny faktury;

e)  nazwy nabytych produktéw rolnych;

f) jednostke miary i ilo$¢ nabytych produktow rolnych oraz oznaczenie (opis) klasy lub

jakosci tych produktow;

0) ceng jednostkowa nabytego produktu rolnego bez kwoty zryczattowanego zwrotu
podatku;

h)  warto$¢ nabytych produktow rolnych bez kwoty zryczaltowanego zwrotu podatku;

i) stawke zryczattowanego zwrotu podatku;

)} kwote zryczaltowanego zwrotu podatku od warto$ci nabytych produktow rolnych;

k)  warto$¢ nabytych produktow rolnych wraz z kwotg zryczattowanego zwrotu podatku;

)] kwote naleznosci ogélem wraz z kwotg zryczaltowanego zwrotu podatku, wyrazong

cyfrowo i stownie;
m)  czytelne podpisy 0sob uprawnionych do wystawienia i otrzymania faktury lub podpisy
Oraz imiona i nazwiska tych osob,

3) Faktura VAT RR powinna réwniez zawiera¢ oswiadczenie dostawcy produktow rolnych w
brzmieniu: ,, Oswiadczam, ze jestem rolnikiem ryczattowym zwolnionym od podatku od towaréw
i ustug na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 3 ustawy o podatku od towarow i ustug”.

W przypadku, gdy nabycie produktow rolnych zwigzane jest z czynno$ciami opodatkowanymi
jednostki, Jednostce przystuguje prawo do odliczenia tego podatku jako podatku VAT naliczonego na
zasadach ogolnych (tj. w calosci lub w czgséci, w zaleznosci od tego, z czym doktadnie zwigzany jest
zakup produktéw rolnych). Zryczattowany zwrot podatku zwigksza u nabywcy produktow rolnych
kwote podatku naliczonego w rozliczeniu za okres rozliczeniowy, w ktorym dokonano zaptaty, pod
warunkiem ze:

1)  zaplata naleznosci za produkty rolne, obejmujaca réwniez kwote zryczaltowanego zwrotu
podatku, nastgpita na rachunek bankowy rolnika ryczattowego nie p6zniej niz 14. dnia, liczac
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od dnia zakupu, z wyjatkiem przypadku, gdy rolnik zawarl z Jednostka umowe okreslajaca
dtuzszy termin platnosci,

2)  w dokumencie stwierdzajagcym dokonanie zaptaty naleznosci za produkty rolne zostang podane
numer i data wystawienia faktury potwierdzajacej nabycie tych produktow albo na fakturze
potwierdzajacej zakup produktow rolnych podano dane identyfikacyjne dokumentu
stwierdzajacego dokonanie zapftaty.

2.2. Zakup ustug hotelowych i gastronomicznych

Zgodnie z art. 88 ust. 1 pkt 4 ustawy o VAT, w przypadku nabycia przez Jednostk¢ ustug
noclegowych i gastronomicznych, Jednostce nie przystuguje prawo do odliczenia podatku VAT
naliczonego, bez wzgledu za to czy, a je$li tak to w jakim zakresie zakup jest zwigzany z
czynnosciami opodatkowanymi podatkiem VAT.

2.3. Odwrotne obcigZenie

Zgodnie z art. 17 ust. 1 pkt 7 i 8 ustawy o VAT, w przypadku zakupu towaréw wymienionych w
Zataczniku Nr 11 lub uslug wymienionych w Zataczniku Nr 14 do ustawy o VAT od podatnika VAT
niekorzystajacego ze zwolnienia podmiotowego, o ktorym mowa w art. 113 ust. 1 ustawy o VAT,
Gmina jest podatnikiem podatku VAT z tytutu tej transakcji. Powyzsze oznacza, ze:

1)  faktura otrzymana od dostawcy powinna zostaé wystawiona na kwot¢ netto i nie powinna
zawiera¢ kwoty podatku VAT; w to miejsce powinna zawiera¢ adnotacje ,,odwrotne
obcigzenie”,

2)  na podstawie takiej faktury Jednostka powinna obliczy¢ i wykaza¢ podatek VAT nalezny (do
wykazania w deklaracji VAT-7 w rubryce ,, Dostawa towarow oraz swiadczenie ustug, dla
ktorych podatnikiem jest nabywca zgodnie z art. 17 ust. 1 pkt 7 lub 8 ustawy (wypetnia
nabywca)”

W Zataczniku Nr 14 do ustawy 0 VAT wskazano, ze mechanizmem odwrotnego obcigzenia objete sa
ustugi w zakresie przenoszenia uprawnien do emisji gazow cieplarnianych, o ktorych mowa w ustawie
z dnia 12 czerwca 2015 r. o systemie handlu uprawnieniami do emisji gazoéw cieplarnianych oraz
szereg ushug (robot) budowlanych, przy czym zgodnie z art. 17 ust. 1h ustawy o VAT w odniesieniu
do robot budowlanych mechanizm ten ma zastosowanie wylacznie w przypadku, gdy ustugodawca
(dostawca ustugi budowlanej dla Jednostki) swiadczy te ustugi jako podwykonawca, tj. w przypadku,
gdy takie ustugi bylyby po stronie Jednostki przedmiotem dalszej odsprzedazy. W przypadku nabycia
ustug budowlanych dla potrzeb Jednostki, mechanizm odwrotnego obcigzenia nie bedzie miat
zastosowania (podatek VAT naliczy ustugodawca i wykaze go na wystawionej przez siebie fakturze).

Tak obliczony podatek podlega po stronie Jednostki ewentualnemu odliczeniu na zasadach og6lnych.
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