ZARZADZENIE NR 79 /2013

W Q Jﬁ: GMINY WOJTA GMINY BORONOW
e B Z DNIA 24 czerwea 2013 ROKU

Tel 034/366-98:15, Fax 166:98-14
w sprawie zmian w zarzadzeniu nr 269/2010 Wajta Gminy Boronéw z dnia 31 grudnia
2010 roku w sprawie wprowadzenia zasad polityki rachunkowosci w Urzedzie Gminy
Borondéw.

Na podstawic art. 33 ust 3, art.51 ust.lustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym/ Dz.
U. 7 2013 roku poz. 594 / art.4,art.5.art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci /
Dz. U nr 157 poz. 1233 z 2009 roku z pozn. zm./ .ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych / Dz.U. z 2009 roku nr 157, poz. 1240 z pdzn. zm. /

zarzadzam :
§ 1
Do zatacznika nr 6 instrukcja w sprawie prowadzenia ksiag rachunkowych na noénikach z
P wykorzystaniem elektronicznych systeméw przetwarzania danych w Urzedzie Gminy Borondw dodaé

W Urzgdzie Gminy Borondw prowadzi si¢ ksiggi rachunkowe za pomoca nastepujacych programéw
komputerowych :

Dodac¢ pkt 9 . Oplata za odpady wersjal.12.26 opracowany przez Tenosoft sp.z.0.0 45-061 Opole
ul. Katowicka 50/22 . Rozpoczecie eksploatacji 27 marzec 2013 rok.

OPLATA ZA ODPADY

Program obstuguje catos¢ spraw zwiazanych z ewidencja deklaracji | decyzji i poborem opiat
zwigzanych 7z gospodarowaniem odpadami  komunalnymi wnoszonych przez  wlascicieli
nieruchomosci zamieszkatych i polozonych na terenie Gminy Borondw .

System uwzglednia aktualne przepisy prawa dotyczace ustalania opfaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi .

Naliczenia oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi , dokonuje si¢ w oparciu o aktualna
ustawe o utrzymaniu porzadku i czystosci w gminach oraz stosowne uchwaly Rady Gminy w
Boronowie .

W programie ewidencjonowany jest podatnik- wiasciciel nieruchomosci , lokalu , ktéry wnosi oplate
za wywoz odpadow komunalnych . Podatnik ewidencjonowany jest na kartach o niepowtarzalnym
numerze porzadkowym

- System umozliwia} P

’ - prowadzenie ewidencji podatnikow |

- obliczanic wymiaru optaty,

- wystawianie decyzji — w przypadku niezlozenia deklaracji przez podatnika,

- przeprowadzenie postgpowania administracyjnego .

Program ewidencjonuje wszysikie przypisy oplaty za gospodarowanie odpadami , rejestruje wplaty
oraz procedure windykacyjng .System umozliwia prowadzenie komputerowej kartoteki podatnikow,
aktualizacj¢ zmian, ksiggowanie operacji wplat, zwrotow, przypisow, odpiséw, sporzadzanie
dziennych i okresowych zestawien wptywow. analize plamosci , wystawianie upomnien i prowadzenie
windykac)i. obliczanie wysokosci naleznych odsetek. wykaz odroczen .

System wspdlpracuje z programem KASA co umozliwia po dokonaniu wplaty automatyczne jej
zaksiggowanie na karcie podatnika .

Archiwizacja odbywa si¢ za pomoca zakladki ., archiwizacja ,. Oprocz tego okresowo dane
archiwizowane sg na serwerze. Codziennie przed zamknigciem komputera dokonuje sie kopii
zawartoser kartotcki bazy. Aby uniknaé ingerowania w system przez osoby niepowolane system
zostal wyposazony w indywidualng wervtikacjg hasel. Program jest zabezpieczony przez nadanie
hasla dostepu.

Codziennie sporzadzana jest kopia wszystkich operacji.




Kopie zapasowe wykonuje sie na serwerze 7z czgstotliwoscia  adekwatng do czgstotliwosei
dokonywania zmian w zbiorze , ). przynajmnigj raz na tydzien w przypadku danych aktualizowanych
na biczaco oraz nie rzadziej niz raz w miesigcu przypadku gdy zbior danych przetwarzany jest
sporadycznie .

W przypadkue zaistnienia sytuacji brakn technicznych mozliwosci sporzadzenia kopii zgodnie z
planem. wykonuje si¢ kopie w najblizszym mozliwym terminie . Kopie zapasowe tworzy si¢ na
odpowiedniej jakosci nosnikach informacji i przechowuje w miejscach zabezpieczajacych je przed
nieuprawnionym przejgciem, modyfikacja. uszkodzeniem lub zniszczeniem. Kopiami zapasowymi
zabezpiecza sig zaréwno dane jak i sam program shuzacy do ich przetwarzania |

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia

]



