Zarzadzenie Nr 39/2011
Wojta Gminy Boronow

Z dnia 16 marca 2011r

w sprawie: wprowadzenia do stosowania instrukcje kancelaryjna, jednolitego rzeczowego
wykazu akt oraz postgpowania z dokumentacja spraw niezakonczonych

w Urzedzie Gminy Boronow.

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r o samorzadzie gminnym
{ Dz. U. z 2001r Nr 142 poz. 1591 ) oraz § 1 Rozporzadzenia Prezesa rady Ministrow z dnia
18 stycznia 2011r w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt
oraz instrukcji sprawie organizacji i zakresu dziafania archiwéw zaktadowych { Dz. U. z 2011
Nr 14 poz. 67 ) w zwigzku z art. 6 ust. 2 b ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach ( Dz. U. z 2006r nr 97 poz. 673 z péin. zm. ) zarzadzam,
co nastepuje:

§1

Wprowadza sie obowigzek do stosowania przepiséw Rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow z dnia 18 stycznia 2001 w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazéw akt oraz instrukcji sprawie organizacji | zakresu dziatania archiwow zaktadowych
wraz zafacznikami nr 1, 2 i 6 w Urzedzie Gminy w Boronowie.

§2

Podstawowym sposobem dokumentowania przehiegu zatatwiania i rozstrzygania spraw
w Urzedzie Gminy jest system tradycyjny wspomagany przez system teleinformatyczny
system obiegu dokumentdw.

§3

Dokumentacje spraw niezakonczonych, wytworzong i zgromadzong przed dniem wejscia w
zycie instrukcji kancelaryjnej zatatwia sig bez zmian dotychczasowego znaku spraw, az do
zakoniczenie sprawy.
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Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




