wOJT GMINY
42-283 BORONOW
sl. Dolna 2 ZARZADZENIE NR 73 /2008
Tel. 0343669815, Fx 360551y pp A GMINY BORONOW

z dnia 12 czerwca 2008 roku
w sprawie przyjecia zasad ewidencji i rozliczenia §rodkéw pomocowych z funduszy Unii
Europejskiej w Urzedzie Gminy Boronéw

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy 7z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie
gminnym (Dz.U. nr 14222001 r. z pbim.zm.) oraz :

a) ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2005 roku Nr 249 poz.
2104 z pdin. zm.);

b) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.o rachunkowoéci (tekst jednolity Dz. U. z 2002 roku Nr
76. poz. 694 z pdin. zm.);

¢) rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie szczegblnych zasad
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu paristwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego oraz nicktérych jednostek sektora finansow publicznych(Dz. U. z 2006 roku
Nr 142 poz. 1020 z péin. zm.);

d) rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 29 czerwca 2006 r. w sprawie gospodarki
finansowej jednostek budzetowych, zakladow budZetowych i gospodarstw pomocniczych
oraz trybu postgpowania w przypadku przeksztalcenia w inng forme organizacyjng ( Dz
U.z 2006 roku Nr 116 poz. 783 z péZn. zm.);

e) rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 14 czerwca 2006 r. w sprawie szczegblowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkow, przychodow i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych
ze #rbdel zagranicznych (Dz. U. z 2006 roku Nr 107 poz. 726 z pdin. zm.);

f) rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 28 czerwca 2006 r. w sprawie przekazania
i zwrotu érodkéw na prefinansowanie ZPORR(Dz. U. z 2006 roku Nr 117 poz 794),

g) rozporzadzenie Rady (WE) Nr 1260/1999 z dnia 21 czerwca 1999r. ustanawiajace przepisy
ogdlne w sprawie funduszy strukturalnych:

h) rozporzadzenie Komisji (WE) Nr 448/2004 z dnia 10 marca 2004r. ustalajace szczegdlowe
zasady wykonania Rozporzadzenia Rady (WE) Nr 1260/1999;

i) szezegélnych unormowan dotyczacych poszczegblnych programow;

j) umoOw oraz przepisow wewngtrznych.

zarzqdzam, conastgpuje:
§1
Wprowadzi¢ zasady ewidencji i rozliczania srodkow pomocowych z funduszy Unii
Europejskiej.
§2
Zasady ewidencji i rozliczania srodkéw z funduszy Unii Europejskiej obejmujq :
1) zasady wyodrgbnienia dochodéw i wydatkéw zwigzanych z projektami realizowanymi
2 udzialem $rodkéw pomocowych w uchwale budzetowej i planach finansowych -
zalacznik nr 1 do zarzadzenia;
2) zasady wyodrebnienia ksiag rachunkowych dla projektéw realizowanych z udzialem
$rodkéw pomocowych oraz planu kont dla budzetu i jednostek organizacyjnych gminy
dla ewidencji operacji dotyczacych $rodkéw z funduszy pomocowych -zalacznik nr 2
do zarzadzenia:
3) obieg dokumentéw oraz procedury kontroli finansowej zalgeznik nr 3 do zarzadzenia.
§3

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podjecia.




WwOIJT GMINY
42-283 BORONOW
ul. Dolna 2
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Zalacenik nr. |

Do Zarmdzenia nr 73/2008
Wéijta Gminy Borondw

z dnia 12 czerwca 2008 roku

Zasady ewidencji érodkéw pomocowych z funduszy Unii Europejskiej w Urzedzie Gminy
w Boronowie

I. Zgodnie z art. 3 ust.3 ustawy o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego $rodki
z funduszy pomocowych stanowia dochody budzetu jednostki samorzadu terytorialnego i
sa ujmowane w uchwale budzetowej. Ustawa o finansach publicznych srodki pomocowe
zalicza do $rodkéw publicznych i jednakowo traktuje $rodki krajowe i $rodki z funduszy
pomocowych i kwalifikuje je do odpowiedniego dziatu i rozdziatu i paragrafu klasyfikacji
budzetowe;.

Wyré:mikiem jest czwarta cyfra paragrafu klasyfikacji budzetowej

2. Dochody i wydatki zwiazane z projektami finansowymi z tych $rodkéw podlegaja
wyodrebnieniu przez zastosowanie odpowiednich paragrafow klasyfikacji budzetowej.

Dochody:

- czwarta cyfra paragrafu 5 — symbol ten stosuje si¢ dla oznaczenia dochodow z innych
érodkdw bezzwrotnych , ktérych Zrédlem sq érodki pochodzace z darowizn, grantow
przyznanych przez kraje lub instytucije, dodajac go do paragrafu 270 ,629 lub 854,

-czwarta cyfra paragrafu 6-symbol ten stosuje sig dla ozaczenia dochodéw na
wspblfinansowanie innych $rodkow bezzwrotnych , ktérych Zrodiem sa $rodki z budzetu
panstwa lub inne przekazane na wspétfinansowanie $rodkoéw pochodzacych z darowizn i
grantéw przyznanych przez poszczegblne kraje i instytucje

- czwarta cyfra paragrafu 7 — symbol ten stosuje si¢ dla oznaczenia dochodéw , ktérych

srédlem sq $rodki z budzetu panstwa lub inne przekazane na pokrycie kosztéw operacyjnych a

takze wydatkéw ponoszonych w zwigzku z dzialaniami integracyjnymi. Symbol ten stosuje si¢

takze do érodkéw , o ktérych mowa w art.5 ust.3 pkt 4 ustawy o finansach publicznych ,

- czwarta cyfra paragrafu 8 —symbol ten stosuje si¢ dla oznaczenia dochodow, ktérych

srédlem sq $rodki z funduszy strukturalnych, funduszu spojnosci oraz z funduszy unijnych

finansujacych Wspélna Polityke Rolng a takze otrzymanych jako refundacja wydatkéw
poniesionych,

- czwarta cyfra paragrafu 9 -symbol ten stosuje si¢ dla oznaczenia dochodéw na

wspélfinansowanie  projektow | programow realizowanych ze srodkéw z funduszy

strukturalnych, Funduszu Spdjnosci oraz z funduszy unijnych finansujacych Wspdlna Polityke

Rolng

Wydatki:

-czwarta cyfra paragrafu 5 — symbol ten stosuje si¢ dla oznaczenia wszystkich wydatkow
ponoszonych w trakcie realizacji przedsigwzigé , ktérych Zrédiem finansowania sg $rodki
pochodzace z darowizn, grantow przyznanych przez poszczegdlne kraje lub instytucje,

- czwarta cyfra paragrafu 6 — symbol ten stosuje si¢ dla oznaczenia wydatkéw ponoszonych
w trakcie realizacji tych przedsigwzig¢ finansowanych z grantéw i darowizn, co do ktorych
strona polska podjgla zobowigzanie , 2e beda one rowniez przez nig finansowane.
Zobowiazanie jest potwierdzone w dokumentach przyznania grantow i darowizn,

- czwarta cyfra paragrafu 7 —symbol ten stosuje si¢ dla oznaczenia wydatkow zwiazanych z
finansowaniem tzw. kosztéw operacyjnych , wspéifinansowaniem dzialar realizowanych w
ramach programéw wspdlnotowych, a takze wydatkéw ponoszonych w zwigzku z dzialaniami
integracyjnymi,

- czwarta cyfra paragrafu 8 — symbol ten stosuje sie dla oznaczenia wszystkich wydatkow
ponoszonych w trakcie realizacji przedsigwzie¢ w ramach danego programu lub projektu
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finansowanego ze §rodkéw z funduszy strukturalnych lub Funduszu Spojnosei z wyjatkiem
wydatkéw oznaczonych cyfra 9. Symbol ten stosuje sig réwniez do oznaczenia wydatkéw
ponoszonych na finansowanie Rozwoju Obszaréw Wiejskich w ramach Wspéinej Polityki
Rolnej, z udzialem funduszy unijnych finansujacych Wsp6ing Polityke Rolng . Przy
zastosowaniu tej cyfry ujmuje si¢ rowniez wydatki , ktérych #rodlem finansowania jest
pozyczka na prefinansowanie z budzetu panstwa.

- czwarta cyfra paragrafu 9 —symbol ten stosuje si¢ dla oznaczenia wydatkéw ponoszonych
w trakcie realizacji przedsigwzigé finansowanych ze $rodkow z funduszy strukturalnych ,
Funduszu Spéjnoéci oraz funduszy unijnych finansujacych Wspélng Polityke Rolng ,
stanowiacych krajowy wkiad publiczny w realizacj¢ programu lub projektu. Zrodiem
finansowania tych wydatkéw moga byé na przykiad érodki pochodzace z budzetu panstwal( z
wylaczeniem érodkéw otrzymanych z tytulu pozyczki na prefinansowanie) badZ srodki wiasne
gminy.

W

gr Riskn Majghrzyk



wOIT GMINY Zatacamik nr2
42-283 ilf_)RU}:lUW do Zarzadzenia nr 73 /2008
ul. Dolna £ Wéijta Gminy Borondw
Tel. 034/366-98-15, Fax 366-98-14 # dnia 12 czerwca 2008 roku

Zasady wyodrgbnienia ksigg rachunkowych
dia projektéw realizowanych z udzialem §rodkéw pomocowych z Unii Europejskiej oraz
plan kont dla ewidencji operacji dotyczgcych érodkéw z funduszy pomocowych

Wyodrebnienie srodkéw pomocowych nastgpuje poprzez:

a) odrebne rachunki bankowe,

b) " odrebny system rachunkowoéci,

¢) odrgbny zbibr dokumentow.
Ad. a) Dia kazdego realizowanego projektu nalezy w budzecie gminy wyodrebnié¢ oddzielne
konto bankowe, na ktérym beda gromadzone $rodki dla calego zdania ( chyba, ze umowa nie
wymaga wyodrebnienia konta).
Ad. b) Wyodrgbnienie ewidencji ksiggowej nastgpuje zgodnie z przepisami krajowymi tj.
ustawy o rachunkowosci dla kazdego realizowanego projektu ustala si¢ odrgbny system
ksiggowy, w tym:
- dziennik,
- konta syntetyczne,
- konta analityczne,
- zestawienie obrotow i sald kont syntetycznych i zestawienie sald kont analitycznych.

nigdzy jednos!

bankowym przewidzianym w ewidencji budzetu.
Ad. ¢) Dokumenty dotyczace realizacji projektéw z udzialem srodkéw pomocowych maja by¢
przechowywane w oddzielnych segregatorach przez okres co najmniej 10 letni.

2. W budzecie gminy do ewidencji operacji dofinansowanych z budzetu Unii Europejskiej

niezbedne sg konta:

133 Rachunek budzetu

134 Kredyty bankowe

137 Rachunki $rodkéw na realizacjg projektow z udziatem srodkow pomocowych

138 Rachunki $rodkéw na prefinansowanie

227 Rozliczenie dochodéw ze $rodkéw funduszy pomocowych

228Rozliczenie wydatkéw ze srodkéw funduszy pomocowych

240 Pozostale rozrachunki

260 Zobowigzania finansowe

268 Zobowigzania z tytutu prefinansowania

901 Dochody budzetu

902 Wydatki budzetu

907 Dochody funduszy pomocowych

908 Wydatki z funduszy pomocowych

961 Niedobor lub nadwyzka budzetu

967 Fundusze pomocowe

Konto 133 shuzy do ewidencji operacji zwigzanych z realizacjg w zakresie finansowanym

w ramach wkladu wiasnego jednostki samorzadu terytorialnego i dofinansowania z budzetu
pafstwa w formie dotacji celowej. Na stronic Wn konta 133 ujmuje si¢ wplywy z tytulu
refundacji wezeéniej poniesionych wydatkéw zrealizowanych z dochodéw budzetu,
podlegajacych refundacji ze Srodkéw pomocowych, w korespondencji kontem 137 oraz
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wplywéw dotacji z budzetu panstwa na finansowanie projektéw, w korespondencji z kontem

901. Na stronic Ma konta 133 ujmuje si¢ wyplaty bezposrednie zwigzane z realizacjq projektu

w ramach wkladu wlasnego lub dotacji celowej w korespondencji z kontem 902; $rodki na

realizacje projektu przelane na rachunek biezacy urzedu lub innej jednostki budzetowej, W

korespondencji z kontem 223, przelewy érodkéw na wyodrebniony rachunek przeznaczony do

finansowania wszystkich operacji zwiazanych z projektem, korespondencji z kontem 137.

Konta 134 shizy do ewidencji kredytow pomostowych na realizacje projektéw,
splacanych po otrzymaniu dotacji celowej i refundacji wczesnie] poniesionych wydatkéw ze
srodkéw pomocowych oraz kredytéw na sfinansowanie wydatkéw w ramach wkiadu
wilasnego. Na stronie Wn konta 134 ujmuje si¢ splaty kredytéw, w korespondencji z kontem133
lub 137. Na stronie Ma konta 134 ujmuje sig kredytu pomostowy na finansowanie projektéw, w
korespondencji z kontem 133 lub 137.

Konto 137 _Rachunki srodkéw funduszy pomocowych” stuzy do ewidencji:

- $rodkéw pienigznych otrzymanych w ramach realizacji zadan z funduszy pomocowych,
w zakresie ktérych umowa lub przepis okreslaja konieczno$¢é wydzielenia Srodkéw
pomocowych na odrgbnym rachunku bankowym:

- wplyw drodkéw pienigznych z podstawowego rachunku bankowego budzetu na finansowanie
wydatkéw projektu podlegajacych refundacji oraz na wydatki projektu ramach wiasnego
wkladu jednostki samorzadu terytorialnego;

- wplyw érodkéw pienigznych z zaciagnigtych kredytow i pozyczek pomostowych, kredytow
lub pozyczek na finansowanie wkiadu wiasnego lub z obligacji komunalnych
wyemitowanych na finansowanie wydatkéw dotyczacych realizowanego projektu;

- wplyw dofinansowania projektu z budzetu pafistwa w formie dotacji celowe].

Na stronie Wn konta 137 ujmuje si¢ wplywy, a na stronie Ma wyplywy srodkow.

W ramach wyplat rozrdznia si¢ :

- wydatki projektu sfinansowane ze Srodkéw pomocowych lub $rodkéw wiasnych
podlegajacych refundacji ze srodkow pomocowych, w korespondencji z kontem 908;

- wydatki projektu zrealizowane W ramach wkladu wiasnego jednostki samorzadu
terytorialnego lub z przystugujacego dofinansowania z budzetu pafistwa w formie dotacji
celowej, w korespondencji z kontem 902;

- splaty kredytéw pomostowych z otrzymanych $rodkéw pomocowych lub w ramach
dofinansowania z budzetu panstwa, w korespondencji z kontem 134;

- splaty pozyczek pomostowych lub wykup obligacji komunalnych z dofinansowania
otrzymanego z budzetu LTE i z budzetu panstwa w formie dotacji celowej,
w korespondencji z kontem 260;

- przelewy na wyodrebnione rachunki bankowe jednostek realizujacych projekty
dofinansowywane ze $rodkéw pomocowych, w korespondencji z kontem 228;

- przelewy na rachunki biezace jednostek realizujacych projekty ze §rodkéw otrzymanych na
ten cel z budzetu panstwa lub §rodkéw wiasnych niepodlegajacych refundacji ze srodkéw
pomocowych, w korespondencii z kontem 223;

- przelewy na podstawowy rachunek bankowy budzetu otrzymanych $rodkéw pomocowych
w postaci refundacji wydatkéw  projektow poniesionych ze $rodkéw wiasnych,
w korespondencji z kontem 133.

Ewidencja szczegblowa do konta 137 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu srodkow kazdego

wyodrebnionego funduszu pomocowego. Do konta 137 prowadzi si¢ ewidencj¢ analityczng

nadajac poszczeg6lnym rachunkom funduszy pomocowych numer wg nazwy funduszu.

Konte 138 siuzy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na wyodrgbnionych
rachunkach bankowych otwartych dla potrzeb operacji finansowych, dotyczacych
prefinansowania w ramach pozyczek zaciagnietych z budZetu panstwa na finansowanie zadan
realizowanych z udzialem $rodkéw pochodzacych z budzetu UE. Na stroniec Wn konta 138
ujmuje sig: wplywy pozyczek na prefinansowanie, w korespondencji z kontem 268 oraz
wplywy érodkéw pomocowych, w korespondencji z kontem 907. Na stronie Ma konta 138
ujmuje sig: wydatki urzedu zwigzane z realizacjg projektéw, w korespondencji z kontem 908:
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érodki przekazane jednostkom Na realizacj¢ projektu w korespondencji z kontem 228; splaty
pozyczek z otrzymanych Srodkéw unijnych, w korespondencji z kontem 268;

Konto 227 shizy do ewidencji rozliczefi zrealizowanych przez jednostke dochodéw
dotyczacych funduszy pomocowych. Na stronic Wn konia 227 ujmuje si¢ przelewy dochodéw
na odpowiednie rachunki $rodkéw funduszy pomocowych lub zaliczenie dochodéw na
zwiekszenie §rodkéw funduszy pomocowych. Na stronie Ma konta 227 ujmuje si¢ zrealizowane
przez jednostke dochody dotyczace funduszy pomocowych. Ewidencje szczeg6lowg do konta
227 prowadzi si¢ w sposéb umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczeni dla poszczegélnych
programéw pomocowych z tytulu zrealizowanych dochodéw. Do konta 227 prowadzi sig
ewidencje analityczna nadajac poszczeg6lnym projektom numer wg nazwy projektu. Konto 227
moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan dochodéw zrealizowanych przez jednostki.
Saldo konta 227 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu zrealizowanych dochodow na
rachunek $rodkéw funduszy pomocowych

Konto 228 shizy do ewidencji rozliczefi z urzedem jako jednostka budzetowg lub innymi
jednostkami, w tych przypadkach, gdy wydatki zwiazane z realizacja projektu nic sg
bezposrednio placone z wyodrgbnionego rachunku bankowego budzetu, lecz s przekazywane
na wyodrebniony rachunek jednostki. Na stronie Wn konta 228 ujmuje si¢ przekazania Srodkow
( érodki wlasne podlegajace refundacji lub otrzymane érodki pomocowe) z wyodrgbnionego
rachunek §rodkéw pomocowych, w korespondencji z kontem 137. Na stronie Ma konta 228
ksigguje si¢ wydatki poniesione przez jednostki realizujace projekty w wysokosci wynikajacej
2 okresowych sprawozdan, w korespondencii z kontem 908. Ewidencja szczegblowa do konta
228 powinna umozliwié ustalenie stanu rozliczen érodk6w dla poszczegblnych funduszy
pomocowych. Do konta 228 prowadzi si¢ ewidencj¢ analityczng nadajac poszczegOlnym
projektom numer wediug nazwy projektu.

Na koncie 240 dokonuje si¢ ewidencji operacji obrazujacych stan rozliczen z instytucja
poéredniczaca z tytuln wydatkéw podlegajacych refundacji ze $rodkéw unijnych, poniesionych
z wlasnych $rodkéw lub z pozyczek na prefinansowanie. W omawianym zakresie konto 240
dziala wedlig takich samych zasad jak konto 224 w odniesieniu do rozliczefi z tytulu
dofinansowania projektu z budzetu panstwa. W ciagu roku, pod datg zlozenia wniosku, na
stronie Wn konta 240 ujmuje sig, naleznoéci od instytuci posredniczacej z tytulu poniesionych
wydatkéw na realizacj¢ projektu podlegajacych refundacji ze $rodkéw pomocowych,
w korespondencji z kontem 240 (réwnowartos¢ kwoty ujetej na koncie 228). Na koniec roku na
koncie 240 ujmuje si¢ takze naleznosci z omawianego tytuhu, gdy wydatki zostaly poniesione,
a wniosek o platno$é jeszcze nie zostal zlozony. Na stronie Ma konta 240 ksigguje si¢ wplyw
érodkéw unijnych  z tytutu refundacji, w korespondencji z kontem 240 jako wyksiggowanie
naleznoéci budzetu i zobowiazan funduszy pomocowych ( zapis réwnolegly do ksiggowania
Wn 137; Ma 907).

Konto 260 shizy do ewidencji pozyczek zaciagnigtych na finansowanie wydatkoéw
zwigzanych z realizacjg projektu. Pozyczki splacone z dofinansowania ze §rodkéw unijnych lub
z budzetu pafistwa w formie dotacji okresla si¢ mianem poZyczek pomostowych. Srodki
z pozyczek pomostowych i $rodki z pozyczek na finansowanie wkiadu wiasnego jednostki
samorzadu terytorialnego sg przekazywane na wyodrgbniony rachunek bankowy, zlozony dla
potrzeb finansowania projektu. Splata pozyczek zaciggnietych na realizacj¢ projektu moze by¢
dokonywana z wyodrebnionego rachunku bankowego lub podstawowego rachunku bankowego
budzetu. Na stronie Wn konta 260 ujmuje si¢ warto$¢ splaconych pozyczek, w korespondencji
z kontem 137(pozyczki splacone ze Srodkéw unijnych i pozyczki: dotacji celowych,
przelanych na wyodrebniony rachunek) lub z kontem 133 ( pozyczki na finansowanie wkiadu
wlasnego w okresie realizacji projektu i pozyczki z dotacji przekazanych na rachunek budzetu).
Na stronie Ma konta 260 ujmuje si¢ warto$é pozyczek zaciagnietych, w korespondencji
7 kontem 137 lub 133 (jezeli umowy pozyczki wynika, ze poZyczka zostanie przekazana na
podstawowy rachunek budzetu).

Konto 268 shizy do ewidencji zobowiazan z tytulu pozyczek udzielonych z budzetu
pafistwa w ramach prefinansowania na finansowanie zadan z udzialem $rodkéw pochodzacych
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2 budzetu Unii Europejskiej. W korespondencji z kontem 138 na stronic Wn konta 268 ujmuje
sie warto$¢ splaconych pozyczek, a na stronie Ma warto$¢ pozyczek w ramach
prefinansowania.

Konto 901 shuzy do ewidencji dochodéw otrzymanych z budzetu paristwa formie dotacji
celowych na dofinansowanie projektow realizowanych z udzialem $rodkéw unijnych. Na
stronic Wn konta 901 ujmuje si¢ przeniesienie kwoty dotacji otrzymanych w danym roku
budZetowym na konto 961, a na stronie Ma warto$é dotacji celowych otrzymanych z budzetu
paristwa na dofinansowanie projektu, w korespondencji z kontem 133 lub 137.

Konto 902 shuzy do ewidencji wydatkéw kwalifikowanych projektu w czgsci
finansowanej wkladem wiasnym jednostki samorzadu terytorialnego, wydatkéw projektu
objgtych dofinansowaniem z budZetu pafistwa oraz wydatkéw niekwalifikowanych projektu. Na
stronie Wn konta 902 ksieguje si¢ omawiane wydatki projektu, w korespondencji z kontem 133
lub 137, jezeli wyplaty sa dokonywane bezposrednio z rachunku budzetu lub rachunku projektu
lub z kontem 223 na podstawie okresowych sprawozdan, jezeli $rodki na tego typu wydatki sq
przekazywane na rachunek urzgdu lub na rachunki jednostek realizujacych projekt. Na stronie
Ma konta 902 ujmuje si¢ przeniesienie na koniec roku wydatkéw projektu na tym koncie na
konto 961,

Konto 907 shuzy do ewidencji dochodéw budzetowych jednostki samorzadu
terytorialnego w formie dofinansowania z budzetu Unii Europejskiej oraz innych dochodéw
zwiazanych z realizacja projektéw ( np. w formie odsetek od érodké6w unijnych otrzymanych na
realizacje projektu). Ze wzgledu na marginalny charakter dochodéw innych niz
dofinansowanie, W opracowaniu pominigto, takze w opisic innych kont, zasady ich
ewidencjonowania. Na stronie Wn konta 907 ujmuje si¢ przeniesienie na koniec roku
zrealizowanych w zwigzku z danym projektem dochodéw budzetowych jednostki samorzadu
terytorialnego na konto 967. Na stronie Ma konta 907 ewidencjonuje si¢ dochody z tytulu
otrzymanego dofinansowania ze $rodkéw unijnych, w korespondencji z kontem 137 lub
138. Ewidencja szczegdlowa do konta 907 powinna umozliwi¢ ustalenie dochodéw kazdego
wyodrebnionego funduszu. Do konta 907 prowadzi si¢ ewidencje analityczna nadajac
poszczegdlnym programom numer Wg nazwy programu.

Konto 908 shuzy do ewidencji wydatkéw, podlegajacych dofinansowaniu ze $rodkéw
pomocowych, zrealizowanych bezpoSrednio z wyodrebnionego rachunku dla potrzeb
finansowania projektu lub wydatkéw jednostek realizujacych projekt na podstawie okresowych
sprawozdan. Na stronie Wn konta 908 ujmuje sig wydatki projektu, w korespondencji z kontem
137 i 138 ( zrealizowane bezposrednio z wyodrgbnionego rachunku lub rachunku na
prefinansowanie) lub z kontem 228 ( na podstawie okresowych sprawozdaf jednostek
realizujacych projekt). Ewidencja szczegélowa do konta 908 powinna umozliwi¢ ustalenie
wydatkéw z kazdego wyodrgbnionego funduszu pomocowego. Do konta 908 prowadzi sig
ewidencje analityczng nadajac poszczeg6lnym programom numer Wg nazwy programu.

Konto 961 shuzy do ustalenia wyniku budZetu za dany rok zwigzanego z poniesieniem
przez jednostke samorzadu terytorialnego, w ramach projektu objetego odr¢bna ewidencja
ksiggowa wydatkow kwalifikowanych w ramach wkladu wlasnego i wydatkéw
niekwalifikowanych projektu oraz wydatkéw projektu, objetych dofinansowaniem z budzetu
panstwa w formie dotacji celowej. Na koncie 961 wystapi na koniec roku zapis na stronie Wn
w postaci przeksiggowania salda konta 902. W nasigpnym roku budzetowym, pod data
zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu za rok poprzedni, saldo konta 961 przenosi
si¢ na konto 960. Jezeli zakoficzenie projektu w nastgpnym roku budzetowym i zwigzane z tym
zamkniecie ksiag rachunkowych nastapi przed zatwierdzeniem sprawozdania z wykonania
budzetu, to przeksiggowanie salda konta 961 za rok poprzedni na konto 960 nastgpuje po datg
zamkniecia ksiag rachunkowych danego projektu.

Konto 967 shuizy do ustalenia na koniec roku wyniku na operacjach, dotyczacych
projektu w czesci objetej dofinansowaniem z budzetu Unii Europejskiej za okres od otwarcia
odrebnych ksiag rachunkowych do kofica kolejnego roku budzetowego, w ktérym projekt jest
realizowany. Na stronic Wn konta 967 ujmuje si¢ przeniesienie W koficu roku wydatkow



sfinansowanych ze srodkéw pomocowych lub podlegajacych refundacji wydatkow projektu
sfinansowanych érodkami wiasnymi jednostki samorzadu terytorialnego, w korespondenciji
z knotem 908. Na stronie Ma konta 967 ujmuje si¢ przeniesienie otrzymanych w danym roku
srodkéw pomocowych na realizacj¢ projektu, w korespondencji z kontem 907. Jezeli
zamknigcie ksiag rachunkowych projektu, w zwigzku z jego zakoficzeniem, ma miejsce W
trakeie roku budZetowego, to przeniesienie sald kont 907 1908 nastepuje pod datg zamknigcia
ksiag rachunkowych. Na dziefi zakoficzenia prowadzenia odrebnej ewidencji ksiegowej konto
967 nie wykazuje salda.

Przedstawione zasady funkcjonowania kont syntetycznych budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego, dotycza kasowego wykonania budzetu w zakresie wynikajacym z realizowania
danego projektu objgtego odrebng ewidencia ksiggowa. W ujeciu memorialowym do ewidencji
operacji dotyczacych projektu, shuzg konta urzedu funkcjonujace wedtug nizej podanych zasad.

3. W -ewidencji urzedu jako jednostki budzetowej do ewidencji operacji zwiazanych
z realizacja projektu niezbedne sq konta :
011 Srodki trwale
080 Inwestycje ( srodki trwale w budowie)
130  Rachunek biezacy jednostki
137 Rachunek $rodkéw funduszy pomocowych
201 Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami
223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych
228 Rozliczenie wydatkéw z funduszy pomocowych
268 Zobowigzania z tytulu prefinansowania
400 Koszty wedlug rodzajow
800 Fundusz jednostki

Konto 011 shuizy do ewidencji zakupéw gotowych Srodkow trwalych, dokonywanych
w zwiazku z realizacjg projektu lub do ewidencji efektébw w wyniku inwestycji prowadzonych
w ramach danego projektu. Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zakupy gotowych srodkéw
trwalych w wartoici wynikajacej z faktur VAT wystawionych przez  dostawcow,
w korespondencji z kontem 201 oraz przyjecie na stan $rodkéw trwalych z prowadzone)
w ramach projektu dzialalnoéci inwestycyjnej, w korespondencji z kontem 080.

Konto 080 stuzy do ewidencji inwestycji rozpoczgtych w ramach danego projekiu.
Na stronie Wn ujmuje si¢ warto$¢ robot i ustug w wartosci wynikajacej z otrzymanych faktur
VAT, w korespondencji z kontem 201. Na stronic Ma 080 ujmuje si¢ warto$¢ obiektow
powstatych w wyniku realizacji zadania. Na dziefi zamkniecia ksiag rachunkowych dotyczacych
danego projektu konto 080 nie powinno wykazywac salda .

Konto 130 w urzedzie jednostki samorzadu terytorialnego stuzy do ewidencji srodkéw
otrzymanych z budzetu na realizacj¢ wydatkow projektu, w czgéci podlegajacej finansowaniu
ze $rodkéw wiasnych i w czesci objetej dofinansowaniem z budzetu pafistwa, w formie dotacji
celowej oraz wydatkéw projektu zrealizowanych z rachunku biezacego urzedu jako jednostki
budzetowej. Na stronic Wn konta 130 ujmuje si¢ wplywy s$rodkéw na omawiane wydatki
projektu, objetego planem finansowym wydatkéw urzedu, przelana z rachunku budzetu lub
z wyodrebnionego w budZecie rachunku projektu, w korespondencji z kontem 223. Na stronie
Ma konta 130 sa ksiegowane wyplaty dotyczace projektu w omawianym zakresie , migdzy
innymi w korespondencji:

_ 7 kontem 201 w odniesieniu do wydatkéw zwiazanych z oplaceniem faktur za dostawy
gotowych $rodkéw trwalych, za roboty budowlane i ustugi dotyczace zadan inwestycyjnych
oraz za dostawy, roboty i ustugi zaliczane do wydatkéw biezacych:

- 2z kontem 400 w odniesieniu do wydatkéw, ktére w dacie ich poniesienia mozna zaliczy¢
w ciezar kosztow dziatalnosci biezacej urzedu;

-z kontem 810, jezeli wyptata dotyczy dotacji przekazanych innym jednostkom.
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Ewidencja na koncie 130 moze by¢ prowadzona takze w przypadku, gdy omawiane wydatki
( dofinansowanie budzetu pafistwa, wkiad wiasny w wydatkach kwalifikowanych i wydatki
niekwalifikowane) sa, w zaleznosci od wewnetrznych ustaled, realizowane bezposrednio
7 rachunku budzetu lub wyodrebnionego w budzecie rachunku projektu. Na podstawie
dokumentéw bankowych, dotyczacych tego typu operacji w ewidencji urzedu sa dokonywane na
stronie Ma konta 130 zapisy réwnolegle, w korespondencji odpowiednimi kontami urzgdu ( np.
201, 400, 810). Saldo Ma konta prowadzonego w ten sposdb konta 130 jest przeksiggowane na
podstawie okresowych sprawozdar z wykonania wydatkéw na konto 800.

Konto 137 w ewidencji urzedu shuzy do ewidencji wplywu na wyodrgbniony rachunek
urzedu $rodkéw, przekazanych z wyodrgbnionego w budzecie rachunku na realizacj¢ wydatkow
projektu w czgsci objetej dofinansowaniem z budzetu Unii Europejskiej. Jezeli wymienione
wydatki sg dokonywane be io z wyodrebnionego w budzecie rachunku, konto 137
w ewidencji urzedu nie wystapi. Na stronie Wn konta 137 ksieguje sie wplyw srodkéw na
omawiane wydatki projektu, w korespondencji kontem 228.

Konto 201 shizy do ewidencjonowania rozrachunkow z dostawcami i wykonawcami,
dokonujacymi sprzedazy zwigzanej z realizacjq projektu. Na stroniec Wn konta 201 ujmuje sig¢
zaplate faktur dotyczacg projektu, w korespondencji: z kontem 137, gdy wydatek nastgpil
z wyodrgbnionego w urzedzie rachunku $rodkéw pomocowych; z kontem 228, gdy fakturg
oplacono w ramach dofinansowania z budzetu Unii Europejskiej bezposrednio
z wyodrebnionego rachunku budzetu ( zapis réwnolegly do zapisu Wn 908, Ma 137 lub 138
w budzecie); z kontem 130, jezeli zaplata nastapila z rachunku biezacego urzgdu lub
bezposrednio w budzecie ( zapis réwnolegly do zapisu Wn 902, Ma 133 lub 137 w ewidencji
budzetu).

Konto 223 shizy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez urzad wydatkow
projektu w zakresie wydatkow niekwalifikowanych, wkladu wilasnego i w ramach
dofinansowania projektu z budzetu pafstwa. Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ okresowe
przeksiegowania zrealizowanych wydatkéw na podstawie okresowych sprawozdan na konto 800,
a na stronie Ma okresowe przelewy $rodkéw na rachunek biezacy: w korespondenciji
z kontem 130.

Konto 228 shizy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez urzad wydatkow
projektu w ramach dofinansowania z budzetu Unii Europejskiej. Na stronie Wn konta 228
ujmuje si¢ zrealizowane wydatki projektu podlegajace dofinansowaniu ze Srodkow unijnych,
w korespondencji z kontem 137. Na stronie Me konta 228 ksieguje si¢ okresowe przelewy
érodk6éw na wyodrebniony rachunek érodkéw pomocowych, w korespondenciji z kontem 137. Na
koncie 228 sa ujmowane rowniez wydatki projektu w ramach dofinansowania ze Srodkéw
unijnych, zrealizowane bezposrednio w budzecie z rachunku $rodkéw na prefinansowanie lub
wyodrebnionego rachunku projektu, w korespondencji ze strong Wn odpowiedniego konta
urzedu( zapis rownolegly do zapisu Wn 908, Ma 137 lub 138 w ewidencji budzetu).
W przypadku dokonywania tego typu zapisow na koncie 228, saldo Ma tego konta
przeksiggowuje si¢ na podstawie okresowych sprawozdan na konto 800.

Na koncie 400 ujmuje si¢ koszty zwigzane z wydatkami biezacymi projektu, ktére na
koniec roku podlegaja przeksiggowaniu na konto 860.

Na stronie Wn konta 860 ksieguje si¢ na koniec roku przeksiggowanie salda konta 400,
a na stronie Ma przeniesienie w nastgpnym roku, pod datg zatwierdzenia bilansu lub pod data
zakoficzenia odrebnej ewidencji projektu, na konto 800.

Konto 800 w ewidencji urzedu jako jednostki budzetowej w wyodrgbnionej ewidencji
projektu shuzy do ewidencji wydatkow zrealizowanych w ramach projektu, w korespondencji ze
strong Wn konta 130, 137, 223 lub 228 oraz do przeksiggowania ujemnego wyniku
z konta 860.

. Ksiggi rachunkowe dla potrzeb prowadzenia odrgbne; ewidencji ksiggowej projektu otwiera sig
w momencie wystgpienia pierwszej operacji, zwigzanej z projektem dofinansowanym na
podstawie umowy zawartej z instytucja posredniczacq i na poczatek kolejnego roku realizacji
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projektu, a zamyka si¢ na koniec kazdego kolejnego roku i na dziefi zakoriczenia realizacji
projektu. Wyodrebniona ewidencja ksiggowa projektéw objetych dofinansowaniem jest
integralng czescig ewidencji ksiggowej prowadzonej w Urzedzie Gminy Borondéw . Na koniec
roku zestawienie obrotéw i sald, dotyczace ewidencji projektu sumuje si¢ z zestawieniami
obrotbw i sald, dotyczacymi innej dzialalnosci objetej rachunkowoscia budzetu i urzedu jako
jednostki budzetowej. Po zakoficzeniu prowadzenia odrgbnej ewidencji ksiggowej dla danego
projektu w zwiazku z zakoficzeniem jego realizacji, salda z zamknigcia ksiag rachunkowych
projektu nalezy przenies¢ na odpowiednic konta syntetyczne, prowadzone dla pozostaie]

dzialalnoéci jednostki samorzadu terytorialnego.
=
. L
ar pﬁnﬂbﬂa;chuyk
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wOIJT GMINY Zalneanik nr 3

42-283 BORONOW do Zarzadzenia nr 73 /2008
ul. Dolna 2 Wajta Gminy Boronow
Tel. 034/366-98-15, Fax 166-98-14 z dnia 12 czerweca 2008 roku.

Obieg dokumentéw oraz procedury kontroli finansowej

1. Referaty uczestniczace w obiegu dokumentow:
- sekretariat Urzgdu Gminy,
- referat gospodarki komunalnej, nieruchomosci ,inwestycji, ochrony $rodowiska ,rolnictwa
i zaméwien publicznych,
- samodzielne stanowisko ds. obstugi Rady i promocji,
- informatyk,
- referat finansowy
- archiwum zakladowe

2. Dowody ksiggowe przed wprowadzeniem do ewidencji podlegaja sprawdzeniu pod

wzgledem, merytorycznym, formalnym, rachunkowym:

- sprawdzania dokumentéw pod wzgledem merytorycznym dokonuje pracownik na
stanowisku odpowiedzialnym za realizacj¢ danego projektu

- sprawdzania formalno — rachunkowego dokonuje referat finansowy, pracownik
zatrudniony na stanowisku do spraw ksiggowosci budzetowej:

- sprawdzanie zgodnosci z planem finansowym dokonuje glowny ksiggowy budzetu -
skarbnik.

3. Dekretacja czyli czynnodci zwiazane z przygotowaniem dokumentéw do ksiggowania t].
segregacji, oznaczenie sposobu ksiggowania dokonuje referat finansowy, stanowisko do
spraw ksiggowosci budzetowej.

4, Whasciwa dekretacja polega na:
- nadaniu dokumentom numeréw ewidencyjnych,
- umieszezeniu na dokumentach adnotacji o sposobie rejestracji dokumentu w urzadzeniach
ksiggowych ( numery kont, klasyfikacja budzetowa),
- okresleniu daty ksiggowania,
- podpis

5. Stwierdzone w dokumentach bigdy mozna poprawi¢ przez:
- w dowodach zewnetrznych — poprzez wysianie kontrahentom dokumentu korygujacego
wraz 7 uzasadnieniem,
- w dowodach wewngtrznych — poprzez skreslenie blgdnej tresci lub kwoty z utrzymaniem
czytelnosci skreslen, wpisanie tresci poprawnej z umieszczeniem daty poprawki oraz
podpisem osoby do tego uprawnionej. '

6. Obieg dokumentéw winien odbywaé sig najkrotsza droga. Referaty i stanowiska
uczestniczace  w obiegu danego dokumentu ponosza wspblng odpowiedzialno$é za
terminowe i nalezyte ich zalatwianie.

7. W roku realizacji projektu do momentu rozliczenia dokumenty ksiggowe sg przechowywane

w referacie finansowym. Po calkowitym rozliczeniu projektu dokumenty przekazywane s
do archiwum zakladowego i przechowywane przez okres 10 lat.
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Osoba , ktérej Wojt powierzyt realizacje i koordynacje projektu odpowiedzialna jest za
przygotowanie wniosku o platnos¢ oraz sporzadzenie sprawozdan z wykonania zadania.

Sprawozdania Rb 288 i Rb 278 sporzadza referat finansowy

Odpowiednig do ustalonych obowiazkéw mnadzorczo — kontrolnych poszczegbinych
referatéw i stanowisk pracy bioracych udzial w realizacji projektu, kontrol¢ nalezy
prowadzi¢ we wszystkich fazach dzialalnosci, w formie kontroli wstepnej, biezacej
i nastepnej zgodnie z procedurami kontroli przyjetymi w Urz¢dzie Gminy Boronow-
zarzadzenie nr 160/2007 Wojta Gminy Boron6w z dnia 14 listopada 2007 roku.

Q)T
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