WOJT GMINY
42-283 bORUN()W
ul. Dolna 2
Tel. 034/366-98-15, Fax 366-98- 1

II.

III.

IV.

Na

b =

O

WOJT GMINY BORONOW
OGEASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
DS. ROZLICZANIA I POBORU NALEZNOSCI ZA WODE I SCIEKI
W URZEDZIE GMINY W BORONOWIE

Miejsce pracy
Urzad Gminy

ul. Dolna 2
42-283 Boronow

Wymiar czasu pracy
> etatu ( pierwsza potowa kazdego miesiaca)

Wymagania niezb¢dne:

stanowisku moze by¢ zatrudniona osoba, ktora:

Posiada obywatelstwo polskie,

Ma pelng zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych,
Nie byta skazana prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo scigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

Posiada co najmniej wyksztatcenie Srednie,

Posiada umiej¢tnos¢ obstugi komputera oraz pakietu Office w stopniu biegltym,
Cieszy si¢ nieposzlakowana opinia,

Posiada stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku.

Wymagania dodatkowe i pozadane:

1. Doswiadczenie w obstudze programu sprzedazy wody,

2. Umiejetnos¢ samodzielnej pracy, dyspozycyjnos¢, odpowiedzialnosé
i doktadnosc,

3. Uprzejmosc i zyczliwos¢é w kontaktach z obywatelami.

Zakres obowigzkow:

Wystawianie faktur za zuzytq wode i odprowadzone $cieki,

Przyjmowanie naleznosci za wodg i $cieki,

Systematyczne wplacanie zebranych naleznosci do kasy Urzedu,

Miesigczne rozliczenie wody 1 Sciekdw,

Miesieczne sporzadzanie zestawien zuzytej przez mieszkancow wody w stosunku

do wody zakupionej przez Gming,

6. Sporzadzanie zestawien ilosci $ciekdw odprowadzonych na oczyszczalnig
a zaplaconych przez odbiorcow,

7. Systematyczne wystawianie upomnien osobom, ktdre zalegaja z optatami za wodg
i Scieki,

8. Zawieranie umow z odbiorcami wody i dostarczajacymi $cieki na oczyszczalnig,

9. Prowadzenie rejestru umow, o ktéorych mowa w punkcie poprzedzajacym,

10. Prowadzenie legalizacji wodomierzy,

11. Opracowywanie wnioskow o zatwierdzenie taryf za pobdér wody i odbidr Sciekow.
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VII.

Wymagane dokumenty

List motywacyjny,

Cv,

Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie (wzdr
kwestionariusza zgodnie z zatacznikiem nr 1 do rozporzadzenia Ministra Pracy

1 Polityki Spotecznej z dnia 22.06.2006 r. (Dz.U. Nr 125, poz.869)

Kserokopia dowodu osobistego,

Kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie,

Kserokopie dokumentow potwierdzajacych kwalifikacje zawodowe,

Kserokopie dokumentéw potwierdzajacych posiadanie stazu pracy lub zaswiadczenie
o posiadanym stazu pracy,

Oswiadczenie o niekaralnosci za przestgpstwo popelnione umysine,

Oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu

w pelni z praw publicznych,

Oswiadczenie o zapoznaniu si¢ z zarzadzeniem Nr 78/2009 Wojta Gminy

w Boronowie z dnia 26 czerwca 2009 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu naboru
na wolne stanowiska urzgdnicze w Urzedzie Gminy w Boronowie,

Zgoda na przetwarzanie danych osobowych kandydata zawartych w ofercie pracy dla
potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji — zgodnie z ustawa z dnia
29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z
pozn.zm.).

Termin i miejsce skladania dokumentéw

Oferty nalezy sktada¢ w zamknigtych kopertach z podanym adresem zwrotnym i dopiskiem:
,Nabor na wolne stanowisko urzednicze ds. rozliczania i poboru naleznosci za wodg i Scieki
w Urzgdzie Gminy w Boronowie” do dnia 22 wrzeSnia 2011 r. do godz 15%
w sekretariacie Urzedu Gminy w Boronowie (II pigtro, pok. Nr 11) lub przesta¢ na adres:
Urzad Gminy ul. Dolna 2 42-283 Boronow (decyduje data wptywu oferty do Urzedu).

KA. 210.6.2011

Borondéw, dnia 12 wrzesnia 2011 r.

! chhrzyk



