ZARZADZENIE NR 2/2011
WOJTA GMINY BORONOW
Z DNIA 03 STYCZNIA 2011 ROKU

w sprawie zakladowego planu kont w Urzedzie Gminy Boronow
Na podstawie art.33 ust.3, art.51 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o
samorzadzie gminnym( Dz. U. z 2001 roku nr 142 poz. 1591 z pézn. zm.)art. 4 , art.
5, art.10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci( Dz. U. z 2009

roku nr 157 poz. 1233 z pozn. zm.) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o
finansach publicznych( Dz. U. z 2009 roku nr 157 poz.1240 z poézn. zm.)

zarzadzam:

8§ 1

Ustali¢ zaktadowy plan kont w Urzedzie Gminy Boronéw zgodnie z zalacznikiem
nr 1.

§2
Traci moc zarzadzenie nr 76/2008 Wojta Gminy Boronéw z dnia 16 czerwca 2008
roku w sprawie zakladowego planu kont.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia .




N Zaltacznik nr 1
NOW do Zarzadzenia nr 2/2011

ul. Dolna 2 Wojta Gminy Boronow
34/366-98-15. Fax 366-98-14 z dnia 03 stycznia 2011 roku

ZAKLADOWY PLAN KONT

§1

Ustala sie ponizsze wykazy kont obowiazujacych w Urzedzie Gminy Boronow:

PON =

—_

Wykaz kont bilansowych dla budzetu gminy.

Wykaz kont pozabilansowych dla budzetu gminy .

Wykaz kont bilansowych dla jednostki budzetowej — Urzedu Gminy .
Wykaz kont pozabilansowych dla jednostki budzetowej — Urzedu Gminy.

§ 2

Zapasy magazynowe materialow wycenia sie wedlug rzeczywistych cen zakupu.
Kosztami zwiazanymi z zakupem materialéw obciaza sie wlasciwe rodzajowo
koszty okresu sprawozdawczego, w ktorym zostaly poniesione.

Rozchéd materiatow wycenia sie po tych cenach skladnikow majatku,
po ktorych zostaty nabyte wczesniej.

§3

. Pozostale §rodki trwate podlegaja ewidencji wartosciowej i ilosciowej. Ewidencja

ta prowadzona jest przez Referat Finansowy w ksiedze inwentarzowe;j.

. Drobne przedmioty majatkowe stanowiace wyposazenie, ktorych wykaz zawiera

niniejszy zatacznik zalicza sie do kosztow w momencie ich przekazania do
uzytkowania.

Drobne przedmioty majatkowe, o ktéorych mowa w ust. 2 nie podlegaja ujeciu na
kontach majatkowych zakiadowego planu kont.

84

. Koszty dzialalnosci podstawowej jednostki budzetowej Urzedu Gminy ujmuje si¢

na kontach syntetycznych zakladowego planu kont w uktadzie rodzajowym.

Do kont syntetycznych kosztow prowadzi sie¢ ewidencje analityczna wedlug
rozdzialow 1 paragrafow klasyfikacji budzetowej wystepujacych w planie
finansowym Urzedu Gminy oraz wedtug klasyfikacji wydatkow strukturalnych

. Za miejsce powstania kosztow uznaje sie rozdzialy i paragrafy klasyfikacji

budzetowe;.



WYKAZ KONT BILANSOWYCH
DLA BUDZETU GMINY

133 — rachunek budzetu

133/ 1- lokaty terminowe

134 —kredyty bankowe

135 - rachunek srodkéw na niewygasajace wydatki

140- srodki pieniezne w drodze

222- rozliczenie dochodéw budzetowych

222/ 1 rozliczenie dochodéw budzetowych GOPS

222/2 rozliczenie dochodéw budzetowych ZPO

223- rozliczenie wydatkow budzetowych

223/ 1- rozliczenie wydatkéw budzetowych - wydatki niewygasajace z uplywem roku
budzetowego

223/2- rozliczenie wydatkow budzetowych GOPS

223/3 - rozliczenie wydatkéw budzetowych ZPO

223/4- rozliczenie wydatkéw budzetowych projekt unijny POKL realizowany przez GOPS
223/6 -rozliczenie wydatkow budzetowych Projekt PROW — kanalizacja Hucisko i Grojec
224- rozrachunki budzetu

224 /1 rozrachunki budzetu — dochody budzetu panstwa

225 -rozliczenie wydatkow niewygasajacych

240- pozostale rozrachunki

240/ 1- pozostate rozrachunki wydatki niewygasajace

240/4 -pozostate rozrachunki z jednostkami budzetowymi

240/6 - pozsostate rozrachunki Projekt PROW - kanalizacja Hucisko i Grojec

250- naleznosci finansowe

260- zobowiazania finansowe

260/6 — zobowigzania finansowe pozyczka z BGK Projekt PROW - kanalizacja Hucisko i
Grojec

290- Odpisy aktualizujace naleznosci

901- dochody budzetowe

902- wydatki budzetowe

903 - niewykonane wydatki

904- niewygasajace wydatki

909- rozliczenia mig¢dzyokresowe

960- skumulowane wyniki budzetu

961- wynik wykonania budzetu

962- wynik na pozostalych operacjach

968- prywatyzacja

Konto 133 - "Rachunek budzetu"

Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na bankowych

rachunkach budzetu.
Zapisy na koncie 133 dokonywane sa wylacznie na podstawie dowodéw bankowych i musza
byé zgodne z zapisami w ksiegowosci banku. W razie stwierdzenia bledu w dowodzie
bankowym ksieguje sie sumy zgodnie z wyciagiem, natomiast roznice wynikajaca z bledu
odnosi sie na konto 240, jako "sumy do wyjasnienia". Roznice te wyksiegowuje sie na
podstawie dokumentu bankowego zawierajacego sprostowanie bledu.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje si¢ wplywy srodkéw pienieznych na rachunek
budzetu, w tym rowniez splaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na rachunku
budzetu oraz wplywy kredytéow przelanych przez bank na rachunek budzetu, w
korespondencji z kontem 134. Na stronie Ma konta 133 ujmuje sie wyplaty z rachunku
budzetu, w tym réwniez wyptaty dokonane w ramach kredytu udzielonego przez bank na
rachunku budzetu (saldo kredytowe konta 133) oraz wyplaty z tytulu splaty kredytu
przelanego przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem 134.

Na koncie 133 ujmuje sie réwniez lokaty ( 133/1) dokonywane ze srodkéw rachunku

Konto 133 moze wykazywaé¢ saldo Wn lub saldo Ma. Saldo Wn konta 133 oznacza



stan $rodkow pienieznych na rachunku budzetu, a saldo Ma konta 133 - kwote
wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank na rachunku budzetu.

Konto 134 - "Kredyty bankowe"

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytow bankowych zaciagnietych na finansowanie
budzetu.

Na stronie Wn konta 134 ujmuje sie splate lub umorzenie kredytu. Na stronie Ma
konta 134 ujmuje si¢ kredyt bankowy na finansowanie budzetu oraz odsetki od kredytu
bankowego. Konto 134 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace stan kredytu przeznaczonego
na finansowanie budzetu.

Ewidencja analityczna prowadzona jest dla kazdej umowy kredytowej odrebnie.

Konto 135 - ,, Rachunek S§rodk6éw na niewygasajace wydatki ,,

Konto 135 stuzy do ewidencji operacji pienieznych na rachunku bankowym srodkéw na
niewygasajace wydatki .

Zapisy na koncie 135 sa dokonywane wylacznie na podstawie dokumentéw bankowych , w
zwiazku z czym musi zachodzi¢ zgodnosé zapisow miedzy jednostka a bankiem .

Na stronie Wn konta 135 ujmuje siec wplywy srodkow pienieznych na rachunek srodkéw na
niewygasajace wydatki w korespondencji z kontem 133

Na stronie Ma konta 135 ujmuje si¢ wyptaty z rachunku $rodkéow na niewygasajace wydatki
na pokrycie wydatkow niewygasajacych , w korespondencji z kntem 225

Konto 135 moze wykazywac saldo Wn oznaczajace stan §rodkéw pienieznych na rachunku
srodkow na niewygasajace wydatki.

Konto 140 - "Srodki pieni¢zne w drodze "

Konto 140 stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych w drodze, w tym:

1) srodkéw otrzymanych z innych budzetéow w przypadku, gdy srodki te zostaly
przekazane w poprzednim okresie sprawozdawczym i sa objete wyciagiem bankowym z data
nastepnego okresu sprawozdawczego;

2) kwot wplacanych przez inkasentow =2a posrednictwem poczty Iub
bezposrednio do banku z tytutu dochodéw budzetowych, w przypadku potwierdzenia wplaty
przez bank w nastepnym okresie sprawozdawczym;

3) przelewow dochodow budzetowych zrealizowanych przez bank platnika w
okresie sprawozdawczym i objetych wyciagami bankowymi z rachunku biezacego budzetu w
nastepnym okresie sprawozdawczym.

Srodki pieniezne w drodze sa ewidencjonowane na biezaco.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje sie zwickszenie stanu S$rodkéw pienieznych w
drodze, a na stronie Ma — zmniejszenie stanu $rodkdéw pienieznych w drodze . Saldo Wn
konta 140 oznacza stan Srodkéw pienieznych w drodze.

Konto 222 - "Rozliczenie dochodow budzetowych"

Konto 222 sluzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu
zrealizowanych przez te jednostki dochodéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki
budzetowe i urzedy obslugujace organy podatkowe w wysokosci wynikajacej z okresowych
sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 901. Na stronie Ma konta 222
ujmuje sie przelewy dochodéw budzetowych na rachunek budzetu, dokonane przez
jednostki budzetowe 1 urzedy obstugujace organy podatkowe, w korespondencji z kontem
901

Ewidencje szczegolowa do konta 222 prowadzi si¢ w sposob umozliwiajacy ustalenie
stanu rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi oraz urzedami obstugujacymi
organy podatkowe z tytulu zrealizowanych przez nie dochodéw budzetowych.

Konto 222 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn konta 222 oznacza stan
zrealizowanych dochodéw budzetowych objetych okresowymi sprawozdaniami, lecz
nieprzekazanych na rachunek budzetu. Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodéw



budzetowych przekazanych przez jednostki budzetowe 1 urzedy obslugujace organy
podatkowe na rachunek budzetu, lecz nieobjetych okresowymi sprawozdaniami.

Konto 223 - ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych”

Konto 223 stluzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu
dokonanych przez te jednostki wydatkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
wydatkow jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133.Na stronie Ma konta 223
ujmuje sie wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w wysokosci wynikajacej z
okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 902.

Ewidencje szczegotowa do konta 223 prowadzi sie¢ w sposob umozliwiajacy ustalenie
stanu rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytulu przelanych na ich
rachunki srodkow budzZetowych przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie
wydatkéw budzetowych.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych $rodkéw na rachunki biezace
jednostek budzetowych, lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkéw budzetowych.

Konto 224 - ,Rozrachunki budzetu”

Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkow z innymi budzetami, a w szczegblnosci:
1) rozliczen dochodéw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz budzetu,
2) rozrachunkow z tytulu udziatéw w dochodach innych budzetow,
3) rozrachunkow z tytulu dotacji i subwencji,
4) rozrachunkow z tytulu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa,( 224/1 )
Ewidencja szczegélowa do konta 224 umozliwia ustalenie stanu naleznosci
1 zobowiazan wediug poszczegdlnych tytuldéw oraz wedlug poszczegolnych budzetow.
Konto 224 moze wykazywa¢ dwa salda . Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznosci, a
saldo Ma konta 224 — stan zobowiazan budzetu z tytutu pozostalych rozrachunkow.

Konto 225 - "Rozliczenie niewygasajacych wydatkow"

Konto 225 sluzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu
zrealizowanych przez te jednostki niewygasajacych wydatkow.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
niewygasajacych wydatkéw jednostek budzetowych. Na stronie Ma konta 225 ujmuje sie
wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe oraz przelewy srodkéw niewykorzystanych
korespondencji z kontem 135.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 225 zapewnia mozliwosé ustalenia
stanu rozliczen z poszczegbdlnymi jednostkami budzetowymi z tytulu przekazanych im
srodkow na realizacje niewygasajacych wydatkow.

Konto 225 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan nierozliczonych srodkow
przekazanych jednostkom budzetowym na realizacje niewygasajacych wydatkow.

Konto 240 - ,,Pozostale rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkow zwigzanych z realizacja budzetu,
z wyjatkiem rozrachunkéw i rozliczen ujmowanych na kontach 222, 223, 224, 225,250,260.
Ewidencja szczegolowa do konta 240 umozliwia ustalenie stanu rozrachunkoéw
wedlug poszczegbdlnych tytutow oraz wediug kontrahentow,
Konto 240 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci,
a saldo Ma konta 240 stan zobowiazan z tytulu pozostatych rozrachunkow.

Konto 250 - ,Naleznosci finansowe”

Konto 250 stuzy do ewidencji naleznosci zaliczanych do naleznosci finansowych,
a w szczegolnosci z tytutu udzielonych pozyczek.

Na stronie Wn konta 250 ujmuje si¢ powstanie i zwiekszenie naleznosci finansowych,
a na stronie Ma - ich zmniejszenie.



Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 250 zapewnia mozliwosé ustalenia
stanu naleznosci z poszczegdlnymi kontrahentami wedtug tytuléw naleznosci.
Konto 250 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci finansowych,
a saldo Ma stan nadplat z tytutu naleznosci finansowych.

Konto 260 - ,,Zobowiazania finansowe”

Konto 260 stuzy do ewidencji zobowiazan zaliczanych do zobowiazan finansowych,
z wyjatkiem kredytow bankowych, a w szczegélnosci z tytulu zaciagnietych pozyczek
1 wyemitowanych instrumentéw finansowych.

Na stronie Wn konta 260 ujmuje sie wartos¢ splaconych zobowiazan finansowych,
a na stronie Ma ujmuje si¢ wartosé zaciagnietych zobowiazan finansowych.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 260 zapewnia mozliwosé ustalenia
stanu zobowiazan z poszczegélnymi kontrahentami wedtug tytuléw zobowigzan.

Konto 260 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconych
zobowiazan finansowych, a saldo Ma stan zaciagnietych zobowiazan finansowych.
Konto 290 - Odpisy aktualizujace naleznosci
Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosci.
Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenia wartosci odpiséw aktualizujacych
naleznosci, a na stronie Ma wartos¢ odpiséw aktualizujacych naleznosci
Saldo Ma oznacza wartosc¢ odpiséw aktualizujacych naleznosci.
Konto 901 - ,,Dochody budzetu”

Konto 901 sluzy do ewidencji osiagnietych dochodéw budzetu gminy

Na stronie Wn konta 901 ujmuje sie przeniesienie, w koncu roku, sumy osiagnietych
dochodéw budzetu gminy na konto 961. Na stronie Ma konta 901 ujmuje sie dochody
budzetu:
l)na podstawie finansowych sprawozdan jednostek budzetowych, w korespondencji
z kontem 222,
2) na podstawie sprawozdan innych organéw, w korespondencji z kontem 224,
3) inne dochody budzetowe, w szczegdlnosci subwencje i dotacje, w korespondencji z kontem
133,
4) z tytutu rozrachunkoéw z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w korespondencji
z kontem 224,
5) pochodzace ze zrodel zagranicznych niepodlegajace zwrotowi, w korespondencji z kontem
133
6) pochodzace z budzetu Unii Europejskiej , w korespondencji z kontem 133.

Ewidencja szczegotowa do konta 901 powinna umozliwiaé ustalenie stanu
poszczegdlnych dochodow budzetu wedtug podzialek planu finansowego .

Saldo Ma konta 901 oznacza sume osiagnietych dochodéw budzetu za dany rok. Pod
data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi sie na konto 961.

Konto 902 - ,Wydatki budzetu”

Konto 902 shuzy do ewidencji dokonanych wydatkéw budzetowych budzetu.

Na stronie Wn konta 902 ujmuje sie wydatki:
1) jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan finansowych, w korespondencji
z kontem 223,
2) realizowane z kredytu uruchomionego w formie realizacji zlecen platniczych , w
korespondencji z kontem 134

Na stronie Ma konta 902 ujmuje sie przeniesienie, w koncu roku, sumy dokonanych
wydatkow budzetowych na konto 961.

Ewidencja szczegélowa do konta 902 umozliwia ustalenie stanu poszczegolnych
wydatkow budzetu wedlug podzialek klasyfikacji.

Saldo Wn konta 902 oznacza sume dokonanych wydatkow budzetu za dany rok.
Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi sie na konto 961.



Konto 903 - ,Niewykonane wydatki”

Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkow zatwierdzonych do realizacji
w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 903 ujmuje sie warto$¢ niewykonanych wydatkow
zatwierdzonych do realizacji w latach nastepnych w korespondencji z kontem 904. Pod data
ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi si¢ na konto 961.

Konto 904 - ,Niewygasajace wydatki”

Konto 904 shuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow.

Na stronie Wn konta 904 ujmuje si¢:
1) wydatki jednostek budzetowych dokonane w ciezar planu niewygasajacych wydatkow, na
podstawie ich sprawozdan budzetowych w korespondencji z kontem 225,
2) przeniesienie niewygasajacych wydatkéw na dochody budzetowe.

Na stronie Ma konta 904 ujmuje sie wielkoé¢ zatwierdzonych niewygasajacych
wydatkow
Konto 904 moze wykazywaé saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych
wydatkow lub do czasu wygasniecia planu niewygasajacych wydatkow.

Konto 909 - ,,Rozliczenia miedzyokresowe”

Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczen miedzyokresowych.
Na stronie Wn konta 909 ujmuje sie w szczegolnosci koszty finansowe stanowiace wydatki
przysztych okresow ( np. odsetki od zaciagnietych kredytéw i pozyczek w korespondencji z
kontami 134 lub 260 ) , a na stronie Ma - przychody finansowe stanowiace dochody
przyszlych okresow ( np.subwencje i dotacje przekazane w grudniu dotyczace nastepnego
roku budzetowego. )

Ewidencja szczegolowa do konta 909 umozliwia ustalenie stanu rozliczen
miedzyokresowych wedlug ich tytulow.
Konto 909 moze wykazywac saldo Wn 1 Ma.

Konto 960 - ,,Skumulowane wyniki budzetu ”

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetu gminy
Konto 960 w ciagu roku jest przeznaczone do ewidencji operacji dotyczacych zmniejszenia
lub zwiekszenia skumulowanych wynikow budzetu gminy .

Na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje sie , pod data zatwierdzenia sprawozdania
z wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienie sald kont 961 1 962.

Konto 960 moze wykazywaé saldo Wn lub saldo Ma. Saldo Wn konta 960

oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma konta 960 - stan
skumulowanej nadwyzki budzetu.

Konto 961 - ,, Wynik wykonania budzetu ”

Konto 961 shuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub
nadwyzki.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje sie
przeniesienie poniesionych w ciagu roku wydatkéw budzetu, w korespondencji z kontem
902, oraz niewykonanych wydatkow ,w korespondencji z kontem 903. Pod data ostatniego
dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie zrealizowanych w
ciagu roku dochodéw budzetu, w korespondencji z kontem 901.

W ewidencji szczegolowej do konta 961 wyodrebnia sie zrodta zwiekszen i rodzaje
zmniejszen wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczosci.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywac saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan
deficytu budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki. W roku nastepnym, pod data zatwierdzenia
budzetu, saldo konta 961 przenosi sie na konto 960.



Konto 962 - ,,Wynik na pozostalych operacjach”

Konto 962 shuzy do ewidencji pozostatych operacji niekasowych wplywajacych na
wynik wykonania budzetu.

Na stronie Wn konta 962 ujmuje sie w szczegoblnosci koszty finansowe oraz pozostale
koszty operacyjne zwiazane z operacjami budzetowymi. Na stronie Ma konta 962 ujmuje sie
w szczegolnosci przychody finansowe oraz pozostate przychody operacyjne zwigzane
z operacjami budzetowymi.

Na koniec roku konto 962 moze wykazywac saldo Wn oznaczajace nadwyzke kosztow nad
przychodami lub saldo Ma oznaczajace nadwyzke przychodéw na kosztami.

Pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo 962 przenosi sie na konto
960.

Konto 968 - ,,Prywatyzacja”

Konto 968 stuzy do ewidencji przychodéw i rozchodow dotyczacych prywatyzacji.

Na stronie Wn ujmuje sie rozchody pokryte srodkami z prywatyzacji, a na stronie Ma
przychody z tytulu prywatyzacji.

Ewidencje szczegdlowa do konta 968 prowadzi sie wedlug podziatek klasyfikacji
i tytutow prywatyzacji.

Konto 968 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace stan srodkow z prywatyzacji.

WYKAZ KONT POZABILANSOWYCH
DLA BUDZETU GMINY

Konto 991 - ,Planowane dochody budzetu”

Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 991 ujmuje sie zmiany budzetu zmniejszajace plan dochodéw
budzetu. Na stronie Ma konta 991 ujmuje sie planowane dochody budzZetu oraz zmiany
budzetu zwiekszajace planowane dochody.

Saldo Ma konta 991 okresla w ciagu roku wysokos¢ planowanych dochodow
budzetu.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sume réowng saldu konta ujmuje sie na
stronie Wn konta 991.

Konto 992 - ,,Planowane wydatki budzetu”

Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkow budzetu oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje si¢ planowane wydatki budzetu oraz zmiany
budzetu zwiekszajace planowane wydatki. Na stronie Ma konta 992 ujmuje sie zmiany
budzetu zmniejszajace plan wydatkow budzetu lub wydatki zablokowane.

Saldo Wn konta 992 okresla w ciagu roku wysokos¢ planowanych wydatkow
budzetu.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sume rowna saldu konta ujmuje si¢ na
stronie Ma konta 992.

Konto 993 - ,,Rozliczenia z innymi budzetami”

Konto 993 sluzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen z innymi budzetami w ciagu
roku, ktére nie podlegaja ewidencji na kontach bilansowych.

Na stronie Wn ujmuje sie naleznosci od innych budzZetow oraz splate zobowiazan
wobec innych budzetéow. Na stronie Ma konta 993 ujmuje si¢ zobowiazania wobec innych
budzetow oraz wplaty naleznosci otrzymane od innych budzetow.

Konto 993 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn konta 993 oznacza stan naleznosci od
innych budzetow, a saldo Ma konta 993 - stan zobowiazan.



WYKAZ KONT BILANSOWYCH DLA JEDNOSTKI BUDZETOWEJ
- URZEDU GMINY

Zespol 0 - MAJATEK TRWALY

011 - Srodki trwate — wedtug klasyfikacji srodkéw trwalych
- Grupa O - Grunty
- Grupa 1 - Budynki i lokale
- Grupa 2 - Obiekty inZynierii ladowej i wodnej
- Grupa 3 - Kotly i maszyny energetyczne
- Grupa 4 - Maszyny, urzadzenia i aparaty ogolnego zastosowania
- Grupa 5 - Specjalistyczne maszyny, urzadzenia i aparaty
- Grupa 6 - Urzadzenia techniczne
- Grupa 7 - Srodki transportu
- Grupa 8 - Narzedzia, przyrzady, ruchomosci i wyposazenie
- Grupa 9 - Inwentarz zywy
013 - Pozostale srodki trwale
015 - Mienie zlikwidowanych jednostek
014 - Zbiory biblioteczne

020 - Wartos$ci niematerialne i prawne

030 - Dlugoterminowe aktywa finansowe

071 - Umorzenie srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072 - Umorzenie pozostatych srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
073 - Odpisy aktualizujace dhugoterminowe aktywa finansowe

080 - Inwestycje /$rodki trwate w budowie/

Zespél 1 - SRODKI PIENIEZNE I RACHUNKI BANKOWE

101 - Kasa

130 - Rachunek biezacy jednostki budzetowej

134 - Kredyty bankowe

135 - Rachunki srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia( ZFSS )
139 - Inne rachunki bankowe

139/1 - Inne rachunki bankowe - depozyty

139/2 -Inne rachunki bankowe- wydatki niewygasajace

140 - Krotkoterminowe papiery wartosciowe i inne Srodki pieniezne
141 - Srodki pieniezne w drodze

Zespol 2 ROZRACHUNKI I ROSZCZENIA

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
201/1 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami - faktury VAT
201/2 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami wydatki niewygasajace

221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
221/1 - naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych (VAT)
222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych

222/1 - Rozliczenie dochodéw budzetowych (GOPS)
222/2 - Rozliczenie dochodéw budzetowych ( ZPO )

223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych
224 - Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich
225 - Rozrachunki z budzetami

225/1 - Rozrachunki z budzetami -podatek VAT

225/2 - Rozrachunki z budzetami - podatek VAT

226 - Dhugoterminowe naleznosci budzetowe

229 - Pozostale rozrachunki publiczne-prawne - ZUS

229/1 - Pozostale rozrachunki publiczno- prawne — sktadki zdrowotne
231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen



234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami

240 - Pozostalte rozrachunki

240/ 1 - Pozostale rozrachunki — depozyty

240/2 - Pozostale rozrachunki — wydatki niewygasajace
290 - Odpisy aktualizujace naleznosci

Zespdl 3 MATERIALY I TOWARY

310 - Materiatly

Zespél 4 - KOSZTY WEDLUG RODZAJOW I ICH ROZLICZENIA

400 — Amortyzacja

401 - Zuzycie materialow i energii

402 - Uslugi obce

403 - Podatki i oplaty

404 - Wynagrodzenia

405 - Ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia
409 - Pozostate koszty rodzajowe

Zespdl 7 - PRZYCHODY , DOCHODY I KOSZTY

700 - Sprzedaz produktéw i koszt ich wytworzenia
720 -Przychody z tytulu dochodéw budzetowych
750 - Przychody finansowe

751 - Koszty finansowe

760 - Pozostale przychody operacyjne

761 - Pozostale koszty operacyjne

770 - Zyski nadzwyczajne

771 - Straty nadzwyczajne

Zespoél 8 - FUNDUSZE, REZERWY I WYNIK FINANSOWY

800 — Fundusz jednostki

810 - Dotacje budzetowe , platnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz srodki z
budzetu na inwestycje

840 — Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow

851 — Zakladowy fundusz swiadczen socjalnych

855 - Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

860 ~Wynik finansowy

Zespél 0 - ,Majatek trwaly”

Konta zespotu O ,Majatek trwaly” stuza do ewidencji:
1) rzeczowego majatku trwatlego,
2) wartosci niematerialnych i prawnych,
3) finansowego majatku trwatego,
4) umorzenia majatku,
5) inwestycji.

Konto 011 - ,,Srodki trwate”
Konto 011 shtuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci

poczatkowej srodkéw trwatych zwiazanych z wykonywana dziatalnoscia jednostki, ktore nie
podlegaja ujeciu na kontach 013, 014.



Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia
stanu i wartosci poczatkowej srodkow trwalych, z wyjatkiem umorzenia srodkow trwalych,
ktore ujmuje sie na koncie 071. Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie w szczegolnosci:

1) przychody nowych lub uzywanych srodkéw trwatych pochodzacych z zakupu gotowych
srodkow trwalych lub inwestycji oraz wartosé ulepszen zwiekszajacych wartos¢ poczatkowsq
srodkow trwatych,

2) przychody $rodkéw trwatych nowo ujawnionych,

3) nieodptatne przyjecie srodkow trwalych,

4) ujawnione nadwyzki srodkéw trwatych,

5) zwickszenia wartosci poczatkowej §rodkow trwalych dokonywane na skutek aktualizacji
ich wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje sie w szczegolnosci:

1) wycofanie érodkow trwalych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia
lub zuzycia, sprzedazy oraz nieodptatnego przekazania,

2) ujawnione niedobory $rodkéw trwatych,

3) zmniejszenia wartosci poczatkowej srodkow trwalych dokonywane na skutek aktualizacji
ich wyceny.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 011 umozliwia;

1) ustalenie wartosci poczatkowej poszczegoélnych obiektow Srodkow trwalych,
2) ustalenie os6b lub komoérek organizacyjnych, ktéorym powierzono srodki trwate,
3) nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.

Konto 011 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw trwalych wedlug

wartosci poczatkowe].

Konto 013 - ,,Pozostale Srodki trwale”

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigekszen 1 zmniejszen wartosci
poczatkowej pozostalych srodkéw trwalych, niepodlegajacych ujeciu na kontach 011, 014,
wydanych do uzywania na potrzeby dziatalnosci podstawowej jednostki lub dzialalnosci
finansowo wyodrebnionej, ktore podlegaja umorzeniu w pelnej warto$ci w miesigcu wydania
do uzywania.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia
stanu 1 wartos$ci poczatkowej pozostalych srodkow trwalych znajdujacych sie w uzywaniu,
z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072. Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie
w szczegolnosci:

1) srodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji,
2) nadwyzki srodkéw trwalych w uzywaniu
3) nieodptatne otrzymanie srodkow trwatych.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje sie w szczegblnosci:

1) wycofanie Srodkéw trwalych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia lub zuzycia,
sprzedazy, nieodptatnego przekazania oraz zdjecia z ewidencji syntetycznej,
2) ujawnione niedobory srodkéow trwalych uzywaniu.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 013 umozliwia ustalenie wartosci
poczatkowej srodkow trwalych oddanych do uzywania oraz osob lub komorek
organizacyjnych, u ktérych znajduja sie $rodki trwale.

Konto 013 moze wykazywacé saldo Wn, ktoére wyraza wartosé¢ Srodkow trwatych
znajdujacych sie w uzywaniu w wartosci poczatkowej.

Konto 020 - ,Wartos$ci niematerialne i prawne”

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwickszen 1 zmniejszen wartosci
poczatkowe] wartosci niematerialnych 1 prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje sie wszelkie zwiekszenia, a na stronie Ma ~ wszelkie
zmniejszenia stanu wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem
umorzenia ujmowanego na koncie 071 1 072,

Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte
obliczanie umorzenia wartos$ci niematerialnych i prawnych, podziat wedlug ich tytutow lub
0s6b odpowiedzialnych.



Konto 020 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan wartosci niematerialnych
1 prawnych wg. wartosci poczatkowe;j.

Konto 030 - ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe”

Konto 030 sluzy do ewidencji dlugotrwalych  aktywoéw  finansowych,

a w szczegodlnosci:

1} akcjt 1 udzialéw w obcych podmiotach gospodarczych,

2) akcji 1 innych dlugoterminowych papieréw wartosciowych, traktowanych jako lokaty
o terminie wykupu dluzszym niz rok,

3) innych dlugotrwatych aktywow finansowych.

Na stronie Wn konta 030 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia
stanu dlugoterminowych aktywow finansowych.

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 030 powinna zapewnié¢ ustalenie
wartosci poszczegblnych skladnikéw diugoterminowych aktywow finansowych wedtug
tytulow.

Konto 030 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ diugoterminowych
aktywow finansowych.

Konto 071 - ,Umorzenie sSrodkéow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkéw trwatych
oraz wartoSci niematerialnych i prawnych, ktére podlegaja umorzeniu wedlug stawek
amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke.

Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 400 .

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn — zmniejszenia
umorzenia wartosci poczatkowej $rodkoéw trwalych oraz wartosci niematerialnych
1 prawnych.

Ewidencje szczegoélowa do konta 071 prowadzi sie wedlug zasad podanych
w wyjasnieniach do kont 011 i 020.

Konto 071 moze wykazywaé saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci
srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 072 - ,,Umorzenie pozostalych Srodkéw trwalych , wartosci niematerialnych i
prawnych oraz zbioréw bibliotecznych ,,

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowe] srodkéw trwalych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w pelnej
wartosci, w miesigcu wydania ich do uzywania.

Umorzenie ksiggowane jest w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Wn — zmniejszenia
umorzenia wartosci poczatkowe] Srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje sie umorzenie $rodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i1 prawnych zlikwidowanych 2z powodu =zuzycia lub zniszczenia,
sprzedanych, przekazanych nieodplatnie oraz zdjetych z ewidencji syntetycznej, a takze
stanowiacych niedobor lub szkode. Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie odpisy umorzenia
nowych, wydanych do uZzywania S$rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych obciazajace odpowiednie koszty, dotyczace nadwyzek $rodkdéw trwalych oraz
warto$ci niematerialnych 1 prawnych, dotyczace srodkéow trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodplatnie.

Konto 072 moze wykazywacé¢ saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci
poczatkowej srodkow trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych umorzonych
w pelnej wartosci w miesiacu wydania ich do uzywania.



Konto 073 - "Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe"

Konto 073 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych dlugoterminowe aktywa
finansowe.

Konto moze wykazywac¢ saldo Ma, ktére oznacza wartos¢ odpisow aktualizujacych
dhugoterminowe aktywa finansowe.

Konto 080 - ,Inwestycje (Srodki trwale w budowie)”

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow inwestycji rozpoczetych oraz rozliczenia
kosztow inwestycji na uzyskane efekty.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje sie w szczegolnosci:

1) poniesione koszty dotyczace inwestycji prowadzonych zaréwno przez obcych
wykonawcéw, jak i we wlasnym zakresie,

2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do
uzywania maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotow, zakupionych od kontrahentéw oraz
wytworzonych w ramach wlasnej dziatalnosci gospodarczej,

3) poniesione koszty ulepszenia $rodka trwalego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja,
adaptacja lub modernizacja), ktére powoduja zwiekszenie wartosci uzytkowej s$rodka
trwatego,

Na stronie Ma konta 080 ujmuje sie wartos¢ uzyskanych efektoéow inwestycyjnych,
a w szczegolnosci:

1) Srodkow trwatych,
2) wartosci niematerialnych i prawnych,
3) wartosc¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych inwestycji,

Na koncie 080 ksieguje sie réowniez rozliczenie kosztéow dotyczacych zakupow
gotowych srodkow trwatych.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 080 zapewnia co najmniej
wyodrebnienie kosztow inwestycji wedilug poszczegélnych rodzajow efektéow inwestycyjnych
oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegélnych obiektow srodkow
trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza koszty inwestycji
niezakonczonych.

Zespél 1 - ,Srodki pieniezne i rachunki bankowe”

Konta zespolu 1 ,Srodki pieniezne i rachunki bankowe” stuza do ewidencji:
1) krajowych i zagranicznych §rodkéw pienieznych, przechowywanych w kasach,
2) krotkoterminowych papierow wartosciowych,
3) krajowych i zagranicznych srodkéw pienieznych, lokowanych na rachunkach w bankach,
4) udzielanych przez banki kredytéw w krajowych i zagranicznych srodkach pienieznych,
5) innych krajowych i zagranicznych $rodkow pienieznych.

Konta zespolu 1 maja odzwierciedla¢ operacje pieniezne oraz obroty i stany $rodkow
pienieznych oraz krotkoterminowych papieréow wartosciowych.

Konto 101 - ,,Kasa”

Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotoéwki znajdujacej sie
w kasach jednostki.
Na stronie Wn konta 101 ujmuje sie wplywy gotowki oraz nadwyzki kasowe, a na
stronie Ma — rozchody gotéwki i niedobory kasowe.
Wartosc konta 101 koryguje sie o réznice kursowe dotyczace gotowki w obcej walucie.
Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 101 powinna umozliwi¢ ustalenie:
1) stanu gotowki w walucie polskiej,
2) wyrazonego w walucie polskiej i obcej stanu gotéwki w walucie zagranicznej, z podziatem
na poszczegolne waluty obce,
3) wartosci gotowki powierzonej poszczegolnym osobom za nia odpowiedzialnym.
Konto 101 moze wykazywacé saldo Wn, ktére oznacza stan gotowki w kasie.



Konto 130 - ,Rachunek biezacy jednostek budzetowych”

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $rodkéw budzetowych oraz obrotéw na
rachunku bankowym jednostki budzetowej z tytulu wydatkéw i dochodow (wplywow)
budzetowych objetych planem finansowym.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje sie wplywy srodkéw budzetowych:

1) otrzymanych na realizacje wydatkéw budzetowych zgodnie z planem finansowym oraz dla
dysponentoéw nizszego stopnia, w korespondencji z kontem 223,

2) z tytulu zrealizowanych przez jednostke budzetowa dochodéw budzetowych (ewidencja
szczegblowa wedlug podziatek klasyfikacji dochodéw budzetowych), w korespondencji
z kontem 101, 221 lub innym wtasciwym kontem:.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje si¢:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki budzetowej,
w tym rowniez srodki pobrane do kasy na realizacje wydatkow budzetowych (ewidencja
szczegotowa wedtug podzialek klasyfikacji wydatkéw budzetowych), w korespondencji
z wlasciwymi kontami zespotu 1, 2, 3, 4, 7 lub 8,

2) okresowe przelewy dochodéw budzetowych do budzetu, w korespondencji z kontem 222,
3) okresowe przelewy srodkow budzetowych dla dysponentdéw nizszego stopnia (ewidencja
szczegdlowa wedlug dysponentow, ktorym przelano srodki budzetowe), w korespondenciji
z kontem 223.

Zapisy na koncie 130 sa dokonywane na podstawie wyciagow bankowych, w zwiazku
z czym musi zachodzi¢ pelna zgodnosé zapiséw miedzy jednostka a bankiem.

Na koncie 130 obowiazuje zachowanie zasady czystosci obrotow, co oznacza, ze do
blednych zapisow, zwrotow nadptat, korekt wprowadza sie dodatkowo techniczny zapis
ujemny.

Konto 130 moze stuzyc¢ réwniez do ewidencji dochodéw i wydatkéw realizowanych
bezposrednio z rachunku biezacego budzetu. Konto 130 moze wykazywacé saldo Wn,
ktore oznacza stan srodkéw budzetowych na rachunku biezacym jednostki budzetowe;.
Saldo konta 130 réwne jest saldu sald wynikajacych z ewidencji szczegolowej prowadzone;j
dla kont:

1) wydatkow budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkow budzetowych moze wykazywac
saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkéw budzetowych otrzymanych na realizacje wydatkow
budzetowych, a niewykorzystanych do konca roku,

2) dochodoéw budzetowych; konto 130 w zakresie dochodéw budzetowych moze wykazywaé
saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw budzetowych z tytulu zrealizowanych dochodéw
budzetowych, ktére do konca roku nie zostaly przelane do budzetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiegowanie przelewu:

1) srodkéw budzetowych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem
223,

2) przelewu do budzZetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nie przekazanych do konca
roku, w korespondencji z kontem 222,

Ewidencja szczegélowa prowadzona jest w szczegolowosci planu finansowego dochodow i
wydatkow budzetowych

Konto 135 - ,,Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”

Konto 135 stuzy do ewidencji srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia,
a w szczegolnosci Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych Na stronie Wn konta 135
ujmuje sie wplywy srodkéw na rachunki bankowe, a na stronie Ma - wyplaty
srodkow z rachunkow bankowych.

Ewidencja szczegélowa do konta 135 umozliwia ustalenie stanu s$rodkéw kazdego
funduszu.

Konto 135 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkow pienieznych, na
rachunkach bankowych funduszy.



Konto 139 - ,,Inne rachunki bankowe”

Konto 139 sluzy do ewidencji operacji dotyczacych s$rodkoéw pienieznych
wydzielonych na innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace i specjalnego
przeznaczenia.

W szczegolnosci na koncie 139 prowadzi sie ewidencje obrotéw na wyodrebnionych
rachunkach bankowych:

1) akredytyw bankowych otwartych przez jednostke budzetowa,
2) czekoéw potwierdzonych,

3) sum depozytowych( 139/ 1)

4) sum na zlecenie( 139/2 wydatki niewygasajace),

5) srodkéw obcych na inwestycje.

Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiegowan wylacznie na podstawie dowodéw barikowych,
w zwiazku z czym musi zachodzié¢ peina zgodnosé zapiséw konta 139 miedzy ksiegowoscig
jednostki a ksiggowoscia banku.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wplywy wydzielonych $rodkéw pienieznych
z rachunkoéw biezacych oraz sum depozytowych i na zlecenie. Na stronie Ma konta 139
ujmuje sie wyptlaty srodkéw pienieznych dokonane z wydzielonych rachunkéw bankowych.’
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 139 zapewnia podzial wydzielonych srodkow
na rodzaje, a takze wedtug kontrahentow.

Konto 139 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych
znajdujacych sie na innych rachunkach bankowych.

Konto 140 - ,Krétkoterminowe papiery wartosciowe i inne §rodki pieniezne”

Konto 140 stluzy do ewidencji krétkoterminowych papieréw wartosciowych i innych
srodkéw pienieznych, ktérych wartos¢ wyrazona jest zaréwno w walucie polskiej, jak
1 w walucie obcej (w tym czeki i weksle obce)

Na stronie Wn konta 140 ujmuje sie zwigkszenia stanu krotkoterminowych papierow
wartosciowych 1 innych $rodkéw pienieznych, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
krotkoterminowych papieréw warto§ciowych i innych $rodkéw pienieznych.

Ewidencja szczegbélowa do konta 140 umozliwia ustalenie:

1) poszczegolnych skladnikow krotkoterminowych papierow wartosciowych i innych srodkow
pienigznych,

2) wyrazonego w walucie polskiej i obcej stanu poszczegolnych kréotkoterminowych papieréw
wartosciowych i innych $rodkéw pienieznych z podzialem na poszczegolne waluty obce,

3) wartosci krotkoterminowych papieréw wartosciowych 1 innych s$rodkéow pienieznych
powierzonych poszczegdlnym osobom za nie odpowiedzialnym.

Konto 140 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan krotkoterminowych
papierow wartosciowych 1 innych §rodkow pienieznych.

Konto 141 - ,, Srodki pieniezne w drodze ,,

Konto 141 sluzy do ewidencji srodkow pienieznych w drodze.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje sie zwiekszenia stanu $rodkéw pienieznych w drodze , a na
stronie Ma — zmniejszenie stanu §rodkéw pienieznych w drodze .

Srodki pieniezne w drodze sa ewidencjonowane na biezaco .

Kontol41l moze wykazywac saldo Wn , ktére oznacza stan srodkow pienieznych w drodze .

Zespol 2 - ,,Rozrachunki i roszczenia”

Konta zespotu 2 ,Rozrachunki i1 roszczenia” stuza do ewidencji krajowych
i zagranicznych rozrachunkoéw oraz roszczen.

Konta zespolu 2 shuza takZe do ewidencji rozliczen srodkow budzetowych, $rodkow
europejskich 1 innych srodkéw pochodzacych ze zrodel zagranicznych niepodlegajacych
zwrotowl ,wynagrodzen, rozliczen niedoborow, szkéd 1 nadwyzek oraz wszelkich innych
rozliczen zwiazanych z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.



Konto 201 - ,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201 sluzy do ewidencji rozrachunkow i roszczen krajowych i zagranicznych
z tytutu dostaw, robot i uslug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robét i ustug oraz
kaucji gwarancyjnych, a takze naleznosci z tytutu przychodéw finansowych. Na koncie 201
nie ujmuje sie naleznosci jednostek budzetowych zaliczanych do dochodéw budzetowych,
ktoére ujmowane sg na koncie 221.

Konto 201 obciaza sie za powstale naleznosci i roszczenia oraz splate i zmniejszenie
zobowiazan, a uznaje za powstale zobowiazania oraz splate i zmniejszenie naleznosci
1 roszczen.

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 201 powinna zapewni¢ mozliwosé
ustalenia nalezno$ci i zobowigzan krajowych i zagranicznych wedlug poszczegolnych
kontrahentéw.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoéci i roszczen, a saldo Ma ~
stan zobowiazan.

Konto 221 - ,,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych”

Konto 221 sluzy do ewidencji naleznosci jednostek budzetowych z tytulu dochodéw
budzetowych.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje sie naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych i
zwroty nadptat.
Na stronie Ma konta 221 ujmuje sie wplaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych oraz
odpisy( zmniejszenia) naleznosci
Na koncie 221 ujmuje sie rowniez naleznosci z tytutu podatkéw pobieranych przez wtasciwe
organy. Zapisy z tego tytulu moga by¢ dokonywane na koniec okreséw sprawozdawczych na
podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowej (zalegtosci i nadptaty).

Ewidencja szczegolowa do konta 221 prowadzona jest wedlug diuznikéw i podziatek
klasyfikacji budzetowe].

Konto 221 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu
dochodow budzetowych, a saldo Ma - stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytutu
nadplat w dochodach budzetowych

Konto 222 - ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto 222 sluzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke budzetowsg
dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie dochody budzetowe przelane do budzetu,
w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne
przeksiegowania zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800, na podstawie
sprawozdan budzetowych.

Konto 222 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan dochodéw budzetowych
zrealizowanych, lecz nieprzelanych do budzetu. Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez
ksiegowanie przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do
konca roku, w korespondencji z kontem 130.

Konto 223 - ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke budzetowa
wydatkow budzetowych, w tym wydatkéw w ramach wspoélfinansowania programéw i
projektow realizowanych ze srodkéw europejskich

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie:

1) w ciagu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdan
budzetowych, zrealizowanych wydatkow budzetowych , w tym wydatkéw budzetu panstwa w
ramach wspolfinansowania programéw 1 projektow realizowanych ze ze srodkow
europejskich na konto 800,

w tym wydatkéw budzetu panstwa w ramach wspotfinansowania programow i projektow
realizowanych ze ze srodkéw europejskich na konto 800,



2) okresowe przelewy srodkow budzetowych na pokrycie wydatkéw budzetowych oraz
wydatkoéw w ramach wspoélfinansowania programow i projektéw realizowanych ze srodkow
europejskich , w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie okresowe wplywy Srodkéw budzetowych otrzymanych
na pokrycie wydatkéw budzetowych jednostki w tym wydatkow budzetu panstwa w ramach
wspolfinansowania programéw i projektéw realizowanych ze ze Srodkow europejskich na
konto 130

oraz przeznaczonych dla dysponentéw nizszego stopnia, w korespondencji z kontem 130.
Ujmuje si¢ tu réwniez operacje zwiazane z przeplywami srodkéw europejskich w zakresie w
ktorym Srodki te stanowia dochody gminy .

Konto 223 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktére oznacza stan srodkéw budzetowych
otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do korica roku.
Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu na rachunek dysponenta
wyzszego  stopnia  srodkéw  budzetowych niewykorzystanych do konca roku,
w korespondencji z kontem 130.

Konto 224 - "Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu
srodkéw europejskich "

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji
budzetowych.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje sie wartos¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy,
a na stronie Ma - wartos¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji
z kontem 810.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 224 zapewnia mozliwosé ustalenia
wartosci przekazanych dotacji, wedlug jednostek oraz przeznaczenia dotacji.

Saldo Wn konta oznacza wartos¢ niewykorzystanych, nierozliczonych dotacji lub
wartosc dotacji naleznych do zwrotu w roku, w ktérym zostaly przekazane.

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktére organ dotujacy zalicza do dochodow
budzetowych, sg ujmowane na koncie 221.

Konto 225 - ,Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szczegdlnosci z tytutu
dotacji, podatkéw, nadwyzek srodkéw obrotowych, wptaty zysku do budzetu, nadptat
w rozliczeniach z budzetami.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie nadplaty oraz wptaty do budzetu, a na stronie
Ma zobowigzania wobec budzetéw i wplaty od budzetéow.

Ewidencja szczegotowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwo$é ustalenia stanu
naleznosci i zobowigzan wedlug kazdego z tytutéw rozrachunkéw z budzetem odrebnie.
Konto 225 moze mieé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowigzan wobec budzetow.

Konto 226 - ,,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”

Konto 226 stuzy do ewidencji dilugoterminowych naleznosci lub dlugoterminowych
rozliczen z budzetem. Na stronie Wn konta 226 ujmuje sie w szczegolnosci dlugoterminowe
naleznosci , w korespondencji z kontem 840 , a takze przeniesienie naleznosci
krotkoterminowych do diugoterminowych , w korespondencji z kontem 221

Na stronie Ma konta 226 ujmuje sie w szczegdolnosci przeniesienie naleznosci
dtugoterminowych do krétkoterminowych w wysokosci raty naleznej na dany rok, w
korespondencji z kontem 221.

Konto 226 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ naleznosci
dlugoterminowych.

Ewidencja szczegétowa do konta 226 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia stanu
poszczegodlnych naleznosci budzetowych .



Konto 229 - , Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Konto 229 stluzy do ewidencji, innych niz 2z budzetami, rozrachunkéw
publicznoprawnych, a w szczegbélnosci z tytulu ubezpieczen spolecznych ( 229 ) i
zdrowotnych( 229/1 ).

Na stronie Wn konta 229 ujmuje sie naleznosci oraz splate i zmniejszenie
zobowiazan, a na stronie Ma - zobowiazania, splate i zmniejszenie naleznosci z tytulu
rozrachunkéw publicznoprawnych.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 229 zapewnia mozliwoéé ustalenia
stanu naleznosci i zobowigzan wedlug tytutéw rozrachunkoéw oraz podmiotdéw, z ktérymi
dokonywane sg rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo
Ma - stan zobowiazan.

Konto 231 - ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki i innymi
osobami fizycznymi z tytutu wyptat pienieznych i $wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie
z odrebnymi przepisami, do wynagrodzen, a w szczegolnosci naleznosci za prace
wykonywana na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy
agencyjnej.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje sie w szczegolnosci:

1) wyplaty pieniezne lub przelewy wynagrodzen,

2) wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen,

3) warto$¢ wydanych swiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen,
4) potracenia wynagrodzen obciazajace pracownika.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje sie zobowiazania jednostki z tytulu wynagrodzen.

Konto 231 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo
Ma - stan zobowiazan jednostki z tytutu wynagrodzen.

Konto 234 - ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowiazan wobec pracownikoéow
z innych tytuléw niz wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) wyplacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obciazajace jednostke,
2) naleznosci od pracownikéw z tytutu dokonanych przez jednostke $wiadczen odplatnych,
3) naleznosci z tytutu pozyczek z zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych,
4) naleznosci i roszczenia od pracownikow z tytutu niedoborow i szkod,
5) zaptacone zobowigzania wobec pracownikow.
Na stronie Ma konta 234 ujmuje sie w szczegolnosci:
1) wydatki wylozone przez pracownikéw w imieniu jednostki,
2) rozliczone zaliczki i zwroty $rodkéw pienieznych,
3) wplywy naleznosci od pracownikéw.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwosé
ustalenia stanu naleznosci, roszczen i zobowiazan z poszczegbdlnymi pracownikami wedtug
tytutow rozrachunkoéw.

Konto 234 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen,
a saldo Ma — stan zobowiazan wobec pracownikow.

Konto 240 - ,,Pozostale rozrachunki”

Konto 240 sluzy do ewidencji krajowych 1 zagranicznych naleznosci i roszczen oraz
zobowiazan nieobjetych ewidencja na kontach 201-234. Konto 240 moze by¢ uzywane
rowniez do ewidencji pozyczek 1 roéznego rodzaju rozliczen, a takze kroétko-
1 dlugoterminowych naleznosci funduszy celowych.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje sie powstale naleznosci i roszczenia oraz sptate
1 zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma - powstale zobowiazania oraz splate
I zmniejszenie naleznosci i roszczen.



Ewidencja szczegbdlowa prowadzona do konta 240 zapewnia ustalenie rozrachunkow,
roszczen 1 rozliczen z poszczegolnych tytulow.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci 1 roszczen,
a saldo Ma — stan zobowiazan.
Konto 290 - ,,0Odpisy aktualizujace naleznosci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych naleznosci watpliwe. Saldo
konta 290 oznacza wartos¢ odpisow aktualizujacych naleznosci

Zespotl 3 - ,,Materialy i towary”
Konto 310- ,Materialy”

Konto 310 stuzy do ewidencji zapasow materiatéow zakupionych a nie zuzytych do
konca roku obrotowego. Ich stan ustala sie w drodze inwentaryzacji oraz wycenia wg cen
zakupu.

Na stronie Wn konta 310 ujmuje sie zwiekszenie stanu zapaséw a na stronie Ma ich
zmniejszenie.

Konto 310 wykazuje saldo Wn
wycenionych wg cen zakupu.

, ktore wyraza stan zapasow materialowych

Zespol 4 - ,,Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie”

Konta zespolu 4 ,Koszty wedlug rodzajow 1 ich rozliczenie” stuza do ewidencji
kosztow w uktadzie rodzajowym i ich rozliczenia.

Nie ksieguje sie na kontach zespolu 4 kosztow finansowanych — zgodnie z odrebnymi
przepisami — z funduszy celowych i innych oraz kosztow inwestycji, pozostatych kosztow
operacyjnych, kosztéw operacji finansowych 1 strat nadzwyczajnych.

Konto 400 - ,, Amortyzacja ,,

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od srodkéw trwatych
i wartosci niematerialnych i prawnych, od ktorych odpisy umorzeniowe sa dokonywane
stopniowo wediug stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje sie naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie
Ma ewentualne zmniejszenie odpiséw amortyzacyjnych oraz przeniesienie w korncu roku
salda konta na wynik finansowy .

Konto 400 moze wykazywac w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza
wysokosé poniesionych kosztéw amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢ w koncu roku
obrotowego na konto 860.

Konto 401 ,, Zuzycie materialow i energii ,,

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztéow zuzycia materialow 1 energii na cele dzialalnosci
podstawowej , pomocniczej i ogolnego zarzadu .Na stronie Wn konta 401 ujmuje sie
poniesine koszty z tytulu zuzycia materialéw i energii , a na stronie Ma konta 402 ujmuje sie
zmniejszenie poniesionych kosztow  tytulu zuzycia materialow i energii oraz na dzien
bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciagu roku kosztéw zuzycia materialow 1
energii na konto 860 .

Konto 402 ,, Uslugi obce ,,

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztéw z tytulu uslug obcych wykonywanych na rzecz
dzialalnosci podstawowej jednostki.

Na stronie Wn konta 402 ujmuje sie poniesione koszty uslug obcych , a na stronie Ma konta
402 ujmuje sie zmniejszenie poniesionych kosztéow oraz na dzien bilansowy przeniesienie
kosztow uslug obcych na konto 860.

Konto 403 ,, Podatki i oplaty ,,

Konto 403 sluzy do ewidencji w szczegdlnosci kosztow z tytutu podatku akcyzowego |
podatku od nieruchomosci 1 podatku od srodkédw transportu, podatku od czynnoSci
cywilnoprawnych oraz optat o charakterze podatkowym , a takZe oplaty notarialnej , oplaty
skarbowej i optaty administracyjnej .



Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesine koszty z w.w tytuléw , a na stronie Ma ujmuje sie
zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy — przeniesienie kosztow z tego
tytutu na konto 860.

Konto 404 ,, Wynagrodzenia ,,

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dzialalnosci podstawowej z tytutu wynagrodzen z
pracownikami 1 innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace ,
umowy zlecenia , umowy o dzielo, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrebnymi
przepisami .

Na stronie Wn konta ujmuje sie kwote naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym
wynagrodzenia brutto ( tj . bez potracen z réznych tytutow dokonywanych na listach ptac )
Na stronie Ma ksigguje sie korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztow dziatalnosci
podstawowej z tytulu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi sie je na konto 860 .

Konto 405 ,, Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia ,,

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dzialalnosci podstawowej z tytutu roznego rodzaju
swiadczen na rzecz pracownikéow i osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o
prace , umowy o dziefo i innych umoéw, ktore nie sa zaliczane do wynagrodzen .

Na stronie Wn konta 405 ujmuje sie poniesine koszty z tytutu ubezpieczen spotecznych i
swiadczen na rzecz pracownikéw i osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o
.prace , umowy o dzieto i innych umoéw, ktére nie sa zaliczane do wynagrodzen .

Na stronie Ma konta ujmuje sie zmniejszenia kosztow z tytutu ubezpieczenia spolecznego i
swiadczefn na rzecz pracownikéw i osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o
prace , umowy o dzielo i innych uméw, a na dzien bilansowy przenosi sie je na konto 860 .

Konto 409 ,, Pozostale koszty rodzajowe ,,

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztow dzialalno$ci podstawowej, ktore nie kwalifikuja sie do
ujecia na kontach 400- 405. Na koncie tym ujmuje sie w w szczegélnosci zwroty wydatkow
za uzywanie samochodow prywatnych pracownikow do zadan stuzbowych , koszty
krajowych i zagranicznych podrézy stuzbowych, koszty ubezpieczen majatkowych i
osobowych , odprawy z tytulu wypadkow przy pracy oraz innych kosztéw niezaliczanych do
kosztow dziatalnosci finansowej i pozostalych kosztow operacyjnych . Na stronie Wn konta
ujmuje si¢ poniesione kosty z ww. tytuléw , a na stronie Ma ich zmniejszenie oraz na dzien
bilansowy ujmuje sie przeniesienie poniesionych kosztéw na konto 860 .

Zespél 7 - ,,Przychody, dochody i koszty ”

Konta zespotu 7 ,Przychody, dochody i koszty ” stuza do ewidencji:
1) przychodow i kosztéw ich uzyskania z tytulu sprzedazy produktéw, towaréw, przychodow
1 kosztow operacji finansowych oraz pozostalych przychodow i kosztéw operacyinych,
2) podatkow nieujetych na koncie 403,
3) dotacji 1 subwencji otrzymanych, ktére wplywaja na wynik finansowy, oraz dotacji
przekazanych.

Za moment sprzedazy w kraju uwaza sie date wykonania $wiadczenia zgodnie
z umowg kupna-sprzedazy (a w szczegolnosci wysylki, odbioru ustugi), a w eksporcie
wyrobow i towarow — date przewiezienia ich przez granice, potwierdzona przez graniczny
urzad celny.

Ewidencje szczegoélowa prowadzi sie wedlug pozycji planu finansowego oraz
stosownie do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci oraz obliczenia podatkow.

Konto 700 - "Sprzedaz produktéw i koszt ich wytworzenia"

Konto 700 stuzy do ewidencji sprzedazy produktéw (wyrobow gotowych i pétfabrykatow
oraz robot 1 ustug) wlasnej dziatalnosci na rzecz obcych jednostek oraz dziatalnosci
finansowo wyodrebnionej wiasnej jednostki oraz kosztu ich wytworzenia.

Na stronie Wn konta 700 ujmuje sie koszt wytworzenia sprzedanych produktéw.

Na stronie Ma konta 700 ujmuje sie przychody ze sprzedazy, w korespondencji
z kontami przede wszystkim zespolu 1 i 2 oraz ewentualnie 0 i 8 oraz 4 badz 5.



Ewidencja szczegotowa do konta 700 powinna zapewni¢ podzial sprzedazy dostosowany
do zasad wymiaru podatkéw oraz naleznych dotacji oraz wedlug przedmiotéw i kierunkow
sprzedazy.

W koncu roku obrotowego przenosi sie:

1) przychody ze sprzedazy na strone Ma konta 860;
2) koszt sprzedanych produktéw na strone Wn konta 490, uznajac konto 700.

Na koniec roku konto 700 nie wykazuje salda.

Konto 720 - ,, Przychody z tytulu dochodéw budzetowych ,,

Konto 720 shuzy do ewidencji przychodoéow z tytulu dochodéw budzetowych . Na stronie
Wn konta 720 ujmuje sie odpisy z tytulu dochodéw budzetowych , a na stronie Ma 720
ujmuje sie przychody z tytutu dochodéw budzetowych . Ewidencja szczegdlowa prowadzona
do konta 720 zapewnia wyodrebnienie przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych wediug
pozycji planu finansowego .

W  zakresie podatkowych 1 niepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja
szczegotowa jest prowadzona wedlug zasad rachunkowosci podatkowej , natomiast w
zakresie podatkéw pobieranych przez inne organy ewidencje szczegolowa stanowia
sprawozdania o dochodach budzetowych sporzadzane przez te organy. Na koniec roku
obrotowego saldo konta 720 przenosi sie na konto 860. Na koniec roku konto 720 nie
wykazuje salda.

Konto 750 - ,,Przychody finansowe”

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych niestanowiacych dochodow
budzetowych .Na stronie Ma konta 750 ujmuje sie przychody z tytutu operacji finansowych
a w szczegolnosci przychody ze sprzedazy papierow wartosciowych , przychody z udziatow i
akcji, dywidendy oraz odsetki od udzielonych pozyczek , dyskonto przy zakupie weksli ,
czekow obcych 1 papierow wartosciowych oraz odsetki za zwloke w zaplacie naleznosci,
dodatnie roznice kursowe.Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 750 powinna
zapewni¢ wyodrebnienie przychodéw finansowych z tytulu udzialéw w innych podmiotach
gospodarczych , nalezne jednostce odsetki od pozyczek i zaptacone odsetki za zwloke od
naleznosci . W koncu roku obrotowego przenosi sie koszty operacji finansowych na strone
Wn konta 860 ( Wn konta 750 ). Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 751 ,, Koszty finansowe ,,

Konto 751 sluzy do ewidencji kosztéw finansowych . Na stronie Wn konta 751 ujmuje sie w
szczegblnosci wartosé sprzedanych udzialéw , akcji 1 papieréw wartosciowych , odsetki od
obligacji, odsetki od kredytéow i pozyczek , odsetki za zwloke w zaplacie zobowiazan , z
wyjatkiem obciazajacych inwestycje w okresie realizacji , dyskonto przy sprzedazy weksli,
czekéw obcych 1 papierow wartosciowych , ujemne roéznice kursowe , z wyjatkiem
obcigzajacych inwestycje w okresie realizacji. Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta
751 powinna  zapewni¢ wyodrebnienie w zakresie kosztéw operacji finansowych -
zarachowane odsetki od pozyczek i1 odsetki za zwloke od zobowigzan . W koncu roku
obrotowego przenosi sie koszty operacji finansowych na strone Wn konta 860 { Ma konto
751). Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda .

Konto 760 - ,,Pozostale przychody operacyjne ”

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw niezwigzanych bezposrednio ze zwykia
dziatalnoscig jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na
kontach 700, 720,730,750
W szczegolnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje sie :

1) przychody ze sprzedazy materialow w wartosci cen zakupu lub nabycia materialow ,
2) przychody ze sprzedazy $rodkow trwalych , wartosci niematerialnych i prawnych i
inwestycji,



3) pozostale przychody operacyjne , do ktérych zalicza sie w szczegolnosci odpisane
przedawnione zobowiazania , otrzymane odszkodowania , kary, darowizny 1 nieodplatnie
otrzymane srodki obrotowe ,
4) zmnieszenie stanu produktow w korespondencji ze strona Wn konta 490
W koncu roku obrotowego przenosi sie poozstale przychody operacyjne na strone Ma konta
860 , w korespondencji ze strona Wn kona 760

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Konto 761 - ,,Pozostale koszty operacyjne ”

Konto 761 shuzy do ewidencji kosztow niezwiazanych bezpoérednio ze zwykla dzialalnoscia
jednostki .

W szczegoélnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje sie :

1) koszty osiagniecia pozostalych  przychodow w wartosci cen zakupu lub nabycia
materiatow

2) pozostale koszty operacyjne , do ktorych zalicza sie w szczegolnosci kary, odpisane
przedawnione , umorzone i niesciagalne naleznosci , odpisy aktualizujace od naleznosci ,
koszty postepowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodplatnie przekazane $rodki
obrotowe . Na stronie Wn konta 761 ujmuje sie zwiekszenie stanu produktow.

W koncu roku obrotowego przenosi sie na strone Wn konta 860 pozostate koszty operacyjne
, w korespondencji ze strona Ma konta 761.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Konto 770 ,, Zyski nadzwyczajne ,,

Konto 770 stuzy do ewidencji dodatnich skutkéw finansowych zdarzen trudnych do
przewidzenia, nastepujacych poza dzialalnoscia operacyjna jednostki i niezwiazanych z
ogblnym ryzykiem jej prowadzenia . Na stronie Ma konta 770 ujmuje si¢ w szczegdlnosci
przyznane lub otrzymane odszkodowania dotyczace zdarzen losowych . Na stronie Wn konta
770 ujmuje sie korekty ( zmniejszenia ) uprzednio zaksiggowanych zyskow nadzwyczajnych .
W koncu roku obrotowego przenosi sie zyski nadzwyczajne na strone Ma konta 860 ( Wn
konto 770 )

Na koniec roku obrotowego konto 770 nie wykazuje salda .

Konto 771 ,, Straty nadzwyczajne ,,

Konto 771 shizy do ewidencji ujemnych skutkéw finansowych zdarzen trudnych do
przewidzenia , nastepujacych poza dzialalnoscia operacyjna jednostki i niezwiazanych z
ogélnym ryzykiem jej prowadzenia Na stronie Wn konta 771 ujmuje sie poniesione straty
nadzwyczajne , a w szczegbélnosci szkody spowodowane zdarzeniami  trudnymi do
przewidzenia , nastepujacymi poza dzialalnoscig operacyjna jednostki i niezwiazanyi z
ogblnym ryzykiem jej prowadzenia .

Na stronie Ma konta 771 ujmuje sie korekty ( zmniejszenia ) strat nadzwyczajnych .

W koncu roku obrotowego przenosi sie straty nadzwyczajne na strone Wn konta 860 (Ma
konto 771 ). Na koniec roku obrotowego konto 771 nie wykazuje salda .

Zespol 8 - ,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”

Konta zespotu 8 sluza do ewidencji funduszy, wyniku finansowego ,dotacji z budzetu, rezerw
i rozliczen miedzyokresowych przychodow.

Konto 800 - ,Fundusz jednostki”

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwatego i obrotowego jednostki
1 ich zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma — jego
zwiekszenia, zgodnie z odrebnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowa jednostki.



Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie w szczegolnosci:
1) przeksiegowanie, w roku nastepnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego, straty
bilansowej roku ubiegltego z konta 860,
2) przeksiegowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodow
budzetowych z konta 222,
3) przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i $rodkéw budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810,
4) réznice z aktualizacji srodkow trwalych,
5) wartoscé sprzedanych i nieodptatnie przekazanych ph srodkow trwatych i inwestycji.
6) wartosé pasywow przyjetych od zlikwidowanych jednostek,
7) wartos¢ aktywow przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
1) przeksiegowanie, w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego, zysku
bilansowego roku ubieglego z konta 860,
2) przeksiegowanie, pod data sprawozdania finansowego, zrealizowanych wydatkow
budzetowych z konta 223,
3) wplywy $érodkow przeznaczonych na finansowanie inwestycji,
4) roéznice z aktualizacji sSrodkow trwalych,
5) nieodplatne otrzymanie srodkéw trwatych i inwestycji,
6) wartosé aktywoéw przejetych od zlikwidowanych jednostek,
7) warto§é aktywow otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 800 zapewnia mozliwosc ustalenia
przyczyn zwiekszen i zmniejszen funduszu jednostki.
Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810 - ,Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu Srodkéw europejskich oraz
srodki z budzetu na inwestycje”

Konto 810 shluzy do ewidencji dotacji budzetowych , platnosci z budzetu $Srodkow
europejskich oraz srodkéw z budzetu na inwestycje.

Na stronie Wn konta 810 ujmuyje sie :

1) wartosé¢ dotacji przekazanych z budzetu w czesci uznanej za wykorzystane lub
rozliczone , w korespondencji z kontem 224 ,

2) warto$é¢ ptatnosci z budzetu $rodkéw europejskich uznanych za rozliczone , w
korespondencji z kontem 224

3) réwnowartosé wydatkow dokonanych przez jednostki budzetowe ze srodkow budzetu
na finansowanie inwestycji .

Na stronie Ma konta 810 ujmuje sie przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego, salda
konta 810 na konto 800.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 840 - ,Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow”

Konto 840 shuzy do ewidencji przychodow zaliczanych do przyszlych okreséw oraz
innych rozliczen miedzyokresowych i rezerw.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje sie utworzenie i zwiekszenie rezerwy, a na stronie Wn — ich
zmniejszenie lub rozwiazanie.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje sie rowniez powstanie i zwiekszenia rozliczen
miedzyokresowych przychodow, a na stronie Wn - ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do
przychodéw roku obrotowego lub zyskéw nadzwyczajnych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 840 zapewnia moznosc ustalenia
stanu:

1) rezerwy oraz przyczyn jej zwigkszen i zmniejszen,

2) rozliczen miedzyokresowych przychodoéw z poszczegolnych tytutow oraz przyczyn ich
zwiekszen

1 zmniejszen.

Konto 840 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza stan rezerw I rozliczen
miedzyokresowych przychodow.



Konto 851 - ,,Zakladowy fundusz $§wiadczen socjalnych”

Konto 851 shuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen zakladowego
funduszu $wiadczen socjalnych.

Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym,
ujmuje sie na koncie 135 ,Rachunki s$rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia’.
Pozostale $rodki majatkowe ujmuje sie na odpowiednich kontach dziatalnosci podstawowe;
jednostki (z wyjatkiem kosztéow i przychodow podlegajacych sfinansowaniu z funduszu).

Ewidencja szczegotowa do konta 851 pozwala na wyodrebnienie:

1) stanu, zwiekszen i zmniejszen zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych, z podziatem
wedlug zrodel zwiekszen i kierunkow zmniejszen,

2) wysokosci poniesionych kosztow i wysokosci uzyskanych przychodow przez poszczegolne
rodzaje dziatalnosci socjalnej.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.

Konto 855 - "Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek”

Konto 855 shuzy do ewidencji rownowartosci mienia zlikwidowanych przedsiebiorstw
panstwowych, komunalnych lub innych jednostek organizacyjnych, przejetego przez organy
zalozycielskie i nadzorujace.

Na stronie Wn ujmuje sie zmniejszenia funduszu z tytulu sprzedazy mienia lub jego
likwidacji, a na stronie Ma - stan funduszu i jego zwiekszenia o réownowarto$¢ mienia
zlikwidowanych przedsiebiorstw lub innych jednostek organizacyjnych, ustalona na
podstawie bilanséw tych jednostek, w korespondencji z kontem 015.

Saldo Ma konta 855 wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych przedsiebiorstw lub
innych jednostek organizacyjnych, przejetego przez organ zalozycielski lub nadzorujacy,
a nie przekazanego spotkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nie przejetego na
wlasne potrzeby, lub warto$¢ mienia sprzedanego, ale jeszcze niesplaconego.

Konto 860 - ,,Wynik finansowy”

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki .

W konicu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sume:
1) poniesionych kosztéw, w korespondencji z kontem 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409
2) wartosci sprzedanych materialéw, w korespondencji z kontem 760,
3) kosztéw operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostaltych kosztow
operacyjnych, w korespondencji z kontem 761
4) strat nadzwyczajnych w korespondencji z kontem 771

Na stronie Ma konta 860 ujmuje sie w koncu roku obrotowego sume:
1) uzyskanych przychodéw, w korespondencji z poszczegbélnymi kontami zespotu 7,
2) zyskow nadzwyczajnych w korespondencji z kontem 770

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo
Wn - strate netto, saldo Ma — zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku nastepnym pod
data przyjecia sprawozdania finansowego na konto 800.

WYKAZ KONT POZABILANSOWYCH DLA JEDNOSTKI BUDZETOWEJ -
URZEDU GMINY

975 - Wydatki strukturalne

980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych

981 - Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

998 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego /wediug podzialek
klasyfikacyjnych planu finansowego



999 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat / wedtug podzialek
klasyfikacyjnych planu finansowego/

Konto 975 ,, Wydatki strukturalne ,,

Komto 975 sluzy do ewidencji wydatkéw strukturalnych w jednostkach , w ktérych
ewidencja wydatkow strukturalnych nie jest uwzgledniona w ewidencji analitycznej
prowadzonej do kont bilansowych . Na stronie Wn konta 975 ujmuje sie warto§é
zrealizowanych wydatkéw strukturalnych wedtug klasyfikacji wydatkow strukturalnych.

Na stronie Ma konta 975 ujmuje sie warto$¢ wydatkow strukturalnych .

Konto 980 - "Plan finansowy wydatkow budzetowych"

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta
srodkow budzetowych.
Na stronie Wn konta 980 ujmuje sie plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego
korekty.
Na stronie Ma konta 980 ujmuje sie:
1} réwnowartosc zrealizowanych wydatkow budzetowych:;
2) wartosc planu niewygasajacych wydatkow budzetowych do realizacji w roku nastepnym;
3) wartos¢ planu niezrealizowanego i wygastego.
Ewidencja szczegolowa do konta 980 jest prowadzona w szczegolowosci planu
finansowego wydatkéw budzetowych.
Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 981 - "Plan finansowy niewygasajacych wydatkéw"

Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkow
budzetowych dysponenta srodkéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 981 ujmuje sie plan finansowy niewygasajacych wydatkéw
budzetowych.
Na stronie Ma konta 981 ujmuje sie:
1) rownowartos¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych obciazajacych plan finansowy
niewygasajacych wydatkéw budzetowych;
2) warto$¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych w czes$ci niezrealizowanej lub
wygastej.
Ewidencje szczegdlowa do konta 981 prowadzi sie w szczegdtowosci planu finansowego
niewygasajacych wydatkéw budzetowych.
Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 998 - ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego”

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych
ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:
1) rownowartos¢ sfinansowanych wydatkow budzetowych w danym roku budzetowym,
2) rownowartos¢ zaangazowanych wydatkow, ktére beda obciazaly wydatki roku nastepnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje sie zaangazowanie wydatkéw, czyli warto§¢ umow,
decyzji i innych postanowien, ktorych wykonanie spowoduje koniecznos¢ dokonania
wydatkoéw budzetowych w roku biezacym.

Ewidencja szczegétowa do konta 998 prowadzona jest wedlug podzialek
klasyfikacyjnych planu finansowego.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.



Konto 999 - ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat”

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych
przysztych lat.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje sie réwnowartosé zaangazowanych wydatkow
budzetowych w latach poprzednich, a obciazajacych plan finansowy roku biezacego
Jednostki budzetowej. Na stronie Ma konta 999 ujmuje sie wysokos¢ zaangazowanych
wydatkow lat przysztych.

Ewidencja szczegolowa do konta 999 prowadzona jest wedlug podzialek
klasyfikacyjnych planu finansowego.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkow
budzetowych lat przyszlych.

WYKAZ SKEADNIKOW WYPOSAZENIA NIE OBJ ETYCH EWIDENCJA KSIEGOWA

1. Kosze na $mieci,

2. Czajniki,

3. Kwietniki,

4. Obrazki,

5. Drobny sprzet gospodarstwa domowego( talerze, miski, szklanki , filizanki, termosy,
sztuéce itp.),

6. Gasnice.



