Zarzadzenie nr 161/2010
Wojta Gminy Boronéw
Z dnia 20 wrzesnia 2010 r.

w sprawie zmiany Regulaminu organizacyjnego Urzedu Gminy w Boronowie
wprowadzonego zarzgdzeniem nr 81/2009 Wéjta Gminy Boronéw z dnia
26 czerwca 2009 r.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z pézn.zm.) i art. 5 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzadowych (Dz.U. Nr 223, poz. 1456) Wo6jt Gminy Boronéw zarzadza,
CO nastgpuje:

§1.
W zarzadzeniu nr 81/2009 Wéjta Gminy Boronow z dnia 26 czerwca 2009 r. w sprawie

ustalenia Regulaminu organizacyjnego Urz¢du Gminy w Boronowie wprowadza sig
nast¢pujace zmiany:

1. W §8ust. | pkt 3 dodaje sie tiret € w brzmieniu:
.. ¢) ds. obstugi systemu elektronicznego obiegu dokumentow, uzywajacy oznaczenia
LEOD”.
2. W § 18 wpkt 1 skresla si¢ ppkt 3.
3. W § 18 dodaje si¢ pkt la o nastgpujacym brzmieniu:

., W zakresie obstugi systemu elektronicznego obiegu dokumentow:

1) rejestracja korespondencji wplywajacej do Urzedu droga pocztowa (listownie),
elektroniczna oraz sktadanej osobiscie przez interesantow,

2) przekazywanie korespondencji w formie papierowej do dekretacji Wdjtowi
Gminy lub Zastgpcy Wojta,

3) skanowanie 1 wprowadzanie do Elektronicznego Obiegu Dokumentéw,
zadekretowanej uprzednio  korespondencji, a nastgpnie rozsylanie do
odpowiednich merytorycznie komérek organizacyjnych Urzgdu Gminy,

4) skanowanie i wprowadzanie do Elektronicznego Obiegu Dokumentéw pozostalej
dokumentacji,

5) obstuga i administracja systemem IntraDOK w pozostalym zakresie jego
funkcjonalnosci,

6) udzielanie informacji z zakresu obstugi EOD koncowym uzytkownikom systemu.

4. Schemat organizacyjny otrzymuje brzmienie, jak w zalaczniku do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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