Zarzadzenie Nr 128/2010
Wajta Gminy Boronow
z dnia 03 sierpnia 2010 r.

w sprawie zmiany Regulaminu organizacyjnego Urz¢du Gminy w Boronowie
wprowadzonego zarzadzeniem nr 81/2009 Wajta Gminy Boronéw z dnia
26 czerwea 2010 r.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z poéZn.zm.) i art. 5 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzadowych (Dz.U. Nr 223, poz. 1458) Wéjt Gminy Boronow zarzadza,
CO nastgpuje:

§1.

W zarzadzeniu nr 81/2010 Wéjta Gminy Borondw z dnia 26 czerwca 2010 r. w sprawie
ustalenia Regulaminu organizacyjnego Urzgdu Gminy w Boronowie wprowadza sig
nastepujace zmiany:

1. W§8ust. 1 pkt 3 otrzymuje brzmienie:
.3) Urzad Stanu Cywilnego i Ewidencja Ludnosci, uzywajacy oznaczenia ,,USC”
Z nastepujgcymi stanowiskami;
a) kierownik urzedu stanu cywilnego,
b) zastepca kierownika urzgdu stanu cywilnego. ”

2. W § 9 dodaje si¢ pkt 5 w brzmieniu:
,»d) Zastepca kierownika USC.”

3. W § 17 pkt 3 otrzymuje nastgpujace brzmienie:
W zakresie gospodarki nieruchomosciami i planowania przestrzennego:
1) przygotowanie i prowadzenie spraw w zakresie nabycia, zbycia oraz dzierzawy
mienia komunalnego Gminy,
2) komunalizacja mienia Skarbu Panstwa oraz nieruchomosei stanowiacych wiasnosé
0sob fizycznych,
3) przygotowywanie i przeprowadzanie procedury zamiany nieruchomoscl,
4) przygotowywanie ofert inwestycyjnych nieruchomoscei,
5) przygotowywanie materiatéw do skorzystania przez Gming z prawa pierwokupu,
6) podejmowanie czynnosci zmierzajacych do ustanowienia 1 aktualizacji prawa
uzytkowania wieczystego mienia stanowiacego wlasnos¢ Gminy,
7) wystepowanie z wnioskami o zakladanie ksiag wieczystych dla nieruchomosci
Gminy
8) prowadzenie ewidencji i przygotowywanie informacji o stanie mienia komunalnego,
9) prowadzenie postgpowania wraz z przygotowaniem decyzji w sprawie oddania
w trwaly zarzad nieruchomosci oraz naliczanie 1 aktualizacja optat z tytutu trwalego
zarzadu,  sporzadzanie  protokolow  zdawczo-odbiorczych 1 ujawnianie
prawomocnych decyzji w ksiggach wieczystych,
10) naliczanie rocznych optat za uzytkowanie wieczyste,



11) prowadzenie z urzg¢du i na wniosek stron postgpowania o podzial nieruchomosci,

12) prowadzenie z wurzgdu i na wniosek stron postepowania w sprawach
o rozgraniczenie nieruchomosci,

13) uczestniczenie przy spisywaniu aktéw notarialnych na podstawie pelnomocnictwa,

14) przygotowywanie maieriatéw i prowadzenie dziatan zmierzajacych do sprzedazy
lokali komunalnych na wniosek najemcow,

15) przygotowywanie procedury zwigzanej =z udzielaniem bonifikat przy zbywaniu
nieruchomosci,

16) zaktadanie hipotek w ksiggach wieczystych z tytutu rozktadania naleznosci na raty,

17) opiniowanie c¢o do zgodnoéci z miejscowym planem zagospodarowania
przestrzennego wstepnych projektow podziatu nieruchomosei,

18) prowadzenie postgpowania w sprawach scalenia | wymiany gruntow,

19) organizowanie przepiséw notarialnych w zwiazku ze zbyciem lub nabyciem
nieruchomosci na rzecz Gminy,

20) zlecanie robdt geodezyjnych oraz wykonywania operatow  szacunkowych
nieruchomosci,

21) przetwarzanie, na podstawie zawarte] umowy, danych z bazy ewidencji gruntéw
1 budynkoéw,

22) ustalanie oznaczenia nieruchomosci wg ksiag wieczystych i ewidencji gruntow,

23) wydawanie decyzji o podziale geodezyjnym,

24) badanie 1 ustalanie stanu prawnego nieruchomosci, w tym takze regulacja stanu
prawnego drog,

25) prowadzenie postgpowania z tytulu odszkodowan za grunty przejmowane dla
wykonywania zadan whasnych Gminy,

26) ustalanie w drodze decyzji i pobieranie jednorazowej oplaty w przypadkach
zbywania nieruchomosci, ktorej cena wzrosta w zwiazku z uchwaleniem lub zmiana
miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego,

27) przygotowywanie spraw zwigzanych z nadawaniem i zmiang nazw ulic i placéw oraz
nadawanie numeréw porzadkowych nieruchomosciom potozonym na terenie Gminy,

28) przygotowywanie wnioskow do Wydziatu Ksigg Wieczystych Sadu Rejonowego
0 ujawnienie prawa Gminy w ksiggach wieczystych dla nieruchomosci
skomunalizowanych oraz o odpisy z ksiag wieczystych,

29) rejestracja i analiza wnioskéw o sporzadzenie lub zmiane planu,

30) wspéldziatanie przy opracowywaniu miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego gminy lub zmiany planu,

31) przygotowanie 1 koordynacja  prac zwiazanych z opracowaniem studium
uwarunkowan i kierunkow,

32) przygotowywanie wypisOw 1 wyrysow z miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego,

33) wydawanie decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu,

34) prowadzenie rejestru wydanych wypiséw z migjscowego planu zagospodarowania
przestrzennego i decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu,

35) udzielanie informacji o przeznaczeniu terenu na podstawie m.p.z.p. i na podstawie
studium,

36) wspolpraca ze Starostwem Powiatowym i Panstwowym Powiatowym Inspektorem
Nadzoru Budowlanege w zakresie badania zgodnosci realizacji pozwolen
budowlanych z decyzjami lokalizacyjnymi i ustaleniami planu miejscowego,

37) prowadzenie postgpowania z tytutu optat adiacenckich.”

4. W § 18 ust.4 pkt 18 wykresla sie ppkt b.



5. § 22 otrzymuje brzmienie:
»Do  zadan  samodzielnego stanowiska  d/s zarzadzania  kryzysowego nalezy
w szczegblnoscet:
1) realizowanie przedsigwzigé w zakresie przygotowania Gminy do funkcjonowania
w warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa paristwa i w czasie wojny;

a) organizowanie i przygotowanie do dzialania statego dyzuru,

b) organizowanie i przygotowanie Gtéwnego Stanowiska Kierowania Wojta,

¢) opracowywanie i uaktualnienie Planu Operacyjnego Funkcjonowania Urzedu
Gminy Boron6w oraz kart realizacji zadan operacyjnych,

d) opracowywanie i uaktualnienie przygotowania publicznej i niepublicznej
stuzby zdrowia na potrzeby obronne panstwa,

¢) organizowanie i przygotowanie punktu kontaktowego w ramach HNS,

2) zorganizowanie dorgczania dokumentéw powotania do czynnej stuzby wojskowej
w czasie ogloszenia mobilizacji i w czasie wojny w trybie akcji kurierskiej,

3) organizacja szkolen w dziedzinie obronnosci i zarzadzania kryzysowego,

4) reklamowanie 0sob od obowiazku petnienia czynnej stuzby wojskowe] w razie
ogloszenia mobilizacji 1 w czasie wojny,

5) przeprowadzanie czynnosci oraz wspotdziatanie z wlasciwymi organami wojskowymi
w zakresie wykonywania powszechnego obowigzku obrony przez osoby podlegajace
temu obowigzkowi,

6) realizacja przedsiewzie¢ zwiazanych z podwyzszaniem gotowosci obronnej panstwa,

7) prowadzenie spraw $wiadczen na rzecz obrony,

8) zorganizowanie plakatowania obwieszczen o powolaniu osob do czynnej shuzby
wojskowej w razie ogloszenia mobilizacji i w czasie wojny,

9) planowanie zadan z zakresu obrony cywilnej,

10) opracowywanie gminnego planu obrony cywilnej, opiniowanie zaktadowych planéw
obrony cywilnej,

I'T) tworzenie i przygotowanie do dziatan formacji obrony cywilnej,

12) organizowanie i koordynowanie szkolen oraz éwiczen formacji obrony cywilne;,

13) organizowanie szkolenia ludnosci w zakresie powszechnej samoobrony,

14) przygotowywanie i zapewnienie dziatania systemu wykrywania i alarmowania,

135) przygotowanie i organizowanie ewakuacji ludnosci,

16) planowanie i zapewnienie ochrony oraz ewakuacji dobr kultury na wypadek
zagrozenia zniszczeniem,

17) zaopatrywanie formacji obrony cywilnej w sprzet, srodki techniczne i umundurowanie
niezbedne do wykonywania zadan obrony cywilnej, a takze zapewnienie
odpowiednich warunkow ich przechowywania, konserwacji, eksploatacji i remontu,

18) doskonalenie systemu zarzadzania kryzysowego:

a) opracowanie 1 przedstawienie do zatwierdzenia planéw zarzadzania
kryzysowego,

b) organizacja cwiczenia zespofu reagowania kryzysowego,

¢) rozbudowa i wyposazenie miejsc pracy gminnego zespolu zarzadzania
kryzysowego.”

6. Schemat organizacyjny otrzymuje brzmienie jak w zataczniku do niniejszego zarzadzenia.



§ 2.

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podjecia, z moca obowiazujaca od 15 sierpnia 2010
roku.
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